Zarzadzenie nr 7
Dyrektora Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie
z dnia 23 marca 2016r.

w sprawie okreslenia zasad udostepniania informacji publiczne;j.

§1
Zgodnie z trescig ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostepie do informacji publicznej
powszechnosc dostepu do informacji publicznej w Zarzadzie Nieruchomosci Komunalnych w
Lublinie realizowana jest poprzez zamieszczenie informacji na stronie ZNK (www.znk-
lublin.pl), ktéra petni jednoczesnie funkcje Biuletynu Informacji Publiczne;.

§2
W przypadku braku informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej, dostep do
informacji publicznej realizowany jest poprzez jej udostepnienie na wniosek.

§3
Zainteresowana strona okresla w stosownym wniosku forme w jakiej dostep do informagji
publicznej ma zostac zrealizowany. Wzér wniosku zamieszczony jest na stronie ZNK.

§4
Jezeli udzielana informacja publiczna, ktora znajduje sie w zasobach Zarzadu
Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie, ma posiada¢ forme pisemng, zainteresowana
strona zaznaczajgc to na wniosku, skfada go w Biurze Podawczym ZNK badz przesyta droga
pocztowa.

§5
Jezeli zgodnie z wnioskiem informacja ma zosta¢ udzielona w innej formie anizeli pisemna,
zainteresowany przesyta go pocztg elektroniczng na adres znk@znk-lublin.eu.

§6
Odmawia sie udzielenia zadanej przez strone informacji, jezeli nie stanowi ona informac;ji
publicznej lub jako informacja publiczna podlega ograniczeniu stosownie do przepiséw
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001r., Nr 112,
poz. 1198).

§7
Odmowa udzielenia informacji publicznej nastepuje w trybie przepiséw kodeksu
postgpowania administracyjnego wraz z uzasadnieniem i wydawana jest przez Dyrektora
Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie.

§8
Stronie, ktérej odmowiono prawa dostepu do informacji publicznej przystuguje prawo

wniesienia odwotania stosownie do przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego.



§9
Jezeli udostepnienie informacji publicznej stwarza konieczno$é poniesienia dodatkowych
naktadow pracy badZ przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku, w
szczegbinoéci zapisania informacji na nosniku elektronicznym, przeksztatcenie dokumentéw
w forme elektroniczng wykonania kserokopii lub wydruku, co wiaze sie z poniesieniem
dodatkowych kosztéw, pobierana jest optata, o wysokosci ktérej zainteresowany jest
informowany przed udzieleniem informacji.
§ 10
Wysokosc¢ i sposéb uiszczania optat za udostepnienie informacji publicznej
1. Kwote nalezng od wniosku o udostgpnienie informacji publicznej wptaca sie
niezwlocznie na rachunek bankowy ZNK z dopiskiem "optata za udostepnienie
informacji publicznej".
Bank PEKAO S.A. 60 1240 1503 1111 0010 0132 4894
2. Opfata dotyczy informacji zapisanych na dysku CD, dysku DVD oraz sporzadzonych
kopii dokumentéw w wersji elektronicznej lub wydrukow komputerowych, ktérych
objetos¢ przekracza 15 stron.
3. Ustalam wysoko$c¢ optat w nastepujgcej kwocie:
* Zza sporzadzenie kopii dokumentu lub wydruku komputerowego czarno - biatego -
0,50 zt za strone,
* Zza sporzadzenie kopii dokumentu w wersji elektronicznej - 0,50 zt za strone,
¢ Zza zapis informacji za dysku CD - 2,00 zt za sztuke,
* za zapis informacji na dysku DVD - 6,00 zt za sztuke.
Przy ustalaniu wysokosci optaty bierze sie¢ ponadto pod uwage koszty przygotowania. Naktad
pracy potrzebny do wytworzenia przedmiotowej informadcji obliczany jest wedtug stawki
godzinowej oddelegowanego do tej czynnoéci pracownika.
Jezeli istnieje mozliwosé¢ udostepnienia informacji bezptatnie lub za pobraniem optat o
nizszej wysokosci, lecz w innej formie, niz wskazano we wniosku, informuje sie
wnioskodawce o tej mozliwosci.
Jezeli wnioskodawca zrezygnuje ze wskazanego we wniosku sposobu i formy udostepnienia
informacji oraz wybierze inny sposob i forme udostepnienia, nie powodujace kosztéw,
informacja jest udostepniana w ten sposéb i w tej formie.
Jezeli wnioskodawca pozyskuje informacje publiczng w celu jej ponownego wykorzystania
obowigzany jest spetni¢ nastepujgce warunki:
* zamiesci¢ wzmiankg o Zrédle pozyskania informacji publicznej poprzez podanie
peinej nazwy Zarzgdu Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie,

* podac date wytworzenia i pozyskania informacji publicznej,



e zaniechaC jakichkolwiek modyfikacji pozyskanej informacji publicznej przy
udostepnianiu tejze informacji innym uzytkownikom,
* informowac adresatow o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywane;.
§11
Wprowadzam wzér wniosku o udostepnienie informacji publicznej, ktéry zamieszczony
bedzie na stronie Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie. Wzér wniosku stanowi
zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.
§12
Zobowigzuje Dziat Organizacyjny do utworzenia i biezacego prowadzenia przez aktualizacje
na stronie ZNK rejestru wnioskéw i tresci udostepnionych informacji publicznych z
poczatkiem od dnia 1 kwietnia 2016r.
§13
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Dane wnioskodawcy:

(imie i nazwisko lub nazv»a)

......................................................

(adres)

Zarzad Nieruchomosci
Komunalnych w Lublinie
ul. Grodzka 12

20-112 Lublin

Whniosek

o udost¢pnienie informacji publicznej

1. Przedmiot zadanej informacji :
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2. Forma udost¢pnienia informacji publicznej:
(prosze wstawi¢ x w odpowiednim okienku)
Wglad w dokumenty wskazane w punkcie 1.
Kserokopia dokumentow wskazanych w punkcie 1*)
Informacja pisemna na adres wskazany wyzej *)
Informacdja ba adresesmail.ooamsiemssmissss

Informacja na noéniku elektronicznym: CD / DVD*).

(miejscowo$é, data) ( podpis)

*)za wykonanie kserokopii lub informacji na nosniku elektroniczny, przestanie poczta ( poczta elektroniczna)
pobierana jest oplata stosownie do wysokosci kosztéw poniesionych przez ZNK z tytutu udzielenia informacji

publiczne;j.



