ZARZADZENIE NR....T.......
DYREKTORA ZARZADU NIERUCHOMOSCI KOMUNALNYCH W LUBLINIE

w sprawie : Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej ds. prowadzenia post¢powan o
udzielenie zamdowienia na roboty budowlane oraz dostawy i uslugi z nimi
zwigzane.

Na podstawie § 5 ust. 2 Uchwaty Nr 407/XXXIX/96 Rady Miejskiej w Lublinie z dnia 14
listopada 1996 r. w sprawie utworzenia zaktadu budzetowego Miasta Lublina pod nazwg Zarzad
Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie , § 8 ust. 2 Statutu Zarzadu Nieruchomosci
Komunalnych w Lublinie oraz przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien
publicznych ( Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zniejszymi zmianami ) zwanej dalej ,, ustawg >,
okreslam organizacj¢, tryb pracy i nastepujagcy zakres obowigzkéw czionkéw Komisji
Przetargowe; :

§1
1. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Dyrektora ZNK powotanym do
przeprowadzania postgpowan o udzielenie zaméwienia na roboty budowlane i oceny
spelniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz do badania i oceny ofert jezeli wartos¢ zaméwienia przekracza kwote
50 000 zt.
2. Cztonkowie Komisji Przetargowej obowigzani sa w szczegdlnosci :
1 ) uczestniczy¢ aktywnie w pracach Komisji Przetargowe;j,
2)) wypehia¢ obowiazki cztonka Komisji sumiennie i starannie , z catkowitg
bezstronnoscia , przestrzegajac obowigzujace przepisy prawa i

postanowienia niniejszego Regulaminu ,

3) wykonywac¢ polecenia organizacyjne przewodniczacego Komisji
Przetargowej i przestrzegac przyjetego w Komisji porzadku pracy,

4) dopetnia¢ niezwlocznie czynnosci warunkujacych wytaczenie z prac Komisji
w przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w art. 56 ustawy,

5) uczestniczy¢ w szkoleniach organizowanych dla Komisji Przetargowe;j,
6 ) doskonali¢ znajomos¢ przepisow prawa zaméwien publicznych,

7) gromadzi¢ materialy edukacyjne i przepisy prawne wraz z ich interpretacjami



§4

1. Dyrektor ZNK lub osoba przez niego upowazniona i czlonkowie Komisji
sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego
o$wiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemne;j o istnieniu albo braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 2 lub 3 art. 56 ustawy.
Przed odebraniem o$§wiadczenia, Dyrektor ZNK lub osoba, ktorej
powierzyt czynnosci w postgpowaniu, uprzedza osoby skiadajace o§wiadczenie o
odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.

2. Oswiadczenie o istnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa w ust. 2 art. 56
ustawy , sktada si¢ niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a
oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pdzniej niz przed
zakonczeniem post¢gpowania o udzielenie zamowienia.

3. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3
art. 56 ustawy, sklada si¢ przed rozpoczg¢ciem wykonywania czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia.

4. Czynnosci w poste;poWaniu o udzielenie zamdéwienia podjgte przez osobe
podlegajaca wylaczeniu powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

5. Postanowienia ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia przez czlonka
komisji o§wiadczenia lub zlozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.

§5

1. Pehnienie funkcji czlonka Komisji Przetargowej ma charakter wylacznie zadaniowy i
stanowi wykonywanie polecenia stuzbowego. '

2. Czlonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

3. Odwotanie cztonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia moze nastgpié
w sytuacji, ktérej mowa w § 4 ust. 2 i 3 oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze
on braé udziatu w pracach Komisji.

4. W przypadku odwotania lub wylaczenia czlonka Komisji , z zastrzezeniem postanowien
ust. 5 i 6 , Dyrektor ZNK lub osoba przez niego upowazniona moze powotaé kolejng
osobeg na cztonka Komisji w celu uzupetnienia jej sktadu.

5. W przypadku odwotania lub wylaczenia przewodniczacego Komisji jego obowigzki
przejmuje zastgpca przewodniczgcego.



§7

1. Wyjasnien tresci Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia / Opisu Potrzeb i Wymagan
udzielaja osoby imiennie wskazane w tym dokumencie.

2. Negocjacje w wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich
negocjacji prowadzi co najmniej trzech czlonkéw Komisji, w tym jej przewodniczacy.

3. Otwarcie ofert odbywa si¢ przy udziale co najmniej trzech cztonkéw Komisji.
- Otwarcie ofert nastgpuje niezwtocznie po uptywie terminu skladania ofert, nie -
p6zniej niz nast¢gpnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

4. Zadania Komisji podczas otwarcia ofert :

1) jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w
przypadku awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
w terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje
niezwlocznie po usunigciu awarii,

2) Komisja informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;
prowadzonego postgpowania,

3) najpOzniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

4) niezwlocznie po otwarciu ofert, udost¢pnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

- nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcéow, ktorych oferty zostaly otwarte;

- cenach lub kosztach zawartych w ofertach;

5) w przypadku ofert, ktére podlegaja negocjacjom , Komisja udostepnia
informacje, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 4 tiret 2. , niezwlocznie po otwarciu
ofert ostatecznych albo uniewaznieniu postepowania,

6 ) Komisja dokoﬁuje oceny ofert wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w dokumentach zamdéwienia. Najkorzystniejsza oferta to oferta

przedstawiajaca najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub oferta z
najnizsza ceng lub kosztem.

§8

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty zgodnie z przepisami ustawy.



§14
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy
Prawo zaméwieri publicznych, akty wykonawcze do tej ustawy, kodeks cywilny i inne

przepisy obowiazujacego prawa oraz zarzadzenia wydane przez Dyrektora ZNK.

2. Do zamodwien o wartosci od 50 000 zt do 130 000 z! stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo
zamdwien publicznych z nastc;pujqcyml wylaczeniami :

1 ) wykonawcy skladajg oferty w formie papierowe;j,
2) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warurikow udziatu
w postepowaniu jak réwniez uzupetnienie lub/i poprawienie tych
~ dokumentéw wykonawcy skladajg w formie papierowej wraz z oferta,

3) wymiana informacji oraz przekazywanie dokument6w lub o$wiadczert migdzy
zamawiajacym a wykonawca odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw komumkacp
elektroniczne;j,

4 ) otwarcie ofert nastepuje jawnie w siedzibie zamawiajacego,
5) nie stosuje si¢ przepisOw ustawy w zakresie :
a) opisu przedmiotu zamoéwienia,
b ) publikacji ogloszen,
¢ ) termindéw,
d) przestanek stosowania innych trybow niz tryb podstawowy,
e) odwotan,
f) kryteridw oceny ofert innych niz cena,
g) wymogu stawianego wykonawcy zatrudniania na umowe o prace,

h) obowiazku prowadzenia protokotu z postgpowania,

i) obowiazku sporzadzania raportu z realizacji zaméwienia.

§15

Traci moc Zarzadzenie Nr 5 Dyrektora Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie z dnia
20 lutego 2018 roku w sprawie Regulaminu pracy Komisji Przetargowej ds. . prowadzenia



Zalacznik Nr 1

27157117 07 17117 (R

Dyrektor
Zarzqdu Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie

WNIOSEK
o0 rozpoczecie postgpowania o zamowienie publiczne
o wartosci przekraczajgcej 50 000 z1
. OKreslenie Zamawiajacego
Gmina Lublin w imieniu ktorej dziala Zarzgd nieruchomosci Komunalnych w Lublinie
. Opis przedmiotu zamoéwienia
. Termin wykonania umowy

Wymagany termin zakonoZetiq FOBOL D : : 1 « soswvesss sonvmsmwenioossonsass 1555585 £5 554534 ¢ 8

Uzasadnienie skierowania tematu do Komisji

.........................................................................................................

Postepowanie o udzielenie zamowienia winno by¢ prowadzone przez Komisje powolang
Zarzgdzeniem Nr 6 Dyrektora Zarzqdu Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie z dnia 8 marca
2004 r. ( z pézniejszymi zmianami ).

. Warto$¢ zamowienia

Wartos¢ zamowienia ( bez podatku VAT ), okreslona na podstawie .....................
WYHOST «eveiiiiiiniiinennn. zt, czyli ponizej 130 000 z1
Wartosc robot Wynosi.............cccocveevinni. ( z podatkiem VAT ).

. Propozycja wyboru trybu post¢epowania wraz z uzasadnieniem

Proponuje si¢ udzielenie zamowienia publicznego w trybie...................c.ccoeuen...
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