Zarzadzenie nr 5

Dyrektora Zarzadu Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie z dn. 15.02.2021r.
w/s Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci do 130 000 z1
dla dostaw, ushug eksploatacyjnych i administracyjnych.

Na podstawie art.2 ust.1 pkt.1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. 22019 r., p0z.2019 z p6z. zm.) zarzadzam :

§1

Wprowadzenie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 130 000 zt dla dostaw,
ustug eksploatacyjnych i administracyjnych.

§2

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od 01.01.2021r.



Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci do 130 000 zi

dla dostaw, ustug eksploatacyjnych i administracyjnych.

§1
Zakres stosowania i obowiazki

Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci do 130 000 zt stosuje si¢ do zamowien,
ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza w ramach danego zamowienia kwoty 130 000 ztotych.
Ustalanie wartos$ci szacunkowej zamdwienia nast¢puje przy zastosowaniu przepisow ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

Zamoéwienia powinny by¢ dokonywane w sposob oszczgdny, z zachowaniem zasady nalezytej
staranno$ci 1 uzyskania najlepszych efektow.

Udzielajac zamowienia nalezy stosowa¢ zasady zachowania jawnosci, uczciwej konkurencji, rownego
traktowania wykonawcdw oraz przejrzystosci.

§2
Progi udzielania zamowien

Zamowienia o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt realizowane sg w jednostce na podstawie
procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Procedury udzielania zamowien obejmuja:

a) zamowienia o wartosci ponizej 20 000 zt

b) zamoéwienia o wartosci od 20 000 zt do 130 000 zt

Do zamoéwien o wartosci przekraczajacej kwotg 130 000 zt stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

§3

Wszczecie procedury

Zamowienia publiczne udzielane sg na podstawie wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego
sporzadzonego przez pracownika wlasciwego rzeczowo i zaakceptowanego przez dyrektora ZNK.
Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Zamowienia do kwoty 20 000 zt mogg by¢ udzielane przez poszczegdlne Dzialty merytoryczne bez
koniecznosci przeprowadzania zapytan ofertowych.

Decyzje o drobnych wydatkach do kwoty 1 000 zt podejmujag kierownicy Dziatow bez koniecznosci
pisemnego wniosku do dyrektora ZNK.

§4

Procedura udzielania zamo6wien o wartos$ci ponizej 20 000 zi.

ZamoOwienia o wartosci ponizej 20 000 zt udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej oferty
dostgpnej na rynku.



Udzielenie zamoéwienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku poprzedzone jest
rozeznaniem rynku, ktore prowadzone jest telefonicznie, pisemnie lub droga elektroniczna.

Dla zamowien ponizej 20 000 zt nie jest wymagane zawarcie umowy na pismie.

Udzielenie zamowienia moze nastgpi¢ w drodze pisemnego lub ustnego zlecenia a podstawg
udokumentowania jest prawidtowo opisana faktura lub rachunek.

§5
Procedura udzielania zamowien o wartosci od 20 000 z1 do 130 000 z1

Zamowienia o wartosci od 20 000 zt do 130 000 zt udzielane sg poprzez wybdr najkorzystniejszej
oferty otrzymanej w wyniku zapytanie ofertowe.

Zapytanie ofertowe sporzadza si¢ wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

Wymagane jest uzyskanie co najmniej dwoch ofert.

W przypadku braku mozliwos$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcow,
dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow lub zamieszczenie
zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego.

Dopuszcza si¢ za zgoda kierownika jednostki mozliwo$¢ udzielenia zamowienia w przypadku, gdy
wplyneta tylko jedna oferta.

W uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajagcego moze odstapi¢ od procedur opisanych
w niniejszym Regulaminie.

Przypadki, o ktorych mowa w ust. 6 obejmuja w szczegolnosci:

1) konieczno$¢ usunigcia awarii (np.: urzgdzen technicznych, infrastruktury technicznej instalacji),

2) skutki zdarzen losowych,

3) wyjatkowa sytuacje, niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej
wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢ i wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia,

4) ze wzgledu na szczegdlny charakter zamowienia (realizacja zamowienia moze nastapi¢ wylacznie
przez jednego wykonawce) uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu wykonawcy.
Wylaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawg¢zania parametrOw zamowienia,

5) zamdwienia moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce, w przypadku udzielania
zamowien w zakresie dziatalnosci tworczej, artystycznej lub innej o podobnym charakterze.

Podstawa udokumentowania zamowienia jest umowa o zamowienie publiczne zawarta w formie
pisemne;.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza si¢ protokol, ktory stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

Zalaczniki do Regulaminu:

1. Zalacznik nr 1 — Wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia
2. Zalgcznik nr 2 — Zapytanie ofertowe
3. Zalacznik nr 3 — Protokdt z przeprowadzonego wyboru ofert



Wniosek

Zalgcznik nr 1

o0 rozpoczecie postgpowania w celu udzielenia zamowienia o wartosci do 130 000 z¢

1.

OKres$lenie Zamawiajacego:

Opis przedmiotu zamdéwienia:

Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

Termin wykonania umowy:

Uzasadnienie wniosku:

Whioskuje:

Zatwierdza:



Zalgcznik nr 2

Zaproszenie do zloZenia oferty cenowej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia o
wartosci do 130 000 zt

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

2. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

3.  WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

4. KRYTERIUM WYBORU:

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT:

6. ZALACZNIKI:

Podpis Zamawiajacego



Zatgcznik nr 3

Protokot
wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia
o wartosci do 130 000 z¢
Dzial:

Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

Przedmiot zamowienia:

WYKAZ OFERENTOW:

Lp Nazwa oferenta Oferowana cena netto [zl]
1.
2.

WYBRANE OFERTY:

Nazwa oferenta Cena oferty [zl]

Lublin, dnia ..................
(podpis kierownika Dziatu)




