ZARZADZENIE Nr 16
DYREKTORA ZARZADU NIERUCHOMOSCI KOMUNALNYCH
W LUBLINIE Z DNIA 23.10.2014 r. w SPRAWIE INWENTARYZACJI
ROCZNE] - 2014

Na podstawie art .4 ust 5 z dn. 29.06.1994 r. o rachunkowosci / Dz.U. Nr 121 , poz.591
z p6zn.zm / ustalam, co nastgpuje:

1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji w Zarzadzie
Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie w skladzie:

przewodniczacy komisji — Zaloga Andrzej;

czlonek komisji - Syroka Krzysztof;
czlonek komisji - Makowski Michat;
czlonek komisji - Bajus Marek;
cztonek komisji - Nizio Janusz;
cztonek komisji - Jarowicka Elzbieta.
2. Inwentaryzacja winna by¢ przeprowadzona w drodze :

— spisu z natury;
— pisemnego potwierdzenia sald;
— weryfikacji.

3. W drodze spisu z natury w 2014 r. winny by¢ zinwentaryzowane:

a/ srodki pienigzne w kasie

b/ bilety ZTM

¢/ depozyty pozostajace w kasie

d/ materialy zaliczane w koszty ZNK bezposrednio po zakupie
e/ pozostale srodki trwate w siedzibie ZNK

4.W drodze pisemnego potwierdzenia sald winny by¢ zinwentaryzowane:

- salda naleznosci od kontrahentow
- stany aktywow finansowych przechowywanych na rachunkach bankowych

W oparciu o zasadg istotnosci proponuj¢ inwentaryzacje w drodze pisemnego potwierdzania
sald naleznosci w kwocie powyzej 100 zi.

Z obowiazku inwentaryzacji w drodze pisemnego potwierdzania sald zgodnie z art.26

ust 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych zwolnione sa zobowiazania naleznosci

od 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych, nalezno$ci sporne i watpliwe oraz
naleznosci publicznoprawne.

5.W drodze weryfikacji winny by¢ zinwentaryzowane zobowiazania zaktadu, naleznosci i nie
objete pisemnym potwierdzaniem lub inne aktywa i pasywa zakladu, ktérych uzgodnienia w
formie spisu z natury lub pisemnego potwierdzania salda z przyczyn uzasadnionych nie byto
mozliwe.
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6. Inwentaryzacj¢ roczna roku 2014 w formie spisu z natury nalezy przeprowadzié

w terminach okreslonych w harmonogramie stanowiacym zatacznik nr 1 do
zarzadzenia w tym:

— inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w pkt. 3 a-e nalezy
przeprowadzi¢ na dzien 31.12.2014 r.
— Inwentaryzacj¢ rozrachunkdw nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzief 31.10.2014
i nic po/niej niz 31.12.2014 r.
Ustalenie stanu inwentaryzowanych skladnikéw na dzien 31.12.2014 r. winno nastapic
poprzcz dopisane lub odpisane od stanu zwigkszen lub zmniejszen jakie nastapity
miedzy data inwentaryzacji a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych.

7.a. Odpowiedzialnos¢ za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu
z natury powierzam Kierownikowi Dzialu Organizacyjnego. Odpowiedzialnos¢
za prawidlowos¢ inwentaryzacji rozrachunkow z tytutu lokali uzytkowych
i mieszkalnych oraz za jej rozliczenic powicrzam Kierownikowi Dziatu Rozrachunkow
Czynszowych. Natomiast odpowiedzialno$¢ za inwentaryzacje rozrachunkow z
wiasciciclami lokali we wspolnotach z tytulu remontow i za jej rozliczenic powierzam
kierownikowi Dziatu Eksploatacji.

b. Odpowiedzialno$¢ za inwentaryzacje pozostatych sktadnikow oraz rozliczenie
inwentaryzacji skladnikéw nie wymienionych w pkt. a powierzam Kicrownikowi
Dziatu Ksiggowosci, Kierownik Dziatu Ksiggowosci sporzadzi zbiorcze zestawienie
dotyczacych wynikow przeprowadzonej inwentaryzacji rocznej 2014.

c. Osoby, ktorym powierzam odpowiedzialnos¢ za przeprowadzenie i rozliczenie
inwentaryzacji winny ztozy¢ o$wiadczenia o przyjeciu tej odpowiedzialnosci do
Przewodniczaccgo Komisji Inwentaryzacyjnej. Oswiadczenia / zalacznik nr2/ winny by¢

przechowywane wraz z pozostala dokumentacjg inwentaryzacji.
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Zalgcznik Nr 2

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze przyjmuje odpowiedzialnosc¢ z tytutu przeprowadzenia i rozliczenia
inwentaryzacji roczncj roku 2014 w zakresie okreslonym Zarzadzenicm Nr ...
Dyrektora Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie zdnia ................

w sprawie inwentaryzacji rocznej 2014 r.

.........................................

/ data i czytelny podpis/
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Propozycja harmonogramu prac zwi: gzanych z przeprowadzaniem inwentaryzacji
rocznej 2014 r,

Termm realizacp «  Zakres prac
najpodiniej do :

5 [Powolanie zespoldw spisowych przez Przewodniczae jcego
do 31.10.2014 Komisji Inwentaryzacyjnej

Przeszkolenie zespoldw spisowych przez Przewodniczaceuo
do 17.11.2014 |Nomisji / pobranie o$wiadczen o przeszkoleniu od czlonkdw
zmspo{o»\ :.pxsowvch oraz pobranie arkuszy spisowych od
acownika prowadzacego ewidencje drukéw scistego

zs s*howama

h Przeprowadzenie spisu z natury stanu skladnikow

W dniach od  “imajatkowych ZNK. w tym w dniu 31.12.2014
19.11-31.12,2014 |zinwentarvzowanie  érodkdw pieni °zmch w kasie. znakéw
[skarbowych i sadowych . biletow IZIM depozytow
pozostajacych wkasie oraz  materiaidw zaliczanych w
koszty ZNK bezposrednio po zakupie nz ostatni dzieh roku.

ZioZenie arkuszy SpISOwWyCh Spist z nanimy Kierownrkam
do 05.01.2015 |Pziatu Ksizggowosci

Ztozenie do Gléwnego Ksicgoweso protokotow uzgodnien w
zakresie weryfikacji i potwierdzen sald przez  kierownikow
do 16.01.2015 |dzialow OI‘Tal'lIZ?lL.VJﬂVCﬂ zobowiazanych do przeprowadzenia
te] formy inwentary zacn oraz wyceny inwentaryzagji w
zakresie spisv z natur

UStalerie roznic l'l'l\f\'enLdl\z_Elf‘\ NyYCH przez Dzial RSiegowosel |
J

do 23.01.2013 oraz przekazanie wynikow m7hcz~:vua Firzewodniczacemu
K.omis)i Inwentarvzacyine;

Przedstawisnie przez Przewodnic czgcego Komisj

Inwentaryzacyine; wynikdw imwena vzac) Dyrektorowi ZNK
do 27.01.2015 §Wraz z wyjasnieniami pracownihov g
inweniaryzowanych skladnihow w zakresie stwierd izonych

L.;_

sowigdzialnych Za san

medchorow Iub nady wyzel

| Deeyzjz Dy

do 29.01. 2015 | S

rekiora ZNK w \""53"\" F"fll”"”""lrl 113y v\."!'q" &!i'_'ii.







