ZARZADZENIE NR 14
Dyrektora Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie
z dnia 15.10.2014 r.

w sprawie : wprowadzenia uaktualnionej ,,Instrukcji stosowania i obiegu dokumentéw
zwigzanych z najmem lokali mieszkalnych

§ 1

Dla wiaéciwej realizacji zadaf oraz ujednolicenia stosowanych dokumentow dotyczacych
najmu lokali mieszkalnych w prowadzam do uzytku stuzbowego uaktualniong
,Instrukcje stosowania i obiegu dokumentéw zwigzanych z najmem lokali mieszkalnych”
uwzgledniajaca przepisy obowiazujgcej od dnia 11 lipca 2001 r. Ustawy o ochronie praw
lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (t.j.Dz.U. Nr 31 z
2005 r. poz.266 z poz.zm).

§2

_Instrukcja stosowania i obiegu dokumentéw zwigzanych z najmem lokali mieszkalnych”
dotyczy wszystkich lokali mieszkalnych znajdujacych sic w zarzadzie Zarzadu
Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie.

§3

1. Kierownik Dziatu Lokali Mieszkalnych wprowadzi ,Instrukcje ..” do uzytku
shuzbowego z dniem jej podpisania.

2. Kierownicy Dziatéw wspélpracujacych z Dzialem Lokali Mieszkalnych zapoznaja
podleglych pracownikow z postanowieniami JInstrukeji ...” oraz wdroza jej
stosowanie w zakresie spraw lezacych w gestii odpowiedniego Dziatu.

§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 7/2001 Dyrektora Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych w
Lublinie z dnia 21 wrzesnia 2001 r. W sprawie wprowadzenia uaktualnionej ,.Instrukcji
stosowania i obiegu dokumentéw zwigzanych z najmem lokali mieszkalnych”
uwzgledniajacej przepisy obowigzujacej od dnia 11 lipca 2001 r. Ustawy o ochronie praw
lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz.UNr 71 z
2001 r. poz.733)

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15.10. 2014 1.

Lublin, dnia 15.10. 2014 r.




INSTRUKCJA
STOSOWANIA | OBIEGU DOKUMENTOW ZWIAZANYCH
Z NAJMEM LOKALI MIESZKALNYCH

I. NAWIAZANIE STOSUNKU PRAWNEGO NAJMU LOKALU
MIESZKALNEGO
Nawigzanie stosunku prawnego najmu lokalu mieszkalnego nastepuje na podstawie:
1 Skierowania do zawarcia umowy najmu lokalu wydanego przez Wydzial Spraw
Mieszkaniowych Urzgdu Miasta Lublin.
2. Skierowania do zawarcia umowy najmu lokalu wydanego przez uprawnionego dysponenta
lokalu mieszkalnego (dotyczy lokali w dyspozycji Policji itp.).
3. Prawomocnego wyroku sadowego orzekajacego wstapienie w stosunek najmu lokalu
zaopatrzonego w klauzulg wykonalnosci.

Il. ROZWIAZANIE, USTANIE STOSUNKU PRAWNEGO NAJMU LOKALU
MIESZKALNEGO
Rozwigzanie, ustanie stosunku prawnego najmu lokalu mieszkalnego nast¢puje na podstawie:
1 Uptywu terminu obowigzywania umowy najmu.
2. Wypowiedzenia umowy najmu lokalu mieszkalnego.
3. Prawomocnego wyroku sagdowego stwierdzajacego rozwigzanie, ustanie stosunku najmu
lokalu mieszkalnego (zaopatrzonego klauzulg wykonalnosci).
4. Przekazania lokalu mieszkalnego wynajmujacemu protokotem zdawczo-odbiorczym.
5. Aktu Notarialnego sprzedazy lokalu przez Gming na rzecz Najemcy.
6. Porozumienia stron.

I1l. DOKUMENTY ZWIAZANE Z NAJMEM LOKALI MIESZKALNYCH -
SPORZADZANIE - OBIEG

1. UMOWA NAJMU LOKALU MIESZKALNEGO
11. ,,Umowa najmu lokalu mieszkalnego” (Zal. Nr 1) winna by¢ zawarta z lokatorami-najemcami
wskazanymi w skierowaniu do zawarcia umowy najmu lokalu wydanym przez WSM UM Lublin
przy uwzglednieniu danych osobowych wszystkich lokatorow-najemcow i winna byc¢ przez nich
podpisana;
1.2. Umowg najmu lokalu sporzadza administracja budynku w 2 egz.

(po 1 egz. dla: lokatoréw-najemcéw lokalu - oraz do akt lokalu);
1.3. Do umowy najmu lokalu administracja dotacza 3 egz. ,,wysokosci optat za lokal mieszkalny" —

(Zal. Nr 2);

14. Podstawe przygotowania umowy najmu do zawarcia sg nizej wymienione dokumenty:

1/ skierowanie do zawarcia umowy najmu wydane przez: a/ Wydziat Spraw Mieszkaniowych
Urzedu Miasta Lublin; b/ Wojewodzka Komende Policji w Lublinie lub inng uprawniong
jednostke policji, w ktorej dyspozycji pozostaje lokal na podstawie odrebnych przepisow;
c/Areszt Sledczy w Lublinie; d/ Akademie Medyczna w Lublinie; e/ inne instytucje
dysponujace lokalami;




2/ zaswiadczenie o wptacie kaucji mieszkaniowej - w przypadku obowiazku pobrania kaucji
wynikajgcego z tresci skierowania,

3/ protokoét zdawczo-odbiorczy lokalu mieszkalnego z zasobow Gminy;

4/ protokét pomiaru powierzchni i opisu urzadzen technicznych lokalu mieszkalnego Gminy;

5/ o$wiadczenie lokatora-najemcy o stanie zamieszkiwania osob w lokalu.

15. Dokumenty wymienione w pkt. 1.4.1 oraz 1.4.3 do 5 bezwzglednie obowigzuja przy
sporzgdzaniu nowej umowy najmu lokalu mieszkalnego;

1.6. Dokument wymieniony w pkt 1.4.2 stosuje si¢ w przypadku obowigzku wptaty kaucji
zabezpieczajacej zgodnie z zapisem umieszczonym w skierowaniu do zawarcia umowy najmu
lokalu.

1.7. Sporzadzanie umowy najmu lokalu mieszkalnego z zatacznikami:

1/ umowe najmu sporzadza administracja budynku w 2-ch egz. ustalajac w 8 12 pkt 1
wysokos$¢ miesigcznego czynszu oraz w 5 8 12 pkt 5 wysokos$¢ miesigcznego przypisu nalez-
nosci czynszowych i optat za Swiadczenia;

2/ w przypadku gdy umowa najmu zawierana jest po dniu 01 danego miesiaca, nalezno$¢ za
miesigc, w ktérym oddano lokal w najem ustala si¢ proporcjonalnie wedlug wzoru:

Nxd:D

gdzie: n - naleznos$¢ za miesiagc, w ktorym sporzadza si¢ umowe najmu lokalu, N - petna
nalezno$¢ miesigczna (§ 12 pkt 3 umowy), d - ilo$¢ pozostatych dni do konca
miesigca, w ktorym lokal zostat oddany w najem, D - ilo$¢ dni miesigca.

Uwaga: 1. Nalezno$¢ za miesigc, w ktorym zawarto umowe najmu lokalu, wyliczong wg
powyzszego wzoru umieszcza si¢ jako informacj¢ w ,,Wysokosci optat za lokal
mieszkalny” (Zat.Nr.2) w formie zapisu ,,Nalezno$¢ za miesigc, w ktorym
zawarto Umowe Najmu WYNosi: ............... zb’.

2. Zasady ustalania wysokosci stawki czynszowej okresla Zalacznik Nr 2
,,Rodzaje i wartosci procentowe czynnikOw obnizajacych i podwyzszajacych
bazowa stawke czynszu" do aktualnie obowigzujacego Zarzadzenia Prezydenta
Miasta Lublin w sprawie okreslenia miesiecznych stawek czynszu za lokale
mieszkalne i lokale socjalne.

1.8. Umowg najmu lokalu mieszkalnego wraz z zatacznikami administracja budynku
przygotowuje do podpisu przez wynajmujacego w sposob staranny i czytelny, wszystkie
rubryki obowigzujacych drukow bezwarunkowo muszg by¢ wypetnione oraz podpisane 1
ostemplowane pieczgcig osobista w dolnym lewym rogu.

1.9. Komplet dokumentéw wraz z aktami lokalu administracja budynku przekazuje do ZNK celem
podpisania umowy przez strong wynajmujaca.

1.10. Akta lokalu wraz z podpisanymi umowami najmu lokalu przekazywane sa do administracji
budynku za posrednictwem Biura Podawczego ZNK lub bezposrednio do Dziatu Lokali
Mieszkalnych.

1.11. W wypadku $mierci jednego z najemcow, z ktérym zawarto umowe najmu, aktualizacji
umowy dokonuje si¢ na podstawie aktu zgonu poprzez wykreslenie danych osobowych
zmarlego oraz adnotacj¢ na marginesie umowy.

1.12. Kserokopie aktu zgonu dotacza si¢ do uaktualnianej umowy najmu lokalu.



2. OBCIAZENIE ZA ZAJMOWANY LOKAL MIESZKALNY ZNAJDUJACY SIE W
DYSPOZYCJI WEASCICIELA-WSPOLWLEASCICIELA NIERUCHOMOSCI — dotyczy
budynkow prywatnych i o wlasnosci mieszanej bedacvch w zarzadzie ZNK

2.1. ,,Obcigzenie za zajmowany lokal mieszkalny..." (Zal. Nr 3) stosuje si¢ dla

wiascicieli-wspotwilascicieli nieruchomosci, ktorzy przejmujg zwalniajace si¢ lokale mieszkalne

do wiasnej dyspozycji na podstawie decyzji Dyrektora ZNK lub w przypadku zakupu udziatoéw w

nieruchomosci wraz z przekazaniem dysponowania lokalem od innego wiasciciela.

2.2. Obciagzenie za zajmowany lokal mieszkalny wlasciciela-wspotwtasciciela nieruchomosci

sporzadza administracja budynku w 3 egz. w oparciu o pismo Dyrektora ZNK dotyczace

postawienia lokalu do dyspozycji wlasciciela-wspotwiasciciela nieruchomosci - oraz drukow
obowigzujacych jak dla ,,umowy najmu lokalu mieszkalnego" wymienionych w punktach od
1.43do145.

2.3. Obcigzenie za zajmowany lokal mieszkalny dla wlasciciela-wspotwiasciciela nieruchomosci

obejmuje:

1/ koszty eksploatacji jako koszty utrzymania nieruchomosci przypadajace na powierzchnie
uzytkowanego lokalu, podlegajace okresowym rozliczeniom;
2/ optaty za swiadczenia niezalezne od zarzadzajacego;

2.4. W przypadku dokonywania obcigzenia wlasciciela-wspotwiasciciela nieruchomosci po dniu
1 danego miesigca, ustalenie naleznosci za dany miesigc dokonuje si¢ w mysl zasad, jak dla
umowy najmu lokalu mieszkalnego - adnotacj¢ o wysoko$ci naleznosci za dany miesigc
umieszcza si¢ na omawianym obcigzeniu.

2.5. Obcigzenie wraz z aktami lokalu administracja przekazuje do ZNK celem podpisania przez
strone zarzadzajaca.

2.6. Podpisane obcigzenia wiascicieli-wspotwlascicieli nieruchomosci wraz z aktami

przekazywane sa do administracji budynku za pos$rednictwem Biura Podawczego ZNK.

2.7. Dokumenty obcigzeniowe winny by¢ przygotowane starannie i czytelnie, wszystkie rubryki

drukéw wypetnione oraz podpisane i ostemplowane w lewym dolnym rogu pieczgciami
osobistymi przez osoby sporzadzajace te dokumenty.

3. PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY LOKALU MIESZKALNEGO

3.1. ,,Protokoét zdawczo-odbiorczy lokalu mieszkalnego™ (Zal. Nr 4)

z zasobow Gminy i wlasno$ci mieszanej sporzadza administracja budynku w 2 egz. (po 1 egz.
dla lokatora-najemcy lokalu lub wiasciciela-wspotwiasciciela nieruchomosci oraz do akt
lokalu).

3.2. W przypadkach uzasadnionych np. sprzeciw strony przyjmujacej co do ustalen zawartych w
protokole, czynno$¢ ta moze by¢ dokonana wyjatkowo ponownie przy udziale przedstawiciela
ZNK, ktorym jest pracownik Dziatu Lokali Mieszkalnych.

3.3. Protokot zdawcezo-odbiorczy sporzadza si¢ na okolicznos¢:

1/ ustania, rozwigzania stosunku najmu lokalu;
2/ nawigzania stosunku najmu lokalu;
3/ przekazania lokalu do dyspozycji wiasciciela-wspotwlasciela nieruchomosci stanowigcej
wlasno$¢ prywatng (we wszystkich przypadkach protokdt sporzadza sie w 2 egz., jak w pkt.
3.1).
3.4. Protokot podpisujg wszystkie osoby biorgce udziat w przyjeciu-przekazaniu lokalu i winien on



by¢ zaopatrzony w czytelny podpis oraz w odciski pieczgci osobistych 0sob funkcyjnych i

firmowe reprezentowanych jednostek.

3.5. Protokot zdawczo-odbiorczy winien by¢ sporzadzony w oparciu 0 komisyjna oceng stanu

technicznego urzadzen w obecnosci uprawnionej osoby zdajgcej lokal lub przyjmujacej lokal

do zasiedlenia, ktora potwierdza podpisem udzial w pracy komisji.

3.6. Ocena stanu technicznego poszczegolnych elementéw wyposazenia lokalu odbywa si¢ poprzez
ustalenie procentowego ich zuzycia w odniesieniu do kazdego elementu w stanie nowym sto-
sownie do Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 16 sierpnia
1999r. w sprawie warunkow technicznych uzytkowania budynkow mieszkalnych (Dz.U.Nr 74
2 1999r., poz. 836).

3.7. W przypadku dokonywania zwrotu lokalu przez najemce i braku wykonania cigzacego
obowigzku w zakresie odnowienia lokalu i dokonania napraw administracja budynku
obowigzkowo:

a/ sporzadza protokot zdawczo-odbiorczy z okresleniem zakresu wymaganych robot
koniecznych;

b/ okresla zakres robot obcigzajacych najemce lokalu;

¢/ wyznacza termin wykonania robét koniecznych obcigzajacych najemce lokalu oraz termin
nastepnego odbioru lokalu;

d/ w przypadku odmowy wykonania robot, przejmuje natychmiast lokal pouczajac najemce
odpowiednim zapisem na koncu protokotu, Ze roboty zostang wykonane zastgpczo, a
kosztami ich wykonania zostanie obcigzona osoba zainteresowana, za$ zwrot kosztow
bedzie dochodzony - réwniez na drodze postepowania sadowego;

e/ pouczenie zawarte w protokole, opisane w pkt 3.7.d najemca winien potwierdzi¢
wiasnorgcznym podpisem;

f/ w dniu powtornego odbioru lokalu, po zgloszeniu gotowosci przez najemce, sporzadza
wlasciwy protokot zdawczo-odbiorczy.

4. PROTOKOL. POMIARU POWIERZCHNI I OPISU URZADZEN
TECHNICZNYCH LOKALU MIESZKALNEGO Z ZASOBOW
GMINY I ZARZADZANEGO PRZEZ GMINE
4.1. , Protokot pomiaru powierzchni i opisu urzadzen technicznych lokalu mieszkalnego z
zasobow gminy i zarzgdzanego przez gming" (Zal. Nr 5) sporzadza administracja budynku w
chwili przekazywania lokalu mieszkalnego do zasiedlenia w obecnosci lokatora-najemcy lokalu
lub wiasciciela-wspotwiasciciela nieruchomosci, ktoremu lokal postawiono do dyspozycji (w
przypadkach uzasadnionych przy udziale przedstawiciela ZNK).
4.2. Pomiaru dokonuje sie stosownie do przepisow art. 2 ust 1 pkt 7 i ust. 2 ustawy z dnia 21
czerwca 2001r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu
cywilnego (t.j.Dz.U. Nr 31 z 2005 r. poz.266 z pdz.zm).
4.3. Do realizacji zadania administrator winien uzywac profesjonalnego sprzetu i urzadzen
pomiarowych spetniajacych warunki i odpowiadajacych obecnie wymaganym standardom;
4.4. Protokot sporzadza si¢ w 2 egz. (po 1 egz. dla lokatora-najemcy lokalu badz
wlasciciela-wspolwlasciciela nieruchomosci obejmujacego lokal w uzytkowanie oraz do akt
lokalu).
4.5. W przypadku sporzadzania protokotu dla whasciciela-wspotwiasciciela nieruchomosci
skresla sie stowa: ,,z zasobow gminy”.
4.6. Protokot stanowi podstawe naliczenia nalezno$ci czynszowych (dla lokatora-najemcy




lokalu) oraz optat eksploatacyjnych (dla wtasciciela-wspotwtlasciciela nieruchomosci) i optat za
$wiadczenia.

4.7. Protokot winien by¢ podpisany przez lokatora-najemce, wlasciciela-wspotwiasciciela
nieruchomosci, ktoremu lokal jest przekazywany oraz wszystkie osoby biorgce udziat w pracy
komisji, ze strony wynajmujacego, a takze opieczetowany pieczeciami osobistymi 0sob
sporzadzajacych protokot 1 firmowymi reprezentowanych jednostek.

4.8. Wszystkie rubryki druku winne by¢ wypetnione w sposob czytelny i estetyczny.

5. OSWIADCZENIE LOKATORA-NAJEMCY LOKALU. UZYTKOWNIKA LOKALU
BEZ TYTULU PRAWNEGO LUB WEASCICIELA-WSPOLWLEASCICIELA
NIERUCHOMOSCI ZAJMUJACEGO LOKAL MIESZKALNY

5.1. ,,Oswiadczenie lokatora-najemcy lokalu, uzytkownika lokalu bez tytutu prawnego lub

wiasciciela-wspotwtasciciela nieruchomosci zajmujacego lokal mieszkalny" zgodne z trescig

(Zat. Nr 6) sktada do akt lokalu w 1 egz. lokator-najemca lokalu, lokator uzytkujacy lokal bez

tytutu prawnego, a takze wlasciciel-wspotwiasciciel nieruchomosci uzytkujacy lokal mieszkalny

w zarzadzanym budynku w przypadku:

a/ nawiazania stosunku najmu lokalu na podstawie skierowania do zawarcia umowy najmu
(dot: najemcow lokali) badZz obejmowania do uzytkowania postawiony do dyspozycji lokal
mieszkalny (dot: wlascicieli-wspotwlascicieli nieruchomosci) na podstawie pism
wystawianych przez WSM UM Lublin; natomiast lokator uzytkujacy lokal bez tytutu
prawnego w chwili zaistnienia takiej okolicznosci,

b/ zmiany ilosci 0sob zamieszkujgcych w lokalu w czasie trwania najmu lokalu badz jego
uzytkowania;

¢/ na kazde zagdanie wynajmujacego lub administracji budynku w celu uaktualnienia danych
majacych wplyw na ustalenie wysokos$ci biezacych optat czynszowych i za §wiadczenia (1
raz w roku obowiagzkowo - styczen);

5.2. Oswiadczenie lokatora-najemcy, lokatora uzytkownika bez tytutu

prawnego, a takze wiasciciela-wspotwiasciciela nieruchomosci uzytkujacego lokal
mieszkalny w budynku zarzadzanym przez ZNK jest dokumentem majagcym wptyw na
ustalenie wysokosci oplat za §wiadczenia, wobec czego winno by¢ bezwarunkowo
zaopatrzone w: date jego zlozenia do akt lokalu oraz czytelny podpis skladajacego
oSwiadczenie.

6.3. Oswiadczenie lokatora-najemcy lokalu, lokatora-uzytkownika lokalu bez tytutu prawnego
lub wiasciciela-wspotwiasciciela nieruchomosci zajmujacego lokal mieszkalny -
zarzadzanego przez ZNK sktada osoba uprawniona ze §wiadomos$cia odpowiedzialno$ci
karnej stosownie do przepisow art. 27 1 nastgpnych Kodeksu karnego.

6. ROZLICZENIE ZUZYCIA WODY ORAZ ODPROWADZENIA SCIEKOW

6.1.W zakresie rozliczanie kosztow zuzycia cieptej i zimnej wody oraz odprowadzania $ciekow
obowiazuje stosowany w ZNK ,,Regulamin rozliczania kosztow zuzycia wody i odprowadzania
sciekow w lokalach mieszkalnych” — (wyciag z Regulaminu Zat. Nr 7).

6.2. Zmiang w sposobie naliczenia zaliczek z tytutu zuzycia wody i odprowadzenia $ciekow
administracja budynku zgtasza do ZNK przy wykorzystaniu odpowiedniego druku :,,Aneks do
umowy najmu” (Zal.Nr 8), ,,Obcigzenie bezumowne za zajmowanie lokalu bez posiadania tytutu
prawnego” (Zal.Nr 9) lub ,,Obcigzenia za zajmowany lokal mieszkalny
wlasciciela-wspotwlasciciela nieruchomosci zarzadzanej przez Zarzad Nieruchomosci



Komunalnych w Lublinie w imieniu Gminy Lublin” (Zat.Nr 10) w 3 egz. - dokument
podpisywany jest przez stron¢ wynajmujaca.

6.3. Odczyty wskazan wodomierzy, rozliczenia z tego tytutu i ewidencje odczytow prowadzi
administracja budynku na druku stanowigcym zatgcznik Nr 11 do ,,Instrukcji...”.

.ROZLICZENIE KOSZTOW OGRZEWANIA, PODGRZANIA WODY, WYWOZU
SMIECI I GRUZU

W zakresie rozliczanie kosztow ogrzewania, podgrzania wody, wywozu $mieci i gruzu
obowiazuje stosowany w ZNK ,,Regulamin rozliczania kosztow ogrzewania, podgrzania wody,
wywozu $mieci oraz gruzu w lokalach mieszkalnych i uzytkowych” — (wyciag z Regulaminu Zat.
Nr 7).

. ZMIANA OPLAT ZA LOKAL MIESZKALNY
8.1. Zmiang optat za lokal mieszkalny stosuje si¢ do:
a/ lokatorow-najemcow lokali mieszkalnych z zasobu mieszkaniowego Gminy i wiasnosci
mieszanej — z wykorzystaniem druku ,,Aneks do umowy najmu” (Zat.Nr 8);
b/wtascicieli-wspotwlascicieli nieruchomosci zarzadzanych przez ZNK i administrowanych
przez Spotki w ramach uméw-zlecen 0 administrowanie budynkami i lokalami z zasobow
gminy —z wykorzystaniem druku ,,Obcigzenie bezumowne za zajmowanie lokalu bez posiadania
tytulu prawnego” (Zat.Nr 9) ;
¢/ dla uzytkownikow lokali mieszkalnych zajmujacych lokale bez tytulu prawnego — z
wykorzystaniem druku ,,Obcigzenia za zajmowany lokal mieszkalny
wiasciciela-wspotwlasciciela nieruchomosci zarzadzanej przez Zarzad Nieruchomosci
Komunalnych w Lublinie w imieniu Gminy Lublin” (Zat.Nr 10)
8.2. Dokumenty w 3 egz. sporzadza administracja budynku i przekazuje do podpisu stronie
wynajmujacej, tj. ZNK;
8.3. Zmiang optat za lokal mieszkalny stosuje si¢ w przypadku:
a/ zmiany wysokosci czynszu, zmiany odszkodowania za uzytkowanie lokalu bez tytutu
prawnego lub zmiany optaty za zarzadzanie lokalem;
b/ zmiany osoby lokatora-najemcy lokalu, np. przepisanie umowy najmu lokalu
mieszkalnego na jednego z matzonkow na podstawie aktu zgonu, orzeczenia sadowego
o eksmisji wspotmatzonka, itp.;
¢/ zmiany sposobu naliczenia optat za tzw.”$wiadczenia” ;
8.4. Dokumenty winne by¢ sporzadzone estetycznie i czytelnie oraz podpisane i ostemplowane w
lewym dolnym rogu pieczecia osobistg osoby sporzadzajacej dokument;
8.5. Stosownie do obowigzujacych przepisow zmiana optat za wynajmowany lokal mieszkalny
wynikajaca ze zmiany stawek czynszu, dla lokatorow-najemcow posiadajacych wazng Umowe
najmu, wymaga ,,WWypowiedzenia wysokosci czynszu " z zachowaniem 3 miesigcznego okresu
wypowiedzenia umowy najmu w tej czesci (Zak. Nr 12) - wypowiedzenia dokonuje
wynajmujacy tj. ZNK.
8.6. Wypowiedzenia nie stosuje sie:
- w przypadku zmiany stawek odszkodowania - dla lokatoréw uzytkujacych lokale bez
tytulu prawnego, zmiany optaty za zarzadzanie lokalem dla wlascicieli,
-zmiany stawek optat za $wiadczenia niezalezne od wynajmujacego - dla
lokatorow-najemcow, lokatorow-uzytkownikoéw bez tytutu prawnego,
wlascicieli-wspotwiascicieli.




9. WEZWANIE DO UREGUL OWANIA ZALEGEOSCI W OPEATACH
CZYNSZOWYCH I ZA SWIADCZENIA LUB W SPRAWACH: UZYTKOWANIA I
ZWROTU LOKALI MIESZKALNYCH
9.1. ,,Wezwanie do zaptaty" (Zal. Nr 13) stosownie do przepisow art.11 ustawy z dnia 21
czerwca 2001r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu
cywilnego (t.j.Dz.U. Nr 31 z 2005 r. poz.266 z p6z.zm.) stosuje wynajmujacy, tj. ZNK.

9.2. Wezwanie musi zawiera¢ dodatkowy 1-miesieczny termin splaty zadluzenia.

9.3. Dokument dostarczany jest do lokatora za posrednictwem administracji budynku zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U.Nr 43 z
1964r., poz. 296 - z p6zn.zm.) dot: doreczen, tj. za czytelnym potwierdzeniem i data dorgczenia.
9.4. Odmowa przyjecia doreczanej korespondencji winna by¢ odpowiednio udokumentowana
poprzez umieszczenie na oryginale oraz kopii doreczanego wezwania stosownej adnotacji
dotyczacej okolicznosci towarzyszacej odmowie przyjecia korespondencji przez adresata.
Adnotacja winna by¢ potwierdzona podpisem i pieczecig osobistg (lub czytelnym podpisem)
administratora budynku.

9.5. Dokumenty opisane W sposob podany wyzej dotacza si¢ i przechowuje w aktach lokalu.
9.6.Wezwanie moze by¢ rowniez dostarczone za posrednictwem Poczty Polskiej listem
,poleconym za potwierdzeniem odbioru”.

9.7. ,,Upomnienie w sprawie uzytkowania lokalu mieszkalnego niezgodnie z umowa najmu
(Zal. Nr 14) stosuje si¢ dla lokatoréw najemcow, ktorzy uzytkuja wynajmowany lokal sprzecznie
z postanowieniami art. 11 ust. 2 pkt 1 powotanej wyzej ustawy.

9.8. ,,Wezwanie do zwrotu lokalu mieszkalnego zajmowanego bez tytulu prawnego" (Zal. Nr 15)
stosuje si¢ dla lokatorow-uzytkownikow lokali mieszkalnych, ktorzy zajmuja te lokale bez
obowigzujacej umowy najmu lokalu.

9.9. ,,Wezwanie do zwrotu lokalu mieszkalnego po zmartym najemcy" (Zak Nr 16) stosuje si¢
dla lokatorow-uzytkownikow lokali, ktorzy zajmuja lokal po zmartym najemcy bez uregulowania
stosunku prawnego najmu;

9.10. Wezwania wymienione w pkt. 8.6.-8.8. stosuje administracja budynku wedtug zasad i trybu
opisanego w pkt. 8.3.-8.5. ;

9.11. W przypadku braku skutku z wezwania administracja kieruje odpowiedni wniosek do ZNK

celem podjgcia dalszych czynno$ci zmierzajacych do odzyskania lokalu.

10. WYPOWIEDZENIE UMOWY NAJMU LOKALU MIESZKALNEGO
10.1.,,Wypowiedzenie umowy najmu lokalu mieszkalnego” (Zal. Nr 17,18 i 19) stosowane jest
przez wynajmujacego, tj. ZNK w przypadku zaistnienia okolicznosci wynikajacych z art. 11 ust.
1; 2 lub 3 ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. 0 ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (t.j.Dz.U. Nr 31 z 2005 r. poz.266 z p6z.zm.).
10.2.,,Wypowiedzenie umowy najmu lokalu mieszkalnego w budynku wytaczonym z
uzytkowania decyzja organu Nadzoru Budowlanego” (Zal. Nr 20) lub ,,Wypowiedzenie umowy
najmu lokalu mieszkalnego wytgczonego z uzytkowania decyzjg organu Nadzoru Budowlanego”
(Zal. Nr 21) stosuje wynajmujacy w przypadku zaistnienia okolicznos$ci wynikajacych z art. 11
ust. 2 pkt 4 powotanej wyzej ustawy.

10.3. Wypowiedzenie umowy najmu lokalu mieszkalnego sporzadzane jest w 3 egz..

10.4. Wypowiedzenie umowy najmu lokalu mieszkalnego dorgczane jest adresatowi
bezposrednio przez administracj¢ budynku za potwierdzeniem odbioru i data dorgczenia
zgodnie z przepisami Kpc dot: doreczen lub przesytane listem poleconym za posrednictwem
Poczty Polskiej, za zwrotnym ,,potwierdzeniem odbioru” .




10.5. W przypadku braku najemcy w lokalu, wypowiedzenie zgodnie z przepisami Kpc

obowigzujgcymi w tym zakresie, moze by¢ dor¢czone osobom dorostym stale zamieszkujacym w

lokalu za czytelnym pokwitowaniem i datg dor¢czenia.

10.6. Kopie wypowiedzenia umowy najmu lokalu mieszkalnego zawierajaca potwierdzenie

doreczenia, o ktorym mowa wyzej, administracja przechowuje w aktach lokalu.

10.7. W przypadku odmowy przyjecia dorgczenia przez najemce lokalu badZ osoby dorostej stale

zamieszkujacej w lokalu, dorgczenie uznaje si¢ za skuteczne pod warunkiem zamieszczenia

odpowiedniej adnotacji na oryginale i kopii dokumentu o treéci: np. ,,po zapoznaniu si¢ odmowit

przyjecia”, ktora winna by¢ zaopatrzona W podpis i pieczec osobista administratora (lub czytelny

podpis).

10.8. Obydwa egzemplarze dokumentu winne by¢ ztozone do akt lokalu.

10.9.W przypadku braku mozliwos$ci dorgczenia w sposob wyzej wskazany przesytke dorecza

si¢ za posrednictwem Poczty Polskiej jako polecong ,,za zwrotnym potwierdzeniem odbioru™.
10.10. Postanowienia zastosowanego wypowiedzenia umowy najmu lokalu mieszkalnego sa
wigzace dla administracji budynku w przedmiocie realizacji dalszych czynnosci wynikajacych z
rozwigzania stosunku najmu lokalu (obowigzkowe zastosowanie obcigzenia bezumownego).
10.11. Cofniecie wypowiedzenia umowy najmu lokalu, a w konsekwencji obcigzenia
bezumownego moze nastgpi¢ na podstawie pisma wystosowanego przez wynajmujacego w tym
przedmiocie.
10.12. Zawieszenie wypowiedzenia umowy najmu lokalu mieszkalnego i jej skutkow nastepuje na
podstawie zawartej ugody o ratalne sptacanie zaleglosci czynszowych na czas trwania tej ugody.

11. OBCIAZENIE BEZUMOWNE ZA ZAJMOWANY LOKAL MIESZKALNY BEZ
TYTULU PRAWNEGO
11.1. ,,Obcigzenie bezumowne za zajmowany lokal mieszkalny bez tytutu prawnego" (Zak. Nr
9) sporzadza administracja budynku w przypadku:

a/ braku podstawy prawnej do zawarcia umowy najmu lokalu tj. skierowania do zawarcia
umowy najmu lokalu wydanego przez WSM UM Lublin;

b/ braku pisemnej dyspozycji Dyrektora ZNK w sprawie postawienia lokalu do
dyspozycji whasciciela-wspotwiasciciela nieruchomosci;

c/ po uptywie okresu wypowiedzenia umowy najmu lokalu mieszkalnego
okreslonego wypowiedzeniem;

d/ po uptywie terminu obowigzywania umowy najmu (umowy na czas okreslony);

e/ samowolnego zajecia lokalu;

f/ braku cofnigcia wypowiedzenia umowy najmu lokalu mieszkalnego mimo sptacenia
zaleglych optat czynszowych 1 za §wiadczenia w drodze sptaty jednorazowej lub na
podstawie zawartej w tym przedmiocie ugody o ratalne sptaty zalegltosci, a
spowodowanego brakiem pisemnego wniosku bytego dtuznika o cofnigcie
wypowiedzenia;

g/ pisma ZNK informujacego o zerwaniu ugody zawartej w przedmiocie ratalnej splaty
zadluzenia, ktora wstrzymywata skutki wypowiedzenia umowy najmu;

11.2. Dokument sporzadza si¢ w 3 egz. i winien on by¢ Opieczetowany pieczatka osobista
administratora budynku, w lewym dolnym rogu.

11.3.Druk ,,obcigzenia bezumownego za zajmowany lokal mieszkalny bez tytutu prawnego”
stosuje si¢ na biezaco i obowigzkowo w przypadku zaistnienia zmian wptywajacych na
wysokos¢ optat odszkodowania i za §wiadczenia.




12. UGODA W PRZEDMIOCIE RATALNEGO SPLACANIA ZALEGEOSCI W
OPLATACH CZYNSZOWYCH I ZA SWIADCZENIA
12.1.,,Ugoda Nr... .Ml .....w przedmiocie ratalnej sptaty zalegloSci w optatach z tytutu czynszu
1 $wiadczen" (Zal. Nr 22) zawierana jest z zainteresowanym przez wynajmujgcego tj. ZNK w 3
egz. w oparciu 0 ,,Regulamin zasad i trybu postgpowania podczas umarzania wierzytelno$ci
pienigznych z tytulu zaleglosci w optatach czynszowych i za Swiadczenia oraz zasad i trybu
postepowania podczas zawierania ugod dotyczacych ratalnego sptacania zalegtosci i umarzania
odsetek ustawowych z tytutu zwloki za lokale mieszkalne stanowigce wlasno$¢ Gminy Lublin i
innych podmiotéw, a zarzadzanych przez ZNK w Lublinie w imieniu Gminy Lublin”
wprowadzonego w zycie Zarzadzeniem Nr 5 Dyrektora ZNK z dnia 18 czerwca 2001r.;
12.2. Warunkiem przystapienia do czynnosci ugodowych jest:

1/ wniesienie przez dtuznika na poczet zadluzenia wptaty w wysokosci co najmniej

aktualnie obowigzujacego przypisu w petnej wysokosci,

2/ pisemne wyrazenie woli (podanie) dot: zawarcia ugody o ratalne sptacanie zalegtosci w

optatach czynszowych i za $wiadczenia;

3/ przedtozenie do wgladu dowodu wptaty wymaganej kwoty;

12.3. Podjecie czynnosci ugodowych wymaga zgloszenia si¢ lokatora-najemcy lub
uzytkownika lokalu, badZ osoby dorostej stale zamieszkujacej z najemcg, a w przypadkach
uzasadnionych osoby upowaznionej do ZNK, ul. Grodzka 12, pok. Nr 1 - codziennie w dni
robocze za wyjatkiem érody w godz. 9% - 13%;
12.4. Ugoda o ratalne sptacanie zaleglosci czynszowych i za §wiadczenia zawiesza na okres jej
obowigzywania: a/ wypowiedzenie umowy najmu lokalu mieszkalnego; b/ obcigzenie
bezumowne za zajmowanie lokalu bez tytutu prawnego zastosowane wskutek rozwigzania
umowy najmu lokalu;
12.5. Ugoda nie zawiesza obcigzenia bezumownego w przypadku:

1/ bezumownego obciazenia z uwagi na brak skierowania do zawarcia umowy najmu
lokalu (np. lokal uzytkowany jest przez osoby bliskie lub obce po zmarlym najemcy,
zameldowane na pobyt staty w lokalu w latach ubiegtych);

2/ zasiedlenia lokalu w drodze ,,samowoli”;

3/ wypowiedzenia umowy najmu w trybie art11 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 21 czerwca
2001r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie
Kodeksu cywilnego (t.j.Dz.U. Nr 31 z 2005 r. poz.266 z pdz.zm).

12.6. W oparciu 0 zawartg ugode, administracja budynku dokonuje zmiany obciagzenia za
zajmowany lokal mieszkalny z uwzglgdnieniem optat czynszowych przy wykorzystaniu druku
,,aneks do umowy najmu”.

13. WEZWANIA DO ZAPLATY PRZEDSADOWE
13.1.,,Wezwanie do zaplaty - przedsgdowe" (Zal. Nr 23) stosowane jest przez wynajmujgcego,
tj. ZNK w przypadku rozwigzania stosunku najmu lokalu w drodze wypowiedzenia
umowy najmu ze wzgledu na brak skutku z ,,wezwania do zaptaty" oraz dalszego,
systematycznego niewywigzywania si¢ dluznika z obowigzku wnoszenia naleznosci.




14.

15.

13.2. Wezwanie wymienione w pkt 13.1. sporzadza si¢ w 3 egz. i dorgcza adresatowi zgodnie z
przepisami Kpc i wczesniej opisanymi zasadami;

13.3. W przypadku rozwigzanego stosunku najmu lokalu oraz niezastosowania si¢ dtuznika do

wezwania ponownego administracja budynku dokonuje czynnosci opisanych w pkt. 1

niniejszej Instrukcji, tj. dokonuje ,,obcigzenia bezumownego".

COENIECIE WYPOWIEDZENIA UMOWY NAJMU LOKALU MIESZKALNEGO
14.1. Przywrocenie tytulu prawnego do najmu lokalu moze nastgpi¢ w przypadku catkowitej
splaty zadtuzenia w oplatach czynszowych i za $wiadczenia przy jednoczesnym terminowym
wnoszeniu naleznosci biezacych.

14.2. Przywrocenie tytutu prawnego w drodze cofnigcia wypowiedzenia umowy najmu lokalu

nastepuje wylacznie na pisemny wniosek zainteresowanego (Zak. Nr 24).

14.3. ,,Przywrocenie tytutu prawnego do najmu lokalu mieszkalnego™ (Zal. Nr 25) stosuje

wynajmujacy tj. ZNK na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Zarzad Miasta Lublina,

w przypadku zastosowania wypowiedzenia umowy najmu lokalu wytacznie w oparciu o art. 11

ust. 2 pkt 2.

14.4. , Przywrécenie tytutu prawnego do najmu lokalu mieszkalnego™ (Zal. Nr 25) stosuje

wynajmujacy tj. ZNK w przypadku sptacenia powstatych zalegtosci w optatach czynszowych i

za $wiadczenia w pelnej wysokos$ci oraz terminowego wnoszenia naleznych biezacych optat

czynszowych i za $wiadczenia.

14.5. W przypadkach wypowiedzenia umowy najmu lokalu w oparciu o przepisy art. 11 ust. 2

pkt 1, 3 1 4 Przywrocenie tytutu prawnego do najmu lokalu mieszkalnego moze nastapi¢ w

oparciu o pisemng dyspozycje WSM UM Lublin.

14.6. Przywrdcenie tytutu prawnego do najmu lokalu mieszkalnego sporzadza si¢ w 5 egz.;

14.7. W przypadku zastosowania przywrocenia tytutu prawnego do najmu lokalu mieszkalnego,
administracja budynku dokonuje zmiany optat za zajmowany lokal w zakresie cofnigcia
obciagzenia bezumownego;

14.8. Zmiang optat dokonuje si¢ na druku ,,Aneks do umowy najmu” w 3 egz.;

14.9. Wynajmujacy odmawia przywrdcenia tytutu prawnego do najmu lokalu mieszkalnego

(Zal. Nr 26, 27, 28) w przypadkach, gdy:

1/ nie dokonano sptaty zadluzenia;

2/ wypowiedzenie zastosowano z przyczyn innych niz okreslone w art. 11 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (t.j.Dz.U. Nr 31 z 2005 r. p0z.266 z p6z.zm.),
gdy WSM UM Lublin odmoéwit jego cofniecia;

3/ wypowiedzenie zastosowano w oparciu o art. 11 ust. 2 pkt 4 powotanej wyzej ustawy.

ANEKS DO UMOWY NAJMU LOKALU MIESZKALNEGO W BUDYNKU
PRZEJETYM DO ZARZADU ZNK (druk pomocniczy)
15.1. ,,Aneks do umowy najmu lokalu mieszkalnego” (Zal. Nr 29)
stosuje si¢ dla najemcow lokali mieszkalnych w budynkach przyjmowanych w zarzad od
obcych jednostek gospodarczych, ktore przekazujg te budynki na rzecz Gminy Lublin.
15.2. Aneks stosuje si¢ w przypadku odmowy najemcy dot: podpisania
umowy najmu lokalu z nowym wynajmujacym tj. ZNK, jako aneks do umowy dotychczas
obowigzujacej, a dotyczacy zmiany strony wynajmujacej oraz dokonania obcigzenia
zgodnie z obowigzujacymi stawkami, po weze$niejszym Wypowiedzeniu wysokosci
optat, jakie ponosili lokatorzy-najemcy tych lokali.




15.3. Aneks sporzadza administracja budynku w razie zaistnienia takiej
koniecznosci w 3 egz., jak w przypadku ,,Zmiany optat za lokal mieszkalny" i wcze$niej
opisanych zasad sporzadzania dokumentow.

16. TERMIN PEATNOSCI ORAZ SPRAWY ZWIAZANE Z WYSOKOSCIA STAWEK

CZYNSZU

16.1. W przypadkach postulatow lokatoréw w sprawach zmiany terminu zaptaty naleznosci
czynszowych i za §$wiadczenia wynajmujacy tj. ZNK stosuje przepis art. 111 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz.U.Nr 16 z 1964r. - z p6zn.zmianami) oraz
zapis umowy najmu powiadamiajgc zainteresowanego o zajetym stanowisku w sprawie

pisemnie (Zal. Nr 30);

16.2. W przypadkach postulatow lokatoréw w sprawach zwigzanych ze zmiang wysokos$ci
stawek optat wynajmujacy tj. ZNK stosuje przepisy odpowiedniego Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Lublin w tym przedmiocie oraz powiadamia pisemnie
zainteresowanego (Zal. Nr 31).

17. KOLEJNOSC ZALICZANIA WPEAT DOKONYWANYCH PRZEZ

UZYTKOWNIKOW LOKALI MIESZKALNYCH NA POSZCZEGOLNE RODZAJE

NALEZNOSCI.

Kolejnos¢ zaliczania wptat przedstawia si¢ nastepujaco:

| Subkonto raty

1. Naleznos$¢ gltéwna +
Nalezno$¢ odsetkowa + Koszty
sadowe

do wysoko$ci raty miesieczne;j
wg proporcjonalnego udziatu
sktadnikow zadtuzenia

II. Subkonto biezace

2. naleznos$¢ gléwna

wg najstarszej zaleglosci dla
lokali mieszkalnych i1 garazy.
Dla lokali uzytkowych
kojarzeniem wptat zgodnie z
opisem na dokumencie wptaty
(gdy brak opisu — na najstarsza)

3. Naleznos$¢ odsetkowa

4. Koszty sadowe /eksmisja/

I11. Subkonto nakazy

5. Naleznos¢ gtowna zasagdzona

6. Odsetki zasadzone

7. Odsetki naliczone od nakazu

8. Koszty sadowe

Wszystkie wptaty komornika,
oraz wptaty lokatora o ile nie
ma zalegto$ci na poprzednich
subkontach

IV.Subkonto sporne (pozwy)

9. Naleznos¢ gléwna

10. Nalezno$¢ odsetkowa




18. WNIOSKI O SKIEROWANIE POZWU DO SADU O NAKAZANIE OPROZNIENIA
LOKALU I ZWROTU NALEZNOSCI
18.1. W przypadku zaistnienia takich okolicznosci, administracja budynku obowigzana jest do
pisemnego wystgpienia z wnioskiem o wszczecie postepowania majgcego na celu skierowanie
pozwu do sadu o uzyskanie postanowienia - wyroku dot: nakazaniu oproznienia lokalu
mieszkalnego.
18.2. Whniosek wraz z uzasadnieniem i kopiami stosownych dokumentow wraz z aktami lokalu
administracja budynku kieruje do Dziatu Lokali Mieszkalnych lub Dzialu Windykacji ZNK;
18.3. Do wniosku administracja budynku zatacza:
a/ kserokopie dokumentdw istotnych w sprawie potwierdzone przez administratora
budynku za zgodno$¢ z oryginatami.
b/ akta lokalu;
18.4. Whniosek o skierowanie pozwu do sadu o nakazanie oproznienia
lokalu winien by¢ poprzedzony wczesniejszymi dziataniami administracji budynku i
wynajmujgcego w zakresie: a/ stwierdzenia nieprawidtowosci w uzytkowaniu lokalu z
winy lokatora udokumentowanymi odpowiednimi notatkami stuzbowymi i protokotami
z przeprowadzonych przez administracje budynku kontroli lokalu oraz wywiaddw
srodowiskowych, sporzadzanych wedlug zasad obowigzujacych dla sporzadzania tego
typu dokumentdw (Zal. Nr 32 i 33) tj. dokumenty te winne zawierac:
- date sporzadzenia,
- opis okolicznosci towarzyszacych podjeciu dziatan kontrolnych,
- nazwiska i stanowiska 0so6b prowadzacych kontrolg lokalu i wywiad srodowiskowy
- imiona i nazwiska 0s6b udzielajacych informacji oraz ich czytelne podpisy;
- ustalenia i wnioski ptynace z przeprowadzonej kontroli;
- pieczatke jednostki dokonujacej kontroli oraz podpisy 0S0b i pieczatki osobiste
prowadzacych kontrolg;

b/ zastosowanie wezwan do zaniechania nieprawidtowosci kierowanych do
lokatorow-najemcow lub lokatorow-uzytkownikéw lokalu bez tytutu prawnego (stosuje
administracja budynku i wynajmujacy);

¢/ dokonania wypowiedzenia umowy najmu z wezwaniem do zwrotu lokalu (stosuje
wynajmujacy);

d/ wezwania do zwrotu lokalu (w przypadku zajmowania bez tytutu prawnego) - stosuje
administracja 1 wynajmujacy;

e/ obcigzenia bezumownego za zajmowanie lokalu bez tytutu prawnego (przygotowuje
administracja budynku, podpisuje wynajmujacy).

f/ uzyskania pisemnych informacji o wynikach kontroli prowadzonych przez wtasciwe
terenowo Komisariaty Policji.

18.5. Wniosek do Zespotu Radcow Prawnych ZNK o skierowanie
pozwu do sadu o nakazanie oproznienia lokalu (Zal. Nr 34), lub nakazanie zwrotu naleznosci
(Zal. Nr 35) zgodnie z zasadami kieruje Dziat Lokali Mieszkalnych ZNK lub Dziat
Windykacji.
18.6. Zespot Radcow Prawnych ZNK obowiazany jest przekazywac na biezaco do Dziatu Lokali
Mieszkalnych lub Dziatu Windykacji kopie sktadanych pozwoéw celem wlgczenia do akt sprawy, na
zadanie informowac¢ o biezacym toku postgpowania sgdowego lub egzekucyjnego, oraz
niezwlocznie przekazywac odpisy wyrokoéw zaopatrzone w klauzule wykonalnosci.
18.7. Kopig¢ uzyskanego od Zespotu Radcow Prawnych wyroku Sadu nakazujacego pozwanemu




opréznienie lokalu lub oproznienie lokalu i zwrot nalezno$ci zaopatrzonego w klauzule
wykonalno$ci Dziat Lokali Mieszkalnych lub Dziat Windykacji przekazuje do:
1/ dyspozycji WSM UM Lublin celem podjecia stosownej decyzji w przedmiocie wskazania
lokalu zamiennego lub socjalnego dla realizacji postanowienia wyroku ;
2/ administracji budynku celem wiaczenia do akt lokalu.
18.8. Na podstawie dyspozycji WSM UM Lublin Dziat Windykacji wszczyna postepowanie
egzekucyjne w zakresie eksmisji oraz w zakresie zwrotu naleznych kwot .
18.9. Dzial Windykacji ZNK Kkieruje stosowny wniosek o realizacj¢ wyroku sadowego do
Komornika Sgdowego przy Sadzie Rejonowym w Lublinie.
18.10. Wniosek o0 wszczecie postepowania egzekucyjnego dotyczy:
1/ eksmisji pozwanego z dotychczas zajmowanego lokalu mieszkalnego;
2/ zwrotu nalezno$ci w oplatach wraz z kosztami postgpowania sgdowego.
18.11. W przypadku realizacji zadan transportowych przez innego wykonawce, administracja
budynku ma obowigzek potwierdzi¢ ich wykonanie na ,,protokole odbioru wykonanych robot”.
18.12. Administracje budynkow obowigzane sg do uczestniczenia w procesie eksmisyjnym oraz do
wlasciwego zabezpieczania oproznianych lokali odpowiednio do administrowanego obiektu.
18.13. Zabezpieczenie lokali winno odbywac sie¢ w sposob zgodny ze sztukg budowlang i
technologig robot dla tego typu prac budowlanych oraz estetycznie przy uzyciu dostgpnych na rynku
materiatow spetniajacych wymagania budowlane.
18.14. Odstagpienie od postgpowania sgdowego moze nastapic¢ na podstawie ,,wniosku o
odstgpienie od postepowania sagdowego"(Zak. Nr 36) sporzadzonego przez Dzial Lokali
Mieszkalnych lub Dziat Windykacji przed wydaniem wyroku przez Sad Rejonowy w Lublinie
na pisemna prosb¢ pozwanego w przypadku:

1/ catkowitego sptacenia zaleglosci w oplatach i za §wiadczenia przez pozwanego oraz
dokonaniu dobrowolnego zwrotu poniesionych kosztow postgpowania sgdowego w
sprawach o nakazanie oproznienie lokalu oraz zwrot naleznosci;

2/ wydania skierowania do zawarcia umowy na lokal zamienny przez WSM UM Lublin i
dobrowolne zasiedlenie tego lokalu - przy czym postepowanie o zwrot naleznosci w
przypadku braku sptaty zadtuzenia bedzie nadal toczone.

3/ wydania skierowania do zawarcia umowy najmu lokalu w drodze kontrahenckiej
zamiany lokali po uprzednim sptaceniu zalegtych kwot przez kontrahenta z zamiany
oraz dokonaniu zwrotu poniesionych kosztow postepowania sgdowego.

18.15. Zawieszenie postepowania sgdowego moze nastgpi¢ na podstawie ,,wniosku o
zawieszenie postepowania sagdowego" (Zak. Nr 37) sporzadzonego przez Dzial Lokali
Mieszkalnych Iub Dzial Windykacji na pisemng prosbe zainteresowanego w przypadku
zawarcia ugody w przedmiocie ratalnego splacenia zaleglosci w optatach czynszowych i za
$wiadczenia oraz dobrowolnego zwrotu poniesionych kosztow wniesienia pozwu.

18.16. Cofnigcie wypowiedzenia umowy najmu lokalu (przywrocenie tytutu prawnego do najmu
lokalu) po wydanym wyroku sadowym moze nastapi¢ za pisemng dyspozycja WSM UM Lublin;
18.17. Zwrot kosztow sadowych na rzecz powoda, w przypadku orzeczen sagdowych o
wstapieniu w stosunek najmu i zasgdzeniu zwrotu kosztéw poniesionych przez powoda,
nastepuje na podstawie wyroku sadowego ,,poleceniem wyptaty - przelewu” (Zal. Nr 38).

19. SPRAWY MELDUNKOWE
19.1. Lokator-najemca lokalu oraz osoby bliskie lokatorowi-najemcy ujete w skierowaniu do
zawarcia umowy najmu majg prawo do przebywania w lokalu i obowigzek dokonania czynnosci
meldunkowych .




19.2. Na podstawie przekazanej kopii decyzji w sprawie zameldowania ,,z urzedu" administracja
budynku dokonuje zmiany optat za zajmowany lokal mieszkalny naliczajgc obcigzenie stosownie
do ilo$ci zameldowanych i zamieszkujacych 0sob w lokalu.

19.

20.

21.

19.3 W przypadkach uzasadnionych lub na podstawie dyspozycji WSM UM Lublin ZNK
wystepuje ze stosownym wnioskiem o wymeldowanie 0sob z pobytu statego w lokalu (Zal. Nr
39);

184 Na podstawie wszczetego postepowania decyzje 0 wymeldowaniu ,,z urzedu" wydaje
Wydziat Spraw Administracyjnych Urzedu Miejskiego w Lublinie.

DOWODY WPLATY NALEZNOSCI CZYNSZOWYCH

19.1. Wptaty naleznos$ci czynszowych i za $wiadczenia powinny by¢ dokonywane na
blankietach optat wedlug zatgczonego wzoru, dostarczanych przez wynajmujacego do
administracji budynkéw celem rozdysponowania do lokatorow-najemcow i
lokatorow-uzytkownikow lokali mieszkalnych, a takze wiascicieli-wspotwiascicieli
nieruchomosci uzytkujacych lokale na terenie zarzadzanych przez ZNK budynkdw.

19.2. Wptaty moga by¢ dokonywane przelewem na konto wskazane przez wynajmujacego.

DOWOD SPLATY ZADEUZENIA W RAMACH ZAMIANY KONTRAHENCKIE]
LOKALI MIESZKALNYCH

20.1. Kontrahent dokonujacy zamiany posiadanego lokalu mieszkalnego w zamian za sptacenie
zaleglosci czynszowych i za $wiadczenia (polepszenie warunkoéw mieszkaniowych) dokonuje
splaty zadtuzenia na blankiecie sporzadzonym przez ZNK z dodatkowym nadrukiem:
splacajacy zadluzenie", wypelniajac go swoim nazwiskiem oraz adresem i nr ewidencyjnym
lokalu, za ktéry dokonywana jest sptata zadtuzenia.

20.2. W przypadku rezygnacji z dokonania zamiany kontrahenckiej jednej ze stron, kontrahent
wplacajacy kwote zadluzenia ma prawo zwrécié si¢ podaniem do ZNK o zwrot dokonane;j
wplaty zalaczajac kserokopi¢ dowodu wptaty.

20.3. Zwrot wptaty dokonywany jest gotowka w kasie ZNK na podstawie ,,polecenia wyplaty -
przelewu” (Zak.Nr 69).

KAUCJA ZABEZPIECZAJACA NALEZNOSCI WYNAJMUJACEGO

21.1. ZNK pobiera kaucje zabezpieczajaca naleznosci wynajmujacego stosownie do
obowigzujacych przepisow w tym zakresie, tj. zgodnie z Zarzadzeniem Nr 319/2006
Prezydenta Miasta Lublin z dnia 19 lipca 2006 r. ,,w sprawie zasad obliczania, pobierania i
zwrotu kaucji mieszkaniowej zabezpieczajacej naleznosci wynajmujacego” oraz z dyspozycja
zawartg w skierowaniu do zawarcia umowy najmu lokalu.

21.2. Wptata kaucji gotowka nastepuje w kasie ZNK na podstawie ,,zlecenia wplaty kaucji
mieszkaniowej" (Zak.Nr 41).

21.3. Administracja budynku przygotowuje do zawarcia umowe najmu lokalu na czas
nieokreslony na podstawie ,,zaswiadczenia" (Zak. Nr 42) wystawionego przez ZNK.

21.4. Kaucja zabezpieczajaca moze byc¢ roztozona na 6 rat (Zak. Nr43) pod warunkiem
whniesienia | raty wyliczonej w oparciu o zasady obowiazujace w dniu roztozenia kaucji na raty.
21.5. W przypadku roztozenia wplaty kaucji zabezpieczajacej naleznosci wynajmujacego na
raty, umow¢ najmu lokalu administracja budynku sporzadza na czas okre§lony stosownie do
wystawionego przez ZNK ,,zaswiadczenia” (Zal. Nr 44), tj. do dnia wptaty ostatniej raty.
21.6. W przypadku roztozenia kaucji na raty, umowg najmu lokalu na czas nieokreslony
administracja budynku przygotowuje do zawarcia na podstawie zaswiadczenia ZNK o




uregulowaniu catos$ci kwoty kaucji mieszkaniowe;.

21.8. Zwrot pobranej kaucji zabezpieczajacej w wysokosci wyliczonej stosownie do
obowigzujacych przepisdOw w tym zakresie nastepuje gotowka w kasie ZNK na podstawie
,,Zlecenia wyplaty kaucji mieszkaniowej” (ZakNr 45, 46).

22. ROBOTY REMONTOWE W LOKALACH MIESZKALNYCH Z ZASOBU
MIESZKANIOWEGO GMINY LUBLIN ORAZ INNYCH PODMIOTOW
22.1. Zakres robot koniecznych do realizacji w lokalach z zasobow gminy i innych podmiotow,
zarzgdzanych przez ZNK wymaga dokonania oceny stanu technicznego oraz sporzadzenia na te
okolicznos$¢ protokotu ,,Dokumentacja projektowa - protokot koniecznosci" (Zat. Nr 47).
22.2. Oceny stanu technicznego zgodnie z umowg o0 administrowanie lokalami i budynkami z
zasobu mieszkaniowego gminy i innych podmiotow, sporzadza administracja budynku w sposéb
zgodny z Zarzadzeniem Dyrektora ZNK sprawie: ,,zasad okreslania stopnia zuzycia elementow
wyposazenia lokalu oraz sposobu rozliczania najemcéw z oproznionych lokali w budynkach
zarzgdzanych przez ZNK w Lublinie" oraz niezwlocznie przesyta do dyspozycji ZNK.
22.3. Oceny stanu technicznego dokonuje si¢ komisyjnie, a protokot winien by¢ sporzadzony
wedtug zasad opisanych wczeéniej 1 podpisany przez wszystkie osoby biorace udzial w pracy ko-
misji oraz lokatora-najemce lub osobg¢ doroslg stale zamieszkujaca z najemcg w lokalu.
22.4. W przypadku przekazywania lokalu w najem lub zwrotu lokalu po zakonczonym najmie rolg
,Dokumentacji projektowej - protokotu koniecznosci" spetnia ,,protokét zdawczo-odbiorczy lo-
kalu mieszkalnego” (Zak. Nr 4).
22.5. W przypadku deklaracji lokatora-najemcy dotyczacej realizacji robot okreslonych w w/w
dokumentach, a obcigzajacych wynajmujacego, w drodze zast¢pczego wykonania tych robot,
niezbedna jest pisemna zgoda zarzadzajacego w tym przedmiocie, ktora winna okresla¢ zakres i
termin wykonania oraz sposob i tryb rozliczenia poniesionych kosztow zast¢pczej realizacji zadania
(Zat. Nr 48).
22.6. W przypadku, gdy zastepcze wykonanie robot przez najemce lokalu dotyczy wymiany okien
w lokalu potozonym w zabytkowym zespole budynkow, najemca lokalu winien uzyska¢ zgode na
realizacje planowanych robdt wydang w formie decyzji przez Lubelskiego Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkéw w Lublinie.
22.6. W przypadkach uzasadnionych wynajmujacy, tj. ZNK moze odmowi¢ wydania zgody na
zastepcze wykonanie obowigzku wynajmujacego w zakresie wymiany stolarki okiennej (Zat. Nr
49) podajac przyczyny odmowy.
22.7. Administracja budynku po zgtoszeniu gotowosci przez lokatora-najemce dokonuje odbioru
wykonanych rob6t oraz sporzadza na t¢ okoliczno$¢ ,,Protokét odbioru robot wykonanych przez
lokatora-najemce lokalu we wlasnym zakresie za zgoda wynajmujacego, tj. ZNK - stanowigcy
podstawe do rozliczenia poniesionych kosztow do odpisow w optatach czynszowych" (Zat. Nr 50).
22.8. Rozliczenie poniesionych przez lokatora-najemce kosztow zastepczego wykonania robot
remontowych obcigzajacych wynajmujacego nastepuje w oparciu 0 komplet dokumentow:
1/ dokumentacje projektowa - protokot koniecznos$ci - okreslajacy stan techniczny i zakres
niezbednych robot do wykonania;
2/ protokot odbioru roboét - potwierdzajacy faktyczne wykonanie zakresu robot zgodnego z
protokotem, 0 ktorym mowa w pkt 22.1. oraz 22.8.1 (Zak. Nr 50);
3/ kosztorys powykonawczy wykonany przez administracj¢ budynku (Zat. Nr 51);
4/ cena materiatow winna by¢ przyjmowana jako Srednia cena materialow z wydawnictwa
,SEKOCENBUD" z kwartatu poprzedzajacego wykonanie prac lub z faktur ich zakupu -
wedtug opracowanie i zatwierdzonej przez ZNK , kalkulacji wlasnej” (Zak. Nr 52), w




przypadku gdy zakres robét lub materiaty uzyte do wbudowania nie sg ujete w biuletynie
,SEKOCENBUD”.
5/ oryginatow faktur dotyczacych realizacji robot realizowanych zastepczo przez lokatora.
22.9. Zwrot poniesionych kosztow zastepczego wykonania robdt obcigzajacych wynajmujacego
przez lokatora-najemce lokalu w odpisach czynszowych nastepuje na podstawie dokumentu (Zat.
Nr 53) po dokonaniu sprawdzenia i weryfikacji wymienionych w pkt 22.8. dokumentow przez
ZNK.
22.10. W przypadku ujecia zakresu robot do realizacji w oparciu o plan remontow ZNK - o fakcie
ujecia w planie najemca-uzytkownik jest informowany stosownym ,,zawiadomieniem...” (Zak Nr
54).
22.11. W przypadku postawienia lokalu mieszkalnego przez WSM UM Lublin do dyspozycji
przysztego najemcy lokalu w zamian za wykonanie robot remontowych koniecznych do jego
zasiedlenia we wlasnym zakresie i na wlasny koszt, administracja budynku dokonuje:
1/ protokolarnego okreslenia stanu technicznego urzadzen znajdujacych sie w lokalu
Zgodnie z zasadami okreslonymi we wczes$niejszych punktach instrukcji wraz z ustaleniem
kosztu realizacji robét koniecznych przy wykorzystaniu druku stanowigcego zatgcznik do
instrukcji (Zat. Nr 55);
2/ na podstawie pisma WSM UM Lublin dotyczacego wskazania przysztego
lokatora-najemcy oraz terminu zakonczenia robot - sporzadza: a/ ,,Umowe o wykonanie
rob6t remontowych lokalu mieszkalnego w zamian za wydanie skierowania do zawarcia
umowy najmu wskazanego lokalu” w 3 egz. po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron
(Zal. 56); b/ ,,Umowg najmu lokalu mieszkalnego” - zgodnie z zasadami okreslonymi w
pkt. 1, 2, 3, 4, 51 6 ,,Instrukcji" stosujac odpowiednie druki stanowigce zataczniki do
instrukcji. Umowe sporzadza si¢ na czas okreslony tj. do dnia zakonczenia robot
remontowych okre§lonego pismem WSM UM Lublin lub w drodze uzgodnien dokonanych
pomiedzy ,,Inwestorem" i ZNK - w przypadku, gdy termin nie byt okre§lony przez w/w
organ UM w Lublinie;
22.12. W przypadku, gdy stan techniczny lokalu nie zezwala na jego zasiedlenie przy
jednoczesnym wykonywaniu koniecznych robo6t remontowych, administrator przygotowujac
umowe zakresla punkt dotyczacy zwolnienia ,,Inwestora” z obowigzku wnoszenia oplat
czynszowych.
22.13. Decyzje o odstgpieniu od naliczenia optat czynszowych podejmuje ZNK akceptujac
sporzadzong przez administratora umowe.
22.14. Optaty za swiadczenia wymagalne s3 w pelnej wysokosci.
22.15. W przypadku, gdy termin zakonczenia rob6t okreslony pismem WSM UM Lublin lub
termin okreslony w drodze uzgodnien pomigdzy stronami ,,umowy" w uzasadnionych
przypadkach potwierdzonych przez administracj¢ budynku wymaga przedtuzenia - decyzje o
jego przedtuzeniu podejmuje odpowiednio WSM UM Lublin lub ZNK w Lublinie na pisemny
whniosek zainteresowanego (Zak. Nr 57).
22.16. Na podstawie decyzji - zgody na przedtuzenie terminu wykonania robot remontowych
przez przysztego lokatora-najemce lokalu, administracja budynku przygotowuje do zawarcia
,»-aneks do umowy o wykonanie robot remontowych lokalu mieszkalnego w zamian za wydanie
skierowania do zawarcia umowy najmu wskazanego lokalu zawartej w dniu” (Zal. Nr 58).
22.17. W przypadkach uzasadnionych ZNK moze odméwi¢ wydania zgody na przedtuzenie
terminu realizacji zadania stosujac odpowiedni dokument (Zak. Nr 59);
22.18.W przypadkach, gdy zakres planowanych robot przez przysztego najemce lokalu
wymaga uzyskania ,,pozwolenia na budowe” zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994r.



Prawo budowlane (t.j.Dz.U.Nr 106 z 5 grudnia 2000 r., poz. 414 - z p6zn. zmianami) inwestor
obowigzany jest ztozy¢ do Wydziatu Architektury i Budownictwa UM Lublin stosowny
whniosek (Zal. Nr 60) wraz z wymagang dokumentacjg techniczna.

23. LOKALE WYLACZONE Z UZYTKOWANIA DECYZJA ADMINISTRACYJNA Z
PRZEZNACZENIEM DO REMONTU LUB WYBURZENIA. A TAKZE LOKALE
WOLNE | PRZEZNACZONE DO ZASIEDLENIA LUB ZASIEDLENIA PO REMONCIE
23.1. W przypadku wytgczenia lokalu mieszkalnego z uzytkowania decyzjg administracyjng
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego m. Lublina ze wzgledu na stan techniczny
powodujacy zagrozenie dla zycia 1 mienia lub catego budynku z powodu wyzej okreslonego lub ze
wzgledu na przeznaczenie budynku do wyburzenia:

1/ zarzadzajacy tj. ZNK dokonuje wypowiedzenia umowy najmu i rozwigzuje stosunek
najmu lokalu zgodnie z przepisem art. 11 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. 0
ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu cywilnego
(tj.Dz.U. Nr 31 z 2005 r. poz.266 z p6z.zm.);

2/ administracja budynku dokonuje odbioru opréznianych lokali mieszkalnych protokotami
zdawczo-odbiorczymi oraz zabezpiecza systematycznie oprozniane lokale w sposob
uniemozliwiajgcy dostep 0sob nieupowaznionych i dewastacje lokali, a takze prowadzi
ciggly nadzor zgodnie z umowg 0 administrowanie lokalami i budynkami z zasobu
mieszkaniowego gminy i innych podmiotéw;

3/ rozliczeniu podlegaja rowniez naleznosci czynszowe i za $wiadczenia do dnia
sporzgdzenia protokotu zdawczo-odbiorczego - wymagalne jest zaswiadczenia w tym
przedmiocie wystawione przez ZNK (Zal. Nr 61 lub 62);

4/ systematycznie odbierane lokale administracja zgtasza niezwtocznie stosownym
dokumentem (Zal. Nr 63) do WSM UM Lublin oraz ZNK w celu odstgpienia od
naliczania naleznych optat czynszowych 1 za swiadczenia oraz podjecia dalszych
stosownych czynnosci.

23.2. W przypadku przekwaterowania lokatora-najemcy do lokalu zamiennego w zasobie
mieszkaniowym gminy bez zwrotu naleznos$ci za lokal dotychczas zajmowany, powstate na koncie
lokalu zadtuzenie podlega przeksiegowaniu na konto lokalu aktualnie zajmowanego oraz
dochodzeniu w drodze postgpowania administracyjnego, a W przypadkach uzasadnionych rowniez
na drodze postgpowania sadowego.

23.3. W przypadku przekwaterowania lokatora-najemcy do lokalu nie bedacego zasobem
mieszkaniowym gminy bez zwrotu naleznosci - administracja budynku winna uzyskac adres
aktualnego pobytu lokatora-najemcy podczas czynnosci rozliczeniowych i niezwlocznie przekazaé
go do dyspozycji zarzadzajacego tj. ZNK.

23.4. W przypadku zwolnienia i rozliczenia lokalu nie wytaczonego z uzytkowania administracja
budynku winna:

1/ dokona¢ odbioru lokalu protokotem zdawczo-odbiorczym ze szczegolnym zwrdoceniem

uwagi na rozliczenie naleznosci w optatach czynszowych i za $wiadczenia - wymagane jest

zaswiadczenie ZNK;

2/ odbioru nalezy dokona¢ po odnowieniu lokalu i wykonaniu napraw obcigzajacych
lokatora-najemce lokalu zgodnie z przepisem art. 6e ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o ochro-
nie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu cywilnego (t.j.Dz.U.
Nr 31 z 2005 r. poz.266 z pdz.zm) oraz zapisami niniejszej ,,Instrukcji”;

3/ dokona¢ niezwlocznego zgtoszenia do WSM UM Lublin i ZNK celem podjecia dalszych
stosownych czynnosci;




23.5. W przypadku odmowy lokatora zdajacego lokal dotyczacej wykonania cigzacych na nim

obowigzkoéw w zakresie remontu lokalu administracja budynku obowigzana jest:

1/ przejaé lokal niezwtocznie ,,protokotem zdawczo-odbiorczym" z adnotacjg o zastepczym

wykonaniu robo6t cigzacych na dotychczasowym najemcy oraz obcigzeniu go kosztami wykonania

tych robét, co winno by¢ potwierdzone czytelnym podpisem bylego najemcy;

2/ uzyska¢ zwrot kompletu kluczy do lokalu oraz zabezpieczy¢ lokal w sposob wiasciwy,

uniemozliwiajgcy dostep 0osob nieuprawnionych.

23.6. W przypadku odzyskania lokalu stanowigcego zasob mieszkaniowy gminy, po zmartym,

samotnie zamieszkujacym lokatorze-najemcy, administracja budynku:

1/ przejmuje lokal oprozniony lokal od osoby zdajacej, protokotem przejecia lokalu (Zat. Nr
64);

2/ niezwtocznie dokonuje oceny stanu technicznego elementéw wyposazenia z okresleniem
kosztu wykonania niezbednych do ponownego zasiedlenia robot remontowych w oparciu
0 obowigzujace przepisy oraz stosownie do zapisOw umowy o administrowanie lokalami i
budynkami z zasobu mieszkaniowego gminy i innych podmiotow;

3/ dokonuje niezwtocznego zgtoszenia do WSM UM Lublin oraz ZNK celem podjecia
dalszych stosownych czynnosci.

23.7. W przypadku odzyskania lokalu mieszkalnego po zmartym lokatorze-najemcy w budynku

stanowigcym wiasno$¢ prywatng administracja budynku dokonuje:

1/ przejecia opréznionego lokalu od osoby zdajacej ,,protokotem przejecia lokalu...";

2/ zabezpiecza lokal oraz dokonuje stosownego zgloszenia -jak w pkt 23.6.3; a nastgpnie
przekazuje do dyspozycji ZNK szczegotowe informacje dotyczace okolicznosci przejgcia lokalu
stosujgc odpowiednie ,,zgloszenie przejetego lokalu mieszkalnego (Zal. Nr 65).

23.8. Zgloszenie winno zawiera¢ informacje dotyczace:

1/ struktury lokalu (ilos¢ izb);
2/ opis i oceng stanu technicznego elementow wyposazenia lokalu z oceng procentowsg
zuzycia tych elementéw wyposazenia:
3/ szacunkowy koszt realizacji rob6t remontowych;
4/ informacje o ewentualnym umeblowaniu lokalu i jego stanie technicznym;
5/ imi¢ i nazwisko, pesel oraz adres osoby bliskiej zmartego najemcy dokonujacej zwrotu
lokalu do dyspozycji administracji lub stwierdzenie braku informacji o istnieniu i
miejscu pobytu o0sob bliskich oraz stwierdzenie kto dokonat zwrotu lokalu w tym
przypadku.
23.9. W przypadku zwalniania lokalu w budynku stanowigcym wtasno$¢ prywatna, zarzagdzanym
przez ZNK na podstawie przepiséw Kc o prowadzeniu cudzych spraw bez zlecenia ZNK pisemnie
powiadamia wszystkich wspotwlascicieli nieruchomosci o tym fakcie okreslajac 1 miesigczny
okres zajecia stanowiska i pisemnego poinformowania ZNK o dalszym sposobie
zagospodarowania lokalu (Zal. Nr 66).
23.10. Decyzj¢ z zakresie zwrotu lokalu mieszkalnego potoZzonego w budynku prywatnym do
dyspozycji wiasciciela/wspdtwiasciciela nieruchomosci podejmuje Dyrektor ZNK zgodnie z
obowiagzujaca w ZNK procedurg (Zal. Nr 67).

23.11. Oproéznianie lokalu po zmarlym najemcy przez osoby bliskie winno nastgpowac¢ w obecnosci

administratora budynku.

23.12. W przypadku braku mozliwosci odzyskania kompletu kluczy do lokalu lub w przypadku

podejrzenia, iz osoby zdajace nie dokonaty zwrotu kompletu kluczy administracja budynku

dokonuje zabezpieczenia lokalu poprzez wstawienie nowego zamka do drzwi wejsciowych lokalu.

23.13. We wszystkich przypadkach odzyskania lokalu administracja budynku informuje Dziat



Czynszowy ZNK o zdjeciu lokalu z oczynszowania (Zat.Nr 65) .
23.14. Na podstawie wymienionej w pkt 23.13. informacji ZNK odst¢puje od naliczania naleznych
optat czynszowych 1 zaswiadczenia, a w przypadku:

a/ odzyskania lokalu przeznaczonego do remontu lub z uwagi na inne okolicznosci opréznienia
lokalu np. eksmisja lub przeprowadzka oraz istnienia na koncie lokalu zadtuzenia dokonuje
przeksiggowania tych zalegtosci na konto lokalu aktualnie zajmowanego przez najemcg;

b/ gdy przekwaterowanie nastgpito do lokalu nie bedacego zasobem mieszkaniowym gminy ZNK
dochodzi zwrotu naleznosci na zasadach ogolnych;

¢/ w przypadku istnienia zaleglosci w optatach na koncie lokalu odzyskanego po zmarlym samotnie
zamieszkujacym najemcy ZNK podejmuje czynnosci zmierzajace do odpisania zalegtosci w
oparciu o przepisy aktualnej uchwaty Rady Miasta Lublin ,, w sprawie szczegoétowych zasad i trybu
umarzania wierzytelnos$ci jednostek organizacyjnych Miasta Lublina z tytulu naleznos$ci
pieni¢znych, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy -Ordynacja podatkowa, udzielania
innych w sptacaniu tych nalezno$ci, a takze okre$lenia organow do tego uprawnionych”;

d/ zleca opréznienie lokalu z przedmiotow nie przedstawiajgcych warto$ci uzytkowej, a
stanowigcych wlasnos$¢ zmartego lokatora-najemcy (Zat. Nr 68) lub innemu wykonawcy zgodnie z
zasadami okreslonymi w zarzadzeniu Nr 9 Dyrektora ZNK. Podstawe do zaptaty naleznosci za
wykonang ustuge stanowi ,,protokotu odbioru wykonanych robét" sporzadzony przy udziale
przedstawiciela administratora badz pracownika Dzialu Lokali Mieszkalnych (Zal. Nr 69).

24. UMARZANIE/ODPISANIE WIERZYTELNOSCI PIENIEZNYCH
24.1. Wniosek o umorzenie/odpisanie wierzytelnosci pieni¢znych moze ztozy¢:
a/ osoba zainteresowana dotaczajac dokumenty potwierdzajace dochod gospodarstwa
domowego osiggany przez wszystkich cztonkoéw rodziny wspdlnie zamieszkujacych;
dokumenty potwierdzajgce stan zatrudnienie i ewentualnie zdrowotny rodziny; pismo
MOPR w Lublinie potwierdzajace zly stan ekonomiczny rodziny ;
b/ MOPR w Lublinie dotaczajac wszystkie w/w dokumenty dotyczace rodziny;
c/ Dziat Lokali Mieszkalnych lub Dziat Windykacji ZNK.
24.2. Wniosek o umorzenie/odpisanie wierzytelnosci sporzadza Dziat Lokali Mieszkalnych do
Dyrektora ZNK (Zak. Nr 70 / Zak. Nr 71) lub Prezydenta Miasta Lublin stosownie do
obowigzujacej w tym zakresie uchwaty Rady Miasta.
24.3. Przy rozpatrywaniu wnioskéw o umorzenie/odpisanie zalegto$ci brane sg pod uwagg :
a/ dochody dtuznika oraz pozostatych osob tworzacych wspolnie z nim gospodarstwo domowe, w
poréwnaniu do dochodéw stanowigcych podstawe dla przyznania dodatku mieszkaniowego
stosownie do zapisu art. 3.1 ustawy z dnia 21.06.2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz.U. Nr
71. poz.734) oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 28.12.2001 r. w sprawie dodatkéw
mieszkaniowych (Dz.U nr 156 z 2001 r. poz. 1817).
b/ opinie Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Lublinie,
¢/ metraz zajmowanego lokalu w stosunku do ilo$ci 0séb przebywajacych w nim o0sob (zgodnie z
art. 5 ust 1 w/w ustawy o dodatkach mieszkaniowych).
d/ udokumentowane wydatki (w szczegolnosci zwigzane z leczeniem),
e/ dotychczasowy sposob regulowania naleznosci,
f/ sieroctwo, przy czym wniosek sktada osoba niepetnoletnia lub w jej imieniu opiekun prawny,
g/ niepetnosprawnos¢ wnioskodawcy lub osoby bliskiej wspdlnie zamieszkujacej w lokalu,
h/ potrzeba ochrony macierzynstwa: cigza, wielodzietnos¢, matka lub ojciec samotnie
wychowujacy dziecko (dzieci),




i/ dlugotrwala choroba lub choroba nieuleczalna wnioskodawcy lub osoby bliskiej wspdlnie
zamieszkujacej w lokalu,
j/ inne dokumenty przedtozone przez dtuznika, potwierdzajace, ze $ciagnig¢cie naleznosci zagraza
jego waznym interesom, w szczegolnosci jego egzystencji lub egzystencji osob pozostajacych na
jego utrzymaniu.
Umorzenie ,,z urzgdu” moze nastagpi¢ w przypadku gdy zachodzi przypuszczenie, ze w
postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska si¢ kwoty wyzszej od kosztow dochodzenia i egzekucji tej
wierzytelnosci lub postgpowanie egzekucyjne okazato si¢ nieskuteczne.
Odpisanie zalegto$ci moze nastapi¢ w przypadkach :
a/ dluznik zmart nie pozostawiajgc spadkobiercow, nie pozostawiajagc zadnego majatku lub
pozostawil ruchomosci nie podlegajace egzekucji na podstawie odrgbnych przepisow,
b/ nie mozna ustali¢ miejsca pobytu dtuznika.
24.4. Umorzenie zalegto$ci nastepuje na podstawie:
a/ zatwierdzonego wniosku przez Dyrektora ZNK;
b/zatwierdzonego wniosku przez Prezydenta Miasta Lublin.

25. ZWROTY NADPLACONYCH KWOT

25.1. Zwrot nadptaconych, nienaleznie pobranych kwot moze nastgpi¢ w przypadku
stwierdzenia:

1/ dobrowolnej omytkowej wptaty lokatora-najemcy na konto wynajmujacego w wysokos$ci
przewyzszajacej naleznosci oczekiwane zgodnie z obcigzeniem na podstawie
stosownego pisma (Zat. Nr 72) oraz ,,polecenia wyplaty - przelewu;

2/ nadptaty wynikajacej z okresowego rozliczania $wiadczen.

26. LOKALE MIESZKALNE Z CZYNSZEM WOLNYM
26.1. Lokale mieszkalne o powierzchni uzytkowej wiekszej niz 80 m? , jezeli WSM UM
Lublin nie zdecyduje inaczej, oddawane sa w najem w drodze postepowania przetargowego
przeprowadzonego w oparciu o uchwatg Zarzadu Miasta Lublina z dnia 18 pazdziernika 1995r.
Nr 194/95 w sprawie zasad wynajmu lokali mieszkalnych, ktoérych powierzchnia uzytkowa
przekracza 80 m? i trybu postepowania przetargowego (z pozn. zmianami) oraz w mysl
przepiséw ,,Regulaminu postepowania przetargowego na najem lokali mieszkalnych
powierzchni przekraczajacej 80 mkw z czynszem wolnym" stanowigcym zatacznik do
powotanej uchwaty.
26.2. W celu oddania w najem lokalu postawionego do przetargu ZNK ogtasza ,,przetarg ustny
nieograniczony" zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora ZNK w sprawie zasad i trybu postepowania
przetargowego o ustalenie najemcy lokalu mieszkalnego i stawki czynszu za 1 m? powierzchni
uzytkowej przekraczajacej 80 m? stosownie do uchwaty Nr 419/XL/96 Rady Miejskiej z dnia 5
grudnia 1996r. w sprawie zasad gospodarowania zasobami mieszkaniowymi Gminy (Zal. Nr
73).
26.3. Postepowanie przetargowe prowadzi si¢ w formie licytacji publicznej przy udziale
oferentow, ktorzy przed przystgpieniem do przetargu winni spelni¢ wszystkie warunki podane
w ofercie przetargowej ogltoszonej w prasie lokalnej oraz stosownie do wymogoéw powotanego
wyzej Zarzadzenia Dyrektora ZNK.
26.4. Z przeprowadzonego postepowania przetargowego Komisja
Przetargowa sporzadza ,,protokot z przetargu na najem lokali mieszkalnych” (Zak. Nr
74);




27.

28.

26.5. Stosunek najmu lokalu nawigzuje si¢ w oparciu o wynik postgpowania przetargowego
uwidoczniony w protokole z przetargu - ,,umowa najmu lokalu mieszkalnego™.

26.6. Zmiana wysokosci optat czynszowych moze nastgpi¢ raz do roku w oparciu o
wczesniejsze wypowiedzenie wysokosci czynszu okreslonego w umowie najmu lokalu lub
aneksie do umowy (Zal. Nr 75);

ZMIANA FUNKCJI UZYTKOWEJ LOKALU I ZABUDOWY
27.1. Zmiana funkcji lokalu uzytkowego na lokal mieszkalny moze nastgpi¢ w drodze decyzji
wydanej przez Wydziat Architektury i Budownictwa UM Lublin za wcze$niejszg zgoda
Wydziatu Spraw Mieszkaniowych UM Lublin.
27.2. Wniosek o zmiang funkcji lokalu wnioskodawca sktada w 2 egz. do Dziatu Lokali
Mieszkalnych ZNK zataczajac niezbedne dokumenty zgodnie z wymogami art. 33 ust. 2
ustawy z dnia 7 lipca 1994r. ,,Prawo budowlane” (Dz.U.Nr 89 z 1994r., poz. 414 - 7
pdzn.zmianami) réwniez w 2-ch egzemplarzach.
27.3. Wykonanie rob6t adaptacyjnych niezbednych dla osiggniecia zaktadanego efektu wymaga
sporzadzenia ,,umowy o0 wykonanie robdt remontowych lokalu mieszkalnego w zamian za wy-
danie skierowania do zawarcia umowy najmu wskazanego lokalu” oraz ,,umowy najmu lokalu
mieszkalnego” na czas 0znaCzony, zgodnie z ustalonym terminem rozpoczg¢cia i zakonczenia
robo6t remontowych.
27.4. Roboty adaptacyjne winne by¢ wykonane w zakresie zgodnym z dokumentacja
projektowa oraz wiedza i sztukg budowlana.
27.5. Podstawa do uzyskania skierowania do zawarcia umowy najmu lokalu na czas
nieoznaczony jest ,,protokét odbioru robot...".
27.6. Na podstawie uzyskanej decyzji o zmianie funkcji lokalu Dziat Lokali Mieszkalnych
ZNK:
1/wprowadza lokal do ewidencji ksiggowej, czynszowej nadajac numer ewidencyjny
oraz wydajac blankiety optat czynszu oraz naleznosci za $wiadczenia;
2/ powiadamia:
a/ Dziat Lokali Uzytkowych ZNK -jesli zmiana funkcji uzytkowej dotyczyta
dotychczasowego lokalu uzytkowego;

b/ Dziat Eksploatacji - celem dokonania korekty w zasobach mieszkaniowych.
27.7. W przypadku, gdy zmiana funkcji dotyczy zmiany funkcji lokalu mieszkalnego na lokal
uzytkowy, wszystkie opisane wyzej czynnosci wykonuje Dziat Lokali Uzytkowych ZNK.
27.8. O zmianie funkcji lokalu Dziat Lokali Uzytkowych na podstawie uzyskanej decyzji WAIB
UM Lublin powiadamia odpowiednio:
1/ Dziat Lokali Mieszkalnych;
2/Dzial Eksploatac;ji.
27.9. Prosba zainteresowanego w sprawie zabudowy czesci wspolnej budynku z wiaczeniem do
powierzchni uzytkowej najmowanego lokalu, wymaga zgody wskazanego wyzej Wydziatu
Architektury i Budownictwa UM Lublin przy zachowaniu trybu postepowania zgodnego z
przepisami ustawy Prawo Budowlane.

ZDJECIE LOKALU MIESZKALNEGO Z EWIDENCJI
KSIEGOWO-CZYNSZOWEJ
28.1. Zdjecie lokalu mieszkalnego z ewidencji ksiegowo-Czynszowej nastgpuje w przypadku:
1/ przekazania zarzadu nieruchomoscia stanowigca wtasno$¢ prywatng na rzecz
wiasciciela - wspotwiascicieli nieruchomosci na podstawie stosownych dyspozycji



Dyrektora ZNK w oparciu o dorgczony przez Dzial Eksploatacji ZNK ,,protokot
zdawczo-odbiorczy ”;

2/ wykupu lokalu - na podstawie pisma administracji budynku (Zal. Nr 76);

3/ przeznaczania lokalu na pomieszczenie gospodarcze.

29. DODATKI MIESZKANIOWE

29.1. Kazdy lokator ma prawo ubiega¢ si¢ o przyznanie dodatku mieszkaniowego stosownie do
zapisOw ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz.U.Nr 71 z 2001r.,
poz. 734 z p6zn.zm.);

29.2. W celu uzyskania dodatku mieszkaniowego zainteresowany sktada odpowiedni wniosek
do Wydziatu Spraw Mieszkaniowych Urzgdu Miasta Lublin, ktory wymaga wczesniejszego
potwierdzenia przez administracj¢ budynku oraz ZNK.

30. POSTANOWIENIA KONCOWE

30.1. Wszystkie dokumenty sporzadzane przez administracje budynkéw winne by¢
sporzadzane estetycznie, czytelnie, w sposob opisany w niniejszej ,,Instrukcji...” oraz
zaopatrzone w podpisy 0sob sporzadzajacych i odpowiednie pieczgcie.
30.2. Kazda zmiana optat za lokal mieszkalny wymaga formy pisemnej przy wykorzystaniu
wzoréw zatgczonych drukdw oraz winna opiera¢ si¢ o pisemne oswiadczenie lokatora-najemcy
lub uzytkownika lokalu.
30.3. W przypadku zastosowania ,,obcigzenia bezumownego", kazda zmiana optat za
zajmowanie lokalu wymaga stosowania druku ,,obcigzenie bezumowne...", az do momentu
zastosowania cofnigcia wypowiedzenia umowy najmu lokalu.
30.4. W przypadku skierowanego pozwu do sadu o nakazanie opréznienia lokalu
mieszkalnego, cofni¢cie wypowiedzenia umowy najmu lokalu moze nastgpi¢ w przypadku
calkowitej sptaty zadtuzenia wraz z przypisanymi odsetkami oraz kwoty zasagdzonej wyrokiem
sagdowym tytutem zwrotu poniesionych kosztéw sagdowych;
30.5. Na podstawie dokonanego cofniecia wypowiedzenia umowy najmu lokalu nastepuje
wycofanie pozwu o nakazanie oproznienia lokalu mieszkalnego.
30.6. W przypadku orzeczenia eksmisji z dotychczas zajmowanego lokalu oraz zgtoszenia
kontrahenckiej zamiany lokali przed wdrozZeniem post¢epowania egzekucyjnego, zamiana
lokali moze nastapi¢ pod warunkiem:

a/ sptaty zadtuzenia w petnej wysokosci wraz z odsetkami;

b/ zwrotu poniesionych kosztéw sagdowych,

¢/ wydania zgody przez WSM UM Lublin.
30.7. Wszelkie zmiany optat zajmowanych lokali mieszkalnych wynikajace ze zmian w trakcie
najmu lub uzytkowania lokali mieszkalnych, a polegajacych na zmianie ilo$ci zamieszkujacych
osob itp. dokonuje administracja budynku poprzez przygotowanie do podpisu przez strone
wynajmujacg odpowiednich dokumentow.
30.8. Generalne zmiany optat czynszowych (po wczesniejszym wypowiedzeniu czynszu) oraz
optat za $wiadczenia w lokalach z zasobé6w Gminy Lublin i wiasno$ci mieszanej polegajace na
Zmianie stawek czynszowych lub zmianie stawek optat za co. i c.w., wodg i $cieki itp. dokonuje
wynajmujacy, tj. ZNK stosujac aneksy do uméw najmu, obcigzenia bezumowne W stosunku do
0s0b zajmujacych lokale mieszkalne bez tytutu prawnego oraz obcigzenia dla whascicieli
posiadajacych w swojej dyspozycji lokale.
30.9. Zabrania si¢ stosowania zmian optat za lokale mieszkalne poprzez dokonywanie korekt i
skreslen wczesniejszych aneksow do umowy najmu lokalu 1 powiadamianie ksiggowosci




czynszowej w formie zestawien tabelarycznych sporzadzanych przez administracje budynkow.
30.10. Kazda zmiana optat jest zmiang umowy najmu lokalu w czg$ci dotyczacej oczynszowania,
wobec czego wymaga zachowania formy pisemnej dla kazdego lokalu oddzielnie sygnowanej przez
wynajmujacego.
30.11. Wszystkie dokumenty zwigzane z najmem lokalu wymagaja potwierdzenia ich dorg¢czenia
lokatorowi-najemcy lub uzytkownikowi poprzez ztozenie przez te osoby wlasnorecznego,
czytelnego podpisu i daty dorgczenia.
W uzasadnionych przypadkach, przy braku porozumienia si¢ administracji z najemcg lokalu,
dokumenty winne by¢ dorgczane za pokwitowaniem i datg dorgczenia osobie dorostej stale
zamieszkujacej w lokalu.
30.12. Brak mozliwosci doreczenia winno by¢ dokumentowane notatkami stuzbowymi (co
najmniej trzy proby dorgczenia) w miar¢ mozliwosci potwierdzanymi przez sasiadow-mieszkancow
budynku (klatki schodowej, itp.).
30.13. Pozadane jest przestanie korespondencji listem poleconym za zwrotnym ,,potwierdzeniem
odbioru” — skutek doreczenia zgodnie z 6g ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. 0 ochronie praw
lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (t.j.Dz.U. Nr 31z 2005 .
p0z.266 z po6z.zm).
30.15. Administracje budynku obowigzane sg do wtasciwego zatatwiania spraw
lokatorow-najemcow oraz lokatoréw-uzytkownikow lokali mieszkalnych zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, wlasciwego i pelnego informowania o mozliwosciach i sposobach
zatatwienia sprawy.
30.16. Administracje budynkow obowigzane sg do wtasciwego, zgodnego z aktualnie
obowigzujacymi przepisami, archiwizowania akt lokali oraz dokumentow zwigzanych z najmem
lokali mieszkalnych.
30.17. Wszystkie wzory dokumentoéw (zatgcznikoéw) niezbednych do whasciwego wykonywania
obowigzkow wynikajacych z umowy o administrowanie zwigzanych z najmem lokali mieszkalnych
i wymienionych w niniejszej Instrukcji, a takze tych, ktore bedg wynikaty z biezacych potrzeb ZNK
przekazuje do dyspozycji administracji za posrednictwem strony internetowej Zarzadu
Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie (www.znk-lublin.pl).
30.18. W chwili oproznienia lokalu administracje budynkow obowiazane sg do wasciwego
zabezpieczania wolnych lokali w sposob uniemozliwiajacy ich uzytkowanie przez osoby
nieuprawnione i zgodny ze sztuka budowlang przy uzyciu dost¢pnych na rynku materialow i
technologii.
30.19. Oproéznianie lokalu po zmartym najemcy przez osoby do tego uprawnione odbywa si¢
bezwarunkowo przy udziale administratora budynku, ktérego obowiazkiem jest przyjecie lokalu,
zabezpieczenie oraz systematyczna kontrola zgodnie z zawartg umowa 0 administrowanie lokalami
z zasobOw gminy i innych podmiotow.
30.20. Okazanie lokalu przeznaczonego do ponownego zasiedlenia odbywa si¢ przy udziale
administratora budynku.
30.21. Zabrania si¢ przekazywanie kluczy przysztemu najemcy do przeprowadzenia
samodzielnych ogledzin lokalu lub jego oproznienia - w przypadku gdy administracja znalazta si¢
wczesniej W ich posiadaniu (dot: lokali po zmartych lub lokali opuszczonych).
30.22. Postanowienia, zadania i czynnosci ujete w niniejszej Instrukcji przypisane do realizacji
przez ZNK, w ramach udzielonego przez Dyrektora ZNK upowaznienia-pelnomocnitwa zgodnie z
zakresem czynnosci wykonuje Kierownik Dziatu Lokali Mieszkalnych ZNK.

31. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem podpisania.



UMOWA Zal. Nr. 1 do ,,Instrukcji”
NAIJMU LOKALU MIESZKALNEGO

zawarta w dniu ................. .. r. w Lublinie pomi¢dzy Gming Lublin, w imieniu ktorej dziata Zarzad
Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie reprezentowany przez Kierownika Dzialu Lokali Mieszkalnych
P. mgr inz. Artura Cichon dziatajacego z upowaznienia Dyrektora ZNK w Lublinie, zwany w dalszej
tresci ,,wynajmujacym”

a2 Pania/Panem .....cceeiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiniieiniiecnisncnisa zZwanym w dalszej tresci ,,lokatorem”.
Umowa zostaje zawarta na podstawie ...
i dowodu wptaty kaucji mleszkamowej \4 kw001e ................. - Zi /dowod ........................... - [*
§1
Wynajmujacy oddaje w najem lokal mieszkalny Nr ............... potozony w budynku znajdujacym si¢
w strefie miejskiej / peryferyjnej * potozonym przy ul. ............cooeviviiiiiinnnnn w Lublinie
0 POW. UZYtKOWE] +evveenanns m?,  wtym mieszkalngj .......c...ceue... m?
sktadajacym si¢ Z .eevveveennns -ch izb, wtym: pokoi ...., ciemnej* kuchni , usytuowany parterze pigtrze ....

suterenie poddaszu*, przy czym powierzchnia poszczegdlnych pomieszczen wynosi:

L. eeeeiireieeeeenens m? 2. teeeeeierenereeaenenens 11 G S m?
B i, m? D tetreeeteeeerenaenes 11 G < J m?
T e m? N 11 A R m?

Lokal jest samodzielng niesamodzielng* jednostka mieszkalng i posiada nastepujace elementy wyposazenia
technicznego: instalacje wod-kan /potozong poza lokalem, poza budynkiem/*, gazows, elektryczng, c.o.,
c.w., tazienke, wc / potozone poza lokalem, poza budynkiem/*.

§2
1. Wynajmujacy z lokalem wymienionym w § 1 oddaje lokatorowi w najem pomieszczenia przynalezne,
polozone poza lokalem, tj. piwnicg /* 0 POW. .eeevrreneens m?, oznaczong nr ...... , komorke nr ....... 0
pow. ...... m?, strych/* 0 pow. ................... m? .

2. Przed wydaniem lokalu lokatorowi, strony sporzadzaja protokdt, ktory jest zalgcznikiem nr 1 do
niniejszej umowy, i w ktorym okreslaja stan techniczny i stopien zuzycia znajdujacych si¢ w nim
instalacji i urzadzen. Protokot stanowi podstawe rozliczen przy zwrocie lokalu.

83
Do wspolnego zamieszkania z lokatorem przez okres trwania umowy uprawnione sg nastgpujace osoby:
(Lp. Imie i nazwisko, pokrewienstwo)

L TP

e B e

B e e

Ao T PPN
§4

Wynajmujacy obowigzany jest do zapewnienia sprawnego dziatania istniejacych urzadzen technicznych
budynku, umozliwiajacych lokatorowi korzystanie z o$wietlenia, ogrzewania lokalu, cieplej i zimnej wody,
wind, zbiorczej anteny/* i innych urzadzen nalezacych do wyposazenia lokalu lub budynku.

§5
1. Lokator obowigzany jest utrzymywac lokal i pomieszczenia do niego przynalezne we wlasciwym stanie
technicznym i sanitarnym.
2. Lokatora obcigza miedzy innymi naprawa i konserwacja:
1/ podtdg, posadzek, wyktadzin podtogowych oraz $ciennych oktadzin ceramicznych, szklanych
i innych w kuchni i pomieszczeniach sanitarnych/*;
2/ okien i drzwi;
3/ wbudowanych mebli tacznie z ich wymiang/*;
4/ trzonow kuchennych, kuchni i grzejnikéw, wody przepltywowej (gazowych, weglowych
i elektrycznych), podgrzewaczy wody, wanien, brodzikéw, mis klozetowych,
zlewozmywakow i umywalek wraz z syfonami, baterii i zawordw czerpalnych oraz innych
urzadzen sanitarnych, w ktore lokal jest wyposazony/* tgcznie z ich wymiang;
5/ osprzetu i zabezpieczen instalacji elektrycznej;



E

2.
6/ piecow weglowych i akumulacyjnych badz innego systemu ogrzewania, o ile lokal jest w nie
wyposazony/*;
7/ etazowego centralnego ogrzewania, a w przypadku gdy nie zostalo ono zainstalowane na
koszt wynajmujacego, takze jego wymiana/*;
8/ przewodow odptywowych urzadzen sanitarnych, az do pionow zbiorczych, w tym
niezwloczne usuwanie ich niedroznosci;
9/ wodomierzy indywidualnych tacznie z ich wymiang badz legalizacja;
10/ innych elementow wyposazenia lokalu i pomieszczen przynaleznych poprzez:
a/ malowanie (tapetowanie)/* oraz naprawe uszkodzen tynkow $cian i sufitow,
b/ malowanie drzwi i okien od strony wewngtrznej, wbudowanych mebli, urzadzen
kuchennych, sanitarnych i grzewczych w celu ich zabezpieczenia przed korozja/*.
Poza naprawami, o ktérych mowa w ust. 2, lokator jest obowigzany do naprawienia szkod
powstatych z jego winy. Odpowiedzialno$¢ lokatora i pelnoletnich osob stale z nim
zamieszkujacych jest solidarna.
Lokator obowigzany jest do przestrzegania postanowien regulaminu porzadku domowego.
Lokator jest takze obowigzany dba¢ i chroni¢ przed uszkodzeniem lub dewastacjg czgsci budynku
przeznaczonego do wspodlnego korzystania, jak windy, klatki schodowe, korytarze,
pomieszczenia zsypow, inne pomieszczenia gospodarcze oraz otoczenie budynku.
Roboty remontowe w lokalu znajdujacym si¢ w budynku wpisanym do rejestru zabytkéw moga by¢
przeprowadzane po uzyskaniu zgody Lubelskiego Wojewo6dzkiego Konserwatora Zabytkéw w Lublinie.
§6

W razie awarii grozacej bezposrednio powstaniem szkody Ilub zagrazajacej zdrowiu badz zyciu
mieszkancow, lokator obowigzany jest do natychmiastowego udostgpnienia lokalu celem przeprowadzenia
przez wynajmujgcego prac koniecznych, aby usung¢ awarie.

Jezeli lokator jest nieobecny lub odmawia udostepnienia lokalu, administracja ma prawo wejs$¢ do lokalu w
obecnosci funkcjonariusza policji lub strazy miejskiej.

87

Lokator powinien takze udostepni¢ lokal wynajmujgcemu w celu dokonania:

1/ okresowego, a w szczegdlnie uzasadnionych wypadkach rowniez doraznego przegladu stanu
1 wyposazenia technicznego lokalu oraz ustalenia zakresu niezbednych prac i ich wykonania;

2/ zastepczego wykonania przez wynajmujacego prac obcigzajacych lokatora

88

Jezeli rodzaj koniecznej naprawy tego wymaga, lokator jest obowigzany oproznic lokal i przenies¢ si¢ na
koszt wynajmujacego do lokalu zamiennego, jednak na czas niedtuzszy niz rok.

Czynsz za lokal zamienny bez wzglgdu na wyposazenie techniczne nie moze by¢ wyzszy niz za lokal
dotychczasowy.

89

Lokator moze wprowadzi¢ w lokalu ulepszenia tylko za zgoda wynajmujacego i na podstawie pisemne;j
umowy okreslajacej sposob rozliczen z tego tytutu.

§10

Oddanie lokalu w podnajem w catosci lub jego czeSci, albo oddanie w bezptatne uzywanie wymaga zgody
Wynajmujgcego wyrazonej na pismie.

1

§11

. Po zakonczeniu najmu, lokator jest obowigzany odnowi¢ lokal i dokonaé¢ obcigzajacych go

napraw. Za wymienione przez lokatora w okresie trwania najmu elementy wyposazenia lokalu
nalezy si¢ zwrot kwoty odpowiadajgcej réznicy ich warto$ci wg stanu z dnia objecia lokalu oraz
w dniu jego opréznienia. Kwotg nalezna lokatorowi oblicza si¢ wg cen obowigzujacych w dniu
jego rozliczenia.

Wynajmujacy moze zgdaé¢ usuniecia ulepszen wprowadzonych przez lokatora z naruszeniem §9
umowy i przywrdcenia stanu poprzedniego, jezeli nie naruszy to substancji lokalu albo
ulepszenia zatrzymac za zwrotem ich wartosci uwzgledniajgc stopien zuzycia wg stanu na dzien
oproznienia lokalu.
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3. Whplacona kaucja ulega zwrotowi w terminie 60 dni od daty opuszczenia lokalu.
Wysokos¢ kaucji do zwrotu ustalona zostanie w oparciu o przepisy uchwaty Zarzadu Miasta przy czym
potraceniu z kaucji podlegaja zaleglosci czynszowe, optaty niezalezne od wynajmujacego za tzw.
$wiadczenia oraz koszty niewykonanych przez lokatora remontow, do ktorych zobowigzuja go
postanowienia zawarte w 8 5 niniejszej umowy.

8§12
1. Z tytulu najmu lokator jest obowigzany optaci¢ wynajmujacemu czynsz w wysokosci :
.......... zl miesigcznie.
2. Oprocz czynszu lokator jest obowigzany do uiszczenia zaliczek na: energi¢ cieplna, gaz, wode oraz inne
swiadczenia.

3. Optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi (wywoz $§mieci) lokator winien wnosi¢ odrebnie, na
konto wskazane przez Wydziat Ochrony Srodowiska Urzedu Miasta Lublin.

4. Optaty wnoszone w formie zaliczek, poza okresowymi rozliczeniami w trakcie roku kalendarzowego,
podlegaja rozliczeniu po zakonczonym okresie rozliczeniowym (rok) w oparciu o rzeczywiste koszty
dostaw $wiadczen.

5. Wykaz naleznosci za najem lokalu w stosunku miesigcznym okresla ponizsza tabela:

Lp. |Wyszczegdlnienie M Ilos¢ Cena Wartos¢
jednostkowa.

1 Czynsz m?
2 Swiadczenia

- ¢. 0. oplata zmienna m?

-c. 0 i c.w. oplata stala m?

- ciepta woda md/os

- zimna woda m®/os

- odprowadzenie md/os

Sciekow

gaz ziemny 0S

abonament za wodomierz

- inne

Razem m-c X X X

6. Czynsz najmu oraz inne optaty lokator obowigzany jest uiszcza¢ od dnia protokolarnego przejecia lokalu.
7. Lokator jest obowigzany uiszcza¢ nalezno$ci miesigczne wymienione w ust. 5 z gory za kazdy miesiac,
bez uprzedniego wezwania, w terminie do dnia 10-go kazdego miesigca kalendarzowego na konto

wynajmujacego.

8. Za opdznienie uiszczenia naleznosci pobierane beda odsetki od catej naleznosci zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

9. Zmiana wysokosci czynszu nastgpuje w oparciu o Zarzadzenie Prezydenta Miasta Lublin na podstawie
wypowiedzenia umowy najmu w tej czesci, w trybie przewidzianym stosownymi przepisami ustawy z
dnia 21.06.2001r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu
cywilnego (tekst jednolity z dnia 07.02.2005 r. - Dz. U. 2005 Nr 31, poz.266 z p6zn..zm.).

10. W przypadku zmiany optat, o ktorych mowa w ust. 2 i ust.3 dokonywanej w czasie trwania najmu,
lokator zobowigzuje si¢ do wnoszenia optat po pisemnym zawiadomieniu przez wynajmujgcego
0 zmianie wysokosci opfat.

11. Za zaptate czynszu i optat za Swiadczenia dodatkowe solidarnie z lokatorem odpowiadajg stale
zamieszkujace z nim osoby pelnoletnie.
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§13.
Umowa najmu moze by¢ wypowiedziana przez wynajmujacego najpozniej na koniec miesigca
kalendarzowego, a najem rozwigzany po zachowaniu okresu wypowiedzenia przypisanego
ustawg z dnia 21 czerwca 2001r. 0 ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie
Kodeksu cywilnego (tekst jednolity z dnia 07.02.2005 r. - Dz. U. 2005 Nr 31, poz.266 z p6zn..zm.),
jezeli lokator:
1/ pomimo pisemnego upomnienia nadal uzywa lokalu w sposéb sprzeczny z umows lub
niezgodnie z jego przeznaczeniem lub zaniedbuje obowiazki dopuszczajac do powstania
szkod albo niszczy urzadzenia przeznaczone do wspolnego korzystania przez mieszkancow
albo wykracza w sposob razacy lub uporczywy przeciwko porzadkowi domowemu, czyniac
ucigzliwym korzystanie z innych lokali, lub
2/ jest w zwloce z zaptata czynszu lub innych optat za uzywanie lokalu co najmniej za trzy petne okresy
ptatnosci pomimo uprzedzenia go na pisSmie o zamiarze wypowiedzenia stosunku prawnego
1 wyznaczenia dodatkowego, miesigcznego terminu do zaptaty zaleglych i biezacych naleznosci, lub
3/ wynajat, podnajat albo oddat do bezptatnego uzywania lokal lub jego cze¢$¢ bez wymaganej zgody
wlasciciela, lub
4/ uzywa lokalu, ktéry wymaga oproznienia w zwigzku z konieczno$cig rozbiorki lub remontu budynku,
z zastrzezeniem art. 10, ust. 4 ustawy powotanej w pkt 1.
Z waznych przyczyn, innych niz okreslone w ust. 1, wynajmujacy moze wytoczy¢ powodztwo
o0 rozwigzanie stosunku prawnego i nakazanie przez sad opréznienia lokalu, jezeli strony nie osiagnety
porozumienia co do warunkow i terminu rozwigzania tego stosunku.

8 14.
Umowa zostaje zawarta na czas nieoznaczony oznaczony/* .
od .o do v
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy:
- Ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie Gminy
i 0 zmianie Kodeksu cywilnego (tekst jednolity z dnia 07.02.2005 r. - Dz. U. 2005 Nr 31, poz.266
z pozn..zm.);
- Kodeksu cywilnego.
Umowa zostata sporzadzona w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach po 1 egz. dla kazdej ze
stron.

(podpis najemcy) (podpis wynajmujgcego)

[* - niepotrzebne skresli¢



Zal.nr 2 do ,,Instrukeji”

ZARZAD NIERUCHOMOSCI KOMUNALNYCH
ul. Grodzka 12; 20-112 Lublin
tel. 81-537-12-00 ; fax 81-53-712-01

........ [....1...J[ELC Lublin, dnia .....ovvveeeeeeeeieeecn T

Pani/Pan

WYSOKOSC OPEAT ZA LOKAL MIESZKALNY

Zarzad Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie informuje, ze w zwigzku z zawarciem

umowy najmu lokalu mieszkalnego nr ....... w budynku przy ulicy .........ccccoevieviiecee
wysokos$¢ oplaty miesigcznej od dnia .................. WYNOSI......coeun.ee.. zt, na co sklada sie:
Lp Wyszczeg6linie-nie M Tlos¢ Cena Warto$¢ Stawka | Podatek Wartos¢
jed.netto netto % VAT brutto
1 | Czynsz m? W w w
2 Swiadczenia w w
- centralne .ogrzewanie m? zw W pA]
- podgrzanie wody m3/ W w W
0s.
- opfata stata za w w W
energie cieplng m?
- zimna woda ms3/ w w w
0s.
- odprowadzenie m3/ W W W
Sciekow 0s.
- gaz ziemny 0s. W W W
- dodatkowe pom.. zw W W
gospodarcze m?
- oplata abonamentowa za w w W
wod. gtéwny
- inne w w W
Razem oplata X X X zw zw zw
miesieczna (1+2)

Nalezno$¢ za miesigc, w ktorym zawarto umowe najmu Wynosi: ................ zk.

Oplaty za $wiadczenia wnoszone sg zaliczkowo 1 podlegaja okresowemu rozliczeniu.

Oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi (wywo6z §mieci) pobierana jest
odrebnie.

Otrzymuije: Wynajmujacy

1. Adresat

2. ADMINISIIACIA: vovveviiviiiiiiiieiie i ——————
3.ELC

www.znk-lublin.pl Strona 1/1




Zat.nr 3 do ,,Instrukcji”
ZARZAD NIERUCHOMOSCI KOMUNALNYCH
ul. Grodzka 12; 20-112 Lublin
tel. 81-537-12-00 ; fax 81-53-712-01

........ l.....]...[ELC Lublin, dnia ......cccccoveveeeevinnnn I

Pani/Pan

OBCIAZENIE ZA ZAJMOWANY LOKAL MIESZKALNY
wlasciciela-wspolwlasciciela nieruchomosci zarzadzanej przez Zarzad Nieruchomosci
Komunalnych w Lublinie w imieniu Gminy Lublin

Zarzad Nieruchomo$ci Komunalnych w Lublinie wykonujac zarzad nieruchomoscia

potozong przy ul. ..............oe.l. w Lublinie w oparciu o przepisy Art. 752 — 757 Kodeksu
cywilnego tj. na zasadach prowadzenia cudzych spraw bez zlecenia — obcigza Panig / Pana z
dniem ................ miesigcznymi optatami za zajmowany lokal mieszkalny nr ....... w/w
budynku w wysokosci:

Lp | Wyszczegdlnienie JM [Iloé¢ | Cena Wartos¢ netto | Stawka | Poda- | Wartos¢

jed.netto % tek brutto
VAT
1 | Oplata za zarzadzanie | m? w X

lokalem mieszkalnym

2 | Swiadczenia:

- centralne ogrzewanie | m? 23 %
- podgrzanie wody m3/
0s. 23 %
- oplata stata za
energie cieplng m? 23 %
- zimna woda mé/
0s. 8 %
- odprowadzenie m3/
Sciekow 0S. 8 %
- gaz ziemny 0S.
23 %
- dodatkowe pom.
gospodarcze m? w X
- opl. abonamentowa | zt./
za wodom. glowny Szt. 8 %
- inne
Razem oplata X X X X

miesieczna (1+2)

Opfaty nalezy wnosi¢ na konto zarzadcy do dnia 10-go kazdego miesigca kalendarzowego z gory za dany
miesigc. Optaty wnoszone sg zaliczkowo i podlegajg rozliczeniu.

Optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi (wyw6z $mieci) pobierana jest odrgbnie.

Powyzsza zmiana nastapita W ZWIGZKU Z ........oiuiiiii i .

Otrzymuje: Wynajmujacy

1. Adresat

2. Administracja
3.ELC

www.znk-lublin.pl Strona 1/1




Zat. Nr 4 do ,,Instrukcji”

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY
lokalu mieszkalnego

sporzadzony w dniu ..................... r. w Lublinie.

Wynajmujacy — Zarzad Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie przejmuje-
przekazuje/*, a lokator-najemca P. ........cccccvvveveviiieieie e zdaje-przejmuje/*
lokal mieszkalny Nr ......... 0 pow. uzytkowej .............. m? w budynku przy ulicy

posiadajacy wyposazenie:

w Lublinie, sktadajacy si¢ z: ...... pokoi, kuchni, przedpokoju,
hallu, tazienki, WC, piwnicy, komorki, balkonu, loggi,

Lp

Rodzaj urzadzenia

Tlos¢é

el
NP OWOWONOOUTAWNRE

I. Instalacja wodno-kanaliza-
cyjna/*

Wanna — brodzik

Bateria przy wannie

Umywalka z bateria

Zlewozmywak z baterig

Zlew

Kran czerpalny

Miska ustepowa

Sedes

Sphluczka z armaturg

Natrysk z bateria

O©CoO~NO UL, WNPEF

1. Instalacja elektryczna/*
Gniazda wtykowe zwykle
Gniazda wtykowe z uziem.
Wylaczniki zwykte
Wytaczniki grupowe
Wylaczniki seryjne
Wylaczniki krzyzowe
Przyciski

Dzwonki elektryczne
Oprawy z kulg mleczna
Kuchnia elektryczna-ptytowa
Kuchnia elektr. z piekarnikiem

I11. Urzadzenia grzewcze/*
Kuchenka gazowa ...-ptomienna
z piekarnikiem

Kuchenka gazowa ...-ptomienna
Piecyk kapielowy gazowy
wieloczerpalny

Terma gazowa




e
= OO~ U

Terma elektryczna

Piecyk weglowy kolumnowy
Trzony piecowe

Trzony Kuchenne
Grzejniki-kaloryfery ....... zeb.
Grzejniki-panele

abbowiN

»

10
11
12
13
14
15
16

1V. Inne rodzaje wyposazenia/*
Podtogi: klepka dgbowa, buko-

Plytki PCV
Biata podtoga
PosadzKi inne ........cceeveeveeennne.

Szafy podokienne

licznikowe

ubraniowe

drzwiowe

kuchenne

pawlacze
Malowanie $cian:
KIEJOWE ..o
Kredowe ......ccceeeveevniciiieieee,
EMUISYJNE ..o
Lamperia olejna w m?
Glazuraw m?
Gniazdo AZART
Sznury OR/TV
Gniazdo PTK
Sznury PTK

Wreczajac bytemu lokatorowi-najemcy kopie niniejszego protokotu zdawczo-odbiorczego,
stosownie do 85 umowy najmu lokalu w zy w a si¢ Pania/Pana do usunigcia na wlasny
koszt wad i usterek wymienionych w pKt. ..........cccoovvviiinnnnne w nieprzekraczalnym terminie
do dnia: .......cceeneeeee. r. oraz powtornego zgltoszenia lokalu do odbioru lub ztozenia pisemnego
o$wiadczenia w dniu dzisiejszym dot: braku mozliwo$ci wykonania robot we wlasnym zakre-
sie — odmowy wykonania robot — wykonania przez administracj¢ w ramach ustugi/*

W przypadku nie usuniecia usterek w okreslonym wyzej terminie administracja uster-
ki usunie zastgpczo, kosztami obcigzy bytego lokatora-najemce /uzytkownika lokalu bez
tytutu prawnego, a ich zwrot bedzie dochodzony réwniez na drodze postgpowania sadowego.

/* niepotrzebne skresli¢

(podpis najemcy-uzytkownika)

(podpisy wynajmujacego)




Zat. Nr 5 do ,,Instrukcji”
PROTOKOL
pomiaru powierzchni i opisu urzadzen technicznych lokalu mieszkalnego
z zasobow gminy i zarzadzanego przez gming Nr ...... w budynku przy ulicy
................................. w Lublinie sporzadzony W dniu .........ccccccoevvvvveiniieiennn,

2 e
w obecnosci lokatora-najemcy — wiasciciela lokalu lub osoby dorostej/* zamieszku-
JACE] W LOKAIU 1], P. oot

Czeé¢ I — Pomiar powierzchni lokalu (w m?

Pomiesz- Wymiary Powierz- | Pomiesz- Wymiary Powierz-
czenie chnia czenie chnia
Izba A Kuchnia

Izba B Holl

Izba C Przedpok.

Izba D Alkowa

Izba E Lazienka

Izba F wC

Izba G Korytarze

Izba H Inne

Razem Razem
Ogoblna powierzchnia uzytkowa lokalu Nr ........ WYNOSH .o m? w tym powierzchnia
mieszkalna (izb mieszkalnych A-H) wynosi: ................ m2,

Cze$¢ I — Opis urzadzen technicznych lokalu

1. Potozenie lokalu: suterena, poddasze, kondygnacja ..............

2. Lokal samodzielny tak — nie
3. Dzwig osobowy tak — nie
4. Zbiorcza antena radiowa i TV tak — nie
5. Woda - kanalizacja tak — nie
6. WC w lokalu tak — nie
7. WC przynalezne do lokalu potozone na jednej kondygnacji tak — nie
8. Urzadzenia kgpielowe (fazienka w lokalu) tak — nie
9. Gaz przewodowy tak — nie
10. Centralne ogrzewanie tak — nie
11. Centralnie dostarczana ciepta woda tak — nie
12. Lokal potozony w budynku substandardowym tak — nie

Czesé 111 — Pomieszczenia gospodarcze

1. Piwnica NI .......c.cceeues SZU. i — $wiatlo tak — nie
2. Komdrka Nr.................. SZL e — $wiatlo tak — nie
3. Dodatkowe pomieszczenia - ...........c....... — $wiatto tak - nie

gospodarcze (komorki, TR — $wiatto tak — nie

piwnice) ST - $wiatlo tak — nie
Protokot niniejszy sporzadzony zostat przez przedstawicieli strony wynajmujacej-zarzadzajace;j
NIETUChOMOSCIA  P.P. ..o e w
0becnOoSCi P. ceveeiiiiieeiee , ktora/ktory tre$¢ jego i obliczenie powierzchni przyj muje
do wiadomosci i nie wnosi zastrzezen.
Lublin, dnia ...,

/* niepotrzebne skresli¢

LOKATOR-NAJEMCA-WEASCICIEL/* WYNAIJMUJACY-ZARZADZAJACY /*



Zat. Nr 6 do ,,Instrukeji”

OSWIADCZENIE
lokatora-najemcy lokalu, uzytkownika lokalu bez tytulu prawnego lub wlasciciela-
wspolwlasciciela nieruchomosci zajmujacego lokal mieszkalny/* - zarzadzanego przez
Zarzad Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie

.................................................................... Jpesel....................... zamieszKkalego(lych) w lokalu
(imi¢-imiona i nazwisko/ka/ lokatora/6w-najemcy/cow/)
nr....... W budynku Przy Ul ..o
Oswiadczam, ze w powyzszym lokalu zamieszkuja nizej wymienione 0soby:
Stosunek do
wla$ciciela-
lokatora-
najemcy/* lub nr telefonu Uwagi
uzytkownika
lokalu stopien
pokrewienstwa

Nazwisko i imi¢ PESEL

-
©

OO INOO O WIN|F-

=
o

Oswiadczenie skladam zgodnie ze stanem faktycznym zamieszkujacych oséb w lokalu oraz ze §wiadomoscia
odpowiedzialnosci karnej stosownie do przepiséw art. 270 i nastepnych Kodeksu karnego, a ponadto stwierdzam, ze lokal:
- nie jest podnajmowany/*
- jest podnajmowany — za zgoda wynajmujacego/* bez zgody wynajmujacego/*
- jest oddany w bezptatne uzytkowanie — za zgodg wynajmujacego/* bez zgody wynajmujgcego/*

O zmianach zaistniatych w stanie zamieszkania lokalu w ciggu roku kalendarzowego, majacych wptyw na
wysoko$¢ naliczanych nalezno$ci z tytulu §wiadczen i sposdb uzytkowania lokalu, bed¢ kazdorazowo informowac
wynajmujacego-prowadzacego zarzad nieruchomoscia/* w ciagu 7 dni od daty zaistnienia zmiany poprzez ztozenie
nowego o$wiadczenia do akt lokalu w administracji budynku.

(miejscowos¢ — data) (czytelnie — imie i nazwisko) (podpis)

Niniejszym wyrazam zgod¢ — nie wyrazam zgody/* na umieszczenie moich danych osobowych (imig, nazwisko,
Nr lokalu) na powszechnie dostepnym wykazie — tablicy informacyjnej umieszczonej w budynku.
Brak o$wiadczenia w w/w sprawie traktowane bedzie jako nie wyrazenie zgody na umieszczanie danych na tablicy
informacyjnej.

[* - niepotrzebne skreslic

(podpis)
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Zat. Nr 7 do ,Instrukcji”

ZARZ AD NIERUCHOMO S$CI KOMUNALNYCH W LUBLINIE
WYCI AG

Z REGULAMINU ROZLICZANIA KOSZTOW )
ZUZYCIA WODY | ODPROWADZANIA SCIEKOW

w lokalach mieszkalnych.

§1
ROZLICZANIE KOSZTOW ZU ZYCIA WODY | ODPROWADZENIA SCIEKOW
Z UZYTKOWNIKAMI LOKALI
Dla lokali mieszkalnych stosowang aternatywnie dwa systemy rozlicze

a) system opomiarowany, ktérego pods¢awzliczer stanows wskazania wodomierzy indywidualnych,
b) system nieopomiarowany, ktérego podstastanowi zasada naliczania zyatia wg norm okréonych
w § 3 pkt 1.1. i proporcjonalnie do liczby osob zasakatych

2.

stale lub czasowo (ponad 1 mjepiv lokalu.

Rozliczenie wedtug wskazavodomierzy indywidualnych nagiuje po ich zaplombowaniu i podpisaniu
protokotu odbioru prawidtowdei montau wodomierza przez administratokdodomierze musgby¢ sprawne
technicznie i nienaruszone plomby. Wskazania wodaryi traktowane & jako podzielniki kosztéw.
Ostateczne rozliczenie wody ngstje wg zasad okénych w 8 5.

W przypadku uszkodzenia plomby lub wodomierza indyalnego, uytkownik ma obowizek niezwtocznie
pisemnie zgtosi ten fakt do administratora. Po zgtoszeniu przegkownika do administratora uszkodzenia
lub awarii wodomierza w lokalu, do rozliczenia yjmowane ldzie srednie zuycie wody z ostatnich 12
mieskcy w danym lokalu.
W nieopomiarowanym lokalu mieszkalnym w przypadkakin zgtoszenia przezzytkownika lokalu oséb
zamieszkatych, do celéw rozliczania wodyciekdéw przyjmowana duzie ilos¢ oséb na podstawie wywiadu
srodowiskowego przeprowadzonego przez administratora
§2

W budynku posiadagym wylcznie wodomierz gtéwny lub gdy w budynkuweéz lokali jest opomiarowana:
1.1. kady wytkownik lokalu mieszkalnego bez wodomierza gbany jest zaliczk miesgczm w wysokaci

nie wyzszej nz rownowartgéé:

a) w lokalach, do ktérych dostarczana jest ciepta wetdralnie - 7 flosoke/m-c,

b) w lokalach, w ktérych ciepta woda podgrzewana jesez piece gazowe lub elektryczne Basol/

m-c,

c) w lokalach, w ktérych brak jest udzenr do podgrzania wody- 4 #osole/m-c,

d) w lokalach nie posiadajych instalacji wodoagowej - 1,5 nY osolg/m-c,

e) ustalonej przez zagdce w budynkach wspolnot mieszkaniowych..
Opfata za woel scieki i abonament za wodomierz wnoszona jest przgikownikow lokali w wysokdci
zaliczkowej razem z czynszem za dany miesi

§3

Wstgpne rozliczenie iléci zuzytej wody, orazciekow nasgpuje w opomiarowanych lokalach mieszkalnych i
uzytkowych na koniec lutego, wraeia i grudnia kadego roku oraz na moment zmiany cen.
Koncowe rozliczenie iléci zuzytej wody,sciekdw oraz optaty abonamentowej za wodomierz diaystkich
lokali opomiarowanych i nieopomiarowanych rasie po zakaczeniu roku kalendarzowego lecz niezpiéj
niz do kaaca lipca naspnego roku.
W sytuacji zmiany giytkownika lokalu w okresie rozliczeniowym i@y z wytkownikow w ramach rozliczenia
obcigzany kedzie odpowiednio do Zycia w okresie giytkowania lokalu.
W przypadkach:

a) zerwania plomby lub celowego uszkodzenia wodomigrdgwidualnego,

b) stwierdzenia przez administratora ingerencjigo@j na celu znieksztatcenie wynikow pomiaru, stesuj

sie rozliczenie lokalu wg systemu nieopomiarowanego.



§4

Rzeczywiste koszty wody ponoszone przez ZNK roalise na koszty podstawowe i koszty uzupelpiaj i

obcigza nimi odbiorcéw wody.

1. Koszty podstawowe ustalaesi

a) w lokalach opomiarowanych jako ilocilpsci zuzytej wody i odprowadzenigciekdw w danym
lokalu oraz ceny,
b) w lokalach nieopomiarowanyako wart@¢ ustalonych zaliczek.

2. Koszty uzupetniajce wynikaj z r&nicy powstatej mgdzy wskazaniem wodomierza gtbwnego a sum
naliczonych obagizen i s rozliczane na poszczegolne lokale proporcjonalhiezizycia wody w lokalu lub
zastosowanych norm.

3. Wysoka¢ kosztu uzupetnigiego nie powinna przekracza5% kosztu podstawowego.

4. Naleznos¢ za wod@ stracog podczas awarii oraz zyta na potrzeby robo6t remontowych nie clieai
najemcow lokali. Nalenos¢ za wo@ zuzyta w opomiarowanych pralniach obea osoby korzystage.

5. W kwestiach spornych zwzanych z rozliczeniem kosztow zcia wody oraz odprowadzenigiekow
uzytkownikom przystuguje odwotanie do ZNKt@rminie 14 dni od daty otrzymania rozliczenia.

8§ 5
OBOWI AZKI ZARZ ADCY | UZYTKOWNIKA LOKALU

1. Do obowizkow zarzadcy nalezy :

a) kazdorazowe powiadomienie o zmianie cen wody i odpazeaiasciekdw,

b) naliczanie optat oraz powiadamianigytkownikéw lokali o ich wysokéci,

c) kontrola oplombowania oraz prawidloved funkcjonowania wodomierzy gtownych oraz wodormier

indywidualnych,

d) co najmniej raz w roku odczytywanie i kontrola gtarwodomierzy indywidualnych w lokalach mieszkalhyc

przez administratora,

e) odczytywanie i kontrola przez administratora standgvdomierzy w lokalachaytkowych

- znajdupcych s¢ w budynkach o charakterzeytkowym co 2 miesice,
- pozostatych lokalachaytkowych w terminach oké&onych w 8§ 4 pkt 1,
- dla zewrtrznych odbiorcow wg termindéw oldlenych w zawartych umowach,

f) dokonanie okresowego rozliczenia.

2. Do obowizkdéw uzytkownika lokalu nalezy :

a) wystgpienie 0 uzyskanie zgody na montsodomierzy indywidualnych w lokalu, dokonanie ictontazu we

wlasnym zakresie i na wilasny koszt, a gaste po zamontowaniu zgtoszenie do administratoeienc

oplombowania i podpisania protokotu odbioru mentevodomierza,

b) wymiana wodomierzy w lokalu mieszkalnym po uptyvisgminu ich wanosci lub poddanie ich legalizaciji

(na wiasny koszt),

c) zachowanie w stanie nienaruszonym oplombowania waslay indywidualnych nafmnego przez

producenta uegdzenia oraz administratora,

d) zapewnienie dogpu do wodomierzy indywidualnych celem dokonaniaeskmwego odczytu,

e) sprawdzanie na bigco dziatania wodomierza i niezwitocznie zgtaszanego niesprawniei (brak wskaza

zuzycia wody) do administratora,

f) dokonywanie odczytu ugdzen pomiarowych zainstalowanych w lokalu mieszkalnymgtaszanie ich stanu

do administratora w terminach oki@enych w § 4 pkt 1,

g) aktualizacja iléci os6b zamieszkatych w lokalu w przypadkudej zmiany.

86
ZAKRES ODPOWIEDZIALNO S$ClI

1. Zabrania si pod odpowiedzialnitia karrng dokonywania oddziatywania na wodomierz w celu &afavania
jego wskaza.

2. W sytuacji stwierdzenia oddziatywania na wodomigreelu zafalszowania jego wskazarzytkownikowi
lokalu naliczona zostanie optata karna pokryeajkoszty nadmiernego zcia wody.

3. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia wodomierzavedowanego jego nieprawidtaveksploatag,
uzytkownik lokalu ponosi petne koszty wymiany lub napy tego wodomierza.

4. Jeeli w lokalu nieopomiarowanym administrator stwigrdiesprawné¢ urzagdzen sanitarnych powoduga
nadmierne ziycie wody, uytkownik lokalu ponosi koszty tego zycia.

5. W przypadku nie dostarczenia przegtiownika lokalu opomiarowanego odczytéw wodomiezaydany okres
rozliczeniowy, uytkownik zostanie rozliczony za ten okres wg systeneopomiarowanego.

Petna tres¢ regulamindw jest doseépna na stronie internetowej www.znk-lublin.pl (zaktadka
dokumenty) lub w siedzibie ZNK przy ul. Grodzkiej 12, pok. 103




REGULAMIN ROZLICZANIA KOSZTQW OGRZEWANIA, PODGRZANI A WODY, WYWOZzZU
SMIECI ORAZ GAZU
w lokalach mieszkalnych i lokalach aytkowych.

§ 1 POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin stosuje sdla lokali w budynkach stanogdych wiasné¢ lub bedacych w samoistnym posiadaniu
Gminy Lublin, dla lokali komunalnych w budynkachpégnot mieszkaniowych oraz do podmiotéw zetwamych.
1 Do opracowania niniejszego Regulaminu wykorzystaogcia i zasady gte w nastpujacych aktach
normatywnych:

1.1. Ustawa z dnia 21 czerwca 2001r. o ochrprésv lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o anig
Kodeksu cywilnego (Dz. U. Nr 71 poz. 733 z 200 p&n. zm.)

1.2. Ustawa z dnia 24 czerwca 1994r. o widsinokali (Dz. U. Nr 85 poz. 388 z 1994 r. zzmd zm.),

1.3.Uchwata Nr 687/XXVI/2012 z 20.12.2012r RaMjasta Lublin w sprawie Regulaminu utrzymania
czystaci i porzadku na terenie miasta Lublin.

1.4.Uchwata Nr 705/XXXVIII/2013 Rady Miasta Lubk 28.02.2013 r w sprawie wzoru deklaracji o
wysokaci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnytaidsinej przez wigicieli nieruchomeci.

1.5.Uchwata Nr 704/XXVIII/2013 Rady Miasta Lubliz dn. 28.02.2013 r. — w sprawie wyboru metody
ustalania optaty za gospodarowanie odpadami komymaloraz stawki tej optaty.

1.6. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawergetyczne (Dz.U. Nr 54 poz. 348z 1997 r. zrp@m.)
2Uzyte w Regulaminie oké&enia oznaczaj

2.1. Wytkownik lokalu:

a) osoba posiadgja zawart umowe najmu lub ayczenia lokalu mieszkalnego lulzytkowego,

b) osoba nie posiadgja tytutu do lokalu, a faktycznie lokatytkujaca,
C) wiasciciel lokalu lub samoistny posiadacz,
d) podmiot zewatrzny.

2.2. Koszty wywozusmieci: frakcja mokra, frakcja sucha, gabaryty, gruz
Koszty wywozusmieci nie obejmuyj kosztow wywozu fci, gakzi i odpaddw zielonych z terenow wokot
budynkéw. Jeeli administrator budynku nie wsk& inaczej, koszty wywozu gabarytéw i gruzu obajp
najemcéw lokali mieszkalnych.
2.3. Powierzchnia ogrzewana — powierzchniaytbowa lokalu, w tym powierzchnia pomieszazeaie
posiadajcych grzejnikéw c.o., wchodeych w skiad lokalu i ogrzewanych wednio cieptem gsiadupcych
pomieszcze.
§ 2 ROZLICZANIE KOSZTOW
Wyw0z $mieci
1.Ustalanie optat dlazytkownikéw lokali .

1.1. Dla aytkownikéw lokali mieszkalnych oplatza gospodarowanie odpadami komunalnymi (wysmdizci) ustala i
na podstawie uzyskanychdadcze , w wysokdci zgodnej z cennikiem wynikglym ze stosownej Uchwaty Rady
Miasta Lublin.

1.2. Wytkownicy lokali wytkowych zobowazani g do zawarcia indywidualnych umow na odbiér odpadow
komunalnych {mieci) z przedsbiorstwamiswiadczcymi tego typu ustugi.

2. Pobierane optaty nie podlegapzliczeniu.

Ogrzewanie
1. Ustalanie opfat zaliczkowych.

1.1. W lokalach mieszkalnych optaty zaliczkowe poazet kosztow ogrzewania wnosi pizez caty rok.
Ustala s¢ je na podstawie dotychczasowych lub przewidywhrkasztéw ogrzewania oghmnie dla kadego
budynku w przeliczeniu na metr kwadratowy poweérs ogrzewanej budynku.

1.2. W lokalach zytkowych nie pobiera sioptat zaliczkowych na ogrzewanie lokali.

2. Koszty ogrzewania obejmapj
2.1. dla budynkéw zasilanych w ciepto z sieeHC:
2.1.1. opfaty state ponoszone yggicatego roku tj. optata za zaméwaamoc ciepln, optata za ustugi
przesytowe mocy,
2.1.2. opfaty zmienne wnoszone w sezonie grzgmm tj. optata za pobrane ciepto, optata za ustug
przesytowe ciepta,
2.2. dla budynkéw ogrzewanych z kottowni gazowyd ha paliwa state:
2.2.1. koszty paliwa,
2.2.2 koszty obstugi.
3. Lokale uytkowe ponosz rowniez koszty konserwacji instalacji cieplnej eatéw cieplnych.



4. Rozliczanie kosztow.

4.1. W lokalach mieszkalnycickne koszty ogrzewania rozlicze proporcjonalnie do 1 fn powierzchni
ogrzewanej poszczegolnych lokali.

4.2. Koszty ogrzewania lokalkytkowych rozliczanegw okresach miestznych poprzez wystawienie faktur
zgodnie z umowami zawartymi zytkownikami lokali i na podstawie dokumentu ad¥einiowego od dostawcy
ciepta lub dostawcy paliwa i obstugi kottowni.

Podgrzanie wody
1. Ustalanie opfat zaliczkowych.

1.1. W lokalach mieszkalnych optaty zaliczkowe poazet kosztow energii cieplnej do podgrzania washala
si¢ na podstawie dotychczasowych lub przewidywanydzidw odebnie dla kadego budynku:

1.1.1. dla lokali wyposaonych w wodomierze wody podgrzanej w stosunku dkwiilzuzytej wody do

podgrzania,

1.1.2. dla lokali bez wodomierzy jako réwnowasta3 nt wody na osopi stawki optaty dla lokali z

wodomierzami w danym budynku.

1.2. W lokalach zytkowych nie pobiera sioptat zaliczkowych na podgrzanie wody.

2. Koszty dostawy energii do podgrzania wody obgjnoatoroczne:

2.1. optaty state tj. optaza zamowiog moc ciepla, optat za ustugi przesytowe mocy cieplinej,

2.2. opfaty zmienne tj. optaza pobrane ciepto, optata za ustugi przesytowglaie
3. Lokale uytkowe ponosg réwniez koszty konserwaciji instalacji cieptej wody éxdw cieplnych.
4. Rozliczanie kosztéw energii cieplnej do podgraamody.

4.1. W lokalach mieszkalnych koszty podgrzanidicza s¢ w oparciu o wskazania wodomierzy wody
podgrzewanej w poszczegolnych lokalach lub w stkswlo obcizenia ryczattowego (wymienionego w pkt
1.1.2)

4.2 Koszty energii cieplnej do podgrzania weadlokalach uaytkowych rozliczanegw stosunku do
powierzchni aytkowej poszczegolnych lokali w okresach mgegnych poprzez wystawienie faktur zgodnie z
umowami zawartymi zaytkownikami lokali i na podstawie dokumentu ai¥@niowego od dostawcy ciepta.
Gaz
1. Lokale mieszkalne

Ustalanie zaliczek i rozliczanie kosztéw gazu atiddpe w stosunku do iléci oséb zgtoszonych jako zamieszkate
w lokalach i dotyczy budynkdéw, w ktorych lokale nie
posiadaj indywidualnych gazomierzy. Koszty dostawy gabejmup wszystkie optaty zawarte w fakturach od
dostawcow.

2. Lokale uytkowe wnosz oplaty za gaz wg zasad zawartych w protokotaclodaig.

§ 3 POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Do obowazkoéw wynajmugcego naley naliczanie optat oraz powiadamianig/tkownikow lokali o ich
wysokasci.
2. W budynkach wspélnot mieszkaniowych wys&koptat zaliczkowych dla poszczegéinych mediow astal
zarzdca.
3. Optata za centralne ogrzewanie, podgrzanie wgdy wnoszona jest przezytkownikéw lokali w wysokdci
zaliczkowej razem z czynszem za lokal.
4. Jeeli w lokalu mieszkalnym nie zgtoszono zamieszkhatgsob, przyjmuje gido celdéw rozliczania kosztéw
$mieci, gazu i nieczystai ptynnych,ze w lokalu mieszka 1 osoba.
5. Do obowizkéw uzytkownika lokalu naley aktualizacja iléci oséb zamieszkatych w lokalu w przypadkudej
zmiany.
6. Rozliczenie kosztéw centralnego ogrzewania, padga wody, gazu oraz pobranych woei roku zaliczek
nastpuje po zakaczeniu roku kalendarzowego, lecz niemiéj niz do kaica lipca nagfpnego roku.
7. W sytuacji zmiany tytkownika lokalu w okresie rozliczeniowym, #dy z wytkownikow w ramach rozliczenia
obciyzany kpdzie odpowiednio do: powierzchni lokalu,dtd 0s6b i okresuzytkowania lokalu.
8. W kwestiach spornych zgdanych z rozliczeniem kosztoweydkownikom przystuguje odwotanie do ZNK w
terminie 14 dni od daty otrzymania rozliczenia.
9. Nadptaty z rozliczenia nie podlegajprocentowaniu.



Zat.Nr 8 do ,,Instrukcji”
ZARZAD NIERUCHOMOSCI KOMUNALNYCH
ul. Grodzka 12; 20-112 Lublin
tel. 81-537-12-00 ; fax 81-53-712-01

........ l.....l...[ELC Lublin, dnia .......cccoceevevvveeiinnnn I
Pani/Pan

Ul
.................... Lublin

ANEKS DO UMOWY NAJMU

Zarzad Nieruchomo$ci Komunalnych w Lublinie informuje, ze nastgpita zmiana optat

z tytulu najmu przez Panig/Pana lokalu mieszkalnego nr ........... w budynku przy ulicy
........................................... W zwigzku z powyzszym 0d dnia .........cccoeeererireninnnn.
optaty miesigczne wynosic bedg .................. zk, na co sktada sie:
Lp Wyszczegolnie-nie IM Tlos¢ Cena Warto$é Stawka | Podatek Warto$é
jed.netto netto % VAT brutto
1 | Czynsz m? w zw w
2 | Swiadczenia zw zw
- centralne .ogrzewanie m? w w w
- podgrzanie wody m3/ w w w
0.
- optlata stata za zw W zw
energi¢ cieplng m?
- zimna woda md/ w zw w
0.
- odprowadzenie m3/ w w w
sciekow 0S.
- gaz ziemny 0. w zw w
- dodatkowe pom.. w w w
gospodarcze m?
- oplata abonamentowa za zw W zw
wod. gléwny
- inne w zw w
Razem oplata X X X w zw zw
miesieczna (1+2)

Naleznos$¢ za miesige, w ktorym dokonano zmiany wynosi: ................ zh./*

Oplaty za $wiadczenia wnoszone sg zaliczkowo 1 podlegaja okresowemu rozliczeniu.

Optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi (wyw6z §mieci) pobierana jest
odrebnie.

*[ niepotrzebne skresli¢

Otrzymuije: Wynajmujacy

1. Adresat

2. ADMINISIITACIA: vovvviiiiiiiiiiiiciiee e
3.ELC

www.znk-lublin.pl Strona 1/1




Zat.Nr 9 do ,,Instrukcji”
ZARZAD NIERUCHOMOSCI KOMUNALNYCH
ul. Grodzka 12; 20-112 Lublin
tel. 81-53-712-00; fax 81-53-712-01

........ l.....]...[ELC Lublin, dnia .......coccoevvvvveeneeennnn

Pani/Pan

OBCIAZENIE BEZUMOWNE
za zajmowanie lokalu bez posiadania tytulu prawnego

Zarzad Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie informuje, ze od dnia .......................... r.
wysokos¢ optaty miesi¢cznej za uzytkowanie lokalu nr ........ W budynku przy ul. ...
bez posiadania tytulu prawnego wynosi¢ bedzie .............. zt , na co sktada sig :

Lp | Wyszczegolnienie JM | Tloé¢ | Cena Warto$¢ netto | Stawka | Podatek | Wartoé¢
jed.netto % VAT | VAT brutto
1 | Odszkodowanie m? X X X
2 | Swiadczenia: X X
- centr.ogrzew. m? X X X
- podgrzanie wody m3/ X X
0sS. X
- oplata stata za X X
energie cieplng m? X
- zimna woda m?/ X X
0sS. X
- odprowadzenie m3/ X X
Sciekow 0S. X
- gaz ziemny 0S. X X X
- dodatk.pomiesz. X X
gospodarcze m? X
- opt. abonamentowa | zt./ X X X
za wodom. gtéwny szt.
- inne X X X
Razem oplata X X X X X X
Mmiesieczna (1+2)

Naleznos$ci miesi¢gczne nalezy uiszczaé¢ z gory bez uprzedniego wezwania w terminie do dnia 10-go kazdego
miesigca kalendarzowego z goéry za dany miesigc. Oplaty za §wiadczenia wnoszone sg zaliczkowo i podlegaja
rozliczeniu.

Optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi (wywéz $mieci) pobierana jest odrebnie.

Powyzsza zmiana nastapita W ZWIGZKU Z .......cociiiiiiiiiiiiic e

Otrzymuje: Wynajmujacy

1. Adresat

2. Administracja
3.ELC

www.znk-lublin.pl Strona 1/1




Zat.Nr10 do ,,Instrukc;ji”
ZARZAD NIERUCHOMOSCI KOMUNALNYCH
ul. Grodzka 12; 20-112 Lublin
tel. 81-537-12-00 ; fax 81-53-712-01

........ l.....]...[ELC Lublin, dnia ......cccccoveveeeevinnnn I

Pani/Pan

OBCIAZENIE ZA ZAJMOWANY LOKAL MIESZKALNY
wlasciciela-wspolwlasciciela nieruchomosci zarzadzanej przez Zarzad Nieruchomosci
Komunalnych w Lublinie w imieniu Gminy Lublin

Zarzad Nieruchomo$ci Komunalnych w Lublinie wykonujac zarzad nieruchomoscia

potozong przy ul. ..............oe.l. w Lublinie w oparciu o przepisy Art. 752 — 757 Kodeksu
cywilnego tj. na zasadach prowadzenia cudzych spraw bez zlecenia — obcigza Panig / Pana z
dniem ................ miesigcznymi optatami za zajmowany lokal mieszkalny nr ....... w/w
budynku w wysokosci:

Lp | Wyszczegdlnienie JM [Iloé¢ | Cena Wartos¢ netto | Stawka | Poda- | Wartos¢

jed.netto % tek brutto
VAT
1 | Oplata za zarzadzanie | m? w X

lokalem mieszkalnym

2 | Swiadczenia:

- centralne ogrzewanie | m? 23 %
- podgrzanie wody m3/
0s. 23 %
- oplata stata za
energie cieplng m? 23 %
- zimna woda mé/
0s. 8 %
- odprowadzenie m3/
Sciekow 0S. 8 %
- gaz ziemny 0S.
23 %
- dodatkowe pom.
gospodarcze m? w X
- opl. abonamentowa | zt./
za wodom. glowny Szt. 8 %
- inne
Razem oplata X X X X

miesieczna (1+2)

Opfaty nalezy wnosi¢ na konto zarzadcy do dnia 10-go kazdego miesigca kalendarzowego z gory za dany
miesigc. Optaty wnoszone sg zaliczkowo i podlegajg rozliczeniu.

Optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi (wyw6z $mieci) pobierana jest odrgbnie.

Powyzsza zmiana nastapita W ZWIGZKU Z ........oiuiiiii i .

Otrzymuje: Wynajmujacy

1. Adresat

2. Administracja
3.ELC

www.znk-lublin.pl Strona 1/1




Zat. Nr 11 do , Instrukcji”
EWIDENCJA WODOMIERZA ROK ..oovviee
w lokalu mieszkalnym Nr ............ w  budynku przy ul. ..., Lokator-najemca / Uzytkownik lokalu bez tytulu prawnego/Wlas-
ciciel 1oKalu/™ ..o

Nr wodomierza: Data zalozenia:

A) kuchnia A) kuchnia Dane uzupekiajace:

B) tfazienka 1.

B) fazienka

Data
Lp odczytu

Stan wodomierza

| Zuzycie (m*)

Kuchnia

Lazienka

rA'Y cw

rA'Y cw

Ilo§¢ osob
zamieszk. w
lokalu

Srednie
zuzycie na
osobg

Dokonujacy
odczytu
(nazwisko -
czytelnie)

Podpis najemcy,
uzyt.lok.bez
tyt.praw.,wiasc.
lub osoby
dorostej

Uwagi

1 2

3 4

5 6

10

11

12

13

BILANS OTWARCIA

1

2

10

11

12

Zuzycie wody




EWIDENCJA

WODOMIERZA

w lokalu mieszkalnym Nr ......... w budynku przy ul. ..o Lokator-najemca / Uzytkownik lokalu bez tytulu prawnego

Nr wodomierza:
A) kuchnia

B) tazienka 1.

Data zalozenia:
A) kuchnia

B) tazienka 1.

Dane uzupetniajace:

Lp Data
odczytu

Stan wodomierza - Zuzycie (m%)

Kuchnia

Lazienka

Zuzycie - m3

W

cw

A cw

Stan wod.

zuzycie

Stan wod.

zuzycie

Stan wod zuiycie Stan wod.

zuzycie

A cw

Tlo$¢ o0sob
zamieszkal.
w lokalu

Srednie
zuzycie na
osobe

Dokonujacy
odczytu
(nazwisko
czytelnie)

Podpis najemcy
lub osoby
dorostej

1 2

3

4

5

6

7 8 9

10

11 12

13

14

15

16

Bilans otwarcia

1

2

10

11

12

Zuzycie wody
(m?)




Zat. Nr 12 do ,,Instrukcji”

ELM/....... /... ) S Lublin, dnia .....cccvvvveeeee.

Pani/Pan

WYPOWIEDZENIE WYSOKOSCI CZYNSZU
za nagjmowany lokal mieszkalny

Dziatajac w oparciu o przepis art. 26 ustawy z dnia 21.06.2001r. o ochronie
praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu cywilnego
(tekst jednolity Dz.Nr 31 z 2005r., poz. 266 z p6z.zm.), a takze stosownie do

Zarzadzenia Prezydenta Miasta Lublin Nr ........... [...zdnia ..o W sprawie
okreslenia miesigcznych stawek czynszu za lokale mieszkalne i lokale socjalne —
Zarzad Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie wypowiada z dniem ...................... r.

wysokos$¢ czynszu za najmowany na podstawie zawartej umowy lokal mieszkalny

z zachowaniem 1-miesigcznego okresu wypowiedzenia.
Bieg wypowiedzenia rozpoczyna si¢ od dnia 1-go nastgpnego miesigca kalen-
darzowego liczac od daty otrzymania niniejszego wypowiedzenia wysoko$ci czynszu.
Zgodnie z cytowang wyzej uchwata Zarzadu Miasta Lublina wysoko$¢ stawki
bazowej obowigzujacej od dnia .................. r. ulegnie podwyzszeniu o: ......... % stawki
dotychczasowej.-

Otrzymuije:
1. Adresat

2. Administracja: ..........c.co..e..
3.alaELM



Zat. Nr 13 do ,,Instrukcji”

EW........ [ .......... Lublin, dnia ......ccoceeiviiiiiiiinn,

Pani/Pan

WEZWANIE DO ZAPLATY

W zwigzku z nieterminowym wnoszeniem opflat z tytutu czynszu i1 za $wiad-
czenia za zajmowany lokal mieszkalny Nr ...... w budynku przy ul. ...,
w Lublinie - Zarzad Nieruchomoséci Komunalnych w Lublinie wzywa Panig/Pana
do niezwlocznego uregulowania w terminie 1 miesigca od daty otrzymania niniejszego
wezwania zaleglych optat czynszowych i za §wiadczenia, ktore aktualnie przekraczaja
trzy pelne okresy platnosci i wedtug stanu na dzieni ..........c.cccceeneenee. Wynosza:

1/ zaleglo$¢ gtdéwna S e zt.
2/ odsetki ustawowe i zt.
Razem: = ... zL.

Ponadto wzywamy do regulowania naleznosci biezacych za ..........cccceeueeennee. r.

Jednoczes$nie informujemy, Ze istnieje mozliwos¢ ratalnego sptacenia zalegtos-
ci w drodze zawarcia ugody w tym przedmiocie.

Warunkiem podje¢cia czynnosci ugodowych jest:

1/ wniesienie naleznych optat czynszowych i za §wiadczenia w pelnej wysokosci za
ostatnie dwa miesigce;

2/ ztozenie podania o roztozenie zalegto$ci na raty oraz osobiste lub przez upowaznio-
ng osobe zgloszenie si¢ w siedzibie ZNK, ul. Grodzka 12 pok. Nr 1 (codziennie
w dni robocze oprocz srody w godz. 9.00 — 13.00) oraz okazanie do wgladu dowodu
wplaty wymaganej kwoty;

3/ w przypadkach uzasadnionych i przy udokumentowaniu dochodu uzyskiwanego
w gospodarstwie domowym przez wszystkich dorostych cztonkow gospodarstwa
domowego zainteresowany moze ubiegac si¢ o zwolnienie z oplaty za 1 miesigc.

Brak skutku z wezwania spowoduje wypowiedzenie i rozwigzanie stosunku
najmu lokalu.

Podstawa prawna: Art. 11 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie
praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie
Kodeksu cywilnego (t.j. Dz.U.Nr 31 z 2005r. poz. 266 z p6z.zm.)

Otrzymuje:
1. Adresat

2. Administracja: .......ccoceeveneen.
3. ala



Zat. Nr 14 do ,,Instrukcji”

ELM/........ [oiid......... Lublin, dnia .....ovvveeeeeeiie, r.

Pani/Pan

UPOMNIENIE
W SPRAWIE UZYTKOWANIA LOKALU MIESZKALNEGO
niezgodnie z umowa najmu

Dziatajac na podstawie art. 11 ust.2 pkt 1 ustawy z dnia 21.06.2001r.
0 ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cy-
wilnego (t.j.Dz.U.Nr 31 z 2005r., poz. 266 z p6z.zm) w zwigzku z uzytkowaniem
lokalu mieszkalnego w sposob sprzeczny z zawarta umowa najmu lokalu polegajacym
D vt eee et et et et et et et et et et ettt et e et et e et et et et oot et et e ee et e At e et et et et et et ett et e et et et et et et e e e et eneearens ,
co zostato stwierdzone protokotem kontroli stanu uzytkowania lokalu z dnia ................
sporzadzonym przez administracje budynku tj. .......ccccoovveiiiiiiiiiniiinneen w Lublinie
- Zarzad Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie w z y w a Panig/Pana do:

1/ natychmiastowego uzytkowania lokalu zgodnie z zawarta umowa najmu;
2/ wykonania w terminie do dnia ............... L et

3/ w terminie 1 miesigca od daty otrzymania niniejszego upomnienia zwrotu zalegtych

optat, ktére na dzien .................. I. Wynosza:

a/ zalegtos¢ glowna T zt.

b/ odsetki ustawowe = e zt.

¢/ nalezno$¢ biezaca za ....../.......... e zt.
Razem: e zt

Brak skutku z wezwania spowoduje wypowiedzenie i rozwigzanie
stosunku najmu lokalu.-

Podstawa prawna: Art. 11 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie
praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie
Kodeksu cywilnego (t.j.Dz.U.Nr 31 z 2005r., poz. 266 z pdz.zm )

Otrzymuije:
1. Adresat

2. Administracja: ...............
3. ala EM-I



Zat. Nr 15 do ,,Instrukcji”

ELM......... [oiiid ... Lublin, dnia .......ccooevveviiivinnnns r.

Pani/Pan

WEZWANIE DO ZWROTU LOKALU MIESZKALNEGO
zajmowanego bez tytulu prawnego

W zwigzku z zajmowaniem bez tytutu prawnego lokalu Nr ..... w bu-

dynku przy ul. ... w Lublinie, co potwierdza protokot z kontroli
stanu uzytkowania lokalu z dnia ............... 1. sporzadzony przez administracj¢ budynku
e e w Lublinie - Zarzad Nieruchomosci Komunalnych

w Lublinie wzywa do:

1/ natychmiastowego zwrotu lokalu do dyspozycji administracji budynku w terminie
1 miesigca od daty otrzymania niniejszego wezwania po jego odnowieniu i wykona-
niu napraw obcigzajacych lokatora-uzytkownika lokalu;

2/ uregulowanie zalegtych optat za zajmowanie lokalu bez tytutu prawnego, ktore na

dzien .......cccceeunen. I. Wynosza:

a/ zalegto$¢ gldwna U 7.

b/ odsetki ustawowe s e zt.

¢/ nalezno$¢ biezaca za ......... [veeenaans i, 71
Razem: s zt

W przypadku braku skutku z wezwania w nakazanym terminie admini-
stracja budynku zastosuje ,,obcigzenie bezumowne”’/* oraz przekaze do Dzialu Lokali
Mieszkalnych ZNK w Lublinie kopie niezbednych dokumentow potwierdzonych za
zgodnos¢ z oryginalami przez administratora wraz z aktami lokalu celem skierowania
pozwu do sadu o nakazanie oprdznienia lokalu 1 zwrotu naleznych kwot wraz z kosz-
tami postgpowania sgdowego.

Podstawa prawna: Art. 11 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001r.0 ochronie
praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie
Kodeksu cywilnego (t.j.Dz.U.Nr 31 z 2005r., poz. 266 z pdz.zm )

Otrzymuije:
1. Adresat

2. Administracja: ........ccceuenne.
3. ala



Zat. Nr 16 do ,,Instrukcji”

ELM......... T T Lublin, dnia ......ccoceeiviiiiiiiinn, r.

Pani/Pan

WEZWANIE DO ZWROTU LOKALU MIESZKALNEGO
po zmarlym najemcy

W zwigzku 7€ SMIercig ......coccvevveienieriieieseieee e — najemcy lokalu
mieszkalnego Nr ....... W budynku przy ul. ... w Lublinie
- Zarzad Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie w z y w a Panig/Pana do natych-
miastowego — najp6zniej do dnia ................ r. zwrotu wskazanego wyzej lokalu miesz-
kalnego do dyspozycji administracji budynku, tj. ........ccccooeiieviviiciieieenne w Lublinie,
Ul po jego oproznieniu z przedmiotéw stanowigcych wiasnosé
zmarlej/zmartego lub doreczenia ,,skierowania do zawarcia umowy najmu lokalu” wy-
danego przez Wydzial Spraw Mieszkaniowych Urzedu Miasta Lublin z siedzibg w
Lublinie przy ul.Peowiakdw 13.

Uzyskanie skierowania do zawarcia umowy najmu lokalu uwarunkowa-
ne jest sptaceniem zalegtosci w optatach czynszowych i za $wiadczenia, ktére na dzien

.................. I. Wynosza:
1/ zalegtos¢ gtoéwna S e zt.
2/ odsetki ustawowe S e zt.
3/ nalezno$¢ biezaca za: ....... [oveenns - eererererens zt.

Razem: ... zk.

Odpowiednie zaswiadczenie dotyczace splaty zadluzenia wyda ZNK
w Lublinie, ul. Grodzka 12 po dokonaniu wptaty naleznosci na konto lokalu.

W przypadku braku skutku z wezwania administracja budynku zastosu-
je ,,obciazenie bezumowne” za zajmowanie lokalu bez tytutu prawnego oraz przekaze
kopie niezbgdnych dokumentéw wraz z aktami lokalu do ZNK w Lublinie celem
whniesienia pozwu o nakazanie oproznienia lokalu 1 zwrotu naleznos$ci wraz z kosztami
postepowania sagdowego.-

Podstawa prawna: Art. 11 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie
praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie
Kodeksu cywilnego (t.j.Dz.U.Nr 31 z 2005r., poz. 266 z pdz.zm)

Otrzymuje:
1. Adresat

2. Administracja: ................
3. ala



Zat. Nr 17 do ,,Instrukcji”

ELM........... [oiiid...... Lublin, dnia .......cocceevvivieneenee, r.

Pani/Pan

WYPOWIEDZENIE UMOWY NAJMU
lokalu mieszkalnego

W zwigzku z uzytkowaniem lokalu w sposob sprzeczny z zawarta
umowa najmu lokalu polegajacym Na: ........cceevuiieiiierieiiieie e
oraz w zwigzku z brakiem skutku z upomnienia z dnia: ............. r. Znak: ...ooooeiven
- Zarzad Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie zgodnie z art. 11, ust. 2 pkt 1 usta-
wy z dnia 21.06.2001r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0
zmianie Kodeksu cywilnego (t.j.Dz.U.Nr 31 z 2005 r poz.266 z p6z.zm.) wypowiada i

rozwiazuje z dniem .........cocceeeecueeennnns r.

po zachowaniu 1 miesi¢cznego okresu wypowiedzenia, najem lokalu mieszkalnego
Nr ....w budynku przy ul. .......cccovveirinnnn. w Lublinie oraz wzy w a do protoko-
larnego zwrotu lokalu do dnia .................... r. po jego odnowieniu i wykonaniu napraw
obcigzajacych najemce lokalu, do administracji budynku t. ...,
w Lublinie, ul. ...ccooviiiiiiei,

W przypadku nie dokonania zwrotu lokalu do dnia ................. r. bedzie
naliczone odszkodowanie za zajmowanie lokalu bez tytutu prawnego.

Jednoczesnie Zarzad Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie wystapi
z pozwem do sadu o nakazanie oprdznienia lokalu i zwrotu naleznych kwot wraz
z kosztami postepowania sgdowego.-

Podstawa prawna: art. 11 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 czerwca 2001r. o ochronie
praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie
Kodeksu cywilnego (t.j.Dz.U.Nr 31 z 2005 r poz.266 z p6z.zm.)

UWAGA: Wypowiedzenie biegnie od dnia 1 nast¢pnego miesigca po dniu dorgczenia niniejszego
pisma — rozwigzanie umowy najmu nastgpuje z ostatnim dniem miesigca po uptywie
okresu wypowiedzenia.

Otrzymuije:
1. Adresat

2. WSM UM Lublin
3. Administracja: ........cceeerennene
4. Ala



Zat. Nr 18 do ,,Instrukcji”

ELM.......... loid....... Lublin, dnia .......coooveevvviviineeee,

Pani/Pan

UL e
20-....... Lublin

WYPOWIEDZENIE UMOWY NAJMU
lokalu mieszkalnego

Wobec nieterminowego wnoszenia naleznych optat czynszowych i za §wiadczenia
oraz braku uregulowania powstatych zalegtosci do czego byta/byt Pani/Pan

wzywana/y  pismem z dnia ........... r.znak: EM-........cccoe.. - Zarzad Nieruchomosci
Komunalnych w Lublinie wypowiada umowe najmu wskazanego lokalu 1
rozwiazuje zdniem ...................... r.

po zachowaniu 1 miesi¢cznego okresu wypowiedzenia, najem lokalu mieszkalnego

Nr ... w budynku przy ul. ..........ccoeenee. w Lublinie oraz wzyw a do protokolar-

nego zwrotu lokalu do dnia .................. r., po jego odnowieniu i dokonaniu napraw

obcigzajacych najemcg lokalu, do administracji budynku tj.
........................................ w Lublinie, ul. ...

W przypadku nie dokonania zwrotu lokalu do dnia ................... r. bedzie
naliczone odszkodowanie za zajmowanie lokalu bez tytutu prawnego.

Jednoczes$nie Zarzad Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie wystapi
z pozwem do sagdu o nakazanie oproznienia lokalu 1 zwrot naleznych kwot wraz
z kosztami postgpowania sadowego.-

Podstawa prawna: Art. 11 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 11 czerwca 2001r. o ochronie
praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie
Kodeksu cywilnego (t.j.Dz.U.Nr 31 z 2005 r poz.266 z p6z.zm.)

UWAGA: Wypowiedzenie biegnie od dnia 1 nastepnego miesigca po dniu doreczenia niniejszego
pisma — rozwigzanie umowy najmu nastepuje z ostatnim dniem miesiaca.

Otrzymuje:
1. Adresat

2. WSM UM Lublin
3. Administracja: .......ccccoeeevennne
4. Ala



Zat. Nr 19 do ,,Instrukcji”

ELM........... [.... l...... Lublin, dnia .......cocceevvivieneenee, r.

Pani/Pan

WYPOWIEDZENIE UMOWY NAJMU
lokalu mieszkalnego

Wobec stwierdzonego podnajmu lokalu mieszkalnego Nr ..... w budyn-
Kuprzy ul. .cooeiiiie, w Lublinie bez zgody wynajmujgcego na rzecz osoby nie-
uprawnionej do przebywania w lokalu tj. P. ... — Zarzad Nieruchomosci
Komunalnych w Lublinie wypowiada umowe najmu i

rozwigzuje zdniem ....ceecnseecscnenenns r.

po zachowaniu miesigcznego okresu wypowiedzenia najem lokalu mieszkalnego
Nr...... w budynku przy ul. ..., w Lublinie oraz wzyw a do protokolar-
nego zwrotu lokalu do dnia ...........ccceeveenen. r. po jego odnowieniu i dokonaniu napraw
obcigzajacych najemce, do administracji budynku, tj. .....cccoeoveviienienneenen. w Lublinie,
Ul

W przypadku nie dokonania zwrotu lokalu do dnia ................... r. bedzie
naliczone odszkodowanie za zajmowanie lokalu bez tytulu prawnego.

Jednoczesnie Zarzad Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie wystapi
z pozwem do sadu o nakazanie oprdznienia lokali i zwrot naleznych kwot.-

Uwaga: Okres wypowiedzenie biegnie od dnia 1 nastgpnego miesiaca po dacie dorgczenia pisma — najem
rozwigzany zostaje z ostatnim dniem miesigca po jego uptywie.-

Podstawa prawna: Art. 11 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie
praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie
Kodeksu cywilnego (t.j.Dz.U.Nr 31 z 2005 r poz.266 z p6z.zm.)

Otrzymuije:
1. Adresat

2. WSM UM Lublin
3. Administracja: .......cccceeeveneen.
4. Ala



Zat. Nr 20 do ,,Instrukcji”

ELM........... [oiiid....... Lublin, dnia .................... r.

Pani/Pan

WYPOWIEDZENIE UMOWY NAJMU
lokalu mieszkalnego

w budynku wylaczonym z uzytkowania

decyzja organu Nadzoru Budowlanego

W zwiagzku z koniecznoscig oprdznienia i rozbiodrki budynku mieszkalnego

0174V | P w Lublinie - stosownie do pisma WSM UMw Lublinie z dnia
.................. I ZNAK: .o eeeenn2.0FAZ. deCYZ]I Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego m. Lublina z dnia ........ (SR o ;| SR W sprawie

wylaczenia budynku z uzytkowania ze wzgledu na zagrozenie dla zycia i mienia miesz-
kancow — Zarzad Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie wypowiada i

rozwiagzuje zdniem .......eeerveeeennns r.

po zachowaniu miesiecznego okresu wypowiedzenia najem lokalu mieszkalnego Nr ............
w budynku przy ul. ... w Lublinie.

Do czasu wskazania lokalu zamiennego lub socjalnego przez Gming Miasto
Lublin (tj. UM Wydziat Spraw Mieszkaniowych w Lublinie, ul. Peowiakdéw 13) posiada
Pani/Pan prawo do przebywania w dotychczas zaymowanym lokalu 1 winien optaca¢ czynsz
za korzystanie z lokalu w wysoko$ci odpowiadajacej czynszowi, jaki optacalaby/optacatby
Pani/Pan, gdyby stosunek najmu nie wygast.

Opfaty niezalezne od wynajmujacego tj. zaliczki na tzw. $wiadczenia z tytutu c.o.,
c.w., dostawy wody, odprowadzenia sciekow, wywozu nieczystos$ci/*, moga ulega¢ zmianie
w przypadku zmiany cen przez dostawcow tych ustug.-

UWAGA: Wypowiedzenie biegnie od dnia 1 miesiaca po dacie dorgczenia, rozwigzanie umowy najmu
nastepuje po uptywie okresu wypowiedzenia.-
/* niepotrzebne skresli¢

Podstawa prawna: Art. 11 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie

praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie
Kodeksu cywilnego (t.j.Dz.U.Nr 31 z 2005 r poz.266 z p6z.zm.)

Otrzymuje:

1. Adresat

2. WSM UM Lublin

3. Administracja: ........c.cceveneee.

4. Ala



Zat. Nr 21 do ,,Instrukcji”

ELM......... [oiiid ... Lublin, dnia .......cccceeevvnneene. r.

Pani/Pan
UL
20-....... Lublin

WYPOWIEDZENIE UMOWY NAJMU
lokalu mieszkalnego
wylaczonego z uzytkowania decyzjq organu
Nadzoru Budowlanego

W zwigzku z koniecznoscig oproznienia lokalu w celu przeprowadzenia
remontu gtdwnego stosownie do pisma WSM UM w Lublinie zdnia .........c.ccoevvvnens r.
ZNAK: o oraz stosownie do decyzji Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego m. Lublina z dnia .................... roznak: .oooveveeeee e, —
Zarzad Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie wypowiada i

rozwigzuje z dniem. ... r.

po zachowaniu miesi¢cznego okresu wypowiedzenia najem lokalu mieszkalnego
Nr....... w budynku przy ul. ... w Lublinie.

Do czasu wskazania lokalu zamiennego lub socjalnego przez Gming
Miasto Lublin (tj. UM Wydziat Spraw Mieszkaniowych w Lublinie, ul. Peowiakow
13) posiada Pani/Pan prawo do przebywania w dotychczas zajmowanym lokalu i
winna/winien optaca¢ czynsz za korzystanie z lokalu w wysokos$ci odpowiadajacej
czynszowi, jaki oplacataby/optacatby Pani/Pan, gdyby stosunek najmu nie wygast.

Optaty niezalezne od wynajmujacego tj. zaliczki na tzw. §wiadczenia
z tytuhu: c.o0., c.w., dostawy wody, odprowadzenia $ciekow, wywozu nieczystosci/*
mogg ulega¢ zmianie w przypadku zmiany cen przez dostawcow tych ustug.

W przypadku gdy nie dojdzie do porozumienia co do warunkow
przyjecia przez uzytkownika lokalu zamiennego — Zarzad Nieruchomosci Komunal-
nych w Lublinie na podstawie dyspozycji UM WSM w Lublinie wystgpi z pozwem do
sadu o nakazanie oproznienia lokalu.-

UWAGA: Wypowiedzenie biegnie od dnia 1 miesigca po dacie dorgczenia, rozwigzanie umowy najmu
nastepuje po uptywie okresu wypowiedzenia.
/* niepotrzebne skresli¢

Podstawa prawna: Art. 11 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie
praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie
Kodeksu cywilnego (t.j.Dz.U.Nr 31 z 2005 r poz.266 z p6z.zm.)

Otrzymuje:

1. Adresat

2.WSM UM Lublin

3. Administracja: ..........cceeveee.

4.Ala



Zal. Nr 22 do ,,Instrukcji”

ZARZAD NIERUCHOMOSCI KOMUNALNYCH
ul. Grodzka 12; 20-112 Lublin
tel. (081) 53-712-56 ; fax (081) 53-712-01

UGODANR ...... IM/........ nrew.......

w przedmiocie ratalnej splaty zaleglosci w oplatach z tytulu czynszu-odszkodowania/* i §wiadczen

Wdniu ....ooeeninnne. r. pomigdzy Gming Lublin, w imieniu ktorej dziata Zarzad Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie, ul. Grodzka 12
reprezentowany z upowaznienia Dyrektora ZNK w Lublinie przez Kierownika Referatu Lokali Mieszkalnych Pana mgr inz. ARTURA CICHONIA
zwanego dalej ,,ZNK",

a Panig/Panem ...l LPESEL ... oo , lokatorem - bytym lokatorem - uzytkownikiem bez tytutu prawnego/* lokalu
mieszkalnego - socjalnego/* w budynku przy ul. .................... w Lublinie zwanym dalej ,,dtuznikiem", zawarta zostata ugoda o tresci nastepujace;j:
81
Dtuznik uznaje w calo$ci zaleglo$¢ z tytutu zwloki w optatach za uzytkowanie lokalu, ktora na dzien .......................... r.
WYNOSI +.oeeieeiieiieeieenen, Zh (STOWNIE: ..ot z1.)
i obejmuje:
a) zaleglo$¢ glowna w wysokoSci: ..................... zt
b) odsetki w wysokosci: zt
¢) koszty sadowe zt
RAZEM: ..cvuvininienininn zt
§2
1. ,,ZNK" zawiesza naliczanie odsetek od dnia ..................... r.

2. ,,ZNK” wstrzymuje skutki wypowiedzenia umowy najmu lokalu od 1 dnia nast¢gpnego miesigca po zawarciu ugody™.

3. Strony zgodnie postanawiaja, ze odsetki moga by¢ umorzone po splacie zalegtosci gtdéwnej oraz terminowym wplacaniu naleznosci biezacych oraz
przy spelnieniu przestanek okre$lonych w uchwale Nr 1028/XL11/2006 Rady Miasta Lublin z dnia 29 czerwca 2006 r. ,,w sprawie szczegétowych zasad
i trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na raty splaty naleznosci pienigznych Gminy Lublin i jej jednostek organizacyjnych, do ktérych nie
stosuje si¢ przepisdw ustawy - Ordynacja podatkowa oraz wskazania organéw do tego uprawnionych” i innych przepiséw prawa dotyczacych
zarzadzania nieruchomo$ciami obowigzujacych w dniu podejmowania decyzji o zwolnieniu z dhugu.

4. Na okres obowigzywania niniejszej ugody odroczeniu podlega splata kwoty .........cc.ccoeuenenee . I*
5. Kwota podlegajaca splacie ratalnej objetej niniejsza ugoda wynosi: .........oeuveeee zh
[ (0 1) TP .)
§3
1. Strony ustalaja nastgpujacy sposob splaty zadluzenia: ........... ratpo.............. zt ptatnych w kazdym miesigcu w terminie do dnia 10-go m-ca,
rozpoczynajac od m-Ca ................... r.

2. Niezaleznie od sptaty zalegtosci w §2 ust. 5 dtuznik zobowigzany jest do terminowego regulowania naleznosci (optaty czynszowe -odszkodowanie/* i
za $wiadczenia) za miesigce biezace, tj. do dnia 10-go kazdego miesigca z gory.
3. Wszelkie nadptaty wynikajace z okresowego rozliczania $wiadczen przez ZNK pomniejszaja ogdlna kwote zadluzenia i nie zwalniaja dtuznika z
obowiazku dokonywania optat biezacych i rat wynikajacych z niniejszej ugody w petnej wysokosci.
4. Zgodnie z art.454 Kc za dziefi dokonania zaplaty uznany jest dzien wpisu wplaty na konto bankowe ZNK w Banku PEKAO S.A. V/0 Lublin,
ul. Krélewska | w Lublinie, a nie data dokonania przelewu lub wplaty w Urzedzie Pocztowym.
84
Brak wplaty jakiejkolwiek raty na jakie zostala rozlozona nalezno$¢ w ustalonym terminie lub brak wplaty naleznosci biezacej spowoduje
natychmiastowa wymagalno$¢ naleznos$ci lub jej pozostalej czesci wraz z odsetkami. ,,ZNK" naliczy wowczas odsetki od dnia ich zawieszenia
bez dodatkowego informowania o zerwaniu ugody z winy dluznika.
Cala zaleglos¢ wraz z odsetkami przewidzianymi do umorzenia podlega¢ bedzie | - razowej sptacie bez dodatkowego wezwania pod rygorem:
a) wypowiedzenia i rozwigzania umowy najmu lokalu w trybie art. 11 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 21.06.2001 r. o ochronie praw lokatoréw
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (TJ Dz.U.Nr 31z 2005 r. poz.266 z p6zn. zm.)/*
b) skierowania pozwu do sadu o nakazanie oprdznienia lokalu i zwrotu naleznych kwot /*.
85

Ugodg sporzadzono w 3-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego otrzymuja po | egz. wg rozdzielnika.

DLUZNIK ZNK

Rozdzielnik :

1. Dhuznik

2. Administracja
3.aaELM

*/ niepotrzebne skresli¢

www.znk.futuro.net.pl stronalz1l



Zat. Nr 23 do ,,Instrukcji”

EW........ loiid...... Lublin, dnia .......coooveevvviviineeee, r.

Pani/Pan

WEZWANIE DO ZAPLATY — PRZEDSADOWE

W zwigzku z zaprzestaniem wnoszenia naleznych optat z tytutu odszko-
dowania i za $wiadczenia za zajmowany lokal mieszkalny — Zarzad Nieruchomosci
Komunalnych w Lublinie ponownie wzywa Panig/Pana do natychmiastowej,

1-razowej splaty zadluzenia w nieprzekraczalnym terminie do dnia: ................. r., ktore
wedtug stanu na dzien: ..................... r. Wynosi:
1/ zadtuzenie gtowne S e zt.
2/ odsetki ustawowe - zt.
3/ naleznos¢ biezaca za: ........ [oieerenn . eerreens zt.
Razem: .. zL.

W przypadku braku skutku z wezwania w nakazanym terminie Zarzad
Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie skieruje pozew do sadu o nakazanie oproz-
nienia lokalu oraz zwrotu naleznos$ci wraz z kosztami postepowania sagdowego.

Po bezskutecznym uptywie terminu z wezwania administracja budynku
obowigzana jest przekaza¢ do Dziatu Windykacji ZNK kopie niezbednych
dokumentoéw wraz z aktami lokalu celem podjgcia stosownych czynnosci.-

Podstawa prawna: Art. 11 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie praw
lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (t.j.Dz.U. Nr
31z 2005 r. poz.266 z pdz.zm).

Otrzymuije:
1. Adresat

2. Administracja: ..................
3.Ala



Zat. Nr 24 do ,,Instrukcji”

.......................................... Lublin, dnia .......cocoeeevecvveeneennnl

(imig¢ i nazwisko)

(adres) Zarzad Nieruchomosci
Komunalnych

ul. Grodzka 12
20-112 Lublin

WNIOSEK
o przywrocenie tytulu prawnego do najmu lokalu
poprzez cofni¢cie wypowiedzenia umowy najmu

W zwiazku ze splaceniem zaleglych optat czynszowych i za §wiad-
czenia za zajmowany lokal mieszkalny j.w. z jednoczesnym terminowym wnoszeniem
naleznosci biezacych — zgodnie z zawartg w dniu ............ r.ugoda Nr..../M/...........

(i aneksem do ugody z dnia .......... ) dot: ratalnego sptacania zadluzenia zwracam
si¢ z prosba o przywrdcenie tytutu prawnego do najmu lokalu poprzez cofni¢cie wypo-
wiedzenia umowy najmu z dnia .................. r.znak: ....cccoovevevieennenn,

(podpis zainteresowanego)

1. Stwierdzam, ze ugoda Nr ...../M/......... z dnia .............. r. (ianeks z dnia ............... r.)
zostala zrealizowana zgodnie z przyjetymi zobowigzaniami przez Dluznika

Lublin, dnia ................ L.,
(ELM — czytelny podpis)

2. Stwierdzam, ze wedtug stanu na dzien ................. r. na koncie lokalu zadtuzenia
w optatach czynszowych i za §wiadczenia nie istnieja

Lublin, dnia ................ .
(ELC — czytelny podpis)



Zat. Nr 25 do ,,Instrukcji”

ELM....... [oid...... Lublin, dnia .......cccccvvvveeeeen. r.

Pani/Pan

PRZYWROCENIE TYTULU PRAWNEGO
do najmu lokalu mieszkalnego

Stosownie do wniosku z dnia ................... r. W sprawie przywrécenia
tytutu prawnego do najmu lokalu w zwigzku z brakiem zaleglos$ci w optatach
czynszowych i za $§wiadczenia — Zarzad Nieruchomosci Komunalnych

informuje, ze z dniem ..........cccccvveeeenieeeennneen. zostaje Pani/Panu przywrdcony
tytut prawny do najmu lokalu nr ...... w budynku przy ul. ......ccoooeiiiiiiii
w Lublinie, wypowiedziany pismem znak: ..................... zdnia ....oocoeeeeiieeiiee, :

Administracje budynku prosimy o dokonanie zmiany optat poprzez
zastosowanie naliczen na druku ,,Aneks do umowy najmu” (zal.Nr.8).

Otrzymuije:
1. Adresat

2. WSM UM Lublin

3. Administracja: ........c.cceevvenen.
4. ELC —w/m

5.A/a



Zat. Nr 26 do ,,Instrukcji”

ELM..... ...[...... Lublin, dnia .......cocceevvivieneenee, r.

Pani/Pan

ODMOWA PRZYWROCENIA TYTULU PRAWNEGO
do najmu lokalu mieszkalnego

Odpowiadajac na Pani/Pana wystgpienie z dnia: .................. r. w sprawie cof-
ni¢cia wypowiedzenia umowy najmu lokalu mieszkalnego z dnia: ..............coc.e....e. r.
Znak: .o, — Zarzad Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie informuje:

- wypowiedzenie umowy najmu lokalu mieszkalnego zostato zastosowane w oparciu
o art. 11 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (t.j. Dz.U. Nr 31 z

2005 r. poz.266 z p6z.zm) i dlatego prosby nie mozemy zatatwi¢ pozytywnie z uwagi
na brak uprawnien w tym przedmiocie;

- przywrdcenie stanu pierwotnego lokalu oraz powro6t do wlasciwego uzytkowania lo-
kalu zgodnie z jego przeznaczeniem uprawnia Panig/Pana do ubiegania si¢ o przy-
wrocenie tytutu prawnego do najmu lokalu za dyspozycja UM Wydzialu Spraw
Mieszkaniowych w Lublinie, ul. Peowiakdw 13 — gdzie przesytamy kopie
wystapienia celem zajecia stanowiska zgodnie z kompetencja.-

Otrzymuje:
1. Adresat

2. WSM UM Lublin
+ kopia wystgpienia j.w.
3. Ala



Zat. Nr 27 do ,,Instrukcji”

ELM.....[....... T Lublin, dnia .......coooveevvviviineeee, r.

Pani/Pan

ODMOWA PRZYWROCENIA TYTULU PRAWNEGO
do najmu lokalu mieszkalnego

Odpowiadajac na Pani/Pana wystgpienie z dnia: .................. r. w sprawie cof-
ni¢cia wypowiedzenia umowy najmu lokalu mieszkalnego z dnia: ..............ccceeeee. r.
Znak: .o, — Zarzad Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie informuje:

- wypowiedzenie umowy najmu lokalu mieszkalnego zostato zastosowane w oparciu
o art. 11 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (t.j. Dz.U. Nr 31 z

2005 r. poz.266 z p6z.zm) i dlatego prosby nie mozemy zatatwi¢ pozytywnie z uwagi
na brak uprawnien w tym przedmiocie;

- przywrocenie stanu pierwotnego uzytkowania lokalu zgodnie z jego przeznaczeniem
uprawnia Panig/Pana do ubiegania si¢ o przywrocenie tytutu prawnego do najmu lo-
kalu za dyspozycjag Wydziatu Spraw Mieszkaniowych UM Lublin ul.Peowiakéw 13
— gdzie przesylamy kopie wystapienia celem zajgcia stanowiska w sprawie zgodnie z
kompetenc;ja.

Otrzymuije:
1. Adresat

2. WSM UM Lublin
+ kopia wystgpienia j.w.
3.Ala



Zat. Nr 28 do ,,Instrukcji”

ELM/.....[1........ T Lublin, dnia .......cocceevvivieneenee, r.

Pani/Pan

ODMOWA PRZYWROCENIA TYTULU PRAWNEGO
do najmu lokalu mieszkalnego

Odpowiadajac na Pani/Pana wystgpienie z dnia: .................. r. w sprawie cof-
ni¢cia wypowiedzenia umowy najmu lokalu mieszkalnego z dnia: ..............cocoee.ee. r.
Znak: .o, — Zarzad Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie informuje:

- wypowiedzenie umowy najmu lokalu mieszkalnego zostato zastosowane w oparciu
o art. 11 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (t.j. Dz.U. Nr 31 z

2005 1. poz.266 z p6z.zm) na podstawie dyspozycji WSM UM Lublin oraz decyzji

Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego m. Lublina dot: wytgczenia

lokalu/budynku/* z uwagi na zagrozenie dla zycia i mienia oraz koniecznos¢
przeprowadzenia remontu gtdéwnego/rozbidrki budynku/*;

- biorgc powyzsze pod uwage informujemy, ze brak jest mozliwosci przywrocenia ty-
tutu prawnego do najmu wskazanego lokalu;

- do czasu otrzymania zamiennego lokalu mieszkalnego obowigzana/y jest Pani/Pan
wnosi¢ optaty za zajmowany lokal mieszkalny wyliczone na dotychczasowym pozio-
mie w oparciu o dorgczone ,,obcigzenie bezumowne”.

Otrzymuije:
1. Adresat

2. Administracja: .........cccoevennne.
3. Ala



Zat. Nr 29 do ,,Instrukcji”

ELM..... .....[....... Lublin, dnia .......coooveevvviviineeee, r.

Pani/Pan
Ul
20-....... Lublin

ANEKS DO UMOWY NAJMU

lokalu mieszkalnego przyjetego w zarzad ZNK w imieniu
Gminy Miasto-Lublin

Zarzad Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie dziatajagc w imieniu
Gminy Miasto-Lublin jako wynajmujacy, na podstawie przepiséw ustawy z dnia
23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz.U.Nr 16 z 1964r., poz. 93 — z p6zn.zmianami)
oraz ustawy z dnia 12 pazdziernika 1994r. o zasadach przekazywania zakladowych
budynkow mieszkalnych przez przedsigbiorstwa panstwowe (Dz.U.Nr 119 z 1994r.,
poz. 567 — z pdzn.zmianami) i ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie praw loka-
torow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (t.j.Dz.U. Nr
31z 2005 r poz.266 z pd6zn.zm.) - ob ci gza lokatora-najemce optatami z tytutu
najmu lokalu wedtug stawki czynszu zgodnej z Zarzadzeniem Prezydenta Miasta

Lublinz dnia ............... r. w sprawie okreslenia miesi¢cznych stawek czynszu za
lokale mieszkalne i lokale socjalne. Optaty obowiazujg od dnia: .................. I.
Cena Wartos$¢ Stawka | Podatek
Lp [Wyszczegdlnienie JM |Tlos¢ |jedn. netto % VAT Wartosé
netto
1 |Czynsz m? X X X
2 | Swiadczenia
- centr.ogrzewanie m? X X X
- ciepta woda m3 X X X
- optata stata za
energig cieplng m? X X X
- zimna woda m? X X X
- odprow.$ciekow m? X X X
- Wyw0z nieczyt.st. 0S. X X X
- gaz ziemny 0S. X X X
- dodatk.pom.gosp. m? X X X
- inne X X X
Razem m-c X X X X X X

Nalezno$ci miesieczne nalezy uiszczac na konto wynajmujacego z gory bez uprzed-
niego wezwania w terminie do dnia 10-go kazdego miesigca kalendarzowego za dany
miesigc poprzez wplaty na przekazach oznaczonych Nr ewidencyjnym lokalu..

(data i czytelny podpis lokatora) (wynajmujacy)

Otrzymuije:
1. Adresat

2. Administracja: ........cccceevverveennn.
3. Alal




Zat. Nr 30 do ,,Instrukcji”

ELM.....[....[........ Lublin, dnia ... r.

Pani/Pan

TERMIN PELATNOSCI

Odpowiadajac na Pani/Pana wystgpienie z dnia: ................... r. W spra-
wie przesuniecia terminu ptatnosci naleznos$ci czynszowych i zaliczek na tzw. §wiad-
czenia — Zarzad Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie informuje, Ze prosby nie
moze zatatwi¢ pozytywnie z uwagi na:

- zgodnie z obowigzujacym przepisem art. 454 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. -
Kodeks cywilny (Dz.U.Nr 16 z 1964r., poz. 93 — z p6zn.zmianami) oraz zawartg
umowa najmu lokalu - obcigzeniem bezumownym/* — termin oznaczony w dniach
konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia, tj. 10-go kazdego miesigca za dany miesigc
z gory;

- w tej sytuacji §wiadczenie pieniezne mozna uznac za spetnione w przypadku, gdy
naleznos$¢ z tytutu zajmowanego lokalu wptynie na konto wynajmujacego najpozniej
10-go kazdego miesigca za ten miesiac;

- w przypadku zwtoki wynajmujacy obowigzany jest obligatoryjnie do naliczania
odsetek ustawowych;

- biorgc powyzsze pod uwage informujemy, ze kazdy lokator — uzytkownik winien
wnosi¢ nalezno$ci na konto ZNK w opisany wyzej sposob.

/* niepotrzebne skresli¢

Otrzymuje:
1. Adresat

2. Administracja: .................
3. Ala



Zat. Nr 31 do ,,Instrukcji”

ELM..../c.... ] Lublin, dnia .......cocceevvivieneenee, r.

Pani/Pan

WYSOKOSC STAWEK CZYNSZU

Odpowiadajac na Pani/Pana wystgpienie z dnia: .................. r. W sprawie
obnizenia stawki czynszu za zajmowany lokal mieszkalny — Zarzad Nieruchomosci
Komunalnych w Lublinie informuje, Ze prosby nie moze zatatwi¢ pozytywnie z uwagi
na.

- stawki czynszu za zajmowane lokale mieszkalne stosowane sg na podstawie
Zarzadzenia Prezydenta Miasta Lublin Nr ....... [....... zdnia ..o r. w sprawie
okreslenia miesigcznych stawek czynszu za lokale mieszkalne 1 lokale socjalne;

- przystugujace znizki do stawki bazowej zgodnej w/w zarzadzeniem okresla
Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia,;

- wszystkie przystugujace znizki wynikajace z powotanych wyzej przepisoOw zostaty
zastosowane w obcigzeniu za zajmowany przez Panig/Pana lokal mieszkalny.

Otrzymuije:
1. Adresat

2. Administracja: ................
3.Ala



Zat. Nr 32 do ,,Instrukcji”

................................................... Lublin, dnia: ........ccooeeevvvvneeennll
(piecz¢¢ administracji budynku)

NOTATKA SLUZBOWA

sporzadzona w dniu: ........c.ceceeeviennnnnne r. na okoliczno$¢ dokonania kontroli stanu

uzytkowania lokalu mieszkalnego Nr .... w budynku przy ul. ........ccccovevviieiieinenns
w Lublinie, ktérego najemcg-uzytkownikiem/*, najemcami-uzytkownikami jest-sa
P P e bbb ne s

Dokonujacy kontroli:

| R SRR StANOWISKO STUZDOWE ¢ ..o
2. P e, StanoOWISKO STUZDOWE: ...ooeeeeieeeeee e,
T SRR StANOWISKO STUZDOWE: ...

stwierdzaja co nastgpuje:

1. Lokal uzytkowany jest w sposob wlasciwy-niewtasciwy?* (opis stanu technicznego
1012 1V SR OSS

2. W lokalu wraz z najemcg-uzytkownikiem/* zamieszkuja osoby:
A/ UPrawnioNe/™ (WYMICTIIC): ..uveeerureeeririeeitiieesteeeasteeeatreesbeee st e e sabe e e ssbeeesnbeeeasbeesnneeans

3. Na tym notatk¢ zakonczono, czytelnie podpisano lub opieczetowano pieczeciami
osobistymi.-

Podpisy kontrolujacych:



Zat. Nr 33 do ,,Instrukcji”

................................................. Lublin, dnia: ........ccoceeevvvvneeennl
(pieczatka administracji)
PROTOKOL
z wywiadu Srodowiskowego
przeprowadzonego w dniu: ....................... r. na okoliczno$¢ dokonania kontroli stanu
uzytkowania lokalu mieszkalnego Nr ..... w budynku przy ul. .........ccccooiiiiiininnnn,

w Lublinie, ktérego lokatorem-najemca/lokatorem uzytkownikiem bez tytutu prawne-
00 JESt: P.P. e

1. Wywiadu dokonat: 1. P. ..o, stanowisko stuzbowe ............ccccceenn.
2. P stanowisko stuzbowe ..............cccceenee.

2. Informac;ji udzielit:

1P, lokator lokalu mieszkalnego Nr .........

2. P lokator lokalu mieszkalnego Nr .........

S P, lokator lokalu mieszkalnego Nr .........

AP lokator lokalu mieszkalnego Nr .........

ktory stwierdzit:

Ao SO

o SRS
(podplslokatora) ..........

o TSRS SSRPRTTRPPRPR
(podplslokatora) ..........

o O SRRSO RSP PPRRR
(pOdeSIOkator a) ..........

3. Whnioski przeprowadzajacych wywiad StodowiSKOWY: .......cccveviiiiiiiniiiiiieiieieee



Zat. Nr 34 do ,,Instrukcji”

ELM...../....l.......... Lublin, dnia .......cocceveviviineennee, r.

ZESPOL. RADCOW
PRAWNYCH ZNK
w/m

WNIOSEK O POZEW
w sprawie o nakazanie oproznienia lokalu mieszkalnego
oraz zwrotu poniesionych kosztéow sadowych

Dziat Lokali Mieszkalnych ZNK w Lublinie wnosi o ztozenie pozwu
do Sadu Rejonowego w Lublinie przeciwko P. ........ccoooiiiiiiiiiii
o nakazanie opréznienia lokalu Nr ...... w budynku przy ul. ...,
w Lublinie oraz zwrotu poniesionych kosztow sagdowych.

W zalaczeniu przesylamy w ..... egz. kopie niezb¢dnych dokumentdéw
dotyczacych przedmiotowej sprawy:

UWAGA: 1. Sprawe skierowania pozwu prosimy traktowa¢é jako wazna i pilna.
2. Po skierowaniu pozwu Zespol Radcow Prawnych obowigzany jest
niezwlocznie przekaza¢ do Dzialu Lokali Mieszkalnych kopie¢ pozwu
wraz z wpisanym na marginesie kosztem poniesionych przez ZNK
oplat.
3. Po uzyskaniu prawomocnego wyroku sadowego zaopatrzonego
w klauzule wykonalnos$ci ZRP obowiazany jest niezwlocznie przeka-

za¢ kopie do ELM-
Zalaczniki: ...... X o egz.dokumentow j.w.
Otrzymuje:
1. Adresat
2. ADMINIStracja: .......ccoevvvevvrvnnnne.
+ akta lokalu: ...

3. Ala



Zat. Nr 35 do ,,Instrukcji”

EW....[....... /T Lublin, dnia ........ccceceuneee. r.

ZESPOL. RADCOW
PRAWNYCH ZNK
w/m

WNIOSEK O POZEW
w sprawie o nakazanie zwrotu zaleglych oplat czynszowych
i za Swiadczenia wraz z kosztami postepowania sagdowego

Dziat Windykacji ZNK w Lublinie wnosi o ztozenie pozwu do Sadu
Rejonowego w Lublinie przeCciwko P. ..o 0 nakazanie
zwrotu zalegtych optat czynszowych i za §wiadczenia za lokal mieszkal- ny Nr ....... w
PUAYNKU Przy Ul. ..o w Lublinie oraz zwrotu
poniesionych kosztéw sadowych.
W zalaczeniu przesytamy w ..... egz. kopie niezbednych dokumentéow dotyczacych
przedmiotowej sprawy:

Aktualne zadtuzenie istniejgce na koncie zajmowanego lokalu poda
Dziat Lokali Mieszkalnych ZNK w chwili kierowania pozwu — Pok. Nr ...... .

UWAGA: 1. Sprawe skierowania pozwu prosimy traktowa¢ jako wazna i pilng.
2. Po skierowaniu pozwu Zespol Radcow Prawnych obowigzany jest
niezwlocznie przekaza¢ do Dzialu Windykacji kopie pozwu wraz z
wpisanym na marginesie kosztem poniesionym przez ZNK oplat;
3. Po uzyskaniu prawomocnego wyroku sadowego zaopatrzonego
w klauzul¢ wykonalnosci ZRP obowiazany jest niezwlocznie prze-
kazaé kopi¢ do EW .-

Zalaczniki: ...... X .... egz.dokumentoéw j.w.

Otrzymuje:
1.Adresat

2. Administracja: ........cccocveenene
+ akta lokalu: .........cccevvieene
3. Ala



Zat. Nr 36 do ,,Instrukcji”

ELM..... .....[......... Lublin, dnia: .......ccooevveiiiiiinenns r.

Zespol Radcow Prawnych

ZNK
w/m
WNIOSEK
0 odstapienie od postepowania sadowego
W ZWIGZKU Z .ot
(pismo WSM UM Lublin z dnia .............. ZNAK: oo )*

Dziat Lokali Mieszkalnych ZNK w nosi o odstgpienie od wszczgtego postepowa-

nia sgdowego w sprawie o:

1/ nakazanie oprdznienia lokalu Nr ..... w budynku przy ul. ...
w Lublinie/*;

2/ zwrot naleznych kwot/*

Przeciwko P.P. ..o,

Otrzymuje/*:
. Adresat

1

2. WSM UM Lublin

3. Administracja: ..........ccccueuee.

4. Administracja: .......cccceeeveneen.

5. ELC — celem przeksiggowania
zaleglosci czynszowych na adres
nowego lokalu dla dalszego dochodzenia

6.A/a



Zat. Nr 37 do ,,Instrukcji”

ELM..... ...]........ Lublin, dnia: .......ccoovveeennee. r.

Zespot Radcow Prawnych
ZNK
w/m

WNIOSEK
0 zawieszenie postepowania sagdowego

W ZWIQZKU Z ..o

(pismo WSM UM Lublin z dnia: ................... ZNAK: oo )*
— Dziat Lokali Mieszkalnych ZNK wnosi 0 zawieszenie wszczgtego postepowa-
nia sgdowego w sprawie o:
1/ nakazanie oproznienia lokalu Nr .... w budynku przy ul. ...,

w Lublinie;
2/ zwrot naleznych kwot/*
Przeciwko P.P. ..o

Zalaczniki: kopia ugody i KP

Otrzymuje:
1. Adresat

2. WSM UM Lublin
3. AdMINIStraci: .....coevvvrvnennns
3. Administracji: ........ccoceevveenenn.
4. ELC — celem przeksiegowania
zalegto$ci czynszowych na adres
nowego lokalu dla dalszego dochodzenia
6.Ala



Zat. Nr 38 do ,,Instrukcji”

POLECENIE WYPLATY - PRZELEWU

(zwrot kosztow postepowania na rzecz powoda)

Na podstawie: wyroku Sqdu Rejonowego w Lublinie 7 dnia
............................. r. SYgn.AKt ...ooooviiviiieen,

polecam wyptaci¢ w kasie Zarzadu Nieruchomos$ci Komunalnych
w Lublinie, ul. Grodzka 12 — gotowkg P. .............ccoooiiiiiniiiii

zam. 20-115 Lublin, ul. ....ooooviiiee kwote: ........... zd.
stownie ztotych: ........cccovinennn, 00/100 tytutem: zwrotu poniesionych
kosztow sqdowych o wstgpienie w stosunek najmu lokalu mieszkalne-
go Nr ...przy ul. cccoveieiieee, w Lublinie.

Lublin, dnia: ......cccoceevennn r.

Podpis osoby wystawia- Podpis osoby AKCEPTACJA WYPLATY
jacej 1 odpowiedzialnej sprawdzajacej pod

za prawidlowos¢ pod wzgledem meryto- Glowny Dyrektor
wzgledem formalnym rycznym i legalnosci Ksiggowy

i rachunkowym



Zal. Nr 39 do ,,Instrukcji”
ZARZAD NIERUCHOMOSCI KOMUNALNYCH
ul. Grodzka 12; 20-112 Lublin
tel. (081) 53-71-207; fax (081) 53-71-201

Lublin, dnia .........cccovvenvvvnnnnn. .

Urzad Miasta Lublin
Wydzial Spraw Administracyjnych
ul. Leszczynskiego 20

20-069 Lublin

ZAWIADOMIENIE O NIEZAMIESZKIWANIU

osoby pod wskazanym adresem

Stosownie do tresci zalaczonego dokumentu — Zarzad Nieruchomos$ci Komunalnych
w Lublinie prosi o wszczecie postgpowania w sprawie wymeldowania z urzedu
P z pobytu stalego w lokalu mieszkalnym Nr ....... w bu-
dynku przy ulicy .....ccceeevveeiiieiieeeieeeeees w Lublinie

Zalaczniki: kopia dokumentu dot.sprawy j.w.

Otrzymuje :

1. Adresat
2. WSM UM Lublin

3. AdmiInistracja - ......cccceeeeveeeeveenenneens

4. Ala

www.znk-lublin.pl Strona 1/1



Zat. Nr 40 do ,,Instrukcji”

POLECENIE WYPLATY - PRZELEWU
(wplaconej przez kontrahenta z zamiany
kwoty tytulem splaty zadluzenia)

W zwigzku z wystapieniem P. ..........ccoecvenirennnnnn. W sprawie zwrotu
wptaconej kwoty: ................ zt. tytulem splaty zadtuzenia w optatach czynszowych
1 za §wiadczenia za lokal Nr ...... w budynku przy ul. ... w Lublinie,
ktorego uzytkownikiem jest P. ........cccocovieiiiieiiiiienn. ze wzgledu na odstagpienie od

planowanej zamiany kontrahenckiej lokali mieszkalnych

polecam wyptaci¢ w kasie ZNK w Lublinie, ul. Grodzka 12 — gotéwka P. ....................
......................... kwote: ...cceeeerenee.e. Zh pomniejszong o optatg pocztowa ponoszong
przez ZNK na rzecz Poczty Polskiej — optate bankowg ponoszona za prowadzenie
konta/* w kwocie: .............. zt.

Kwota do wyplaty: .cccceceececcncene zh. (Stownie ztotych: .......cccoviiiiniiiiiis
Lublin, dnia: .........ccene. r.

Podpis osoby wystawia- Podpis osoby AKCEPTACJA WYPLATY
jacej i odpowiedzialnej sprawdzajacej pod

za prawidlowos¢ pod wzgledem meryto- Gltoéwny Ksiggowy Dyrektor
wzgledem formalnym rycznym 1 legalnos$ci

i rachunkowym



Zat. Nr 41 do ,,Instrukcji”

Lublin, dnia: .......ccooeveeiiiiiinens r.

ZLECENIE WPLATY KAUCJI MIESZKANIOWEJ
(Jednorazowo — gotéwka w kasie ZNK)
PaNi/Pan: ..........oiiiiiici
AIES: .
Ustalony do naliczenia wskaznik zgodnie z uchwata Nr 348/2001 Zarzadu Miasta
Lublina z dnia 5 listopada 2001r. w sprawie zasad obliczania, pobierania i zwrotu
kaucji mieszkaniowej zabezpieczajacej naleznosci wynajmujacego wynosi: 12-krot-

no$¢ czynszu obowigzujacego dla lokalu w dniu dokonania naliczenia.

Whlata z tytutu kaucji zabezpieczajacej nalezno$ci wynajmujacego wynosi:

....... M? X oo ZHM? X 12 = avreereeenne 2k
(/0] ¢ L zL. _podlega wplacie gotowka w kasie ZNK.
Obliczenia dokonat: Wynajmujacy:
Kaucje: oo, z}. przyjeto do kasy ZNK w Lublinie w dniu: ........ccc.eeeneeee



Zat. Nr 42 do ,,Instrukcji”

ZASWIADCZENIE

Zarzad Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie zaswiadcza, ze

Pani/Pan: .......ccceeveiieeieeeeeee e, zatatwita/zatatwit/* formalnosci
zwigzane z optaceniem kaucji mieszkaniowej zabezpieczajacej naleznosci wynaj-
mujgcego za lokal Nr ............ W budynku przy ul. ..o
w Lublinie.

Kaucje¢ mieszkaniowa wptacono w kwocie: ............. zt. (Stownie
ZEOEYCR: Lo )
KP Nr: ...........
Lublin, dnia: ......ccccovvveee

/* niepotrzebne skresli¢



Zat. Nr 43 do ,,Instrukcji”

Lublin, dnia: .......ccooevveiiiiiinenns r.

ZLECENIE WPLATY KAUCJI MIESZKANIOWEJ
(rozlozenie na raty)

PN PN e e e ———————————

Dokladny adres: .....c.eooiiiiiiiiiiii

Ustalony do naliczenia wskaznik zgodnie z uchwatg Nr 348/2001 Zarzadu
Miasta Lublina z dnia 5 listopada 2001r. w sprawie zasad obliczania, pobiera-
nia 1 zwrotu kaucji mieszkaniowej zabezpieczajacej naleznos$ci wynajmujacego
wynosi: 12-krotno$¢ czynszu obowigzujacego dla lokalu w dniu dokonania
naliczenia.

Whtata z tytutu kaucji zabezpieczajacej nalezno$ci wynajmujacego wynosi:

......... M2 X oo Z/m? X 12 = L. Zhe
Kaucje¢ roztozono na: ...... rat, po zk.:
Ratal -................ zt. wptata w dniu: ................. .
Ratall - ............ zt. wplata do dnia: ................ r.
Rata lll - .............. zt. wptata do dnia: ................ r.
RatalV -............ zt. wplata do dnia: ................ r.
RataV - ... zt. wptata do dnia: ................ .
Rata VI -............. zl. wptata do dnia: ................ r.
Obliczenia dokonat: Wynajmujacy:
NAJEMCA IOKAIU: ... e
I Rate kaucji zt.: ................. przyjeto do kasy ZNK w Lublinie dnia ..................

(podpis kasjera)



Zat. Nr 44 do ,,Instrukcji”

ZASWIADCZENIE

Zarzad Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie zas§wiadcza, ze Pani/Pan:
................................................. rozpoczeta-rozpoczal/* zatatwia¢ formalnosci zwigzane
z optaceniem kaucji zabezpieczajacej naleznosci wynajmujacego za lokal Nr .............
W budynku przy Ul .....ocoveiieeee w Lublinie.

Kaucje zabezpieczajacg naleznosci wynajmujacego w kwocie: .................... zt.
roztozono na: ....... rat.

I rate kaucji w kwocie: ............ zk. (stownie ztotych: .......ccooevviiiiiiiiei
....................................................................................... wptacono dnia: .................... T

KPNr: ..o

Whtata raty: ........ wymagana jest do dnia: ..........ccceeeeee r.

Umowe najmu lokalu nalezy zawrze¢ na czas okreslony, tj. do dnia: .................... r.
Po uiszczeniu raty: ..... — umowa najmu zostanie zawarta na czas nieokreslony na pod-

stawie przedtozonych dowodow wptaty KP przez zainteresowanego (kserokopie do-
wodow wplaty nalezy zalaczy¢ do umowy najmu na czas nieokreslony).-

Wynajmujacy:
Lublin, dnia: ..o F e,

/* niepotrzebne skresli¢



Zat. Nr 45 do ,,Instrukcji”

Lublin, dnia: .......ccooeveeiiiiiinens r.

ZLECENIE WYPLATY KAUCJI MIESZKANIOWEJ

Zlecam wyplate kaucji mieszkaniowej dla Pani/Pana:

Wyptata dotyczy lokalu mieszkalnego Nr ...... w budynku przy ul. ........ccccoveneen

w Lublinie.

Kwota kaucji do wyptaty wynosi: zt.
Kwota odsetek do wyptaty wynosi: . zt.
Razem: = eeececeiein., zl.
Potracenia:
Ui e 28
2 i e zt.
3l C i, zt.
Razem potracenia: = .cccciccnniinnnen. zL
Kwota do wyplaty ogélem weZh,
STOWIE. c.cuveeiiiciirnnicnssnniecsssannicssssassesssssnsecssssnssssssssnssesssssssssssssassssssssnssssssssssssssssassssssnnssrsss .
Sprawdzono p/w: Sprawdzono p/w Potwierdzam legalno$¢ wydatku
merytorycznym formalnym i rachunkowym i zlecam do wyptaty
pracownik Dziau ELM/ Jpracownik Driatu FE/ Kierownik Dzia ELM/
Przyjmuj¢ dyspozycje¢ wyptaty Zatwierdzam do wyptaty
e e
Kwituj¢ odbior: oo zh (Stownie zlotych: ...
Wyptacono z kasy ZNK w dniu: ................ r

(podpis odbierajacego kaucje)



Zat. Nr 46 do ,,Instrukcji”

Lublin, dnia: .......ccooeveeiiiiiinens r.
ZLECENIE WYPLATY KAUCJI MIESZKANIOWEJ ZWALORYZOWANEJ

Zlecam wyplatg kaucji mieszkaniowej dla Pani/Pana:

Wyptata dotyczy lokalu mieszkalnego Nr ...... w budynku przy ul. ...
w Lublinie.

Whptacona kaucja wynosi :
Kwota waloryzacji :
Sposob naliczenia waloryzacji:

Kwota kaucji zwaloryzowanej :

zL
Potracenia:
Lo e zt.
2/ i e 28
3l C e, zt.
Razem potracenia: = ..cccciciciieinninn. zl.
Kwota do wyplaty ogotem zL.
STOWIC...cccuerireerissnnessseressnrsssseresssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssansssssnsssnnneesnneens .
Sprawdzono p/w: Sprawdzono p/w Potwierdzam legalnos¢ wydatku
merytorycznym formalnym i rachunkowym i zlecam do wyptaty
pracownik Dziahy ELM/ Jpracownik Dziahu FF/ . Kierownik Dziae ELM/
Przyjmuje dyspozycje wyptaty Zatwierdzam do wyptaty
s P
Kwituj¢ odbior: oo zh. (Stownie zlotych: ...
Wyptacono z kasy ZNK w dniu: ................ r

(podpis odbierajacego kaucje)



Zat. Nr 47 do ,,Instrukcji”

(pieczatka administracji) Lublin, dnia ...

DOKUMENTACJA PROJEKTOWA
PROTOKOL KONIECZNOSCI
(oceny stanu technicznego elementéw lokalu mieszkalnego)

sporzadzony w dniu .........ccceeeuveennenne. na okoliczno$¢ sprawdzenia i oceny stanu

technicznego elementdw wyposazenia technicznego lokalu mieszkalnego Nr .........
w budynku przy ul. ......ccccoeiiiiii w Lublinie przez Komisj¢ w sktadzie:
1P przedstawiciel: ...,
2. P, przedstawiciel: ..........ccccoevveviiicie
3 P przedstawiciel: ...,
A Peo e, przedstawiciel: .........ccooevveviiicie
w obecnos$ci najemcy-uzytkownika/* lokalu — P. ..o

1. Po dokonaniu ogledzin Komisja w sktadzie j.w. stwierdza co nastepuje:

UWAGA: W przypadku deklaracji najemcy-uzytkownika/* wykonania zastepczego w/w
robot we wlasnym zakresie przez najemce-uzytkownika/* lokalu za zwrotem
poniesionych kosztéw w odpisach czynszowych-oplacie odszkodowania/* —
wymagana jest pisemna zgoda wynajmujacego, ktéra okresli warunki reali-
zacji i sposéb rozliczenia (podstawa prawna: umowa najmu lokalu-ustawa
z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (t.j.Dz.U.Nr 31/2005, p0z.266 z p6z.zm).

............................................................... Podpisy Komisji:

/* niepotrzebne skresli¢



Zat. Nr 48 do ,,Instrukcji”

ELM/.....[........ [oiiid....... Lublin, dnia: ......cooovveveiiiiiieees r.

Pani/Pan

ZGODA
na zastepcze wykonanie obowigzku wynajmujacego w zakresie wymiany stolarki
okiennej i drzwi balkonowych przez najemce-uzytkownika/* lokalu

Odpowiadajac na Pani/Pana wystgpienie z dnia: .................. r. w sprawie
wyrazenia zgody na zast¢pcze wykonanie wymiany stolarki okiennej i drzwi balkono-
wych w najmowanym-zajmowanym/* lokalu w ilo$ci: ..... szt. okien + drzwi balkono-
we/* zgodnie z ,,Dokumentacja techniczng-protokotem konieczno$ci” z dnia: ............ r.
- Zarzad Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie informuje:

- wyrazamy zgod¢ na zastgpcze wykonanie wymiany stolarki okiennej i drzwi balko-
nowych/* w ilo$ci zgodnej z powotanym wyzej dokumentem z mozliwoscig rozlicze-
nia poniesionych naktadow w odpisach w optatach czynszu-odszkodowania/* w ....
kwartale ............ r;

- poniesiony koszt wymiany rozliczony zostanie po wykonaniu robét, ztozeniu orygi-
natow rachunkow do administracji budynku oraz dokonaniu odbioru robdt przez ad-
ministracje budynku t]. .....ccocoveveiieiieniiiiiienieeieee e w Lublinie, ul. ................ ;

- koszt przyjety do rozliczenia przedmiotowych robot moze by¢ uznany maksymalnie
do wysokosci srednich cen materialu w danym kwartale publikowanych w wydaw-
nictwie ,,Sekocenbud” z zastosowaniem wspotczynnika 0,9 do R, Kz, Kp, Z — na
podstawie opracowanego przez administracje budynku kosztorysu powykonawczego;

- sprawdzone i zatwierdzone przez ZNK naktady za wymieniong na koszt najemcy-
uzytkownika/* stolarke, beda stanowi¢ podstawe do zaliczenia przyjetych kosztow na
poczet optat czynszowych-odszkodowania/*, ktdrych rozliczenie nastapi poprzez
comiesi¢czne pomniejszanie optat o warto$¢ czynszu-odszkodowania/*, o czym zos-
tanie Pani/Pan powiadomiona/y odrgbnym pismem.

W przypadku nie dokonania wymiany i nie zlozenia oryginalow
faktur niezbednych do rozliczenia wymiany stolarki w odpisach oplat czynszo-
wych-odszkodowania/* w wyzej okreslonym terminie — zgoda traci waznos¢.

W uzasadnionych przypadkach ZNK w Lublinie zastrzega sobie
prawo zmiany terminu realizacji i rozliczenia kosztéw wymiany stolarki.-

/* niepotrzebne skresli¢

Otrzymuije:
1. Adresat

2. Administracja: ........cccceeveennen,
3. Tl—w/m
4.Ala



Zat. Nr 49 do ,,Instrukcji”

ELM/...L...h....]....... Lublin, dnia: .......ccooevveiiiiiinenns r.

Pani/Pan

ODMOWA WYDANIA ZGODY
na zast¢pcze wykonanie obowiazku wynajmujacego w zakresie wymiany stolarki
okiennej i drzwi balkonowych przez najemce¢-uzytkownika/* lokalu

Odpowiadajac na Pani/Pana wystgpienie z dnia: ............ r. W sprawie wyrazenia
zgody na zastepcze wykonanie wymiany stolarki okiennej i drzwi balkonowych w naj-
mowanym-zajmowanym/* lokalu w ilosci: ...... szt. okien + drzwi balkonowe/* zgod-
nie z ,,Dokumentacjg techniczng-protokotem konieczno$ci” z dnia: ................... r.—
Zarzad Nieruchomo$ci Komunalnych w Lublinie informuje:

- ze wzgledu na aktualny brak srodkéw finansowych na realizacje zwrotu poniesio-
nych kosztéw wymiany stolarki okiennej i drzwi balkonowych w odpisach optat
czynszowych-odszkodowania/* pro$by nie mozemy zatatwi¢ pozytywnie;

- wymieniong wyzej stolarke okienng i drzwi balkonowych ujmujemy do zatozen
planu remontéw na rok .......... ;

- w przypadku zaistnienia okoliczno$ci umozliwiajacych przyjecie poniesionych na
wymiang omawianej stolarki naktadéw do rozliczenia w optatach czynszowych-
odszkodowania/*, zostanie Pani/Pan poinformowana/y odregbnym pismem;

- zgoda na zastgpcze wykonanie bedzie w tym przypadku wydana po zajeciu Pani/
Pana stanowiska odno$nie mozliwosci realizacji 1 finansowania zadania we wlasnym
zakresie w danym momencie za pdzniejszym rozliczeniem poniesionych kosztow
w odpisach optat czynszowych-odszkodowania/*.-

Otrzymuje:
1. Adresat

2. Administracja: .........cccceenen.
3.Ala



Zat. Nr 50 do ,,Instrukcji”

(pieczatka administracji) Lublin, dnia ..o,

PROTOKOL ODBIORU ROBOT
wykonywanych przez najemce¢ lokalu we wlasnym zakresie za zgoda wynajmu-
jacego tj. ZNK w Lublinie stanowiacy podstawe do rozliczen poniesionych
kosztow do odpisow w oplatach czynszowych

spisany W dniu ......ccccceeeeveeneene. na okoliczno$¢ dokonania sprawdzenia i odbioru
wykonanych robot w lokalu Nr ........... w budynku przy ul. ...,
w Lublinie przez Komisj¢ w sktadzie:

LoPe przedstawiciel: ...,

2. P przedstawiciel: .........ccocoovivevieie i,

3 P, przedstawiciel: ...,

A Peo e, przedstawiciel: .........cccoevveveiiieieccceee e
w obecnos$ci najemey lokalu P. ..o

1. Po dokonaniu ogledzin Komisja w skladzie j.w. stwierdza, ze n/w roboty zostaty
wykonane zgodnie-nie zgodnie /* z protokotem konieczno$ci z dnia ...........c.cu........
oraz zgoda na zastepcze wykonanie robot wydang przez ZNK w Lublinie;

2. Dokladny opis Stanu iStNICJACEEO: ..vevvierrrrerieririeriieeieerieeereeseeeereestreereessnesnseeseeeenns

3. Protokét niniejszy stanowi podstawe do dokonania rozliczenia poniesionych przez
NAJeMCE KOSZEOW W ZAKIESIE: ...ouviiiiiiiieiieiiiec e

............................................ Podpisy Komisji:
(podpis najemcy lokalu) S

/* niepotrzebne skresli¢



Zat. Nr 51 do ,,Instrukcji”

KOSZTORYS BUDOWLANY

Nazwa INWESEYCJI: ....cooverireriiieieiee,
Adres iINWESLYCJi: .ovvveveerveieieee e,
INWESTON: ..o
Adres iNWESLOra: ......ccooevverenineneninnns
Wykonawca rob0t: ...........cccceevvviiinenns
Adres WyKonawcey: ........cccccveveevverieennenn
Branza: .......cccovvvvnnnnnniicccssssssssnnsnsescsssssens

Kalkulacje sporzadzil:

Data opracowania: .........c.cceeveveverenenen,

Stawka roboczogodziny: ............. zh
Poziom cen: ..o

NARZUTY:

Koszty posrednie (Kp) ...cccceeveecvuiennes e
Koszty zakupu (K2z) .....ceeeeeccnnecciscnnns wee
ZYSK (Z) cveeeeiieie e

% R,S
% M bezposrednie
% R+Kp(R), S+Kp(S)

Ogolem warto$¢ kosztorysowa robot: zh

Stownie ZEotyCN: ..o
WYKONAWCA: INWESTOR:
Sprawdzil: Zatwierdzil:



str. .....

Lp | Podstawa | Opis JM  |Naklady |Koszt
jednostk. R M S

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1
Razem koszty bezposrednie:........
Ceny jednostkowe

2
Razem koszty bezpos$rednie.........
Ceny jednostkowe
Itd.

PODSUMOWANIE
Caly kosztorys
Wyszczegolnienie Razem Robocizna Materialy Sprzet
RAZEM
Koszty posrednie (Kp): ........ %
od (R, S) RAZEM
Koszty zakupu (K2): ............ %
od (M bezposrednie) RAZEM
ZYSK (Z): v %
od(R+Kp(S), S+Kp(S) RAZEM
OGOLEM
SIOWNIE ZEOEYCh: aeeenaen
Wykonawca: Inwestor:

Sporzadzit: Weryfikacji dokonat:




Zat. Nr 52 do ,,Instrukcji”

.................................................. Lublin, dnia: ........ccocevvevennnnndl
(piecz¢¢ wykonawcy)

KALKULACJA WLASNA
na roboty budowlane — transportowe i inne — nie ujete w KNR

N E TN W AT 4 o] | USSR
AAIES TNWESTYCIEL vttt bttt e bbb ene s
L1 =L] (o) TP ORI PR PR
AAIES INWESTOTA: ...vieieeieeiie sttt ettt sttt et e be et e abe e beeneesreenneenee e
WYKONAWCA FODOL: ....c.viiiicie ettt et e e reenreanee s
AAIrES WYKONAWCY: ...ttt bbb bbb
33 ' 2 PPN

Stawka roboczogodziny: ............... zt.
POZIOM CeN: ..o

NARZUTY:

Koszty posrednie (Kp) ....cccoevevvere vereennen, % RIS;

Koszty zakupu (Kz) ...cccooovvevvveeieen e, % M bezposrednie
ZYSK (Z) covveieeeieeie et cvveeieas % R+Kp(R), S+Kp(S)

Ogotem wartos$¢ kosztorysowa skalkulowanych robot: ... zt.
(STOWNIE ZEOLYCR: L.eiieiiiiiceiceeeeee ettt e )

Zataczniki dotyczace kalkulacji wartosci kosztorysowych:

WYKONAWCA: INWESTOR:
Sporzadzit: Zwerytikowat:



Str. ........

Lp |Podstawa |Opis robét JM | Naktady | Koszt
wyceny jednostk. R M
1 2 3
1
2
3
Razem:
Itd.
Wykonawca: Inwestor:
Zweryfikowat:

Sporzadzit:




Zal. Nr 53 do ,,Instrukcji”
remonty § 4270
wlasno$¢ budynku ...
rozliczenie miesiac ................ rok ..........
administracja ..........ccoeee.....

*ROZLICZENIE KOSZTOW REMONTU WYKONANEGO PRZEZ LOKATORA
1 RR/ELM/ .....ccoifuuuen.

na podstawie protokétu konieczno$ci sporzadzonego przez administracje budynku
oraz dokumentdw okreslonych zarzadzeniem Dyrektora w sprawie kontroli wewngtrznej
1 obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych

polecam:

-zaliczy¢ na zaleglosci kwotg PLN

—zaliczy¢ do dalszego rozliczenia kwote ., PLN

-wyptaci¢ kwotg PLN
RAZEM : e PLN

tytutem remontu ( ......cccocieiieninn ) wykonanego z wlasnych $rodkow w zastgpstwie

Wynajmujacego przez:

P adres ...cooiveeineeen

Lublin, dnia .....cccooevveeeiininnns r

Sprawdzono p/w Sprawdzono p/w Potwierdzam legalnos$¢ wydatku

merytorycznym formalnym i rachunkowym 1 zlecam do rozliczenia/wyptaty



Zat. Nr 54 do ,,Instrukcji”

ELM/.... ...k l........ Lublin, dnia: .......ccooevveiiiiiinenns r.

Pani/Pan

ZAWIADOMIENIE O WLACZENIU WYMIANY
STOLARKI DO ZALOZEN PLANU REMONTOW ZNK

W nawigzaniu do ztozonego podania z dnia: .............. r. oraz ,,Doku-
mentacji projektowe]j — protokotu koniecznosci” z dnia: ................. r. dotyczacego
oceny stanu technicznego stolarki okiennej i drzwi balkonowych/* najmowanego-
zajmowanego bez tytutu prawnego/* lokalu mieszkalnego — Zarzad Nieruchomosci
Komunalnych w Lublinie informuje, ze zakwalifikowana do wymiany stolarka ujeta

zostala w zalozeniach planu remontéw na ............ .
Realizacja planu remontéw uzalezniona jest od §rodkéw finansowych
jakimi ZNK bedzie dysponowat w ............. r.

O toku postgpowania w sprawie realizacji zadania ZNK bedzie infor-
mowal oddzielnymi pismami sygnowanymi znakiem: Tl (Dzial Inwestycji i Remon-
tow).-

Otrzymuje:
1. Adresat

2. Administracja: .......cc.cceevenens
3. Tlw/m
4. Ala



Zat. Nr 55 do ,,Instrukcji”

PROTOKOL PRZEJECIA LOKALU WOLNEGO ORAZ OCENY STANU
TECHNICZNEGO W CELU POSTAWIENIA DO REMONTU W ZAMIAN
ZA WYDANIE SKIEROWANIA DO ZAWARCIA UMOWY NAJMU
sporzadzony dnia .........eeeeeeccnnnee r.

Przejecia lokalu wolnego-opuszczonego przez bytego uzytkownika Nr ....... w bu-
dynku przy ul. ... w Lublinie dokonali:

L Pe e — przedstawiciel administracji .........ccccceevvevvervrernene.
2 Pe — przedstawiciel administracji ..........ccccooeevervnvnnnne.
/P — przedstawiciel administracji .........ccccceevvevverveinennn.
L8] oTeTe1 3 T 1 o L PP P TP OUR PP
Lokal mieszkalny o powierzchni uzytkowe;j: ........... m? sklada si¢ z: ......... pokoi,
kuchni, przedpokoju, tazienki, WC, spizarni, balkonu, loggi/* z przynalezng: piw-
nicg oznaczona Nr ....., komoérki/* posiadajacy wyposazenie: instalacje c.o., c.w.,
gazowa, elektryczng, wod-Kan/*, INNe: ...
Lokal podlega-nie podlega/* oproznieniu z przedmiotéw codziennego uzytku — ich
SEAN TECNNICZNY: ...ttt

Lp

Rodzaj urzadzenia

Ilos¢

Stan techniczny —
% zuzycia

Koszt robot
remontowych

O©CoOoO~NOoO Ol WDN -

l. Instalacja wodno-kanali-

zacyjna
Wanna — brodzik

Bateria przy wannie-brodziku

Umywalka z baterig
Zlewozmywak z baterig
Zlew

Kran czerpalny

Miska ustepowa

Sedes

Sphluczka z armaturg
Natrysk z baterig

I1. Instalacja elektryczna

Gniazda wtykowe zwykte
Gniazda wtykowe z uziem.

Wyltaczniki zwykte
Wytaczniki grupowe
Wylaczniki seryjne
Wytaczniki krzyzowe
Przyciski

Dzwonki elektryczne
Oprawy z kulg mleczna

Kuchnia elektryczna-ptytowa
Kuchnia elektr.z piekarnikiem




w N

el
R OO~ U N

I11. Urzadzenia grzewcze
Kuch.gazowa ...-ptomienna
z piekarnikiem

Kuch.gazowa ...-ptomienna
Piecyk kapielowy gazowy
wieloczerpalny

Terma gazowa

Terma elektryczna

Piecyk weglowy kolumnowy
Trzony piecowe

Trzony kuchenne
Grzejniki-kaloryfery ...... zeb.
Grzejniki — panele

[op RN &2 I -GV \O)

10
11
12
13
14
15
16

IV. Inne rodzaje wyposaze-
nia

Podtogi: klepka dgbowa, bu-

kowa lub ........coceevevieeiiieenen,

Ptytki PCV

Biala podtoga

PosadzKi inne: .....ccccoeevveveeeens
D] A, R

Szafy podokienne

licznikowe

ubraniowe

drzwiowe

kuchenne

pawlacze
Malowanie $cian:
- Klejowe ..o,
- Kredowe .......ocoveveeeeiiiiieeee
- eMUISYJNE .o
Lamperie olejne w m?
Glazura w m?
Gniazdo AZART
Sznury OR/TV
Gniazdo PTK
Sznury PTK

Podpisy osob dokonujacych przejecia lokalu, oceny stanu technicznego oraz kalkulacji
kosztu robot remontowych niezbednych do wykonania celem ponownego zasiedlenia
lokalu (kalkulacja-szacunek wg $rednich cen publikowanych w biuletynie Sekocen-

bud):




U M O W A Zat. Nr 56 do ,,Instrukcji”

o wykonanie robdt remontowych lokalu mieszkalnego w zamian za wydanie
skierowania do zawarcia umowy najmu wskazanego lokalu

zawarta w dniu.................... w Lublinie pomi¢dzy:
1.Panig/Panem............ccocovvevveeriennnnnne. ZAM..ceueiieieeereeieeeieeeseeseneeteesaaeeseessaeenreens

zwang/nym dalej ,, Inwestorem” a
2.Zarzagdem Nieruchomo$ci Komunalnych w Lublinie reprezentujacego wtlasciciela
wskazanego lokalu mieszkalnego Nr ...... w budynku przy ulicy ...
zlokalizowanego w budynku stanowigcym wiasnoseé...........ccceeevvevvenciinnnn. reprezentowanym
przez Kierownika Dziatu Lokali Mieszkalnych P. mgr inz. Artura Cichon dzialajacego z
upowaznienia Dyrektora ZNK w Lublinie zwanego dalej ,, ZNK ,,
oraz Zarzadem Wspolnoty Mieszkaniowej - Administracja Budynku
L1 PSRRI PR PRSPPI reprezentowanym przez Prezesa P.........cccoovvvenicniiiicnnenne.
zwanego dalej ,,Administracja,, o tresci nastepujacej:

81

1.Zgodnie z dyspozycja Urzedu Miasta Lublin Wydziatu Spraw Mieszkaniowych w Lublinie
zawartg W piSmie zZnaK:...........ccccoooveiieieneenenn. z dnia................... ZNK wspolnie z
Administracja udostepnia Inwestorowi lokal mieszkalny celem przeprowadzenia remontu.
2.Udostepnienie lokalu nastapi od dnia ................. dodnia...cccccoevvvenniinnnn,
3.Naleznosci z tytulu zajmowania lokalu okresli ,,Umowa najmu lokalu ” zawarta na czas
okreslony do dnia .........cccceeeevveeirennennne. (zgodnie z wyzej okreslonym terminem).
4.W zwiazku z realizacja robot remontowych :
- uniemozliwiajacych zamieszkanie w lokalu ZNK zwalnia Inwestora z dokonywania optat
czynszowych*,
- mozliwych do przeprowadzenie przy zamieszkaniu w lokalu ZNK bedzie pobieral optaty
czynszowe*.
5.W trakcie prowadzenia prac remontowych Inwestor obowigzany jest wnosi¢ nalezne optaty
za $wiadczenia (tj. wodg, kanalizacje¢, centralne ogrzewanie, wywoz nieczystoSci itp.) W
pelnej wysokosci.
6.ZNK zastrzega sobie prawo zmiany obcigzenia w przypadkach zmiany stawek optat z tytulu
dostarczanych §wiadczen do lokalu.
7.Po zakonczeniu remontu przez Inwestora prace podlegaja protokolarnemu odbiorowi
sporzadzonemu przez Administratora.

§2

Inwestor zobowiazuje si¢ do:

1.Wykonania pelnego zakresu robot remontowych okreslonych niniejsza Umowa we
wlasnym zakresie 1 na wlasny koszt bez prawa do zwrotu poniesionych kosztow.
2.Realizowania zakresu robdt remontowych zgodnie ze sztukg budowlana.

3.Informowania Administracji o terminach rozpoczecia i zakonczenia robot remontowych.
4.Usunigcia wlasnym kosztem i staraniem ewentualnych szkod powstatych w czgsci wspodlnej
budynku i nieruchomosci w zwigzku z wykonaniem robot remontowych.
5.0dpowiedzialnosci cywilnej za ewentualne szkody powstate podczas przeprowadzania
remontu.

6.Zachowania wlasciwego stanu sanitarno-porzagdkowego na terenie budowy.
7.0rganizowania robot w sposob nie utrudniajgcy innym mieszkancom nieruchomosci
korzystania z zajmowanych lokali mieszkalnych.



8.Utrzymania wlasciwego porzadku w czg¢sci wspolnej nieruchomosci.
9. Powstaty gruz i odpady gromadzone bedg w miejscu wskazanym przez Administratora.
Inwestor zobowigzany jest do ich usuni¢cia we wlasnym zakresie i na wlasny koszt.

84

Zakres prac remontowych przeprowadzanych przez Inwestora obejmuje :

85

Nadzo6r nad prowadzonymi robotami remontowymi w imieniu wiasciciela nieruchomosci
sprawowal/a bedzie .........ccceeviiiiiiiniiiiiee e

86

Strony zgodnie ustalajg, ze rozpoczgcie robot nastgpi w dniu ........ccceeeeeviieennenns natomiast
zakonczenie robot nastgpi do dnia .........coeceeeiiieiiiiiiieennne zgodnie z dyspozycja zawarta w
powotanym pis§mie UM WSM w Lublinie.



87

1.Inwestor ponosi petng odpowiedzialno$¢ za nalezyta ochron¢ mienia tj. wyposazenia lokalu
od dnia przejecia kluczy do lokalu.

2.W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Prawa
Budowlanego i Kodeksu cywilnego.

3.Do rozstrzygania ewentualnych sporéw majacych zwiagzek z niniejszag umowa wilasciwym
jest Sad Rejonowy.

§8

Umowa zostata sporzagdzona w 3-ech jednobrzmiacych egzemplarzach po 1 egz. dla kazdej ze
stron.

Inwestor Zarzadca Wspolnoty ZNK
Administracja

[* - niepotrzebne skresli¢



Zat. Nr 57 do ,,Instrukcji”

ELM/.... ....l........... Lublin, dnia: .......ccooeveeiiiiiinens r.

Pani/Pan

PRZEDLUZENIE TERMINU
remontu-adaptacji lokalu mieszkalnego

Odpowiadajac na wystgpienie z dnia: .................... r. w sprawie przedtu-
zenia terminu zakonczenia robot remontowych-adaptacyjnych/* lokalu Nr ..... w bu-
dynku przy ul. .....ccoveiiiieiie, w Lublinie ze wzgledow opisanych w wystgpieniu —
- Zarzad Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie informuje:

- bioragc pod uwage sytuacje opisang w wystapieniu wyrazamy zgode na przedluzenie
terminu zakonczenia robot remontowych-adaptacyjnych/* lokalu postawionego do

Pani/Pana dyspozycji pismem WSM UM Lublin z dnia: ................ r. znak:
......................................... dodnia: ....ccovviiiiiiennnn 15
- informujemy jednoczesnie, ze stosownie do powyzszej zgody przedluzamy réwniez
dodnia: .....ccoevenennne r. postanowienia zawarte w piSmie z dnia: ................... r. znak:
.................. dot: odstapienia od naliczania i pobierania naleznych optat czynszowych;
- pozostale warunki okreslone w powolanym wyzej pisSmie z dnia: .......c.cccceveeeennee. .

pozostajg bez zmian.-

/* niepotrzebne skresli¢

Otrzymuje:
1. Adresat

2. Administracja: .......cc.cceevveeennne
- celem przygotowania aneksu do
,Umowy o wykonanie rob6t remontowych
lokalu mieszkalnego w zamian za wydanie
skierowania do zawarcia umowy najmu
wskazanego lokalu”
3. Ala



Zat. Nr 58 do ,,Instrukcji”

ANEKS DO uMOwWY
0 wykonanie robdt remontowych lokalu mieszkalnego w zamian za wydanie

skierowania do zawarcia umowy najmu wskazanego lokalu z dnia ................ r.
zawarty w dniu: ..........c.e..... r. pomiedzy:
1. Panig/Panem .............cccoeeevvieeeenieneennnn, zam. 20-..... Lublin, ul. ........ccooei

zwang-zwanym/* dalej ,,Inwestorem”, a

2. Zarzadem Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie, ul. Grodzka 12 reprezentowa-
nym przez Kierownika Dziatu Lokali Mieszkalnych P. Artura Cichonia dziata-
jacego z upowaznienia Dyrektora ZNK — zwanego dalej ,,ZNK”, oraz

3. Zarzadem Wspdlnoty Mieszkaniowej — W 0SODIE .........cccoveriiiniiieiiiiienee e

reprezentowanym Przez Prezesa P. .......cccccccvevveveiieiveieiie e zwanego dalej
»Wspdlnota”,
4. Administratorem w 0SObIE: .......ccceeeveerriienieeeneenne zwanego dalej ,,Administratorem”

o tresci nastepujacej:
§1.
Stosownie do pisma WSM UM w Lublinie - ZNK w Lublinie/* z dnia: ...............

ZNAK: ot strony zgodnie ustalajg termin zakonczenia robot
remontowych-adaptacyjnych/* na dzien: ............c..co......

§2.
Pozostate warunki umowy z dnia ..................... 1. pozostajg bez zmian.
§3.

Aneks sporzadzono w 3-ch jednobrzmigcych egzemplarzach — po 1 egz. dla kazdej
ze stron.-

/* niepotrzebne skresli¢

Lo, 2
(Inwestor) (ZNK)

S Ao
(Wspdlnota) (Administrator)



Zat. Nr 59 do ,,Instrukcji”

ELM/...[...[....... Lublin, dnia: .......ccooeveeiiiiiinens r.

Pani/Pan

ODMOWA PRZEDLUZENIA TERMINU
remontu-adaptacji lokalu mieszkalnego

Odpowiadajac na Pani/Pana wystgpienie z dnia: ................... r. W spra-
wie przedtuzenia terminu zakonczenia robot remontowych-adaptacyjnych/* lokalu
Nr...... w budynku przy ul. ... w Lublinie postawionego do Pani/Pana

dyspozycji celem wykonania we wlasnym zakresie i na wlasny koszt robdt remonto-
wych-adaptacyjnych/* niezbednych do jego zasiedlenia w zamian za wydanie skiero-
wania do zawarcia umowy najmu lokalu — pismo WSM UM Lublin z dnia:
................. . ZNAK: e, ZArZad Nieruchomos$ci Komunalnych
w Lublinie informuje, Ze prosby nie moze zalatwi¢ pozytywnie ze wzgledu na fakt
okreslenia terminu zakonczenia robot powotanym wyzej pismem WSM UM
w Lublinie na dzien: ...................... r.

Do wydania zgody w tym przedmiocie uprawniony jest wskazany wy-
zej Wydzial, gdzie przesylamy kopi¢ wystapienia celem zajecia stanowiska.-

/* niepotrzebne skresli¢

Otrzymuje:
1. Adresat

2. WSM UM Lublin

+ kopia wystgpienia
3. Administracja: ........coceevvevnenne.
4. Ala



Zat. Nr 60 do ,,Instrukcji”

(nr rejestru organu nadzoru budowlanego) (miejscowo$¢ i data)

WNIOSEK O POZWOLENIE NA BUDOWED
Wydziat Architektury i Administracji Budowlanej w Lublinie

Inwestor:

(imie i nazwisko lub nazwa instytucji orz adres)

na podstawie art. 32 i 33 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane (Dz.U.Nr
89, poz. 414 z pdzniejszymi zmianami, tekst jednolity Dz.U.Nr 106 z 5 grudnia 2000r.
poz. 1126 z p6zn.zm) wnoszg o wydanie decyzji o pozwolenie na budowe:

(nazwa 1 rodzaj oraz adres calego zamierzenia budowlanego, rodzaj obiektu lub zespotu obiektow badz
rob6ot budowlanych, nr ewidencyjny dziatki lub dziatek budowlanych)

Do wniosku dotgczam?:
* projekt budowlany w 3 egzemplarzach, wraz z uzgodnieniami, opiniami i pozwole-
niami wymaganymi przepisami szczeg6lnymi,

* dowod stwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane,
* aktualna decyzja o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania terenu, jezeli jest ona
wymagana zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994r. o zagospodarowaniu

przestrzennym (Dz.U.Nr 89, poz. 414 z pdzniejszymi zmianami),

* specjalistyczng opinie, o ktorej mowa w art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994r.
- Prawo budowlane,

* upowaznienie udzielone osobie pelnomocnika dziatajacego w moim imieniu.

(podpis inwestora lub osoby przez niego upowaz-
nionej)

1) Dotyczy rowniez decyzji o pozwoleniu na rozbiorke obiektu budowlanego lub jego
czesSci.
2) Niepotrzebne skreslic.



Zat. Nr 61 do ,,Instrukcji”

ELC-............ T Lublin, dnia: .......coovveviviinne, r.

ZASWIADCZENIE
o braku zadluzenia na koncie lokalu

Zarzad Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie stwierdza, ze

wedlug stanu na dzief: .........ccccceeeenene r. na koncie lokalu Nr ........... w budynku
PrZY Ul oo, w Lublinie nie wystepuja zaleglosci w opta-
tach czynszowych i za §wiadczenia.

Zaswiadczenie wydana na prosbg najemcy lokalu Pani/Pana ...........

(podpis i pieczeg¢ osobista osoby
wystawiajacej zaswiadczenie)



Zat. Nr 62 do ,,Instrukcji”

ELCI......... | Lublin, dnia: .......coovvvveeiiiiiieees r.

ZASWIADCZENIE
o zadluzeniu na koncie lokalu

Zarzad Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie stwierdza, ze

wedlug stanu na dzien: ..................... r. na koncie lokalu Nr ........... w budynku
Przy Ul oo w Lublinie wystepuja zaleglosci w optatach
czynszowych i za $wiadczenia w kwocie: .................... zt. plus odsetki w kwo-
CIC! e zt.

Zaswiadczenie wydano na prosb¢ najemcy-uzytkownika/* lokalu
MIeSzKalNego P. .......coviiiiiieee
Optata miesigczna WyNosi: .....eeeeeeveeereeenieeneennnen. zt.
Naleznosci wobec ZNK nalezy wplacaé na wskazane przez ZNK (blankiet wptat)
konto.
/* niepotrzebne skresli¢

(podpis i pieczeé osobista osoby
wystawiajacej zaswiadczenie)



Zat. Nr 63 do ,,Instrukcji”

TELEFONOGRAM !

DATA:

NADAW C A e

LOKAL WOLNY !

PIETRO ..o eeeoeeeeeeee e eeeee s ee e es e e s s es e eesseseeessessesee s eeseeesseesseesesseesees
WYPOSAZENIE. ... oo eeee e ee e es e eseeeee e ees e es e seee e

TERMIN ZAKONCZENIA REMONTU. .....oooouviieeeeeeeeeeeeeeeeenn.
KLUGCZE ...ttt

Nadat: Podpisat:

DEKRETACJA

ZALECENIA:

(0]1974/11 [V IR

POdPIS: ..ooveeieecieceece e,



Zat. Nr 64 do ,,Instrukcji”

PROTOKOL PRZEJECIA LOKALU PO ZMARLYM
SAMOTNIE ZAMIESZKUJACYM LOKATORZE-UZYTKOWNIKU/*
WRAZ Z OCENA STANU TECHNICZNEGO I WYCENA KOSZTU ROBOT
REMONTOWYCH NIEZBEDNYCH DO WYKONANIA CELEM PONOWNE-
GO ZASIEDLENIA

Przejecia lokalu dokonali:

1P — przedstawiciel administracji
2. P, — przedstawiciel administracji
3 P — przedstawiciel administracji ............cccovvevveieiieennnns
W ODECIIOSCL: 1.uvieiiieiieeiiie ettt et et e et e it e et e e teeesbe e saeesbeeesbe e beeasb e e sbeeanbeeabeeenbeennneanbeennneas
zwrotu lokalu dokonat: .............cccoooviiiiiiiiiiic, ;11 | DU USSR
Nr dow.0Sob: .......ccoevverieiirinen wyd.dnia: ... 0] 4= AR
PESEL: .o ; Stopien POKIEWIEASTWA: .....eevueieiieiiieiienie e
Lokal Nr......wbudynkuprzy ul..............cooiiiiiiiiiiiin. o pow.uzytk. .......

m? sktada sie z: .... pokoi, kuchni, przedpokoju, tazienki, WC,
spozarni, balkonu, loggi/* z przynalezng piwnicg Nr ...., komorka/* wyposazony w:
instalacje c.o0., c.w., gazowa, elektryczng, wod-Kan./*, inne: ..........cccceovvveieneienc i,
Lokal opr6zniony - w lokalu znajduja si¢ przedmioty i meble zmartego/* - ich stan
L1000 01074 1) Y25

Lp

Rodzaj urzadzenia

Ilos¢

Stan techniczny —
% zuzycia

Koszt robot
remontowych

-

2

e
PO OWO~NOOUAWNER

I. Instalacja wodno-kanalizacyjna
Wanna — brodzik

Bateria przy wannie — brodziku
Umywalka z baterig
Zlewozmywak z bateria

Zlew

Kran czerpalny

Miska ustgpowa

Sedes

Sptuczka z armaturg

Natrysk z baterig

O©CooO~NOoOOTh WN -

I1. Instalacja elektryczna
Gniazda wtykowe zwykte
Gniazda wtykowe z uziemieniem
Wylaczniki zwykte

Wylaczniki grupowe

Wylaczniki seryjne

Wylaczniki krzyzowe

Przyciski

Dzwonki elektryczne

Oprawy z kula mleczna

Kuchnia elektryczna ptytowa
Kuchnia elektryczna z piekarnikiem

II1. Urzadzeia grzewcze




w N

e
R OO~ U N

Kuchnia gazowa ....-ptomienna

z piekarnikiem

Kuchnia gazowa ....-ptomienna
Piecyk kapielowy gazowy wielo-
czerpalny

Terma gazowa

Terma elektryczna

Piecyk weglowy kolumnowy
Trzony piecowe

Trzony kuchenne
Grzejniki-kaloryfery ........ zeberek
Grzejniki — panele

OO wWN

10
11
12
13
14
15
16

1V. Inne rodzaje wyposazenia
Podlogi: klepka dgbowa, bukowa
UD o
MOZAIKA .....cveeeeeveecieeicreee e
Ptytki PCV

Biata podloga

PosadzKi inne: ........coceevveeiieeiieee,
3] 74T

Szafy podokienne
licznikowe
ubraniowe
drzwiowe
kuchenne
pawlacze
Malowanie $cian:
- KIEJOWE. ...,
- Kredowe .....cocoeeevviiiie e
- eMUISYJNE oo
Lamperie olejne w m?
Glazuraw m?
Gniazdo AZART
Sznury OR/TV
Gniazdo PTK
Sznury PTK

/* niepotrzebne skresli¢

Podpisy 0s6b dokonujacych przejecia lokalu, oceny stanu technicznego lokalu 1 mebli
oraz przedmiotéw zmarlego, a takze kalkulacji kosztu robdt remontowych niezbed-
nych do wykonania celem ponownego zasiedlenia (kalkulacja-szacunek wg $rednich
cen publikowanych w biuletynie Sekocenbud):

Zdajacy lokal: .....c.coccoeviiiiiiiiieeee

(czytelny podpis)




Zat. Nr 65 do ,,Instrukcji”

..................................................... Lublin, dnia: ........ocoovvveiveiienenl 1
(administracja budynku)

ZGLOSZENIE PRZEJETEGO LOKALU MIESZKALNEGO
ZGLOSZENIE ZDJECIA Z OPLAT

AN | (1 (0] 1€ | [V OSSPSR
2. Nazwisko i imi¢ bylego najemcy-uzytkownika/* ............ccccceeviivviiiriieniienieeieenen.
2. Lokal Przejety W SYLUACHE: vvveiveerieiieiiesie e st ese ettt sreenae e nneas
3. Struktura lokalu: ............ pokoi; kuchnia, przedpokdj, tazienka, WC, balkon, logia,

spizarnia, piwnica, komorka;
4. Lokal wyposazony w instalacje: c.o, ¢c.w., gazowa, elektryczng, wod-kan., telefoni-
(72t T ol N SO A 1111 - H USSR
. Lokal oprézniony-nie OproZniony/™®: ........cccccceeeieeriienieesiesiie e
6. Opis stanu technicznego znajdujacych si¢ przedmiotow 1 mebli w lokalu:

9]

8. Szacunkowy koszt robOt remontOWYCH: ..o
9. Wskazania urzadzen pomiarowych (wodomierze itp.) wynosi :

10. Imig i nazwisko; Nr dow.osob. — data i przez kogo wydany; PESEL; adres
zamieszkania oraz stopien pokrewienstwa w stosunku do bylego najemcy-
uzytkownika/* osoby przekazujacej lokal do administracji:

/* niepotrzebne skresli¢

Lublin, dnia: ....ccoovvee..... r.

(podpis i piecz¢é osobista osoby sporza-
dzajacej zgloszenie)



Zat. Nr 66 do ,,Instrukcji”

ELM/.... ....l.......... Lublin, dnia: ........ooovveveiiiiene. r.
Pani/Pan
UL e,
20-..... Lublin
Pani/Pan
UL o
00-..... Warszawa

wspolwlasciciele nieruchomosci przy ul. ......................... w Lublinie

Zarzad Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie informuje, ze zwolnit si¢
lokal mieszkalny Nr .... w budynku przy ul. ... w Lublinie po zmar-
tym najemcy — oprézniony w drodze dziatan administracyjnych/* sktadajacy si¢ z:

... izb, 0 powierzchni uzytkowej: ......... m?, powierzchni mieszkalnej: ............ m2,
wyposazony w instalacje: c.o., c.w., gazowa, elektryczng, wod-kan/*; inng: .................
usytuowana na parterze-... pigtrze/*.

W/w lokal wymaga remontu w zakresie:

W przypadku przejecia lokalu do wilasnej dyspozycji, informujemy, ze Gmina
Lublin nie bedzie partycypowata w kosztach remontu przedmiotowego lokalu.

Prosimy o zaj¢cie stanowiska odno$nie zasiedlenia wskazanego lokalu w ter-
minie 14 dni od daty otrzymania niniejszego pisma oraz pisemne powiadomienie o
swojej decyzji ZNK w Lublinie, ul. Grodzka 12.-

/* niepotrzebne skresli¢

Otrzymuije:
1. Adresat

2. WSM UM Lublin

3. Administracja: ..........cceeuvene.
4. Tl w/m

5. Ala



PROCEDURA z dnia 07.11.2011 r. ZalNr 67 do ,, Instrukeji”
okreslajgca zasady i tryb postepowania w zakresie zwrotu lokali mieszkalnych do dyspozycji
wiascicieli W budynkach pozostajgcych w samoistnym posiadaniu Miasta Lublin o
ustalonym i nieustalonym stanie prawno wlasnosciowym, w ktorych lokale zostaly
zasiedlone przez Miasto Lublin na podstawie decyzji administracyjnych i skierowan do
zawarcia umow najmu,  znajdujgcych sie w zarzgdzie Zarzgdu Nieruchomosci
Komunalnych w Lublinie .

§1
Procedura dotyczy lokali mieszkalnych w budynkach pozostajacych w samoistnym
posiadaniu Miasta Lublin o ustalonym i nieustalonym stanie prawno wtasnosciowym, ktorych
lokale zostaly zasiedlone przez Miasto Lublin na podstawie decyzji administracyjnych i
skierowan do zawarcia umow najmu, znajdujacych si¢ w zarzadzie Zarzadu Nieruchomosci
Komunalnych w Lublinie .

§2
1. Zwrot lokalu mieszkalnego wlascicielowi nastgpuje w przypadku fizycznego przejecia
lokalu przez ZNK i ustania przyczyn prawnych uniemozliwiajacych wydanie lokalu
wlascicielowi (np. sprawa zameldowania oséb poprzednio korzystajacych z lokalu).
2. Informacja o mozliwosci przejecia lokalu wysytana jest listem poleconym do wszystkich
wspotwlascicieli nieruchomosci ustalonych przez ZNK na podstawie posiadanych
dokumentow. Okres oczekiwania na decyzje wiascicieli dotyczaca przejecia lokalu wynosi 2
tygodnie od daty dostarczenia w/w korespondenciji.
3. Przyjmuje si¢ nastgpujace kryteria oddawania lokalu do dyspozycji danemu
wspotwlascicielowi /wg. kolejnos$ci realizacji/:
- zwrot nastgpuje wspotwlascicielowi, ktéry zadeklarowal wole przejecia zarzadu
nieruchomoscia, w ktorej zlokalizowany jest lokal,
- ZWrot nastepuje wspotwlascicielowi, nie bedacemu dhuznikiem ZNK , ktory uzyskat zgode
pozostatych wspotwiascicieli na przejecie danego lokalu do swojej dyspozycii,
- zwrot nastepuje wspotwilascicielowi, nie bedgcemu dhuznikiem ZNK , ktdry posiada
najwyzszy udzial w nieruchomosci nie majacy pokrycia w powierzchni posiadanych lokali,
- pozostatym wspotwlascicielom, nie bedgcymi dtuznikami ZNK,
-zwrot nastepuje wspotwlascicielowi, ktory z racji juz posiadanych w swojej dyspozycji lokali
ma zaleglosci we wnoszeniu stosownych optat wobec ZNK
4. W przypadku przejecia wolnego lokalu przez wspotwiasciciela nieruchomosci bez
dyspozycji ZNK, ZNK zobowigzany jest do poinformowania pozostatych wspotwiascicieli o
fakcie samowolnego zajecia, zostawiajac do ich indywidualnego rozstrzygnigcia sprawe
ubiegania si¢ od sprawcy zajecia przekazania lokalu do swojej dyspozycji, tacznie z
ewentualnos$cig skierowania sprawy na droge postepowania sgdowego.
5. Lokale wydawane sg wlascicielom w aktualnym stanie technicznym, okreslonym w chwili
przejecia lokalu od dotychczasowego uzytkownika.

§3
Caloksztalt prac zwigzanych 7z przekazaniem lokalu mieszkalnego wtascicielom
nieruchomosci prowadzony jest przez Referat Lokali Mieszkalnych ZNK

§4
Decyzj¢ o przekazaniu lokalu mieszkalnego danemu wspotwiascicielowi podejmuje Dyrektor
ZNK.



Zat. Nr 68 do ,,Instrukcji”

ELM/....1...[....... Lublin, dnia: .......ccooeveeiiiiiinens r.

Administracja:
UL
20-.... Lublin

ZLECENIE NA OPROZNIENIE LOKALU

Zarzad Nieruchomo$ci Komunalnych w Lublinie zleca uporzadkowanie lokalu
mieszkalego Nr ..... w budynku przy ul. .........ccccoeiiiiiniiins w Lublinie po zmartym
najemcy lokalu-oproéznionego w drodze postepowania administracyjnego/* zgodnie

z zawartg umowa-zleceniem o prowadzenie administracji lokalami z zasobéw Gminy
Lublin i zarzagdzanych przez ZNK.

Rozliczenie zleconych robot nastgpi na podstawie przedtozonego kosz-
torysu powykonawczego opracowanego w oparciu o §rednie ceny materiatow i robot
publikowanych w biuletynie ,, SEKOCENBUD” i no$niki w wysokosci 90% do R, Kp,
Kz, Z obowigzujace dla danego kwartatu.

Podstawe¢ opracowania kosztorysu stanowi protokot odbioru robot
sporzadzony w obecnosci zlecajacego.

Kosztorys winien by¢ sporzadzony w oparciu o program ,, NORMA-3
1 przekazany do dyspozycji zlecajacego wraz z nosnikiem elektronicznym.

Po oproznieniu lokalu z przedmiotéw nie stanowigcych wartosci uzyt-
kowej administracja budynku obowigzana jest dokona¢ formalnego zgloszenie ,,wol-
nego lokalu” celem podjecia dalszych czynnosci.-

/* niepotrzebne skresli¢

Otrzymuje:
1. Adresat

2. WSM UM Lublin
3. Ala



Zat. Nr 69 do ,,Instrukcji”

Budowa: ........ccovviiiiiniin
(0] o] (<] 1 SRR

PROTOKOL ODBIORU WYKONANYCH ROBOT

(budowlano — remontowych)

w okresie od dnia: .......cccveveiienieniieninnins FodO ANIA: e r.
sporzadzony dnia: .........cccceeevveeeiieenneeenee. r. przy udziale przedstawicieli:
INWESTOTA ... P
WYKONAWCY.......ecveiiieciee e P e —————————
Innych czlonkOw........ccceeevvieiiiiiiiiicnne, P

Komisja stwierdza co nastepuje:

1. Zakres wykonanych robot objetych niniejszym protokotem jest zgodny z zapisami
w ksiedze (kartotece) obmiaru.

2. Na podstawie niniejszego protokotu odebrano nastgpujace rodzaje robot:

Wartos$¢ wg Potragcono w kosz- | Jako$¢ | Uwagi
Lp | Nazwa rodzajow ro- |kosztorysu po- |torysie powyko- |wykona |i zastrzezenia
bot lub asortymentéw | wykonawczego |nawczym z tytutu | nych stron
wad trwatych robot
1 2 3 4 5 6

3. Roboty uje¢te wyzej w kolumnach 1-5 zostalty wykonane zgodnie z umowa-zlece-
niem.

4. Ogolny stan 1 warto$¢ robot wykonanych na dzien sporzadzenia protokotu okresla
zestawienia wartosci robot wykonanych , podane w ust. 5.



Str. 2

5. Zestawienie warto$ci wykonanych robét:

Lp | Rodzaje ro- | Warto$¢ robot Koszty rob6t wykonanych remontu-
bot, asorty- | wg kosztorysu budowy Warto$¢
menty, ele- | powykonawcze- |robociz- | materia- | sprzet Razem |robot
menty go (z1.) na (zt) |ty (z1) (z1.) (z1.)
1 2 3 4 5 6 7 8
1
Razem:

Protokot sporzadzono bez udziatu
przedstawiciela inwestora, poniewaz:

Inspektor nadzoru: Kierownik budowy: Inwestor::

Lublin, dnia: .........c........ r.



ZARZAD NIERUCHOMOSCI KOMUNALNYCH  zsmao s
DZIAL LOKALI MIESZKALNYCH

Lublin, dnia .................. r.
ELM...coo
Pan
mgr inz. Henryk LACEK
Dyrektor
Zarzadu Nieruchomos$ci Komunalnych
w Lublinie
WNIOSEK
0 umorzenie wierzytelnosci z tytulu naleznosci pieni¢znych
W zwiazku z wnioskiem dtuzniczki — Pani/a .........cccooevvniiiiiinnns oraz stosownie do 82, ust. 1

Uchwaty Nr 1087/XLI11/2010 Rady Miasta Lublin z dnia 24 czerwca 2010 r. w sprawie okres$lenia zasad,
sposobu i trybu udzielania ulg w sptacie naleznosci pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny,
przypadajacych Gminie Lublin 1 jej jednostkom zaliczanym do sektora finanséw publicznych oraz
stosownie do Uchwaty Nr 1183/XLV/2010 Rady Miasta Lublin z dnia 14 pazdziernika 2010 r.
zmieniajacej w/w Uchwale nr 1087/XLI11/2010 Rady Miasta Lublin z dnia 24 czerwca 2010 r. — Dziat
Lokali Mieszkalnych ZNK wnioskuje o umorzenie zaleglosci w optatach zwigzanych z uzytkowaniem

lokalu mieszkalnego nr ...... w budynku przy ul. ......cccoceeiiiiiie w Lublinie, wraz z ustawowymi
odsetkami, w tacznej Kwocie ......ocvevvvrverieinnnnns zk (W tym: zaleglo$¢ gtowna: ..........cceeuveeene. zt, zalegtosé
W postaci ustawowych odsetek: ...........ccccevevveenenn. zh).

UZASADNIENIE

Opis sytuacji finansowej dtuznika.

Wobec powyzszego, sredni dochdd miesieczny w......... osobowej rodzinie w przeliczeniu na jej jednego
czlonka wWynosi ................ zl, co nie przekracza Kwoty ................. zt, czyli .......... % mnajnizszej
emerytury stanowigcej podstawe dla przyznania dodatku mieszkaniowego stosownie do zapisu art. 3, ust. 1
Ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 71, poz. 734) oraz
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 28.12.2001 r. w sprawie dodatkow mieszkaniowych
(Dz. U. 2001 r. Nr 156, poz. 1817).

Zgodnie z §5, ust.1, pkt 3 powotanej na wstepie Uchwaly Rady Miasta Lublin, Dyrektor ZNK
uprawniony jest do umorzenia wierzytelnosci, jezeli warto$¢ naleznosci nie przekracza 20.000 zi,
a wnioskowane umorzenie nie przekracza tej kwoty.

Majac na uwadze zebrany material dowodowy 1 wobec tresci zapisu §2 i §5 powotanej na wstepie
Uchwaly Rady Miasta Lublin wniosek o umorzenie wierzytelnosci nalezy uzna¢ za w peini uzasadniony.

1. Kierownik 2. Radca Prawny 3. Z-ca Dyrektora Akceptuje umorzenie w dniu
Dzialu Lokali Mieszkalnych ds. Eksploatacji Dyrektor

Stronal/1



ZARZAD NIERUCHOMOSCI KOMUNALNYCH 37 do.tnirussi
DZIAL LOKALI MIESZKALNYCH

Lublin, dnia .....ovveveeeeeeinnne r.

Pan

mgr inz. Henryk LACEK

Dyrektor

Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych
w Lublinie

WNIOSEK

o odpisanie wierzytelnosci z tytulu naleznosci pieni¢znych
W ZWIazKu Z oo oraz stosownie do §3, ust. ... Uchwaty
Nr 1087/XLI11/2010 Rady Miasta Lublin z dnia 24 czerwca 2010 r. w sprawie okreslenia zasad, sposobu
I trybu udzielania ulg w sptacie naleznosci pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny,
przypadajacych Gminie Lublin i jej jednostkom zaliczanym do sektora finansow publicznych oraz
stosownie do Uchwaty Nr 1183/XLV/2010 Rady Miasta Lublin z dnia 14 pazdziernika 2010 r.
zmieniajacej w/w Uchwate nr 1087/XLI11/2010 Rady Miasta Lublin z dnia 24 czerwca 2010 r. — Dziat
Lokali Mieszkalnych ZNK wnioskuje o odpisanie zalegtosci istniejacych na koncie lokalu nr .......
w budynku przy ul. ... w lgcznej Kwocie ...ooocvvvvviiviniennen, zt (w tym: zalegltos¢ glowna:

zt, zaleglo$¢ w postaci ustawowych odsetek: ...........cccceeenneennee. zh).

UZASADNIENIE

Opis sytuacji.

Majac na uwadze zebrany materiat dowodowy 1 wobec tresci zapisu §3, ust. ...... powotanej na
wstepie Uchwaly Rady Miasta Lublin wniosek o odpisanie wierzytelnosci nalezy uzna¢ za w pelni

uzasadniony.

1. Kierownik 2. Radca Prawny 3. Z-ca Dyrektora Akceptuje odpisanie w dniu
Dzialu Lokali Mieszkalnych ds. Eksploatacji Dyrektor

Stronal/1



Zat. Nr 72 do ,,Instrukcji”

ELC/...[.....]........ Lublin, dnia: .......ccooevveiiiiiinenns r.

Pani/Pan

ZWROT NADPLACONEJ KWOTY

Odpowiadajac na wystapienie z dnia: .........ccecceeeeennnee. I. W sprawie
zwrotu nadptaconych kwot za najem lokalu j.w. W WySOKOSCI: ceeuresreresasesannes /8
- Zarzad Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie informuje, Ze stosownie do ustalen-
wniosku/* kwota nadptaty zostanie wyptacona gotowka w kasie ZNK przy ul. Grodz-
Kiej 12 w dniu: .....ccccoveevvennne r.
Po odbidr nadptaty nalezy zglosi¢ si¢ z dowodem osobistym.

Przed dokonaniem optaty naleznosci za biezacy miesigc prosimy
telefonicznie uzgodni¢ saldo koncowe stanu finansowego konta lokalu — Tel. nr.

Otrzymuje:
1. Adresat

2. Administracja: .........cccovenen.
3. Ala



Zat. Nr 73 do ,,Instrukcji”
OGLOSZENIE PRZETARGOWE

Zarzad Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie, ul. Grodzka 12
oglasza ustny przetarg nieograniczony

na objecie w najem na czas nieoznaczony lokalu mieszkalnego Nr ......
w budynku przy ul. ... w Lublinie, ktérym administruje:
.............................................................. w Lublinie, tel. ..o
Lokal sktada sig¢ z: .... pokoi, kuchni, ... przedpokoi, w.c., tazienki i po-
mieszczenia spizarni, pow1erzchn1a uzytkowa lokalu wynosi: .......... m?,
powierzchnia mieszkalna: ......... m2, pelne wyposazenie techniczne, gla-
zura, terrakota, parkiet — lokal do malowania/*.

- cena wywoltawcza za 1 m? pow.uzytkowej - .......... zt.
- wadium: ........... zt.

Przetarg odbedzie si¢ w $wietlicy ZNK w Lublinie przy ul. Grodzkiej 12

000dz.: ...cceevrennen.

[ termin - ..o r.

ITtermin - ..o r.

Warunkiem przystapienia do przetargu jest:

1. Wplacenie wadium najp6zniej do dnia: .................. r. dla I terminu do
godz. .......... w kasie Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych pokdj 209

za okazaniem dowodu tozsamosci.
2. Staty meldunek na terenie Gminy Lublin.
3. Zlozenie o$wiadczenia o nieposiadaniu tytulu prawnego do innego lokalu.
W przypadku powstania watpliwosci, ZNK ma prawo zadac¢ o§wiadczenia
uzupetniajacego.
W przypadku jezeli w I terminie przetargu nie zostanie wyloniony najemca
lokalu, lokal zostanie wystawiony do przetargu w Il terminie poprzez infor-
macje na tablicy ogloszen w siedzibie przy ul. Grodzkiej 12. Podana cena wy-
wotawcza, od ktdrej rozpoczyna si¢ licytacja, jest stawka wywotawcza czynszu
za 1 m? powierzchni lokalu. Przed przystapieniem do przetargu nalezy lokal
obejrze¢. Klucze do lokalu znajduja si¢ we wskazanej administracji.
Szczegdtowych informacji udziela ZNK, ul. Grodzka 12, pokoj 102, tel. 53-
712-07.
Wptacone wadium przepada na rzecz ZNK, jesli uczestnik przetargu, ktory go
wygral, uchyli si¢ od zawarcia umowy najmu w terminie 14 dni od dnia prze-
targu. Po zawarciu umowy wptacone wadium zostanie zaliczone na poczet
Czynszu.
Przed podpisaniem umowy najmu, niezbedne jest ztozenie aktu notarialnego
o poddaniu si¢ najemcy egzekucji z majatku osobistego.
Wygrywajacy przetarg oprocz ustalonego w drodze przetargu czynszu ponosi¢
bedzie optaty za centralne ogrzewanie, za dostawe wody, odprowadzenie $cie-
kow i innych wynikajacych z umowy najmu.
Przetarg moze by¢ uniewazniony bez podania przyczyn.-

/* niepotrzebne nie pisaé



Zat. Nr 74 do ,,Instrukcji”

PROTOKOL
z przetargu na najem lokalu mieszkalnego

przeprowadzonego w dniu: ................ r. w Zarzadzie Nieruchomosci Komunalnych
w Lublinie (I termin) przy ul. Grodzkiej 12 w zakresie ustalenia najemcy i stawki
czynszu za 1 m? powierzchni lokalu

W oparciu o uchwate Nr 419/XL/96 Rady Miejskiej w Lublinie z dnia 05.12.1996r.
w sprawie zasad gospodarowania zasobami mieszkaniowymi Gminy, uchwatg

Nr 194/95 Zarzadu Miasta Lublina z dnia 28.04.1997r. w sprawie zasad wynajmu
lokali mieszkalnych, ktérych powierzchnia uzytkowa przekracza 80 m? i trybu
postgpowania przetargowego — z pézn.zmianami oraz dyspozycje WSM UM Lublin
zdnia .....ocoeenee P ZNAK: o

Komisja przetargowa powolana Zarzadzeniem Dyrektora ZNK w Lublinie
w skladzie:

1P — przewodniczgcy
2. P — prowadzacy
3 P, — czlonek,

w pracach ktorej uczestniczg pracownicy Urzedu Miejskiego w Lublinie:

1P — przedstawiciel Wydzialu .............cuceueeuueneen.
2. P — przedstawiciel Wydzialu .............c.cuueeuueneen.
3 P — przedstawiciel Wydzialu ............ccuceeueeueneneen.

przeprowadzila przetarg na .... lokal mieszkalny/lokale mieszkalne/*.

Przed przystapieniem do przetargu na poszczegolne lokale Przewodniczacy Komisji
zapoznal zebranych:

- z regulaminem przetargu Rozdziat 11,

- z tre$cig umowy o najem lokalu,

- udzielit odpowiedzi na zadawane pytania i watpliwosci.

1. Licytacje na lokal Nr ...... PIzy ul. oo przeprowadzit przewodnicza-
cy komisji 1 prowadzacy t]. P.P. oo
Do przetargu przystapito .......... oferentow.

Cena wywolawcza lokalu: ........... zhm?,
Lokal wylicytowal/a: P. ......cccoooiiiiiiiiieiiceeee e
zam. 20-.... Lublin, ul. ..oooovviieece, ze stawka CZynszu: ................ zH/m?

(cerveene postapien).

W toku przeprowadzonego postepowania przetargowego nie wniesiono wobec ZNK
zadnych zastrzezen dotyczacych przebiegu i organizacji.



-2

Na tym protokét zakonczono 1 podpisano.-
Podpisy 0s6b prowadzacych przetarg:

Komisja przetargowa:



Zat. Nr 75 do ,,Instrukcji”

ELC/....[....l.......... Lublin, dnia: .......ccoovveiiiiiinens r.

Pani/Pan

Zarzad Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie dziatajac w oparciu o
obowigzujace przepisy

WYPOWIADA WYSOKOSC CZYNSZU
okreslonego w umowie najmu lokalu mieszkalnego postawionego do przetargu

Dziatajac na podstawie umowy najmu lokalu mieszkalnego posta wionego do
postgpowania przetargowego oraz Zarzadzenia Prezydenta Miasta Lublin Nr .................. z
dnia: ..o r. w sprawie zmiany stawek czynszu regulowanego za 1 m? powierzchni
uzytkowej dla lokali o powierzchni przekraczajacej 80 m? najmowanych w drodze
postepowania przetargowego — wynajmujacy tj. Zarzad Nieruchomosci  Komunalnych w
Lublinie wypowiada dotychczasowa wysokos$¢ czynszu z zachowaniem 3-miesi¢cznego
okresu wypowiedzenia. Bieg wypowiedzenia rozpoczyna si¢ od  dnia 1-go nastgpnego
miesigca kalendarzowego liczac od daty otrzymania niniejszego wypowiedzenia czynszu.

Od dnia: ..c.oovvvveeeeieeeeee, r. wysoko$¢ czynszu wzrosnie o ....... % zgodnie z
cytowanym wyzej Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Lublin 1 wynosi¢ bedzie: ...cecueeeenes z/m?.
Otrzymuje:
1. Adresat

2. Administracja: .......cccceevennne
3. a/aEM-I



Zat. Nr 76 do ,,Instrukcji”

.................................................... Lublin, dnia: .......ccoocveevvvvennl
(administracja budynku)

Wedlug rozdzielnika

.............................................................. informuje, ze w budynku przy
UL e o nr ewidencyjnym: ................ zostat wykupiony lokal
mieszkalny Nr .......... O Nrewid. ....coovvverieciecieenne, :

Nabywcg lokalu jest/sg P.P. ...
Data wpisu do Ksiegi WieCzZystej: .....coevvevevverrerrerrernenenn. — Akt Notarialny
Data ustania obowigzku optat czynszowych: ........c.ccoceevviienieniiienieeiieieeee
Wskazania WOAOMIEIZY: .......cccveiuieieiieie sttt st

Lokal bez opomiarowania-opomiarowany/*

/* niepotrzebne skresli¢

Otrzymuje:
1. ZNK — Dziat Rozliczen Czynszowych .

2. ZNK Dziat Eksploatacji
3. ZNK Dziatl Lokali Mieszkalnych



