Aneks nr 4

z dnia 29 lutego 2012 r.
do Zarzadzenia nr 10 Dyrektora Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie
z dnia 31.12.2010 r w sprawie politvki rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. Z 2009 r. nr 152 poz. 1223 z pézn.zm.) zarzadzam co nastgpuje:

e
—

Zalacznik nr 1 ..Zakladowy plan kont Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych™ do
Zarzadzenia nr 10 otrzymuje brzmienie jak w zalaczeniu.

§2

Zalacznik nr 2 ..Zasady funkcjonowania kont syntetvceznych™ do Zarzadzenia nr 10
otrzymuje brzmienie jak w zalaczeniu.

§3

Zatacznik nr 3 ..Wykaz ksiag rachunkowych Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych™
otrzvmuje brzmienie jak w zalagczeniu.

§4

Pozostale uregulowania zawarte w Zarzadzeniu nie ulegaja zmianie.

®

Aneks wchodzi w zycie z dniem 29 lutego 2012 r. z moca obowiagzujaca od
| stycznia 2012 r. .

N




®

ZAKEADOWY PLAN KONT ZARZADU NIERUCHOMOSCI KOMUNALNYCH

® Konta bilansowe

Zalgeznik nr 1

W LUBLINIE - 01.01.2012 r.

Konto |Nazwa konta Zasady tworzenia kont | Numer Konta
analitycznych analitycznego i jego
nazwa

011 Srodki trwale 1 st. analitvki wg 01-budynki i lokale

klasvfikacji rodzajowej | 02-obiekty inzynierii

srodkow trwatych- ladowej 1 wodne)

ewidencja wartosciowa: | 03-kotly i maszyny

w programie Srodki elektryezne

Trwale- ewidencja 04-...

ilosciowo-wartosciowa z | Analityka ilosciowo-

podzialem wg wartosciowa prowadzona

klasyfikacji rodzajowej | w odr¢gbnym programie

$rodkow trwalych “Srodki trwale”™ w Dziale
Ksiegowosci.

013 Pozostale  $rodki|l st. analityki wg grup|01-szafy

trwale rodzajowych 02-biurka
wyposazenia 03-...
Analityka ilosciowo-
wartosciowa prowadzona
{ w odrgbnym programie

“Srodki trwale”.bez
okreslenia grupy rodz.. w

, Dziale Ksiegowoscl.

020 Wartosci | st. analityki wg 01-podlegajace
niematerialne i sposobu umarzania- Umorzeniu w czasie
prawne wartosciowo 02-podlegajace

umorzeniu w 100% w
dniu wydania do
uzytkowania. Analit. wg
rodzaju wartosci w
odrebnym programic
Srodki trwale™ jako
grupa rodz.”0". w
Dz Ksiggowosci

071 Umorzenie | st. analitvki wg rodzaju | 01-podlegajace

srodkow trwalych
oraz wartosci
niematerialnych i
prawnych

umarzanvch skladnikow
oraz wg klasvfikacji
rodzajowej srodkow
trwalvch

umorzeniu w czasie
-01-budynki i lokale
-02-obiekty inzynierii
ladowej i wodnej
-03-...
Szezeg. analit. umorzen
prowadzona w odrgbnym
programie komp.




odbiorcami i
dostawcami -zakup
materialow

poszezegolnych
kontrahentow

kontrahentow

072 Umorzenie 1 st. analityki wg rodzaju | 01-pozostale srodki
pozostalych skladnikdw majatku trwale
Srodkow trwalych 02-wartosci
oraz wartosci niematerialne i prawne
niematerialnych i
prawnych

080 Srodki trwale w 2 st. analityki 01-zakupy inwestycyjne
budowie - wg typu zadania 02-roboty  budowlano-
(inwestycje)- - wg poszczegdinych montazowe
inwestycje zlecone |zadan inwestycyjnych. | szczegdlowa analitvka od

finansowanych ze 01...do 99 wg
srodkow dotacji poszezegdlnveh zadan

081 Srodki trwale w |2 st. analityki 01-zakupy inwestycyjne
budowie(inwesty- |-wg typu zadania § 6080
cje) - inwestycje -wg poszcz. zadan 02-roboty budowlano-
wlasne ZNK inwestycyjnych montazewe §6070

realizowanych ze szczegolowa analitvka od
srodkow wilasnych z (01...do 99 wg
uwzglednieniem poszczegdlnych zadan
charakteru zadania

101 Kasa

131 Rachunek biezgey | 1 st. analityki -wg 01-rachunek podstawowy

rachunkow bankowych | 02-rachunek wplat
czynszowych-lokale
mieszkalne
03-...
135 Rachunek Srodkow | 1 st. analitvki wg typu 01- Fundusz Socjalny
funduszy funduszu ZNK
specjalnego
przeznaczenia
139 Inne rachunki 1 st. analityki wg rodzaju |01-
bankowe depozytu 02-...

141 Srodki pieniezne |
w drodze §

200 Rozrachunki z I st. analityki wg 0000-9999 wg
odbiorcami i poszczegolnych kontrahentow
dostawcami kontrahentow
-zakup remontiow ,

201 Rozrachunki z I st. analityki wg 0000-9999 wg
odbiorcami i poszezegblnych kontrahentow
dostaweami -zakup | kontrahentow
uslug

202 Rozrachunki z 1 st analityki wg 0000-9999 wg

(B






203 Rozrachunki z 1 st. analityki wg 0000-9999 wg
odbiorcami i dost. | kontrahentow kontrahentow
- inwestycje

204 Rozrachunki z I st. analityki wg rodzaju | 01-naleznosci czynszowe
odbiorcami i rozliczenia 02-odsetki od naleznosci
dostawecami czynszowych
-rozrach.z tytutu 03...
naleznosei Ewidencja analitvezna
czynszowych wg poszczegoinych

najemecow w programie
“Czynsze”

205 Rozrachunki z 1 st. analityki wg 0000-9999 wg
odbiorcami i kontrahentow kontrahentow
dostawcami
-rozrach.z tytulu
sprzedazy

206 Rozrachunki z 2 st. analitvki wg rodzaju | 01-koszty zarzadu
odbiorcami i rozliczen. wg wspolnot | nieruchomoscig wspolna
dostawcami - 02-$wiadczenia
rozrachunki ze 03-fundusz remontowy
wspolnotami 04....
mieszk. -LUB- dalsza analityka wg
KOM poszczegolnveh wspolnot

207 Rozrachunki z 2 st. analityki wg rodzaju | 01-koszty zarzadu
odbiorcami i rozliczen, wg wspolnot | nieruchomoscia wspadlng
dostawcami - 02-swiadczenia
rozrachunki ze 03-....
wspolnotami dalsza analityka wg
mieszk. - ADREM poszczegoinych wspolnot

208 Rozrachunki z 2 st. analityki wg rodzaju | 01-koszty zarzadu
odbiorcami i rozliczen. wg wspolnot | nieruchomoscia wspolng
dostawcami - 02-swiadczenia
rozrachunki ze 03-fundusz remontowy
wspoélnotami 04....
mieszk. - dalsza analityka wg
ADM CENTRULM poszczegolnveh wspolnot

209 Rozrachunki z 2 st. analitvki we rodzaju | 01-koszty zarzadu
odbiorcami i rozliczen. wg wspolnot | nieruchomoscig wspdlna
dostawcami - 02-swiadezenia
rozrachunki ze 03-fundusz remontowy
wspolnetami 04...
mieszk, - dalsza analitvka wg
OZB TATARY poszczegolnyeh wspolnot

210 Rozrachunki z 2 st. analityki we rodzaju | 01-koszty zarzadu

odbiorcami i
dostawcami -
rozrachunki ze
wspdélnotami
mieszk. - ADFM
SRODMIESCIE

rozliczen. wg wspaélnot

nieruchomoscia wspolng
02-swiadczenia
03-fundusz remontowy
04....

dalsza analityka we
poszczegalnveh wspolnot







211 Rozrachunki z 2 st. analitvki wg rodzaju | 01-koszty zarzadu
odbiorcami i rozliczen, wg wspolnot | nieruchomoscia wspolng
dostawcami - 02-$wiadczenia
rozrachunki ze 03-fundusz remontowy
wspélnotami 04....
mieszk. - dalsza analityka wg
-Z.W. DOM, poszezegdlnyeh wspolnot
PW KONKRET

212 Rozrachunki z 2 st. analityki wg rodzaju | 01-koszty zarzadu
odbiorcami i rozliczen. wg wspolnot | nieruchomoscig wspolng
dostawcami - 02-$wiadczenia
rozrachunki ze 03-fundusz remontowy
wspoélnotami 04...
mieszk. - dalsza analityka wg
-ZON ADMINA poszczegolnych wspolnot

213 Rozrachunkiz 2 st. analityki wg rodzaju | 01-koszty zarzadu
odbiorcami i rozliczen. wg wspolnot | nieruchomoscia wspolng
dostawcami - 02-swiadczenia
rozrachunki ze 03-tundusz remontowy
wspélnotami 04....
mieszk. - dalsza analityka wg
ZUW AD-BUD, poszczegolnych wspolnot
KSJ ;

214 Rozrachunki z 2 st. analityki wg -1
odbiorcami i zarzadey, wg adresu
dostawcami- nieruchomosci
rozrachunki z
zarzgdcami
budynkoéw o
wlasnosci
mieszanej

219 Rozrachunki z | st. analityki wg rodzaju | Ol-rozliczenie VAT z US
budzetami rozliczenia 02-rozliczenie VAT
-rozrachunki z naliczonego
tytulu VAT 03-rozliczenic VAT

naleznego

220 Rozrachunki z
budzetami- VAT
do rozliczenia w
nastepnym okresie

225 Rozrachunki z 1 st. analitvki wg rodzaju | 01-podatek dochodowy
budzetami rozliczen od osob fizycznych.

wynagrodzenia
02-...

229 Pozostale 2 st. analityki wg tytulow | 01-dzial. eksploatacyjna
rozrachunki i rodzaju rozliczen 02-dzial. Inwestyeyina
publicznoprawne -01-ski. na PFRON

-02.....

231 Rozrachunki z 2 st. analitvki wg (01-dzialalnosc biezaca

tvtulu poszczegolnveh 02-dzialalnos¢




wynagrodzen skladnikow inwestycyjna
wynagrodzenia. wg typu | Ol-place naliczone
dzialalnosci. dalszg 02-zasitki chorobowe
analitykg wg 03-...
poszczegoinyeh Ewidencja analityczna
pracownikow stanowia | wg pracownikow prowa-
karty wyvnagrodzen w dzona w progr.”Place™ w
programie “PLACE” Dziale Ekonomicznym
234 Pozostale 2 st. analityki wg rodzaju |Ol-zaliczki na  zakup
rozrachunki z rozliczen. wg materialow
pracownikami poszezegolnyeh 02-zaliczki na  podroze
pracownikow stuzbowe
03-rvczalty
samochodowe
01-..99 we
poszczegdlnych
pracownikow
240 Pozostale I st analityki wg rodzaju |Ol-remonty wyk. przez
rozrachunki rozrachunkow lokatora
02-...
241 Pozostale rozra-
chunki- rozra-
chunki funduszu
socjalnego
242 Pozostale rozra-
chunki - rozra-
chunki dzialalnosci
inwestycyvjnej
244 Pozostale rozra- |1 st. analityki we rodzaju | 01-dzialalnos¢ ZFSS
chunki-rozra- rozliczen 02-dzialalnosc¢
chunki dzialalnosci inwestycyjna
biezacej z dzialal- 03-...
nosciy finansowo
wyodrebniong
261 Pozostale rozra- 1 st. analityki we rodzaju | 01-wadia na roboty
chunki- rozra- wadium i odsetek budowlane
chunki z tytulu 02-wadia na lokale
wadiow i odsetek uzytkowe
od wadiow 03-...
262 Pozostale rozra- 2 st. analityki wg okresu | 01-krotkoterminowe-
chunki- rozra- splaty zabezpieczen. oraz | budowlane

chunki z tvtulu
zabezpieczenia
nalezytego
wykonania umowy
i odsetek od
zabezpieczen

kontrahentow

02-dlugotermmowe-
budowlane

{03-...

dalsza analityka wg
kontraheniow. Ewidencja
analitvczna wg
poszczegolnych
kontrahentow

prowadzona w odrebnvm




programic

263 Pozostale 1 st. analityki wg rodzaju | O1-kaucje waloryzowane-
rozrachunki - wspolezynnikowe
rozrachunki z 02-kaucje
tytulu kaucji niewaloryzowane MZBM
mieszkaniowych 03-rozrach.z tvt kaucji-
raty
04-odsetki od kaucji
Ewidencja analitvezna
prowadzona w programie
“Kaucje mieszkaniowe™
Dzale Lokali
Mieszkalnyeh
264 Rozrachunki z I st. analityki wg rodzaju | 01-zaleglosci
odbiorcami i rozliczenia 02-nadplaty
dostawcami —
Zwroty za remonty
265 Pozostale rozra- I st. analityki wg tytulow | 01-naleznosci
chunki- rozra- odsetkowe-czynsz za
chunki z tytulu lokale uzvtkowe
| naliczonych 02-...
odsetek, odszko- Ewidencja analityczna
dowan i kosztow prowadzona w programie
postepowania “Czynsze” w Referacie
sgdowego Rozrach.Czynsz.
290 Odpisy 1 st. analityki wg tytulow | 01-...99 wg tytulow
aktualizujgce
naleznosci
300 Rozliczenie zakupu | | st. analityki wg rodzaju | 01-zakup remontow
- materialow, zakupu 02-zakup uslug
robot i uslug 53 -
310 Materialy 1 st. analityki wg rodzaju | 01-artykuly biurowe
materiatow 02-paliwo
3.
400 Amortyzacja I st. analityki Ol-stanow. koszt.uzysk. | §4720
przychodu
02-nie stanowiaca
koszt.uzysk.przychod.
03......
401 Zuiycie 2 st. analityki wg typu 01 - energia clektryezna | §4260
materialéw i wydatku i migjsca 02 -...
energii - energia wydatkowania
402 Uslugi obee — 2 st. analityki wg rodzaju | 01-ustugi pocztowe 4300
uslugi materialne |uslug. we tvpu wvdatku |02 -
403 Podatki i oplaty — $4480
podatek od
nieruchomosci
404 Wynagrodzenia I st. analitvki wg 01- wynagrodzenia 4010

skladnikow

zasadnicze







wynagrodzenia 02-...
405 Ubezpieczenia 2 st analityki 01- ubezpieczenia §4110
spoleczne i inne —~  wg rodzaju spoleczne
éwiadczenia — skla- rozliczenia 02- Fundusz Pracy §4120
dki na ubezpie - wg rodzaju lokalu
-czenia spoleczne i
Fundusz Pracy
406 Ubezpieczenia I st analityki wg rodzaju | 01- ubrania robocze §3020
spoleczne i inne wydatkow 02- swiadczenia BHP
Swiadczenia — 03-...
wydatki osobowe
niezaliczone do
wynagrodzen
409 Pozostale koszty I st analityki wg tvpu 01 -ryczalty za przejazdy | §4410
rodzajowe — wydatkow | lokalne
podroéze stuzbowe 02- delegacje
krajowe 03 -...
410 Zuzycie 1 st analityki wg rodzaju |01 - materialy biurowe | §4210
materialow i zakupu 02 - wyposazenia
energii — materialy 03 - ...
i wyposazenia
411 Uslugi obee — 1 st. analityki wg rodzaju | 01 - opl.za obsl.bankowg | 34300
uslugi rozliczen 02 —opl. RTV
niematerialne 03 - ..
412 Uslugi obee — 4 st analityki 01 -remonty z dotacji §4270
uslugi remontowe |- wg polozenia budynku - | 02 — remonty ze srodkow
Wg przeznaczenia wilasnych ZNK (IN)
- wg typu budynkow 03 -remonty ze srodkow
- wg rodzaju lokali lokatorow
04-...
413 Ubezpieczenia $4280
spoleczne i inne
swiadczenia -
uslugi zdrewotne
dla pracownikow
414 Uslugi obce — 34360
uslugi
telekomunikacyjne
Swiadczone w
ruchomej
publicznej sieci
telefonicznej
415 Uslugi obce - $4370

zakup uslug
telekomunikacyjny
ch Swiadczonych w
stacjonarnej
publicznej sieci
telefonicznej




416

Uslugi obce —
oplaty za
administrowanie i
czynsze za
budynki, lokale i
pomieszczenia
garazowe

3 st. analitvki

-wg rodzaju lokali
-wg typu budynkow
-Wg rejonow

01-lokale mieszkalne-
adm.
02-lokale uzytkowe-adm.
01- wiasnos¢ gminy
2.
01-LUB KOM
02-ADREM

§4400

417

Ustugi obce -
zarzadzanie

2 st. analitvki wg rodzaju
rozliczen i wg rodzaju
lokalu

01-koszty zarzadu
nieruchomoscia wspolng
02 - odpis na fundusz
rem.(z doplatami)
03 -...
01 — lok.mieszk.
02-..

$4300

§4270

418

Uslugi obce —
uslugi obejmujgce
wykonanie
ekspertyz, analiz i
opinii

§4390

419

Uslugi obee —
zakup uslug
dostepu do sieci
Internet

s
i
‘2
Al
-
e

420

Pozostale koszty
rodzajowe - rézne
oplaty i skladki

1 st analityki wg rodzaju
wydatku

01 - sk.ladki czlonkw.

§4430

421

Pozostale koszty
rodzajowe - koszty
postepowania
sadowego i
prokuratorskiego

1 st. analityki wg rodzaju
wydatku

01 — znaki i oplaty
sadowe — |.mieszkalne
02-...

§4610

422

Podatki i oplaty —

{ oplaty na rzecz
{ budzetow

jednostek
samorzadu
tervtorialnego

I st analityki wg tytulow

01 — oplata administr.
02 -..

423

| Wynagrodzenia —

dodatkowe
wynagrodzenie
roczne

§4040

424

Wynagrodzenia —
wynagrodzenia
bezosobowe

I st analitvki wg rodzaju
wydatkow

01 — umowy
administracyine
02 — umowy
cksploatacyjne

§4170




425

Ubezpieczenia
spoleczne i inne
Swiadczenia—
odpisy na ZFSS

§4440

426

Podatki i oplaty -
podatek od
towarow i uslug
(VAT)

1 st. analityki wg rodzaju

01-podatek nie
podlegajacy odliczeniu
02.....

427

Pozostale koszty
rodzajowe —
szkolenia
pracownikow
niebedacych
czlonkami
korpusu sluzby
cywilnej

§4700

428

Ubezpieczenia
spoleczne i inne
swiadczenia -
wplaty na PFRON

$4140

640

Rozliczenia
migdzyokresowe
kosztow

2 st. analityki
-wg rodzaju
-wg tvtulu

01-czynne
{ 02-bierne

01....-99 wg tvtulow

700

Sprzedaz
produktéw i koszt
ich wytworzenia-
uslugi zarzgdzania
nieruchomosciami
w zakresie najmu
lokali
mieszkalnych

2 st. analityki wg typu
lokali. wg rodzaju
przychodu

01-oplata za najem-
lokale mieszkalne
'« ¢ AR

01-czynsz regulowany

02-czynsz socjalny

03......

§0830

703

Sprzedaz
produktéw i keszt
ich wytworzenia-
remonty

1 st. analityki wg typu
remontu

01-remonty
refakturowane- Gmina
Miasta

02-..

0830

704

Sprzedaz
produktéw i koszt
ich wytworzenia-
uslugi

1 st. analityki- wg tvpu

‘ushug

01-projekty
02-specyfikacje
< 5 S

$0830

705

Sprzedaz
produktow i koszt
ich wytworzenia-
zarzad i
uzytkowanie
wieczyste

1 st. analitvki wg rodzaju
lokalu

01 - lok.mieszkalne
02 - lok.uzytkowe

$0470

9







820 Rozliczenie wyniku
finansowego

840 Rezerwy i 2 st. analityki 01-rezerwy
rozliczenia -wg rodzaju i 02-rozliczenia
migdzyokresowe | -wg poszczegolnych | migdzyokresowe
przychodéw tvtutow rozliczenia przychodow

01-99 wg tvtutow
(przyczyn ich zwigkszen
|1 zmniejszen)

851 Zakladowy 1 st. analityki wg zrédel | 00-stan na poczatek roku
Fundusz zmniejszen 1 zwigkszen | 0l-odpis od plac
Swiadczen ;2 A
Socjalnvch

860 Wvynik finansowy |1 st. analityki wg rodzaju | 01-wynik finansowy

rozliczen 02-..

870 Podatki, 1 st. analityki wg rodzaju | 01-pod.dochodowny od
obowigzkowe rozliczen 0sob prawnych
rozliczenia z 02-...
budietem

| obciazajgce wynik
finansowy
L Konta pozabilansowe

090-Srodki trwale w likwidacji
091~$r0dki trwale dzierzawione
092-Srodki trwale obee

ewidencja analityczna wg rodzaju
prowadzona w odrebnym programie
.Srodki trwale™ w Dziale Ksiggowosci

144-Rachunek dochodow i wydatkow
inwestycyjnych

ewidencja analityczna wg Zrodel finansowania
inwestyvcji. rodzaju naktadu majgtkowego oraz
poszczegolnveh zadan inwestyeyjnyeh

01-dochody § 6210 § 6290
02-wydatki § 6070. § 6080
I- dotacja budzetowa § 6210
2- inne zrodla finansowania inwestycji § 629
01-zakupy inwestyveyine § 6080
02-roboty budowlano-remontowe § 6070
01-...99 szczegolowa analityka od 01-99 wg poszezegolnych zadan

Wplyw dotacji na rachunek bankowy ujmuje si¢ jako zwigkszenic dochodu. natomiast zwrot
niewvkorzystanej dotacji do budzetu miasta ewidencjonuje sig jako zmniejszenie dochodu.
Zaplaty dla wykonawedow za wykonane roboty i ustugi ujmuje si¢ jako wydatek na naklady
majatkowe.

Obroty WN konta 144 —01 przedstawiajg hasowo zrealizowane dochody stanowiace zrodlo
sfinansowania nakladow majatkowych natomiast obroty MA konta 144 ~02 przedstawiaja
kasowo zrealizowane naklady majatkowe.




291-Rozrachunki warunkowe ewidencja analityczna wg kontrahentow

790- Przychody podatkowe ewidencja analityczna prowadzona co
kwartal wg tytulow rozliczenia

791- Koszty podatkowe ewidencja analityczna prowadzona co
kwartal wg tytulow rozliczenia

975- Wydatki strukturaine ewidencja analityczna wg klasyfikacp

wydatkow strukturalnych

985- Zaangazowanie srodkow samorzadowych zakladéw budzetowych-
ewidencja analityczna we lat
finansowania. podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego
i rodzaju zadania
Na stronie Wn konta 985 ujmuje si¢ rownowartos¢ wydatkéw z rachunku bankowego(na
podstawie wyciagu bankowego) lub kasy (na podstawie raportu kasowego. jezeli wydatku
dokonano z ..pogotowia kasowego™).
Na stroniec Ma konta 985 ujmuje si¢ zaangazowanie srodkow finansowych zakladu.

wynikajace z zawartych uméw. decyzji i innych porozumien lub postanowien.




Zalgcznik nr 2

Zasady funkcjonowania kont syntetycznych
Konto 011 - ,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen | zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki. ktore nie podlegaja
ujeciu na kontach 013.014. 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia. a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowe) srodkow trwalych. z wyjatkiem umorzenia srodkow trwalych. kiére
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sig :

1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwalych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa
srodkow trwalych.

2) przychody srodkow trwalyeh nowo ujawnionych.

3) nicodplatne przyjgcie srodkow trwatych,

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.,

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sig :

1) wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji. z powodu zniszczenia
lub zuzyeia. sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania.

2) ujawnione niedobory srodkow trwalych.

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokenywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn. ktore oznacza stan srodkow trwalveh w wartosci
poczatkowey.

Konto 013 - ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmnigjszen wartosci poczatkowej
pozostalych srodkow trwalych. nie podlegajacych ujgciu na kontach 011, 014. 0161 017.
wydanvch do uzywania na potrzeby dzialalnosci podstawowej jednostki lub dzialalnosci
finansowo wyodrebnionej. ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosei w miesiacu wydania
do uzyvwania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia. a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu i
wartosci poczatkowej pozostalych srodkow trwalveh znajdujacyceh si¢ w uzywaniu. z
wyijatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072,

Na stronie Wn konta 013 uimuje si¢ :

1)y srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji.
2y nadwyzki srodkow trwalych w uzywaniu.

3) nieadplatne otrzvmanie Srodkéw trwalych.



Na stronie Ma konta 013 ujmuje sig :

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji. zniszezenia lub zuzycia.
sprzedazy. nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetveznej.

2) ujawnione niedobory srodkéw trwalych w uzywaniu.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn. kidre wyraza wartos¢ srodkow trwalych znajdujacyeh
si¢ w uzywaniu w wartosci poczgtkowej.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci piematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia. a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosei niematerialnych i prawnyveh. z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 0711 072,

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartodei poczatkowej.

Konto 071 - ,Umorzenie srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnyvch™

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz
wartosei niematerialnych i prawnych. ktére podlegajg umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyinych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwickszenia. a na stronie Wn - zmni¢jszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnyeh i prawnych.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, kiore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych srodkow trwalvch oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalyeh oraz
wartosei niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci. w miesiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 421,

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia. a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnvch.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwalveh oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzyeia lub zniszczenia. sprzedanych,
przekazanych nieodplatnic oraz zdjetych 7 ewidencji syntetyeznej. a takze stanowiacych
niedobor lub szkode.
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Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych. wydanych do uzywania
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obeigzajace odpowiednie koszty.
dotyczace nadwyzek srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. dotvezace
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzvmanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma. ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwalych oraz wartosei niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w
miesigeu wydania ich do uzywania.

Konto 080 -, Srodki trwale w budowie (inwestycje) - inwestycje zlecone™

Konto 080 jest zwigzane z dzialalnoscia finansowo wyodrgbniong i sluzy do ewidencji
kosztow srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztow srodkéw w budowie na
uzyskane efekty inwestyeyjne realizowanych ze srodkow dotacji budzetu miasta.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosei:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obeych wykonawcow. jak i we wlasnym imieniu:

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanveh do
uzywania maszyn. urzadzen oraz innych przedmiotow. zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dzialalnosci gospodarczej:

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa. rozbudowa. rekonstrukcja.
adaptacja lub modernizacja). ktére powoduja zwickszenie wartosci uzvtkowej $rodka
trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow. w szezegolnosci:
1) srodkow trwalych.

2) wartosci niematerialnveh i prawnych.

3) wartosc sprzedanych i nicodplatnie przekazanveh srodkéw trwalveh w budowie.

Na koneie 080 ksigguje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych
srodkow trwatveh,

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn. ktore oznacza wartos¢ kosztow srodkow trwalych
w budowie i ulepszen.

Konto 081 - Srodki trwale w budowie (inwestycje) - inwestycje wlasne ZNK”

Konto 081 jest zwiazane 7 dzialalnoscia finansowo wyodrebniong i stuzy do ewidencii
kosztow srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztow Srodkow trwahych
w budowie na uzyskane efekty realizowanyvch ze srodkow wiasnych ZNK.

Zasady funkcjonowania tego konta s3 zgodne z zasadami funkcjonowania opisanego
powyzej konta 080.

Konto 101 - .Kasa™

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasach
Jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wphywy gotowki oraz nadwyzki kasowe. a na stronie Ma
- rozchody gotowki i niedobory kasowe.
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Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o roéznice kursowe dotyczace gotowki w obeej walucie.
Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w Kasie.

Konto 131 - ,Rachunek biezacy”

Konto 131 shuzy do ewidencji $rodkow pieni¢znych dzialalnosci podstawowej zakladu
najdujacyeh si¢ na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw na rachunek bankowy. a na stronie Ma
- wyplaty srodkéw z rachunku bankowego. Ewidencja szezegdlowa do konta 131 zapewnia
podzial Srodkow wg rachunkéw bankowych.

Konto 131 moze wykazywac saldo Wn. ktore oznacza stan srodkow pieni¢znyveh na rachunku
bankowym.

Konto 135 - ,,Rachunek Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia™

Konto 135 jest zwigzany z dzialalnoscig finansowo wyodrgbniong i stuzy do ewidencji
srodkow zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkow na rachunek bankowy. a na stronie Ma
- wyplaty srodkow z rachunku bankowego.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn. ktore oznacza stan srodkow pienigznych.

Konto 139 - , Inne rachunki bankowe”

Konto 139 jest zwigzane z dzialalnoscia finansowo- wyodrebniong i stuzy do ewidencji
operacji dotyezaeyceh srodkow pienigznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych
niz rachunki bieZace i specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkow pienigznych

z rachunku biezacego w tym kaucji i zabezpieczen wykonania umow.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pienigznych dokonane

z wydzielonego rachunku bankowego w tym zwroty zabezpieczen i refundacje na rachunek
biezacy zwrotu kaucji.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn. ktore oznacza stan $rodkdéw pienieznych
znajdujacych sig na innych rachunkach bankowych.

Konto 141 - ,,Sredki pieni¢gine w drodze”

Konto 141 sluzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie WN konta 141 ujmuje zwigkszenie stanu srodkow pienigznych w drodze. a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pienieznyveh w drodze,

Srodki pienigzne w drodze sa ewidencjonowane na biezaco.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn. kiore oznacza stan Srodkow pienigznych w drodze.



Konto 200 - ,,Rozrachunki z edbiorcami i dostawcami”™- zakup remontéw

Konto 200 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytulu dostaw. robot i ustug remontowvch .
Konto 200 obciaza si¢ za powstale naleznosci 1 roszezenia oraz splate

1 zmniejszenie zobowiazan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate

1 zmniejszenie naleznosci i roszezen.

Konto 200 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen. a saldo Ma -
stan zobowiazan.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”- zakup uslug

Konto 201 sluzy do ewidencji rozrachunkow i roszezen krajowych i zagranicznych

ztvtulu zakupu ustug przez zaklad z wylaczeniem rozliczen ze wspélnotami
mieszkaniowymi

z tviubu obowiazkow whascicielskich .

Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz splate

i zmniejszenie zobowiazan. a uznaje za powstale zobowiazania oraz splate

i zmnigjszenie naleznoscei i roszezen.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei i roszezen. a saldo Ma -
stan zobowiazan 7 tytulu ustug.

Konto 202 - ,,Rozrachunki z edbiorcami i dostawcami”- zakup materialow

Konto 202 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych

z tytulu zakupu materialow.

Konto 202 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszezenia oraz splate

1 zmniejszenie zobowiazan. a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate

i zmnigjszenie naleznosci i roszezen.

Konto 202 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen. a saldo Ma -
stan zobowigzan z tytulu ustug.

Konto 203 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”- inwestyvcje

Konto 203 jest zwigzane z dzialalnoscia finansowo- wyodrgbniong i shuzy do ewidencii
rozrachunkow i roszezen z tytulu inwestycji .

Konto 203 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszezenia oraz splatg

i zmniejszenie zobowigzan. a uznaje za powstale zobowiazania oraz splae

i zmniejszenie naleznosci 1 roszezen.

Konto 203 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen. a saldo Ma -
stan zobowigzan z tytulu mwestvcji.

Konto 204 - ,,Rezrachunki z odbiorcami i dostawcami”- rozrachunki z tytulu naleznosci
czynszowych

Konto 204 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszezen z kontrahentami zajmujacymi lokale.
Konto 204 obciaza si¢ za powstale naleznosci oraz splatg

i zmniejszenie zobowigzan. a uznaje za powstale zobowiazania oraz splate

1 zmniejszenie naleznosci .

Konto 204 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen. a saldo Ma -
stan nadplat.



Konto 205 - ,Rozrachunki z edbiorcami i doestawcami”- rozrachunki z tytulu sprzedazy

Konto 203 stuzy do ewidencji rozrachunkow ZNK  z tytutu sprzedazy ushug .

Konto 205 obciaza sie za powstale naleznosci i roszezenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan. a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Konto 205 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen. a saldo Ma -
stan zobowigzan z tytutu ustug.

Konta 206-214 funkcjonuja zgodnie z zasadami okreslonymi dla konta 205.
Konto 219- Rozrachunki z budzetami- rozrachunki z tvtulu VAT

Konto 224 sluzy do rozliczenia podatku VAT z Urzedem Skarbowym. Na stronie Wn
ujmowany jest VAT naliczony. na stronie Ma ujmuje si¢ VAT nalezny.

Konto moze wykazywac saldo MA ktore oznacza stan zobowigzania ZNK wobec Urzedu
Skarbowego z tvtutu VAT.

Konto 220 — Rozrachunki z budzetami —-VAT do rozliczenia w nastepnym okresie

Konto 220 jest kontem wyodregbnionym do ewidencji podatku VAT, ktory ze wzgledu na
termin wplywu dokumentu lub termin platnosci faktury bedzie podlegatl rozliczeniu w
nastgpnym okresie rozliczeniowym.

Na stronie Wn konta 220 ujmuje si¢ VAT naliczony oraz przeniesienie w nastgpnym okresie
podatku naleznego na konto 224, natomiast na stronie MA ujmuje si¢ VAT nalezny  do
rozliczenia oraz przeniesienie w nastepnym okresie rozliczeniowym podatku naliczonego na
konto 224,

Konto moze wykazywac saldo Wn ktore oznacza kwote podatku naliczonego do rozliczenia
w nastgpnym okresie rozliczeniowym lub saldo Ma ktore oznacza kwote podatku naleznego
do rozliczenia w nastgpnym okresie rozliczeniowym.

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosei z tytulu
niewvkorzystanej dotacji . odsetek od srodkow dotacji . podatkow. nadwyzek Srodkow
obrotowych. wplaty zysku do budzetu. nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 2235 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu. a na stronic Ma
zobowigzania wobec budzetow 1 wplaty od budzetow.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci. a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetow.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 shuzy do ewidencji rozrachunkow publicznoprawnyeh z tytulu ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan. a na
stronie Ma - zobowigzania. splat¢ i zmniejszenie naleznosei z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci. a saldo Ma - stan
zobowiazan.
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Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyplat pienigznych i $wiadcezen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami. do wynagrodzen. a w szczegélnosci naleznosei za prace wykonyvwana
na podstawie stosunku pracy. umowy zlecenia. umowy o dzielo, umowy agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen.

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen.

3) wartos¢ wydanyeh swiadezen rzeczowveh zaliczanyeh do wynagrodzen,

4) potrgeenia wynagrodzen obciazajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei. a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Keonto 234 - ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 sluzy do ewidencji naleznosci. roszczen i zobowiazan wobec pracownikow z

innveh tytulow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosei:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obeiazajace jednostke.

2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadezen odplatnych
lub pobranych wartosci do rozliczenia /bilety. znaki wartosciowe/

3) naleznosci 7 tytutu pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

4) naleznosci i roszezenia od pracownikow z tytulu niedoboréw i szkaod.

3) zaplacone zobowigzania wobee pracownikow.,

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1)y wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki.

2) rozliczone zaliczki .znaki i bilety, zwroty srodkow pienigznych.
3) wplywy naleznosci od pracownikéw.

4) zobowiazania zakladu z tvtulu ryezaltéow za podroze stuzbowe.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen. a saldo
Ma - stan zobowiaza wobec pracownikow.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszezen oraz
zobowiazan nicobjetych ewidencja na innych kontach zespolu 2

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszezenia oraz splate i
7mniejszenic zobowigzan. a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie
naleznosel i roszezen.

Konto 240 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci | roszezen. a saldo Ma -
stan zobowigzan. '






Konto 241 - ,,Pozostale rozrachunki”™ —rozrachunki fumhiszu socjalnego

Konto 241 jest zwigzane z dzialalnoscia finansowo- wyodrebniong i stuzy do ewidencii
krajowych i zagranicznych naleznosci i roszezen oraz zobowiazan wyodrgbnionego
zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych w tym rowniez rozliczenia z dzialalnosdeig
biezaca .Na stronie Wn konta 241 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszezenia funduszu oraz
splate | zmniejszenie zobowiazan. a na stronie Ma - powstale zobowiazania funduszu oraz
splate i zmniejszenie naleznosci i roszezen.

Konto 241 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszezen, a saldo Ma -
stan zobowigzan funduszu.

Konto 242 - ,Pozostale rozrachunki” —rozrachunki dzialalnosci inwestycyjnej

Konto 242 jest zwiazane z dzialalnoscig finansowo- wyodrgbniong 1sluzy do ewidencii
rozrachunkow dziatalnosci inwestyeyjne] w tym rownie? rozliczenia z dzialalnoscia biezaca .
Na stronie Wn konta 242 uimuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i
zmnigjszenie zobowigzan. a na stronie Ma - powstale zobowigzania dziatalnosci oraz splate i
zmniejszenic naleznosei i roszezen.

Konto 242 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen. a saldo Ma -
stan zobowigzan dzialalnosci inwestycyinej.

Konto 244 - ,Pozostale rozrachunki” —rozrachunki dzialalnosci biezacej z dzialalnoscia
wyodrgbniong

Konto 244 sluzy do ewiiienc_ii rozrachunkow dzialalnosei biezacej z dzialalnoscig
wvodrebniong w tym inwestyeying . socjalnai sum obeych / zabezpieczen i kaucji /.

Na stronie Wn konta 244 ujmuje si¢ powstale naleznosci od dzialalnosei wyodrebnionych
oraz splate i zmniejszenic zobowiazan wobec tych dzialalnosci . a na stronie Ma - powstate
zobowigzania dzialalnosci biezacej wobec dzialalnosc wyodrebnionyveh oraz splate i
zmnigjszenie naleznosci .

Konto 244 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci . a saldo Ma - stan
zobowiazan dzialalnosei biezacej wobec dzialalnosci wyodrgbnionych.

Konte 261 - ,Pozostale rozrachunki® —rozrachunki z tytulu wadiéw i odsetek od wadiéw

Konto 261 stuzy do ewidencji zobowiazan zakltadu z tytutu przyjetyeh wadiow i odsetek od
wadiow. Na stronic Ma konta 261 ujmuje si¢ powstale zobowigzania z tytulu przyjgtych
wadiow i naliczenie odsetek naleznych kontrahentom od przyjetych przez zaklad wadiow,
natomiast po stronie Wn zwroty wadiow i odsetek od przyjetych przez zaklad wadiow .
Konto 261 moze mieé saldo Ma ktore oznacza stan zobowigzan zakladu z tytulu przyjetych
wadiow i odsetek.

Konto 262 - ,Pozostale rozrachunki™ —rozrachunki z tytulu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umow i odsetek od zabezpieczen

Konto 262 stuzy do ewidencii zobowigzan zakladu z tytulu przyjetych zabezpieczen
nalezyvtego wykonania umow i odsetek od zabezpieczen.

Na stronie Wn konta 262 ujmuje si¢ zwroty zabezpieczen i odsetek od zabezpieczen.
natomiast na stronie Ma — przyjete zabezpieczenia i odsetki nalezne kontrahentom od
przyjetyeh przez zaklad zabezpieczeri .






Konto 262 moze mie¢ saldo Ma ktére oznacza stan zobowiazan zakladu z tvtulu przyvietyeh
zabezpieczen nalezytego wykonania umow i odsetek od zabezpieczen.

Konto 263 - ,,Pozostale rozrachunki” —rozrachunki z tytulu kaucji mieszkaniowych

Konto 263 sluzy do ewidencji rozliczen z tytulu kaucji mieszkaniowych i odsetek
naliczonych od kaugji.

Na stronie Wn konta 263 ujmuje si¢ zwrot kaucji i odsetek natomiast po stronie Ma wplaty
Kaucji i naliczone odsetki od przechowywanych kaucji odsetkowych.

Konto 263 moze mie¢ saldo Wn ktore oznacza stan naleznosei z tytulu kaucji rozlozonych na
raty oraz saldo Ma Ktdre oznacza stan zobowiagzan zakladu wobec najemcow lokali z tviulu
wplaconych przez nich kaucji mieszkaniowych i odsetek od tych kaugji.

Konto 264 — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami- zwroty za remonty

Konto 264 stuzy do ewidencji rozliczen z whascicielami lokali wykupionych we
wspolnotach z tytulu remontow wykonanych przez gming. Konto moze wykazywa¢ saldo
WN ktore oznacza stan naleznosci ZNK z tego tvtulu oraz saldo Ma . ktdre oznacza stan
nadplat .Ewidencja analityezna rozliczen z poszczegolnymi wlascicielami prowadzona jest
odrebnym programie REM{N'}' Y w Dziale Eksploatacii.

Konto 265 — Pozostale rozrachunki - rozrachunki z tytulu naliczonych odsetek ,
odszkodowan i kosztéw postgpowania sgdowego

Konto sluzy do ewidengji naliczonych odsetek od nieterminowych wplat. naliczonvch
odszkodowan za korzystanie z lokali uzytkowych i kosztow postepowania sadowego. Na
stronie Wn ujmuje si¢ naliczenie odsetek. odszkodowan i koszty postgpowania sadowego w
korespondenciji z kontem 750 w przypadku odsetek oraz z kontem 760 w przypadku
przypisanych odszkodowan i1 kosztow postepowania sadowego. Natomiast na stronie Ma
ewidencjonuje si¢ ?mmezszuue stanu naliczonveh odsetek. odszkodowan i kosztow
postepowania sadowego tytulem splaty lub umorzenia.

Saldo Wn konta oznaeza stan naliczonych a nie zaplaconych odsetek. odszkodowan i
kosztow postepowania sadowego.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci®

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe. odsetki.
odszkodowania za zajmowane lokale uzytkowe oraz koszty postepowania sadowego. Konto
moze wykazywac saldo Ma ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
odsetki nalezne. a jeszcze niezaplacone przez kontrahentow jednostki. naleZne a niezaplacone
odszkodowania. objete aktualizacja po ich przypisaniu oraz nalezne a niezaplacone koszty
postgpowania sadowego.

Obroty Wn okreslonych kont analityeznych przedstawiajg kwotg umorzen i odpisan (w tym
przedawnionveh) odsetek. odszkodowan oraz innveh naleznosei wg poszezegoinveh tvrlow.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgeveh naleznosei. odsetki.
odszKodowania oraz koszty postgpowania sadowego.






Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu™ - materialow, robot i uslug

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow. towarow (artykulow
spozywcezych). robot i ustug. oraz do ustalenia wartosci materialow. towarow w drodze oraz
wartosci dostaw nie fakturowanych na przelomie roku .

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sig faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tacznic 7
naliczonym podatkiem od towaréw i uslug. zwanym dalej ..podatkiem VAT™ .

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sig:

1) wartos¢ przyietveh dostaw i ustug.

2) naliczony podatek VAT do rozliezenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po
spelnieniu okreslonych warunkow.

3) naliczony podatek VAT nie podlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego
dotyvezaey sktadnikow majatku obrotowego zwiekszajacy ich wartos¢ lub obciazajacy
wlasciwe koszty albo rozliczenia migdzyvokresowe kosztow ¢zynne.

4) naliczony podatek VAT nie podlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego
dotyczacy srodkow trwalych. inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych zwigkszajaey ich wartosc.

Konto 300 moze wyvkazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy
i towary w drodze). a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 300 jest wykorzystywane do wykazania stanu dostaw w drodze 1 dostaw nie
fakturowanych wylaeznie na polrocze i na Koniec roku obrotowego oraz na biezaco do
rozliczenia zakupu z podatkiem naliczonym.

Konto 310 - ,Material™”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialow (opatu). w tym takze opakowan i
odpadkow. znajdujacych sie w magazynach wlasnych i obeych stwierdzonveh w drodze
inwentaryzacji rocznej w formie spisu z natury.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu zapasu materialow. a na stronie Ma -
jego zmniejszenia.

Saldo konta 310 moze wystapié w koncu roku rozliczeniowego i wykazywac saldo Wn.
ktore wyraza stan zapasow materialow, w cenach zakupu..

Konto 400 - ,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkdw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych. od ktoryeh odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne. a na stronie Ma przeniesienic
kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn. ktdre wyraza wysokose
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w Koncu roku obrotowego
na konto 860,

Konto 401 - ,,Zuzycie materialow i energii” - energia

Konto 401 shuzy do ewidencji kosziow zuzyeia energii na cele dzialalnosci podstawowgj.
pomocniczej i ogolnego zarzadu.
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Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty. a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢
ich zmniejszenie.

Konto 401 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego salda Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 402 - ,,Uslugi h_hce" - uslugi materialne

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obeych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow. Saldo konta przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na
konto 860 3

Konto 403 - .Podatki i oplaty” — podatek od nieruchomosei

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow 7 tytulu podatki od nieruchomosci.
Na stronie WN Konta ujmuje si¢ poniesione koszty. a na stroni MA yjmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow

Konto 404 - .,,Wynaégodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidenc)i kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace.
umowg zlecenia. umcmc, o dzicto, umowy agencyinej i innyech umow zgodnie 2 odr¢bnymi
przepisami. -

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwotg naleznego pracownikom i innym osobom fizveznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen 7 réznych tytulow dokonywanych na listach plac). Na
stronie Maa ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860,

Konto 405 - ,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia® - skladki na ubezpieczenia
spoleczne i Funduszgi’racy

Konto 405 sluzy do cmdem.u kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu rdéznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace. umowy o dziele 1 innych umoéw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sig poniesione Loszn z tytutu ubezpieczen spolecznych i
swiadezen na rzecz pracownikow i 0sob fizveznych na podstawie umowy o prace. umowy o
dzielo i innyeh umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje sig
7mniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spolecznego i swiadczen na rzecz pracownikow
i 0sob fizveznyeh zatrudnionych na podstdme umowy o0 pracg. umowy o dzielo i innvch
umow. a na dzien blim}‘mu\ przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - ..Pozosiale koszty rodzajowe” - podroéze sluzbowe krajowe
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej. ktore nie kwalifikujg sie do
ujecia ich na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szezegolnoset zwroty wydatkow

za uzywanie samochpdow prywatnyeh pracownikow do zadan stuzbowych. koszty krajowych
i zagranicznych podrozy sluzbowych. koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych.
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odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw nie zaliczanych do kosztow
dzialalnesci finansowej i pozostalych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich
7mniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860. '

Konta 406, 410 - 427; Ei‘uukcjmmje wg zasad okreslanych dla konta 401 z tym e
ewidencjonowane s3 na nim koszty okreslone nazwg Konta.

Konto 640 - ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow™

Konto 640 stuzy do ewidencji poniesionveh kosztow dotyezaeych przysziveh okresow
(rozliczenia czynne) oraz przewidywanvch zobowigzan przyvsziych okresow (rozliczenia
bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuije si¢ koszty proste i zZtozone poniesione w okresie
sprawozdawczym. a detyczace przyszlych okresow. oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawezym. na ktore utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ naliczenie zobowiazan dotyczacych przyszhych okresow
oraz zaliczenie do kcszm“ okresu sprawozdawczego kosztow poniesionyeh w okresach
poprzednich. :

Salde Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okresow. a saldo Ma - rezerwy na wydatki
przyszivch okresow.

Konto 700 - bprzediz produktiw i koszt ich wytworzenia-uslugi zarzydzania
nieruchomosciami wzakres:e najmu lokali mieszkalnych”

najmu iokall micszkaln\ ch.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody w korespondenciji z kontami przede
wszystkim zespohu 1 i2. po stronie Wn zmniejszenia przychodow.

W c:a;gu roku moze w@siepowac saldo MA konta 700 ktore w koricu roku obrotowego
przenosi si¢ na strong Ma konta 860. Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 701 - ,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia-ushugi zarzadzania
nieruchomosciami %zakresue najmu lokali uzytkowych™

Konto 701 stuzy do e_y_s’adencp przychodow z uslug zarzadzania nieruchomosciami w zakresie
najmu lokali uzytkowych .

Na stronie Ma konta 301 ujmuje si¢ przychody w korespondenc_u z komami przede
usz}sthm zespotu 12 2. a po stronie Wn zmniejszenia przychodow.,

W c:z;uu roku moze wystepowaé saldo MA konta 700.kidre w koricu roku obrotow ego
przenosi si¢ na qtroneg Ma konta 860. Na koniec roku konto 701 nie wykazuje salda.

Konte 703 - Sprzeth:i produktéw i koszt ich wytworzenia”- remonty

Konto 703 sluzy do emdencp przychodow z tyvtulu sprzedazy remontow .



Na stronie Ma konta 703 ujmuje si¢ przychody w korespondencji z kontami przede
wszystkim zespotu 11 2, a po stronie Wn zmniejszenia przychodow.

W ciagu roku moze wystepowac saldo MA konta 703 ktére w koncu roku obrotowego
przenosi si¢ na strong Ma konta 860,

Na koniec roku konto 703 nie wykazuje salda.

Konto 704 - ,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”™- uslugi

Konto 704 sluzy do ewidencji przychodow z tyvtulu sprzedazy ustug z innych ustug niz ujete
na kontach 700-703 .

Na stronic Ma konta 704 ujmuje si¢ przychody w Korespondencji z kontami przede
wszystkim zespolu 112 a po stronie Wn zmniejszenia przychodow .

W ciagu roku moze wystepowaé saldo MA konta 704 . ktére w koricu roku obrotowego
przenost si¢ na strong Ma konta 860,

Na koniec roku konto 704 nie wykazuje salda.

Konto 705 — ,,Sprzedai produktéw i Koszt ich wytworzenia - zarzad i uzytkowanie
wieczyste”

Konto 705 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu rozliczenia wlascicieli budynkow
prywatnych. Na stronie Ma konta 705 ujmuje si¢ przychody w kooperacji z kontami przede
wszystkim zespolu 1 i 2. a po stronie Wn zmniejszenia przychodow. W ciagu roku moze
wystepowac saldo Ma. ktore w ciggu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Ma konta 860.
Na koniec roku konto 705 nie wykazuje salda.

Konto 740 - ,Dotacje i Srodki na inwestyeje™ —dotacje

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymywanych z budzetu, srodkow pozabudzetowyveh.
funduszy cclowych oraz innych jednostek na finansowanie dzialalnosci podstawowej zakladu.
Na koncie 740 nie uyjmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanic inwestyeji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje si¢: zwroty dotacji niewykorzystanych. nadmiernic
pobranych lub wykorzystanych niezgodnie przeznaczeniem, w Korespondencji z kontem 223,
Na stronie Ma konta 740 ujmuje si¢:

I')w ciagu roku - dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131,

2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne. wynikajace z przepisow prawa lub
potwierdzone przez organ dotujacy.

W Koncu roku obrotowego saldo konta 740 zamyka si¢ saldem, kiore przenosi si¢

na strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 741 - ,,Dotacje i srodki na inwestycje™ —wydatki na inwestveje ze Srodkow
wlasnych

Konto 741 sluzy do ewidencji wydatkow na inwestycje finansowanych ze érodkow zakladu
Na stronie Wn konta 741 ujmuje si¢ srodki pienigzne zakladu wykorzystane na linansowanic
inwestyeji. w korespondencji z kontem 800.

W koncu roku obrotowego saldo konta 741 zamyka si¢ saldem WN oznaczajacym wartosé
srodkow na inwestyveje Ktore przenosi si¢ na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 741 nie wykazuje salda.






Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych niestanowigeych dochodow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody operacji finansowvch. a w szczegolnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych. przychody z udzialow i akeji. dywidendy
oraz odsetki od udziclonych pozyczek. dyvskonto przy zakupie weksli. czekéw obeych i
papieréw wartosciowych oraz przypisane odsetki za zwlokg w zaplacie naleznosci. dodatnie
roznice kursowe. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong MA
konta 860 (WN konto 750)

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751-,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych .

Na stronie WN konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosei odpisy aktualizujgee naleznosci z
tvtulu odsetek. wartos¢ sprzedanych udzialow, akcji i papierow wartosciowych. odsetki od
obligacji. odsetki od kredytow i pozyczek. odsetki za zwloke w zaplacie zobowiagzan. 7
wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji. dyskonto przy sprzedazy weksli.
czekOw obeyeh 1 papierow wartosciowych., ujemne réznice kursowe. z wyjatkiem
obcigzajacyeh inwestycje w okresie realizacji.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong WN konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 sluzy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscia jednostki. w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 700, 701,703.704.705.740.750.

Na koncie 760 ujmuje si¢ na stronie Ma w szczegolnioséi:

L. przychody ze sprzedazy srodkow trwalych. wartosei niematerialnyeh i prawnych oraz
srod kow trwalych w budowie:

2. pozostate przychody operacyjne. do ktorych zalicza si¢ w szezegdlnosei naliczone odszko-
dowania za korzystanie 7 lokali uzytkowych. przypisane koszty posigpowania  sadowego
3.odpisane przedawnione zobowiazania. otrzymane odszkodowania. kary:

4. rownowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych od srodkow trwalveh oraz wartosei niem.i praw.
otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy. a takze od srodkow
trwalych oraz wart.niem.i praw.. na sfinansowanie ktorych zaklad otrzymat srodki pieniezne.
w korespondencji ze strona Wn konta 800.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strone Ma konta
860. w korespondencii ze strona Wn konta 760).
Konto 760 na koniec roku obrotowego nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niczwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoseia
Jednostki. Na koncie 761 ujmuje si¢ na stronie Wn koszty osiagnigcia pozostalveh



przychoddw w wartosei cen zakupu lub nabycia materialow. Pozostate koszty operacyjne. do
ktérych zalicza si¢ w szczegolnosci kary. odpisane przedawnione. umorzone i niesciggalne
naleznosci.utworzone rezerwy na przyszie zobowiazania. odpisy aktualizujace wartos¢
naleznosci od dtuznikéw. w tym naliczonych odszkodowan za korzystanie z lokali
uzvtkowych i koszty postepowania sadowego. koszty posigpowania spornego i
egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane srodki obrotowe.

W koncu obrotowego przenosi sie na strong Wn 860 pozostale koszty operacyjne. w
korespondencji ze strong MA konta 761,

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rtéwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki 1 ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia. zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie. w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego. straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860.

2) przeksiggowanie. w roku nastgpnym pod data przyjgcia sprawozdania finansowego.
rozliczenia wyniku finansowego z konta 820.

3) przeksiggowanie. w koncu roku obrotowego. dotacji z budzetu i Srodkow budzetowych
wykorzystanveh na inwestycje z konta 810.

4) réznice 7 aktualizacji srodkéw trwatveh

Sirownowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkow trw. oraz wart.niem.i praw. otrzyma -
nych nieodplatnie . a takze od srodkow trw. oraz wart.niem. i praw.. na sfinansowanie kio-
rvch zaktad otrzymal $rodki pienigzne. w korespondencji ze str. Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ :

1) przeksiggowanie. w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego. zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860.

2) roznice 7 aktualizacji wyceny srodkow trwalych,

3) nicodptatne otrzymanie Srodkow trwalveh . wart.niem.i praw. oraz $r. trw.w budowie.

Konto 800 wykazuje na keniec roku saldo Ma. ktore oznacza stan funduszu jednostki.
Konto 801 - ,Fundusz jednestki — srodki trwale w budowie™

Konto 801 jest zwigzane z dzialalnoscia finansowo wyodrebniona i sluzy do ewidencji
rownowartosci majatku trwalego w srodkach trwalyceh i nakladach inwestyeyinyveh |
Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ zmnigjszenie tego funduszu w szezegdlnosci poprzez
- rozhczenie srodkow trwalveh w budowie / zwigkszenie funduszu w srodkach
trwalych lub obrotowych/,
- przekazania nakladow inwestyeyinych.
Na stronie Ma konta ewidencjonuje si¢ wplyw dotacji i innych srodkéw na inwestycje.
wartos¢ przekazanych nieodplatnie srodkow trwalveh w budowie.



Konto 820 - ,,Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto 820 shuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowyeh zakladow
budzetowvch. Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ nalezne lub dokonane wplaty do budzetu
jednostki samorzadu terviorialnego z tyvtutu nadwyzki érodkéw obrotowych ustalonej na
koniec okresu sprawozdawczego.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku nastgpnym. pod datg
przyijgcia sprawozdania finansowego. na konto 800.

Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Konto 840 sluzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysziych okresow oraz innych
rozliczen migdzyokresowych 1 rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy. a na stronie Wn - ich
zmnigjszenie lub rozwigzanie. Rezerwy nalezy tworzyé na znane przyszle zobowigzania. np.
na zobowigzania z tytulu waloryzacji kaucji mieszkaniowvych.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
migdzyokresowych przychodow. a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obmtowegn lub zyskow nadzwyczajnych.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma. ktore oznacza stan rezerw i rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Konto 851 - ,Zakladowy Fundusz Swiadezen Socjalnych”

Konto 831 jest kontem zwiazanym z dyzdiaﬁnosma finansowo wyodrebniona i stuzy do
ewidencii stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadezen soc jaim ch.
Srodki pienigzne tego funduszu. wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym. ujmuje
si¢ na koncie 135 ..Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia™ . Pozostale $rodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki

(z wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych.

Konto 860 - . Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego zakladu.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztdw. w korespondencii z kontami zespolu 4.

2) srodkow przekazanych na inwestycje zakladu w korespondencji z kontem 740,

3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751. oraz pozostalych kosztow
operacyjnych. w korespondencji z kontem 761.

4) obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego. w korespondencji 7 kontem 870,

3) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771,

Na stronie Ma konta 860 uymuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow. przychodow finansowych oraz pozostalych przychodéw
w korespondencji z poszezegdlnymi kontami zespolu 7.

2) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej. w korespondenciji z
kontem 740,

3) zyskow nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770.



Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy zakladu. saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data
przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

Konto 870 - ,,Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik
finansowy™

Konto 870 stuzy do ewidencji obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytulu
podatku dochodowego.

Na stronie Wn konta 870 ujmuje si¢ zarachowane zmniejszenia wyniku. w korespondencii ze
strona Ma konta 223,

W konicu roku saldo konta 870 podlega przeksiggowaniu na strong Wn konta 860.

Przy ewidencjonowaniu zdarzef gospodarczych na wszystkich kontach obowiazuje
zachowanie czystosci obrotow. natomiast zapisy na kontach rachunkow bankowych winny
by¢ zgodne z zapisami w wyciagach bankowych.

T



Zalgcznik Nr 3

Wykaz ksigg rachunkowych Zarzadu Nieruchomos$ci Komunalnych

Wykaz zbiorow stanowigcych ksig¢gi rachunkowe prowadzone przy uzyciu
komputera

A/ Ksigga gléwna i cz¢$¢ ksigg pomocniczych — Program ,,FK (Finansowo-Ksiggowy)”
w tym dzienniki cze¢Sciowe / z uwzglednieniem miejsca prowadzenia/ :

1. Dzial Ksiggowosci :
- Rejestry bankowe:

- Gléwny -BK
- Dotacji budzetowej -BM
- Bank - remonty lokali wykupionych - BR
q - Rewitalizacja Starego Miasta w Lublinie - BU
- - Wyplaty -BW
. - Funduszu socjalnego -FS
- rejestr Kasa -konto podstawowe -KS
- rejestr sprzedazy - SP
- rejestr zakupu skladnikéw majatku trwalego -Z1
- rejestr zakupu materialow -IM
- rejestr zakupu uslug - wspélnoty mieszkaniowe Rej. 1,2 -WM
- rejestr zakupu uslug -wspélnoty mieszkaniowe Rej. 3,4 - WZ
- rejestr zakupu uslug - wspélnoty mieszkaniowe Rej. 5,6 - MW
- rejestr zakupu uslug - wspélnoty mieszkaniowe Rej. 7,8 -ZW
- zakup uslug -ZU
- rejestr uzupelniajacy -UZ
- rejestr rozliczenia udzialéow gminy w nieruchomosciach pod
obcym zarzagdem -UG
- rejestr Rewitalizacja Starego Miasta w Lublinie - UE

. 2. Dzial Rozrachunkéw Czynszowych:

- rejestr wplywow czynszowych L. mieszkalnych -RC
- rejestr wplywéw czynszowych 1. uzytkowych -RU

B/ Ksiggi pomocnicze:

1. Dzial Ksiggowosci - program ,,Srodki Trwale” stanowigcy ksiggi pomocnicze
dotyczace stanu Srodkow trwalych , pozostalych $rodkéw trwalych , wartosci
niematerialnych i prawnych oraz umorzen i amortyzacji srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych.

2. Dzial Eksploatacji - program ,Remonty” stanowiacy ksiegi pomocnicze do ewidencji
rozliczen z tytulu zwrotéw za remonty w budynkach wspolnot

mieszkaniowych,



program ,,Wadia i kaucje zabezpieczajgce — lokale uzytkowe”
stuzacy do ewidencji wadiéw i zabezpieczen nalezytego wykonania
umowy oraz odsetek naliczanych za okres ich przechowywania.

3. Referat Rozrachunkéw Czynszowych — program ,,Czynsze” stanowiacy ksiegi
pomocnicze w zaKresie rozliczen nalezno$ci czynszowych,
naleznych odsetek, oraz do konta 265 w cze¢sci odszkodowan i
odsetek od odszkodowan za zajmowane bezprawnie lokale
uzytkowe.

4. Referat Lokali Uzytkowych -program ,Wadia i kaucje zabezpieczajace — lokale
uzytkowe” stanowigcy ksiegi pomocnicze zakresie stanu i zmian
z tytulu wadiéw i zabezpieczen lokali uzytkowych oraz odsetek
naliczonych za okres ich przechowywania.

5. Referat Lokali Mieszkalnych —program ,Ewidencja kaucji mieszkaniowych”
stanowigcey ksiggi pomocnicze w zakresie rozliczen z najemcami z
tytulu kaucji mieszkaniowych.

6. Dzial Ekonomiczny - program ,,AS - Placowy” stanowiacy ksiegi pomocnicze do
konta 231 w zakresie rozrachunkéw z pracownikami z tytulu plac.

7. Dzial Nadzoru Inwestorskiego- program ,,Zabezpieczenia wykonania umow”
stanowigcy ewidencje pomocnicza do rozliczen z kontrahentami
z tytulu zabezpieczen wykonania uméw oraz odsetek naliczonych za
okres ich przechowywania.

8. Dzial Inwestycji i Remontow — program ,,Wadia i kaucje zabezpieczajace — lokale
uzytkowe” sluzacy do ewidencji wadiow na roboty budowlane oraz
naleznych odsetek.

C/ Ewidencja pozaksiggowa

1. Dzial Rozliczen Kosztéw — program ,,Koszty” sluzacy do ewidencji kosztow
i przychodow na poszczegolnych budynkach.

2. Dzial Organizacyjny -Ewidencja wydanych materialow — prowadzona
w formie rejestru przychodow i rozchodow

materialow.

3. Zespol Radeow Prawnych — program ,,Rejestr Prawny” sluzacy do ewidencji m.in.
kosztow postepowania sadowego.

4. Dzial Windykacji — program ,Rejestr Prawny” przeznaczony do ewidencji m.in.
Kosztow postepowania egzekucyjnego.

DYREKTOR
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