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ierownicy dzialow organizacyjnych
w/m

Do czasu wprowadzenia zmiany w ,.Procedurze w sprawie rozliczen finansowych i zwrotu
budynkow prywatnych bedacych do dnia zwrotu w samoistnym posiadaniu gminy™ ustalam
nastepujacy obieg dokumentéw dotyczacych odszkodowan dotyczacych budynkow
prywatnych i o wlasnosci mieszanej otrzymanych z tytulu zdarzen losowych od firm
ubezpieczeniowych:

1. Srodki finansowe dotyczace budynkow prywatnych i o wlasnosci mieszanej.
otrzymane tytutem odszkodowania. winny by¢ w calosci wykorzystane na wydatki
zwiazane z likwidacja szkod na budynku | ktorego odszkodowanie dotyczy.

2. Otrzymane odszkodowania ewidencjonowane sa przez Dzial Ksiggowosci zarowno w
ewidencji bilansowej jak i pozabilansowej w uzgodnieniu z Dzialem Eksploatacji.
Konto pozabilansowe utworzone z odrgbna analityka dla kazdej nieruchomosci.
winno zawiera¢ informacje z jednej strony o otrzymanym odszkodowaniu . z drugicj
o zrealizowanych wydatkach remontowych lub innych finansowanych z
odszkodowania ( np. ekspertyzy. sprzatanie. oplaty i.t.p.).

3. Podstawa do zaewidencjonowania dochodow i kosztow finansowanych z

odszkodowania sg wyciagi bankowe w zakresie wplywu odszkodowania wraz z
pisemna informacja merytoryczna z Dzialu Eksploatacji. oraz faktury- w zakresie
wydatkow realizowanych z odszkodowania. Faktury winny zawiera¢ adnotacje o
finansowaniu wydatku z odszkodowania o tresci ..Srodki wiasne ZNK -
odszkodowanie™ Adnotacje ta na fakturze winien zamiesci¢ dzial merytoryczny
realizujacy wydatek.

4. Wydatki finansowane ze srodkdéw wtasnych ZNK . uzyskanych z odszkodowan.
podlegaja wyodrebnieniu rowniez w ewidencji ..Koszty™ prowadzonej w Dziale
Rozliczen Kosztow. Wydatki winny by¢ ewidencjonowane w sposob umozliwiajacy
wydzielenie przy rozliczeniu rocznym wlascicieli (wspotwiascicieli ) zajmujacych
lokale.

5. Woydatki realizowane z odszkodowania winny by¢ wylaczone z rozliczenia rocznego.

6. Informacj¢ o wykorzystaniu srodkow odszkodowania Dzial Ksiggowosci przekazuje
do Dzialu Remontéw i Inwestycji i Dzialu Eksploatacji po zakonczeniu kazdego
roku , najpozniej do 30 stycznia roku nastgpnego oraz kazdorazowo na wniosek tego
dziatu.
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