ZARZADZENIE Nr 16
DYREKTORA ZARZADU NIERUCHOMOSCI KOMUNALNYCH W

LUBLINIE Z DNIA 29.10.2012 r. W SPRAWIE INWENTARYZACII
ROCZNE]J - 2012

Na podstawie art.4 ust 5 z dn.29.06.1994 r. o rachunkowosci / Dz.U.Nr 121,
poz.591 z pézn.zm./ ustalam, co nastepuje:

1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji w
Zarzadzie Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie w skiadzie:

przewodniczacy komisji- Zaloga Andrzej

cztonek komisji- Nizio Janusz
cztonek komisji- Makowski Michat
cztonek komisji- Syroka Krzysztof
cztonek komisji- Bajus Marek

2. Inwentaryzacja winna by¢ przeprowadzona w drodze:
- Spisu z natury

- pisemnego potwierdzenia sald

- weryfikacji

3. W drodze spisu z natury w2() 12 r. winny by¢ zinwentaryzowane:

a/ srodki pienigzne w kasie

b/ bilety MPK

c/ depozyty pozostajgce w kasie

d/ materiaty zaliczane w koszty ZNK bezposrednio po zakupie

e/ pozostale §rodki trwale

4. W drodze pisemnego potwierdzenia sald winny by¢ zinwentaryzowane:
- salda naleznosci od kontrahentow
- stany aktywow finansowych przechowywanych na rachunkach bankowych

W oparciu o0 zasade istotnosci proponuje inwentaryzacje w drodze pisemnego
potwierdzania sald naleznosci w kwocie powyzej 100 zt.

Z obowigzku inwentaryzacji w drodze pisemnego potwierdzania sald zgodnie
z art 26 ust 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych zwolnione sg
zobowigzania naleznosci od 0séb nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
naleznosci sporne

i watpliwe oraz nalezno$ci publicznoprawne.

5. W drodze weryfikacji winny by¢ zinwentaryzowane zobowigzania zakfadu,
naleznosci nie objete pisemnym potwierdzaniem lub inne aktywa i pasywa
zakfadu ktorych uzgodnienie w formie spisu z natury lub pisemnego
potwierdzenia salda z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.



6. Inwentaryzacjg roczng roku 2012 w formie spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ w
terminach okreslonych w harmonogramie stanowiacym zalacznik nr 1 do zarzadzenia

w tym:

- inwentaryzacj¢ skiadnikbw majatku wymienionych w pkt. 3 a-e nalezy
przeprowadzi¢ na dzien 31.12.2012 r.

- inwentaryzacjg rozrachunkéw nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzie 31.10.2012 i
nie pozniej niz 31.12.2012 roku.

Ustalenie stanu inwentaryzowanych sktadnikéw na dzien 31.12.2012 r. winno nastapié
poprzez dopisane lub odpisane od stanu zwigkszen i zmniejszen jakie nastapity miedzy
data inwentaryzacji a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych.

7.a. Odpowiedzialno$¢ za prawidlowos$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze
spisu z natury powierzam Kierownikowi Dzialu Organizacyjnego. Odpowiedzialno$¢
za prawidlowo$¢ inwentaryzacji rozrachunkéw z tytulu lokali uzytkowych i
mieszkalnych oraz za jej rozliczenie powierzam Kierownikowi Referatu
Rozrachunkéw Czynszowych. Natomiast odpowiedzialno§¢ za inwentaryzacje
rozrachunkéw z wiascicielami lokali we wspdlnotach z tytulu remontéw i za jej
rozliczenie powierzam Kierownikowi Dziatu Eksploatacji.

b. Odpowiedzialno§¢ za inwentaryzacje pozostalych skladnikéw oraz rozliczenie
inwentaryzacji skladnikdw nie wymienionych w pkt. a powierzam Kierownikowi
Dzialu Ksiggowosci. Kierownik Dzialu Ksiggowosci sporzadzi zbiorcze zestawienie
dotyczacych wynikéw przeprowadzonej inwentaryzacji rocznej roku 2012.

¢. Osoby, ktérym powierzam odpowiedzialno$¢ za przeprowadzenie i rozliczenie
inwentaryzacji winny zlozy¢ o$wiadczenia o przyjeciu tej odpowiedzialnosci do
Przewodniczacego  Komisji  Inwentaryzacyjnej. O$wiadczenia winny  byé
przechowywane wraz z pozostata dokumentacja inwentaryzacji.

Wzor o$wiadczenia zawiera zalacznik Nr 2 do zarzadzenia.




Propozycja harmonogramu prac zwigzanych z przeprowadzaniem inwentaryzacji

rocznej 2012 r

Zalgceznik

Termin realizacji
najpozniej do :

~  Zakres prac

do 31.10.2012

Powolame zespolow spisowych przez Przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjnej

[ do 12.11.2012

Przeszkolenie zespolow spisowych przez Przewodniczacego
Komisji / pobranie o$wiadczen o przeszkoleniu od czlonkow
zespoléw spisowycl/ oraz pobranie arkuszy spisowych od
pracownika prowadzacego ewidencje drukow Scislego
zarachowania

W dniach od
15.11.-31.12.2012

do 04.01.2013

Przeprowadzenie spisu z natury stanu skladnikow
majatkowych ZNK. w tym wdniu31.12 2012
zinwentaryzowanie Srodkow pienieznych w kasie. znakow
skarbowych 1sadowych . biletow MPK. depozytow
pozostajacych w kasie oraz materialow zaliczanych w
koszty ZNK bezposrednio po zakupie na ostatni dzien roku.
Ztozenie arkuszy spisowych spisu z natury Kierownikowi
Dzialu Ksiegowosci

do 18.01.2013

do 22.01.2013

Ztozenie do Glownego Ksiggowego protokolow uzgodnien w
zakresie weryfikacji i potwierdzen sald przez kierownikow
dzialow organizacyjnych zobowiazanych do przeprowadzenia
tej formy inwentaryzacji oraz wyceny inwentaryzacji w
zakresie spisu z natury.

Ustalenie roznic inwentaryzacyjnych przez Dzial Ksiezowosci
oraz przekazanie wynikoéw rozliczenia Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej.

do 24.01.2013

Przedstawienie przez Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej wynikow inwentaryzacji Dyrektorowi ZNK
wraz z wyjasnieniami  pracownikow odpowiedzialnych za stan
inwentaryzowanych skladnikow w zakresie stwierdzonych
niedoborow lub nadwyvzek.

28.01.2013

Decyzja Dyrektora ZNK w sprawie rozliczenia inwentaryzacji.




Zatacznik Nr2

O$wiadczenie

Oswiadezam .z¢ pr.vimuje odpowiedzialnosé z tytulu przeprowadzenia i rozliczenia
inwentaryzacii rocziej roku 2012 w zakresie okreslonym Zarzadzeniem Nr .......
Dyrektora Zarzadu Mieruchomosci Komunalnych w Lublinie z dnia .............. r wsprawie
inwentarvzac]i roczuet -2012 .

/ data i czytelny podpis /
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