Zarzadzenie Nr 12 z dnia 1 czerwea 2012 r.
Dyrektora Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie
w sprawie zasad gospodarki kasowej ZNK

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240 z p6z. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1

Instrukeja w sprawie zasad prowadzenia gospodarki kasowej otrzymuje brzmienie jak
w zalgezniku nr 1 do zarzadzenia.

§2

Pogotowie kasowe ustalam w wysokosci 5 000 zl.

§3

Traci moc Zarzgdzenie Nr 12 Dyrektora Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych z dnia
31 grudnia 2002 r.

§4

Zarzgdzenie wehodzi w Zycie z dniem 1 czerwea 2012 r.
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Zalgceznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 12 z dnia 1 czerwea 2012r.

Instrukcja
w sprawie zasad prowadzenia gospodarki kasowej

§1

Wszelkie decyzje zwigzane z wykonywaniem dyspozycji pienigznych winny
zmierza¢ do stosowania obrotu bezgotowkowego, a obrét gotéwkowy winien by¢
ograniczony do niezbgdnego minimum i moze dotyczy¢ tylko wydatkéw biezacych.

§2

Gotowka, papiery wartosciowe oraz druki S$cislego zarachowania nalezy

przechowywaé w kasie ogniotrwalej lub w szafach metalowych, ktére po zakonczeniu
pracy kasjer (w razie jego nicobecnosci osoba go zastgpujgca) zamyka na klucze. Klucze
od kasy przechowuje kasjer. Zapasowe klucze do kasy przechowywane sa przez
Kierownika Dzialu Organizacyjnego w odpowiednio zabezpieczonym pomieszczeniu.
Kasa powinna mie¢ pomieszczenie nalezycie zabezpieczone. Dyrektor zapewnia och rong
kasy, jak rowniez bezpieczenstwo transportu pienigdzy i innych waloréw z banku i do
hanku.
Zasady zabezpieczenia wartosci pienigznych winny byé zgodne z  przepisami
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrzesnia
2010 r w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiadaé ochrona wartosci
pienigznych przechowywanych i fransportowanych przez przedsigbiorcow
i inne jednostki organizacyjne. / Dz .U. Nr 166 z 2010 r. Poz. 1128/

§3

Przechowywanie w kasie gotéwki lub innych waloréw nie nalezacych do
jednostki jest zabronione. Wyjatek od tej zasady stanowig gotéwka i inne walory oraz
druki $cislego zarachowania stanowigce depozyt innych jednostek oraz organizacji
spolecznych. Przyjecie i wydanie depozytu nalezycie opieczetowanego, kasjer rejestruje
w odrebnej ewidencji zawierajacej nastepujgce dane: numer kolejny, okreslenie
przedmiotu deponowanego (gotéwka, druki, papiery, klucze itp.), date i godzing
przyjecia lub wydania, podpisy osoby skladajacej i podejmujacej depozyt. W formie
opieczetowanych depozytéw kasjer przechowuje duplikaty kluczy od magazynu i innych
szaf metalowych.



§4

Stosowane przez kase¢ Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych dowody kasowe to :
- KP- Kasa Przyjmie,
- KW- Kasa Wyplaci,
- czeki gotowkowe 1 rozrachunkowe,
- delegacje,
- wniosek o zaliczke,
- rachunki i faktury ,
- rozliczenia ryczaltow ,
- rozliczenia doplat z funduszu socjalnego,
- polecenie wyplaty,
Wzory w/w drukéw zawiera zal. nr 1 do instrukeji.
Druki KP i KW oraz czeki sa drukami scislego zarachowania.
Zasady gospodarki drukami Scistego zarachowania reguluje odr¢bna instrukeja.

§5

Operacji kasowych dokonuje pracownik wyznaczony przez kierownika Dzialu
Ksiggowosci. Obowigzkéw kasjera nie moze pelni¢ Glowny Ksiggowy, Kierownik Dzialu
Ksiggowosci, osoby prowadzace ewidencj¢ drukéw Scislego zarachowania oraz osoby,
ktére zlozyly wzory podpisow w banku.

Podstawg wydatkowania gotéwki z kasy stanowig dowody kasowe sprawdzone pod
wzgledem legalnosei, formalnym i merytorycznym oraz zatwierdzone do wyplaty.
Potwierdzeniem sprawdzenia sa odpowiednie klauzule / pieczgcie / zamieszczone na
dowodzie okreslone jako obowigzujagce w zakladowym obiegu dokumentéw oraz
podpisy os6b upowaznionych.

Wykaz osob upowaznionych do sprawdzania dokumentéw oraz oséb upowaznionych
do zatwierdzenia dowodéw kasowych do wyplaty zawiera zalgeznik nr 2 do instrukeji.
Opréocz wiw klauzul dowody ksiegowe winny zawieraé wszystkie opisy okreslone
jako obowiazujace w instrukeji obiegu i kontroli dokumentow.

W przypadku braku w/w klauzul i podpiséw o0séb upowaznionych do sprawdzenia
i zatwierdzenia Kkasjer zobowigzany jest przedlozyé te dowody Kkierownikowi Dzialu
Ksiggowosci. Kierownik Dzialu Ksiggowosci jest zobowigzany wezwaé wlasciwych
pracownikéw do uzupelnienia podpisow lub / w przypadku odmowy podpisu/
przedlozy¢ te dokumenty Gléwnemu Ksiggowemu.

§ 6

Wszystkie wplaty i wyplaty kasjer ujmuje w przebitkowych raportach kasowych
(znormalizowany druk ,Raport kasowy RK”) w/g ponizszych zasad :
- wpisanie do raportow kasowych wszystkich dowodéw indywidualnie z wyjatkiem
dowodow przychodowych z kwitariusza przychodowego, ktore moga byé wpisane pod
jedng pozycja jako zbiorczy dowdd ksiggowy.
Dowd6d zbiorczy winien spelniaé¢  wymogi okreslone art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci, tzn. winien dotyczy¢ operacji jednorodnych, a poszczegélne dowody



irodlowe winny by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione. Zbiorczy dowaod
KW moze by¢ stosowany w przypadku zwrotu wadium, pod warunkiem pokwitowania
odbioru gotowki na imiennych listach,

- wpisanie sum podjetych z banku do kasy na podstawie dowodu przychodowego KP,

- ujecie wyplat dokonanych w danym dniu w oparciu o zatwierdzone dowody KW,
wystawione w oparciu o dokumenty Zrédlowe lub w oparciu o dowody wymienione
w ninicjszym zarzadzeniu,

- ustalanie w danym dniu pozostaloSci w kasie po zakeficzeniu przyjmowania wplat
i dokonywania wyplat.

Kasjer sporzadza raport kasowy dla rachunku bankowego biezgcego. Operacje kasowe
dotyczgce  innych  rachunkéw  bankowych winny by¢é zminimalizowane
i odbywac si¢ poprzez rachunek biezacy i odpowiednie refundacje mi¢dzy rachunkami
zakladu.

Raporty kasowe dotyczace dzialalnosSci biezacej winny by¢ sporzadzane raz na tydzien
oraz na koniec kazdego miesigca.

Po wpisaniu do raportu kasowego wplat i wyplat za dany tydzien, ustaleniu pozostalosci
gotowki w kasie na dzien i wpisaniu ilosci dowodéw przychodowych i rozchodowych
kasjer podpisuje raport i przekazuje jego oryginal wraz z dowodami kasowymi
Glownemu Ksiggowemu lub osobie przez niego upowaznionej do kontroli. Zalgczone do
raportu kasowego dowody wyplat musza by¢ zaopatrzone w klauzule ,,wyplacono dnia”
poswiadczenie pobrania gotéwki , pozycje w raporcie kasowym i podpis kasjera.
Raporty kasowe winny by¢ przedlozone do ksiggowosci najpézniej nastgpnego dnia
roboczego po sporzadzeniu za pokwitowaniem oraz wpisaniem daty przekazania.
Sprawdzone raporty kasowe s3 podstawg do ksiggowania w rejestrze kasowym.

§7

Prawidlowos¢ sporzadzania raportéw kasowych sprawdza Glowny Ksiggowy
(lub osoba przez niego wyznaczona). W szczegélnosci ustala on , czy wykazane przez
kasjera poszczegdlne przychody i rozchody s3 udokumentowane dowodami kasowymi,
czy zalgezone dowody kasowe odpowiadajg okreslonym wymogom oraz zaopatrzone s3
w odpowiednie klauzule, czy ustalono w sposéb prawidlowy stan gotéwki, a takie czy
przestrzegana jest wysokos¢ pogotowia kasowego. Fakt sprawdzenia raportu winien by¢
potwierdzony podpisem osoby sprawdzajacej.

§8

Od pracownika prowadzgcego kase¢ winna by¢ pobrana i zlezona do akt
osobowych deklaracja o odpowiedzialnosci materialnej o tresci: ,Przyjmuje do
wiadomosci , Ze ponosz¢ materialng odpowiedzialno$¢ za powierzone mi pienigdze i inne
wartosei. Zobowigzuje si¢ do przestrzegania obowigzujacych przepiséw w zakresie
operacji kasowych i ponosze¢ odpowiedzialnos$é za ich naruszenie”.



§9

Kazdorazowo przy przekazywaniu kasy innej osobie nalezy obowigzkowo
sporzadzi¢ protokél zdawczo-odbiorczy. Przekazywania obowigzkéw kasjera innej
osobie nalezy dokonywaé w obecnosci Glownego Ksiggowego lub osoby przez niego
wyznaczonej i po zlozeniu oswiadczenia o ktérym mowa w § 8 przez osobe przejmujaca
kaseg.

§10

Wszystkie dyspozycje pienigzne akceptuje Gléwny Ksiggowy a zatwierdza

Dyrektor lub osoby przez nich upowaznione, zgodnie ze zlozonymi w banku wzorami
podpiséw. Osoby te s3 rowniez upowaznione do dysponowania Srodkami finansowymi
na rachunkach ZNK w Systemie Bankowosci Internetowej.
Kazde zlecenie wyplaty lub przelewu srodkow finansowych winno by¢ akceptowane
przez dwie osoby ,po jednej ze strony A i strony B. Wykaz oséb upowaznionych do
dysponowania $rodkami na rachunkach bankowych i z kasy zakladu ze strony Ai B
przedstawia zal. nr 3 do instrukecji. Osoby wystawiajgce czeki i polecenia wyplaty
(przelewu) sa odpowiedzialne za zgodnos¢ ich tresci z dowodami stanowigcymi
podstawe ich wystawiania.

§11

Nadwyzka gotowki w kasie przekraczajgca zapas okreslony w zarzadzeniu podlega
odprowadzeniu do banku najpézZniej nastgpnego dnia po jej powstaniu. Nie podlega
odprowadzeniu nadwyzka gotowki nie przekraczajgca 100,00 zl.

§12

Z kasy Zarzadu Nieruchomos$ci Komunalnych moze by¢ wyplacona pracownikowi
Dzialu Organizacyjnego stala zaliczka na zakupy paliwa, artykuléw biurowych, itp.
Zaliczka ta w wysoko$ci 2 000 zI winna by¢ rozliczona do konca roku obrotowego. Poza
w/w stalg zaliczka moga  wystgpié¢ tylke zaliczki dotyczace podrozy shuzbowych.
Zaliczki te winny by¢ rozliczone najpozniej w ciggu 5 dni po zakonczeniu podrozy
sluzbowej.



§13

Inwentaryzacje kasy przeprowadza na ostatni  dzien roku komisja
inwentaryzacyjna powolana  odrebnym zarzadzeniem Dyrektora ZNK. Komisja
Inwentarvzacyjna moze rowniez przeprowadzi¢ inwentaryzacje kasy okresowo na
wniosek Kierownika Dzialu Ksiggowosci, Dyrektora ZNK lub Gléwnego Ksiggowego.
Okresowo kontrole stanu gotéwki w kasie moze przeprowadzi¢ Glowny Ksiegowy wraz
z Kierownikiem Dzialu Ksiggowosci.

§14

Transport gotéwki do banku oraz z banku do siedziby ZNK winien by¢ dokonywany
przez kasjera w przypadku gdy warto$¢ gotowki nie przekracza 3.000 zl.

W przypadku gdy warto$¢ transportowanej gotowki wynosi od 3.000 zt do 10.000 zi
kasjerowi winny towarzyszy¢ dwie osoby . Poniewaz transport gotowki powyzej 3.000 zi
wystepuje sporadycznie ,0osoby towarzyszjce kasjerowi w charakterze ochrony
kazdorazowo wskazuje Kierownik Dzialu Organizacyjnego. Jesli kwota
transportowanej gotowki przekracza 0,3 jednostki obliczeniowej okreslonej
w rozporzadzeniu Ministra Spraw  Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrze$nia
2010 r. w sprawie szczegblnych zasad i wymagan , jakim powinna odpowiadaé
ochrona warto$ci  pienigznych  przechowywanych i transportowanych przez
przedsigbioreow i inne jednostki organizacyjne, transport winien odbywac¢ si¢ wg zasad
okreslonych w/w rozporzadzeniem. Konwaj gotowki obslugiwaé bedzie firma wskazana
w umowie zawartej z bankiem prowadzacym rachunek bankowy zakladu.
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ZALACZNIK NR 1

do Instrukcji w sprawie zasad prowadzenia gospodarki kasowej
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or rej. pojazdu; poj. skokowa silnika

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze w miesiacu...................... 200....r. uzywatem (am) do celow
stuzbowych samochodu osobowego i przedktadam niniejsze rozliczenie:

1. Przyznany ryczait na przejazdy lokalne

........ kmx............. = emmerarsss sayeissidl
2. Potracenia z kwoty ryczattu z tytuhu:

-urlopu wypoczynkowego(innego) TR dni

-delegacji odbytej innymi srodkami trags-ortu s dni

-innej nieobecnosci w pracy B dni

-nie korzystania z pojazdu z powodoéw innych niz wyzej - .............. dni

TAaZem .......c.uenene. dni

3. Kwota potracenia: ......... dnix 1/22x ............ z}.(poz. 1) S YO SHIEHR « Romsmae zt
4. Ryczalt po potraceniach (poz. 1 - poz. 3) ‘ S z
5. Kwota do opodatkowania (poz. 1 - poz. 3) w zaokragl. do 1,00zt  =._................. zt
6. Podatek (poz. 5 x 19%) w zaokragl. do 1,00 z1. e 7
7. Razem do wyplaty (poz. 1 - poz. 3 - poz. 6) h R o iy taesEsEs sl

SEOWIII .. e e z
Lublin, dnia ............200...c.

podpis pracownika
Sprawdzono p/w merytorycznym Sprawdzono p/w Potwierdzam legalnos¢ wydatkn
formalno-rachunkowym oraz zlecam do wyplaty

PMPIS podpzs poa'p:s
Potwierdzam fakt wykorzystywania Przyjmuje dyspozycie Zatwierdzam
pojazdu prywatnego do celow wyplaty do wyplaty
stuzbowych
poswiadczenie kierownika dzialu, podpis giéwnego ksiegowego podyis kierownika jednostki

zastepcy dyrektora

|)'



Whiosek
o dofinansowanie do wezasow organizowanych we wlasnym zakresie

(nazwisko 11mic)

/wracam sie o dofinansowanic do WEzasow organizow anveh we wiasnym zakresic.

Oswiadcrzenie:

Oswiadezam. ze w okresic od dnia. ... dodnia.. ...
Przebywalem am na wezasach organizowanych we wlasnym zakresie

Dochad brutto na czlonka rodziny (7 ostatnich 12 miesigey)....... , nn aFe AR e BB

{podpis pracownika)

Potwierdzam przebywanie na urlopie w wyZzej wymienionym terminie

Rozliczenie finansowania

Przyvznana kwota dofinansowania........oooooens
Kawota podatki. . ..o
Kwota do wyplaly .. ..oooviiii
Sprawdsono p/w Sprawdzono p'w formalno- Potwierdzam legalnosc wydathu
mervionezn m rachunkowym oraz zlecam do wyplan
S Py s tpodpis)
tpodpis) (podpis)
Przy jimuje dyspozyejg wyplaty Zatwicrdzam do wy platy

(podpis glownego ksiggowego)
(podpis kierownika jednosthi)



ZALACZNIK NR 2

do Instrukcji w sprawie zasad prowadzenia gospodarki kasowe;j



POLECENIE WYPLATY- PRZELEWU

Na POAStAWIC ..ottt eeesen e, sty
- wyplacié¢ w k‘!su: ZNK
- - przekazaé na...... T —— ssessrea - -

Panu/Pani/Instytucji............. RER— p— eSSy
Kwotg ....... PR - zl Slownie................ e
Ty tulem. e i assunmpssiis e
Lublin, dnia................ SR — 5

Sprawdzono p/w Sprawdzono p/w

merytorycznym formalnym i rachunkowym
podpis pracownika podpis pracownika

Przyjmuje dyspozycje wyplaty

Gléwny Ksiegowy

.........................................

..................................................................

.................................................................

..................................................................
.......................................................
..................................................................
..................................................................

..................................................................

Potwierdzam prawidlowosé wydatku
p/w legalnosci i zlecam do wyplaty

podpis kierownika dzialwreferat/

Zatwierdzam do wyplaty

Dyrektor



Wykaz pracownikéow Dzialu Ekonomicznego upowaznionych do sprawdzania dokumentow

p/w formalnym i rachunkowym

Ip Nazwisko i imig Podpis

] Kiciak Joanna

2 Galewska Henryka C,rwﬂ\

Lad

Chojna Ewa 54 c? 176~



Wykaz pracownikéow Dzialu Ekonomicznego upowaznionych do sprawdzania dokumentow

~ p/w merytorycznym

Ip Nazwisko i imi¢ Podpis

] Kiciak Joanna 134“, (1 :ﬂ;u

Galewska Henryka ﬁ}m

Chojna Ewa ( 4 {’/ V2o

12

(S}



Wykaz pracownikow Dzialu Ekonomicznego upowaznionych do sprawdzania dokumentéw

p/w legalnosci i zlecenia do wyplaty

Ip Nazwisko i imig

Kiciak Joanna | 'Z/t“’u 'a/{t’



Wykaz pracownikéw Dzialu Ksiggowosci upowaznionych do sprawdzania dokumentow

p/w merytorycznym

| ip Nazwisko i imig ‘ Podpis

"_ 5

| 1 Wiosek Joanna .

_ — _—
2 ‘ Wyszynska Monika |
3 ‘ Gawryluk Anna \ J

I I N M| N B
4 ‘Nakonieczna Kamila I ng’l/

8 Jankowska Barbara | &/ "/“"é'/

| z /

9 ‘Tomaszewska Malgorzata I ?5 ,
—— — — — I — — ——————— A —r — S— — — —
10 ‘Dudziﬁska Iwona | Ity ti,:(,[‘r,"; Y [(,Q
| 7 | | -
11 ' Podgorniak Sylwia
B R R 5 R
12 ' Sokotowska Liliana |
|

13 iGoch Joanna | >



Wykaz pracownikéw Dzialu Ksiggowos$ci upowaznionych do sprawdzania dokumentow

p/w formalnym i rachunkowym

Ip | Nazwisko i imig
1 ‘ Wiosek Joanna
| ‘ _
2 Wyszynska Monika
- o | I
\
3 ‘Gawryluk Anna |
| |
|
\
4 Nakonieczna Kamila
| . .
5 Ilska Irena
6 Wadowska Joanna
7 Cheba Malgorzata
8 |Janko\avska Barbara
' 9 | Tomaszewska Malgorzata
10 Dudzinska Iwona
' 11 Podgérniak Sylwia
12 Sokolowska Liliana

I S

13 Goch Joanna




Wykaz pracownikéw Dzialu Ksiggowosci upowaznionych do sprawdzania dokumentow p/w

legalnosci i zlecenia do wyplaty

Ip Nazwisko i imig Podpis

] Wiosek Joanna

(B9

Wyszynska Monika



Wykaz pracownikéw Dzialu Rozliczen Kosztéw upowaznionych do sprawdzania

dokumentéw p/w formalnym i rachunkowym

8 Bilik Agnieszka

Ip | Nazwisko i imi¢
| |
1 } Poptawska Anna
|
2 Gatka Anna \
. | _ |
3 i Wiosek Malgorzata
4 | Loboda Malgorzata
|
5 Kaczorowska Iwona
6 Kozak Izabela '
7 Majewska Maria (




Wykaz pracownikéw Dzialu Rozliczen Kosztéw upowaznionych do sprawdzania

dokumentéw p/w merytorycznym

Ip | Nazwisko i imig Podpis

| 1 Poptawska Anna

| == S— S ——— — p— S— — —_— —_— —_— _— «H _— — S— —

\

| 2 Gatka Anna

-t —— = ——

| 3 | Wiosek Matgorzata ‘

-1 1 ]
4 F.oboda Malgorzata

e | R R
5 Kaczorowska Iwona




Wykaz pracownikow Dzialu Rozliczen Kosztow upowaznionych do sprawdzania dokumentow

p/w legalnos$ci i zlecenia do wyplaty

ip Nazwisko i imig

I Poplawska Anna ‘

2 Gatka Anna




Wykaz pracownikéw Dzialu Eksploatacji upowaznionych do sprawdzania dokumentéw p/w

legalnoseci i zlecenia do wyplaty

Ip Nazwisko i imig Podpis

1 Bilik Lukasz % /M
2 Urbas Danuta m



Wykaz pracownikéw Dzialu Eksploatacji upowaznionych do sprawdzania dokumentow

p/w merytorycznym

Ip Nazwisko i imig Podpis

| Urbas$ Danuta

Nizio Janusz /é{,-{
Lajca Urszula // 67)/—\/

P
4 Gerylo-Jedyk Marzanna didAri
Bilik Lukasz %
6 Pietrykowska Maria W

Jarowicki Jan /Cl soud

/ -
_f‘fl' -/ i
g b--éz,écpws}/éf

(B]

Lad

wh

~J

8 Makowski Michat



Wykaz pracownikéow Dzialu Lokali — Referat Lokali Mieszkalnych upowaznionych do

sprawdzania dokumentéw p/w merytorycznym

Ip Nazwisko i imi¢ I Podpis

Cichon Artur P ,’;——""“

4 | Lobejko Robert Déagﬁé

5 Gacan Krystyna

6 Franaszczyk Lech / —

Sawczuk Tomasz N, %mo[k




Wykaz pracownikéw Dzialu Lokali — Referat Lokali Mieszkalnych upowaznionych do

sprawdzania dokumentéw p/w legalnosci i zlecania do wyplaty

Ip | Nazwisko i imig Podpis

1 ‘ Cichon Artur - t;_%’//’_’

2 Krol Stanistaw | A




Wykaz pracownikéw Dzialu Lokali — Referat Lokali Uzytkowych upowaznionych do

sprawdzania dokumentéw p/w merytorycznym

| Walczyna Iwona y
| %/’L

Glowacki Bogdan | %

[B)

3 Michalik Teresa |

| .
4 Kowalczyk Barbara P
5 Ryczek Wioletta

6 Chmiel — Tatara Agnieszka I’vm




Wykaz pracownikéw Dzialu Lokali- Referat Lokali Uzytkowych upowaznionych do

sprawdzania dokumentéw p/w legalnosci i zlecania do wyplaty

3 Ryczek Wioletta |



Wykaz pracownikéw Referatu Windykacji upowaznionych do sprawdzania dokumentéw p/w

legalnosci i zlecania do wyplaty




Wykaz pracownikéw Referatu Windykacji upowaznionych do sprawdzania dokumentow p/w

merytorycznym

Ip Nazwisko i imi¢ Podpis

. /7 s
1 Walczyk Waldemar Z"/ S 4

2 ' Bartoszek Marianna m M )(Z-
i

3 Niedziela Alicja %/g

Kruczynska Danuta Urszula ,

5 Sugier Norbert N p
>y

6 Lemiecha Marzena j/[{,r WA V‘L/g,@m

- 1

' |
7 ‘ Nowaczynski Bartfomiej M MW‘N c/ul/"(/ (/W

8 ‘ Makowski Michat \ / el
‘/.}’ o




Wykaz pracownikéw Dzialu Lokali-Referat Rozrachunkéw Czynszowych upowaznionych do

sprawdzania dokumentéw p/w merytorycznym

| Ip \ Nazwisko i imie Podpis
1 Faldyga Renata /{’f& . {-
......... 1 . —— | T !
2 | Snarska Halina SkE
s Wojcik Ewa Q‘ﬁt%
- Depta Krystyna M&
5 Jarka Barbara
- _l____-_-‘__-___-___—__-____—_— 1
6 | Plaskodzinska Krystyna
7 Mitrut Alicja | 411V
8 Sternik Katarzyna | gﬁ/



Wykaz pracownikéw Dzialu Lokali — Referat Rozrachunkéw Czynszowych upowaznionych

do sprawdzania dokumentéw p/w legalnosci i zlecania do wyplaty




Wykaz pracownikéw Dzialu Inwestycji i Remontow upowaznionych do sprawdzania

dokumentow p/w formalnym i rachunkowym

Ip Nazwisko i imig ‘ Podpis

7 1 Podlasze;v;a_lHalina | -
2 ;tasiak Ag;i;zka | ) UJ/(LQ;
3 Szczesniak Urszula ' s g
e A7y
5 Sojezuk Slanislaw# - - - ﬂ - — JR 7
6 Zalewska Barbara o l ; | _
7 | Mazur Andrzej : -

. S ——— ;

8 Chowaniec-Kieraga Dagmara T
9 7 ..lusynKatarZ},;; - ‘ VS _

10 Szymanska Katarzyna

11 [Iski Mirostaw

12 Maliszewski Tomasz




»'



L]
Wykaz pracownikéw Dzialu Inwestycji i Remontow i upowaznionych do sprawdzania

dokumentow p/w merytorycznym

Ip Nazwisko i imig

1 Podlaszewska Halina

2 Stasiak Agnieszka

3 Szczesniak Urszula o

4 7 AForyt Jozef :
_ %_ | Sojczuk Stanistaw

¢ Zaowska B

7 N Mazur Andrze) -
7 8 .Cho;'a:n_iec—Kieraga Dagmara
_ 9 IJ usyn Katarzyna -

10 Szymanska Kaatarzy'n;—

11 [Iski Mirostaw o

12 Maliszewski Tomasz




Wykaz pracownikow Dzialu Inwestycji i Remontéw upowaznionych do sprawdzania

dokumentéw p/w legalnosci i zlecania do wyplaty

Ip Nazwisko i imig
1 Podlaszewska Halina
2

. Foryt Jozef




Wykaz pracownikéw Dzialu Nadzoru Inwestorskiego upowaznionych do sprawdzania

dokumentéw p/w formalnym i rachunkowym

ip Nazwisko i imig
1 Wysocka Anna
2 Sieteski Janusz

Tuszewska Roza

L]

4 Polanski Janusz
5 Drys Tadeusz
6 | Wéjcik Marian |




Wykaz pracownikéw Dzialu Nadzoru Inwestorskiego upowaznionych do sprawdzania

dokument6éw p/w merytorycznym

Ip ! Nazwisko i imig Podpis
I
1 Wysocka Anna '
2 Sieteski Janusz

Tuszewska Roza

(o2

4 . Polanski Janusz

) Dry$ Tadeusz

6 Wojcik Marian










Wykaz pracownikéw Stanowiska ds. Kadrowych upowaznionych do sprawdzania

dokumentoéw p/w merytorycznym

Ip Nazwisko i imig Podpis



Wykaz pracownikéw Stanowiska ds. Kadrowych upowaznionych do sprawdzania

dokumentow p/w legalnosci i zlecania do wyplaty

Ip Nazwisko i imig Podpis

|
1 Makowska Jadwiga ‘ (' U’W}



Wykaz pracownikéw Stanowiska ds. bhp upowaznionych do sprawdzania dokumentéw p/w

legalnosci i zlecania do wyplaty

Nazwisko i imig Podpis

B A




Wykaz pracownikow Stanowiska ds. bhp upowaznionych do sprawdzania dokumentow p/w

merytorycznym




Wykaz pracownikow Stanowiska ds. p.poz., obrony cywilnej i kancelarii tajnej

upowaznionych do sprawdzania dokumentéw p/w merytorycznym




Wykaz pracownikéw Stanowiska ds. p.poz., obrony cywilnej i kancelarii tajnej

upowaznionych do sprawdzania dokumentow p/w legalnosci i zlecania do wyplaty

Syroka Krzysztof




Wykaz pracownikéw Zespolu Radcow Prawnych upowaznionych do sprawdzania

dokumentéw p/w merytorycznym

Nazwisko i imig

Mroczek Jerzy

Arciszewski Tadeusz

Szaniawska Teresa

Lemiecha Marzena

—

- /»'
V]{é = A

Jedrej Magdalena




Wykaz pracownikéw Zespolu Radeéw Prawnych upowaznionych do sprawdzania

dokument6éw p/w legalnosci i zlecenia do wyplaty

Ip Nazwisko i imig

Mroczek Jerzy

2 ‘ Arciszewski Tadeusz
3 Szaniawska Teresa
T 4 Lemiecha Marzena

|
5 ; Jedre) Magdalena




Wykaz pracownikéw Dzialu Organizacyjnego upowaznionych do sprawdzania dokumentow

p/w merytorycznym

Ip Nazwisko i imig hPodpis

1 Zatoga Andrzej

™

2 ' Luszewska Genowefa &( a -

3 ’ Bajus Marek <, --((&5 4
| 4 | Adameczyk Ewa (, ,?,,{"

5 ‘ Boguta Urszula | LW@
i




Wykaz pracownikow Dzialu Organizacyjnego upowaznionych do sprawdzania dokumentéw

p/w legalnosci i zlecenia do wplaty

Nazwisko i imig

Zaloga Andrzej

2

\ Zielinski Janusz




Wykaz pracownikow Dzialu Organizacyjnego-Referat Obslugi Informatyczne;j

upowaznionych do sprawdzania dokumentéw p/w merytorycznym

Ip Nazwisko i imig Podpis
\
\ Zielinski Janusz

\

2 Sawczuk Marta




W
M(& o

ﬁllqc@pﬂ nr 3 do , Instrukcji w sprawie zasad prowadzenia gospodarki kasowej"
o

+
}:‘w az pracownikow upowaznionych do dysponowania sredkami pienieznymi ZNK

Podpis

Ip Nazwisko i imie P

i L.acek Henryk

2

4

6O

7 Kiciak Joanna

5 Wiosek Joanna

9 Poplawska Anna
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