Zarzadzenie Nr 9
Dyrektora Zarzadu Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie
z dnia 6 wrzesnia 2011 r.
w sprawie procedury w zakresie rozliczania finansowego udzialow gminy w
nieruchomoéciach’dla ktorych ZNK nie prowadzi zarzadu

Na podstawie art. 69 ustd pkt 3 ustawy o finansach publicznych z dnia
27.08.2009 r. /Dz.U. Nr 157, poz. 1240/ zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam do stosowania w ZNK procedure w zakresie rozliczania
finansowego udzialow gminy w nieruchomosciach dla ktérych ZNK nie prowadzi
zarzadu stanowiacq zatacznik do zarzadzenia.

§2

Procedura wehodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od dnia
1 sierpnia 2011 r.




Procedura w zakresie rozliczania finansowego udzialdw gminy we wspolwlasnosei , dla
ktorych ZINK nie prowadzi zarzgdu

I. Zarzadea , po otrzymaniu upowaznienia od ZNK, wystawia dla najemcdw
dokumenty obcigzeniowe stosownie do udziatéw wspotwlaseicicla .
Informacje o wielkosei obeigzen  wynikajgeych z zawartych umdw najmu lokali
lub obcigzen odszkodowaniami wraz z in I"ormac"a o dokonanych wplatach
zarzadca winien przedtozyé comiesiecznie najpdzniej do 5 dnia nastepujacego po
miesigeu rozliczanym .
[nformacja o sprzedazy opodatkowanej 1 zwolnionej wraz z k@p]dmi wystawionych
faktur jest przekazywana do referatu ELC w celu sprawdzenia i zaewidencjonowania
rozliczen 7z najemcami oraz podatku VAT w ewidencji czynszowej.
Propozycia formy zestawienia zal. nr 1.
W oparciu o zestawienia dzial FI' ewidencjonuje rozrachunek z zarzadea w zakresie
zebranych wimieniu ZNK kwot naleznoéci czynszowych.

2.Zarzadea przekazuje srodki finansowe na po! krycie VAT w terminie jw.
Ewidencyie ksiggowa wplaty odpowiadajacej kwocie VAT (ewentualnie innych wplat)
od zarzadey prowadzi dzial FF na pod%awm wyeiggu bankowego,

3. Zarzadca przekazuje kserokopie opisanych i sprawdzonych faktur kosztowych
wystawionych na wspétwlascicieli przez  $wiadezaeych ushagi a takze kserokopie
innych dokumentow potwierdzajacych wydatki niezwlocznie po ich otrzymaniu .
najpoznie] do 5 dnia nastgpujacego po miesigeu rozliczanyn.

Kserokopie dokumentéw obcigzeniowych winny by¢ przez zarzadeg potwierdzone va
zgodnos$é z oryginalem a w opisie winno by¢ wskazane czy wydatek dotyezy lokalu
mieszkalnego czy uzytkowego 1 powierzehni lokalu Jkitdrego dotyczy wydatek.
Kserokopie faktur ( rachunkow , not) w ZNK podlegaja kontroli merytorycznej pivez
dzial FE oraz formalno-rachunkowej przez dzial FF.

Sprawdzenie merytoryezne kopii dokumentow obcigzeniowych przekazanych przer
zarzadcdw polega na potwierdzeniu udzialu gminy w nieruchomosei . W opisie
merytorycznym winny by¢  wskazane wysokosci udzialu gminy w powierzchni fokali
mieszkalnych i uzytkowych .

Sprawdzenie kserokopii faktur pod wrzgledem formalno rachunkowym przer deiat I
polega na sprawdzeniu prawidlowosci rachunkowey 1 formalne) dokumentu,
sprawdzeniu czy kserokopia zawiera wszystlkic niezbedne klauzule jak potwierdzenic za
zgodnosé 7 oryginatern , opis do ktdrego zobowigzany jest dzial B, przyiecie do
rozliczenia przez glownego ksiggowego oraz zatwierdzenie do rozliczenia przez
Dyrektora ZNIC atakze czy na dokumencie zlozone zostaly podpisy 0sob
upowaznionych.

W oparciu o sprawdzona kopig faktury( rachunku, noty) dzial FV sporzadza Polecenie
Ksiegowania i ewidencjonuje koszty oraz roztachunek 7 rarzadea wewidencii
ksiggowe] ZNK

Polecenie Ksicgowania stanowi rowniez podstawe do zaewidencjonowanta  kosziow
przez. dzial FE.




Zalacznik nr 1

Nieruchomosé

Zestawienie przypisu 1 wplat za m-c

Lp | Nazwisko |Nr Typ Pow. |Kwota Vatod |Kwota Vat- | Kwota Wplaty
11imie lokalu |lokalu obcigzenia |czynszu |obcigzenia |media |obciazenia |nalezne
{ -CZyNSZ Wg — media ogdlem wg | ZNK
udziatu wg udzialu udziati wg
udzialu
T XXXXXX | 1. Mieszk. |45 225 YAY 200 ZW 425
2 |YYYYYY |2 Uz. 30 300 69 120 27.60 300
razem 525 69 320 27.6 7235




