Aneks nr 2

z dnia 30.09.2011 r.
do Zarzadzenia nr 10 Dyrektora Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie
z dnia 31.12.2010 r w sprawie polityki rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz, U. Z 2009 r. nr 152 poz. 1223 z pdzn.zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
Zatacznik na 3 ,,Wykaz ksiag rachunkowych Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych™
otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku.

§2

Pozostale uregulowania zawarte w Zarzadzeniu nie ulegaja zmianie

§3

Aneks wehodzi w zycie z dniem 30 wrzesnia 2011 r. z moca obowiazujaca
od 1 sierpnia 2011 r.

N AP E/\b
/ Heneyh Fascei

o oA




Zalgeznik Nr 3
Wykaz ksiag rachunkowych Zarzgdu Nieruchomosci Komunalnych
Wykaz zbiorow stanowigeych ksiggi rachunkowe prowadzone przy uzyciu
komputera

A/ Ksigga glowna i cze$¢ ksiag pomocniczych — Program ,,FK (Finansowo-Ksiggowy)”
w tym dzienniki cze¢sciowe / z uwzglednieniem miejsca prowadzenia/ :

1. Dzial Ksiggowosci :
- Rejestry bankowe:

- Glowny - BK
- Dotacji budzetowej - BM
- Remonty lokali wykupionych - BR
- Funduszu socjalnego - FS
- Sum depozytowych- kaucji i zabezpieczen - BW
- rejestr Kasa -konto podstawowe -KS
- rejestr sprzedazy - SP
- rejestr zakupu skladnikow majatku trwalego - 21
- rejestr zakupu materialow - IM
- rejestr zakupu uslug - wspolnoty mieszkaniowe Rej. 1,2,3 - WM
- rejestr zakupu uslug -wspolnoty mieszkaniowe Rej. 4,516 - MW
- rejestr zakupu uslug -wspolnoty mieszkaniowe Rej. 71 8 - IW
- zakup uslug -ZU
- rejestr uzupelniajacy -UZ
- rejestr rozliczenia udzialéw gminy w nieruchomosciach pod
obcym zarzgdem - UG

2. Referat Rozrachunkoéw Czynszowych:
- rejestr wplywoéw czynszowych L mieszkalnych - RC
- rejestr wplywéw czynszowych L. uzytkowych - RU

13/ Ksiegi pomocnicze:

1. Dzial Ksiggowosci - program ,,Srodki Trwale” stanowigcy ksiegi pomocnicze
dotyczace stanu Srodkow trwalyeh , pozostalych srodkow
trwalych , warto$ci niematerialnych i prawnych oraz umorzen i
amortyzacji Srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych.

2. Dzial Eksploatacji - program ,,Remonty” stanowigey ksiggi pomocnicze do ewidencji
rozliczen z tytulu zwrotow za remonty w budynkach wspolnot
mieszkaniowych,



program ,,Wadia i kaucje zabezpieczajace — lokale uzytkowe”
shuzgcy do ewidencji wadiéw i zabezpieczen nalezytego wykonania
umowy oraz odsetek naliczanych za okres ich przechowywania.

3. Referat Rozrachunkéw Czynszowych — program ,,Czynsze” stanowigcey ksiggi
pomocnicze w zakresie rozliczen naleznosci czynszowych,
naleznych odsetek, oraz do konta 265 w cz¢$ci odszkodowan i
odsetek od odszkodowan za zajmowane bezprawnie lokale
uzytkowe.

4. Referat Lokali Uzytkowych -program ,,Wadia i kaucje zabezpieczajace — lokale
uzytkowe” stanowigcy ksiegi pomocnicze zakresie stanu izmian
z tytulu wadiow i zabezpicczen lokali uzytkowych oraz odsetek
naliczonych za okres ich przechowywania.

5. Referat Lokali Mieszkalnych —program ,,Ewidencja kaucji mieszkaniowych”
stanowigcy ksiggi pomocnicze w zakresie rozliczen z najemcami z
tytutu kaucji mieszkaniowych.

6. Dzial Ekonomiczny - program ,,AS - Placowy” stanowigcy ksiegi pomocnicze do
konta 231 w zakresie rozrachunkow z pracownikami z tytulu plac.

7. Dzial Nadzoru Inwestorskiego- program ,,Zabezpieczenia wykonania umow”
stanowigcy ewidencje pomocniczg do rozliczen z kontrahentami
z tytulu zabezpieczen wykonania umow oraz odsetek naliczonych za
okres ich przechowywania.

8. Dzial Inwestycji i Remontéw — program ,,Wadia i kaucje zabezpieczajgce — lokale
uzytkowe” sluzgcy do ewidencji wadiéw na roboty budowlane oraz
naleznych odsetek.

¢/ Ewidencja pozaksiegowa

1. Dzial Rozliczen Kosztéw — program ,,Koszty” sluzgey do ewidencji kosztow
i przychodéw na poszezegolnych budynkach.

2. Dzial Organizacyjny -Ewidencja wydanych materialéw — prowadzona
w formie rejestru przychodow i rozchodéw
materialow.

3. Zespol Radeéw Prawnych — program ,,Rejestr Prawny” shuzgcy do ewidencji m.in.
kosztéw postepowania sagdowego.

4. Dzial Windykacji — program ,,Rejestr Prawny” przeznaczony do ewidencji m.in.
kosztéw postepowania egzekucyjnego.




