ZARZADZENIE Nr 13
DYREKTORA ZARZADU NIERUCHOMOSCI KOMUNALNYCH w Lublinie

7 dnia 03 listopada 2011 r w sprawie inwentaryzacji rocznej 2011

Na podstawie art.4 ust 5z dn.29.09.1994 1. o rachunkowosci / Dz U.Nr 121, poz.
pGZzn.zm./ ustalam, co nastepuje:

1. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacii w Zarzadzie
Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie w skiadzie:

przewodniczaey komisji- Zatoga Andrzej

crionek komisji - Adamczyk Ewa
czionek komisji - Makowski Michat

2 inwentaryzacja winna by¢ przeprowadzona w drodze:

- 5pisu z natury

- pisemnego potwierdzenia sald

- weryfikacji zgodnie z harmonogramem okreslonym w zataczniku nr 1.

3. W drodze spisu z natury w 2011r. winny by¢ zinwentaryzowane:

al srodki pieniezne w kasie

b/ bilety MPK

o/ depozyty pozostajgce w kasie

d/ materiaty zaliczane w koszty ZNK bezposrednio po zakupie

4. W drodze pisemnego potwierdzenia sald winny by¢ zinwentaryzowane:
- salda naleznosci od kontrahentow
- stany aktywow finansowych przechowywanych na rachunkach bankowych

W oparciu o zasade istotnosci proponuje inwentaryzacje w drodze pisemneago potwierdzania sald
naleznosci w kwocie powyzej 100 zt.

7 ohowiazku inwentaryzacji w drodze pisemnego potwierdzania sald zgodnie z art 26 ust 1 piki 3
ustawy o finansach publicznych zwolnione sg zobowigzania naleznosci od osobh nie prowadzacych
ksigg rachunkowych, naleznosci sporne

i watpliwe oraz naleznosci publicznoprawne.

5. W drodze weryfikacji winny by¢ zinwentaryzowane zobowigzania zakladu, na
pisemnym potwierdzaniem lub inne aktywa i pasywa zakladu kidrych uzgodnier
natury lub pisemnego potwierdzenia salda z przyczyn uzasadnionych nie bylo n



6,a Inwentaryzacje roczng roku 2011 w formie spisu z natury nalezy przeprowadzié w dniu
30.12.2011

bh. Ustalenie stanu rozrachunkow w drodze pisemnego potwierdzenia sald nalezy przeprowadzic w
stanu na dzien 31 pazdziernika 2011.

7.a. Odpowiedzialnos¢ za prawidtowo$¢ przeprowadzenia inwentaryzacii w drodze spisu z natury
powierzam p.o. z-cy Kierownika Dziatu Organizacyjnego. Odpowiedzialnosé za pravidiowose
inwentaryzacji rozrachunkow z tytutu lokali uzytkowych i mieszkalnych oraz za jej rozliczenie
powierzam Kierownikowi Referatu Rozrachunkow Czynszowych.

Natomiast odpowiedzialnosé za inwentaryzacje rozrachunkow z wiascicielami lokali we wspoinota
z tytulu remontdw i za jej rozliczenie powierzam Kierownikowi Dziatu Eksploatacii.

b. Odpowiedzialno$é za inwentaryzacje oraz rozliczenie inwentaryzacji sidadnikow nie
wymienionych w pkt. a powierzam Kierownikowi Dziatu Ksiegowosci.
Kierownik Dzialu Ksiegowosci sporzadzi zbiorcze zestawienie dotyczgeych wyniiow

przeprowadzonej inwentaryzacji rocznej roku 2011.

c. Osoby, ktérym powierzam odpowiedzialno$é za przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacy
winny ztozye oswiadczenia o przyjeciu tej odpowiedzialnoéci do Przewodniczgcego Komisji
inwentaryzacyinej. Oéwiadczenia winny by¢ przechowywane wraz z pozostala dokumentacia
inwentaryzacii. Wzor oswiadczenia zawiera zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia,
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Propozycja harmonogramu prac zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryz zacii rogzne) 2081 ».
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Terrain realizacji Zakres prac
najpozniej:

do 20.12.2011 Powolanie zespotu spisowego przez Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej

do 23122011 Przeszkolenie zespotu spisowego przez Pr rewodniczgeego ,

oswiadezen o przeszkoleniu od czlonkow zespotu spisowego / oraz

pobranie arkuszy spisowych od pracownika prowadzacego ewidencie
drukdw $cistego zarachowania

‘v\’ dniu 30.12.2011 Przeprowadzenie spisu z natury stanu skhdm kow majgtkowy &,11 ZNK wdniu
30.12.2011
do 06.01.2012 Ztozenie arkuszy spisowych spisu z natury Kierownikowl

Dzialu Ksiegowoscl

do 20.01.2012 Zozenie do Kierownika Dziatu Ksiggowoscl pmiokofow 11“50-‘\ ieh
w zakresie weryfikacji i potwierdzen sald przez kierownikow o [
zobowiagzanych do przepmwadmnia tej formy inwentaryzacji oraz
przez Dzial Ksiegowosel wyceny inwentaryzacji w zakresie spis

do 27.01.2012 Px/uistdwxcm e przez Przewodniczacego Komisji Inw ﬂ_‘;’li?h acyine} wynikow

inwentaryzacji Dyrektorowi ZNK wraz z wyjasnieniami pracow
odpowiedzialnych za stan inwentaryzowanych skladnikow w zakresie
stwierdzonych niedoborow lub nadwyzek




Zatacznil Nr 2

Odwiadcrzenie

Oswiadezam, ze przyjmuje odpowiedzialnosé z tytulu przeprowadzenia | rozliczenia
Inwentaryzacji rocznej roku 2011 w zakresie okreSlonym Zarzadzeniem Nr............
Dyrektora Zarzadu Nieruchomosei Komunalnych w Lublinie z dnia.............. T

w sprawie inwentaryzacji rocznej - 2011 r,

/data i czylelny podpis/




