Zarzadzenie Nr 9
Dyrektora Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie
z dnia 16.11.2010 .w sprawie inwentaryzacji rocznej 2010

Na podstawie art. 4 ust 5 ustawy z dnia 29.09.1994 r o rachunkowosci ( Dz.U.Nr 121, poz.
591 z pdZn. zm) ustalam , co nastepuje:

1.Powotuj¢ Komisje Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji w Zarzadzie
Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie w sktadzie :

Przewodniczacy Komisji -..Machaj Krzysztof.,
cztonek komisji — Adamczyk Ewa
cztonek komisji -.Zatoga Andrzej,

2. Inwentaryzacja winna by¢ przeprowadzona w drodze :
- spisu z natury,
- pisemnego potwierdzenia sald,
- weryfikacji.
zgodnie z harmonogramem okreslonym w zataczniku nr 1.

3. Wdrodze spisu z natury w 2010 r winny by¢ zinwentaryzowane:
a/ Srodki pienigzne w kasie,
b/ bilety MPK,
¢/ depozyty pozostajace w kasie,
d/ materialy zaliczane w koszty ZNK bezposrednio po zakupie,

4.W drodze pisemnego potwierdzenia sald winny by¢ zinwentaryzowane:

- salda naleznosci od kontrahentéw,

- stany aktywow finansowych przechowywanych na rachunkach bankowych,
W oparciu o zasad¢ istotnosci inwentaryzacja w drodze pisemnego potwierdzania sald
nalezy objac naleznosci w kwocie powyzej 100 zt .
Z obowiazku inwentaryzacji w drodze pisemnego potwierdzania sald, zgodnie z art. 26
ust 1 pkt .3 ustawy o rachunkowosci , zwolnione sg zobowiazania , naleznosci od o0sob
nie prowadzacych ksiag rachunkowych , naleznosci sporne i watpliwe oraz naleznosci
publicznoprawne.

5. W drodze weryfikacji winny by¢ zinwentaryzowane zobowiazania zaktadu, naleznosci
nie objete pisemnym potwierdzaniem lub inne aktywa i pasywa zakladu ktorych
uzgodnienie w formie spisu z natury lub pisemnego potwierdzenia salda z przyczyn
uzasadnionych nie bylo mozliwe.



é‘:} a Inwentaryzacie roczng roku 2010 w formie spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ w dniu
i 1220101
Ustalenie stanu rozrachunkow w drodze pisemnego potwierdzenia sald na
s,%s‘taﬁu na dzien 31 pazdziernika 2010.
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cz C}dpuw edzialnosé za prawidlowosc przeprowadzenia przeprowadzenia inwentaryzacji w drod.
natury powierzam Kierownikowi Dziatu Qrganizacyjnego. Odpowiedzialnose za prawidiowc
yzacii rozrachunkow z tytutu lokali uzytkowych i mieszkalnych oraz za jej rozliczenie

m Kierownikowi Referatu Rozrachunkow Czynszowych.

wﬁm(%ﬂf iast odpowiedzialnose za inwentaryzacje rozrachunkow z wlascicielami lokali we wspoinotac
7 tytutu remontéw | za jej rozliczenie powierzam Kierownikowi Dziatu Eksploatacji.

b, O mg; owiedzialnosd za inwentaryzacje oraz rozliczenie inwentaryzacji sktadnikow nie
wymienionych w pkt. a powierzam Kierownikowi Dziatu Ksiegowoscl.

Kierownik Dziatu Ksiegowosci sporzadzi zbiorcze zestawienie dotyczacych wynikow
przeprowadzone] inwentaryzacii rocznej roku 2010

o. Osoby, kKiorym powilerzam c;dpc:swae:wiff&inouz; Za r»r?@pmwnrzz enie i rozliczenie inwantaryzac
winny ziozyG oswiadczenia o przyjeciu te] odpowiedzialnoscl do Przewodniczacego Komisji
inwentaryzacyine]. Oswiadczenia winny by przechowywane wraz z pa}’o«aia g dokumentacig
inwentaryzacil. Wzor oswiadcezenia zawiera zatgeznik Nr 2 do zarzadzenia.




Propozycja harmonogramu prac zwigzanych z przeprowadzaniem inwentaryzacji

rocznej 2010 r

Zalgcznik Nr 1

Termin
realizacji
najpdzniej :

Zakres prac

do22.12.2010

Powotanie zespotow spisowych przez Przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjne;j

Do 23.12 .2010

Przeszkolenie zespoldéw spisowych przez Przewodniczacego
Komisji / pobranie o§wiadczen o przeszkoleniu od cztonkow
zespoldw spisowych/ oraz pobranie arkuszy spisowych od
pracownika prowadzacego ewidencje drukow scistego
zarachowania

W
dniu31.12.2010

do5.01.2011

Przeprowadzenie spisu z natury stanu sktadnikéw majatkowych
ZNK w dniu31.12 .

Ztozenie arkuszy spisowych spisu z natury Kierownikowi
Dziatu Ksiggowosci

do 20 .01.2011

do 26.01.2011

Ztozenie do Kierownika Dziatu Ksiggowosei protokotow
uzgodnien w zakresie weryfikacji i potwierdzen sald przez
kierownikow dzialéw organizacyjnych zobowiazanych do
przeprowadzenia tej formy inwentaryzacji oraz sporzadzenie
przez Dzial Ksiggowosci wyceny inwentaryzacji w zakresie
spisu z natury.

Ustalenie roznic inwentaryzacyjnych przez Dziat Ksiggowosci
oraz przekazanie wynikow rozliczenia Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej.

do 28.01.2011

Przedstawienie przez Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej wynikow inwentaryzacji Dyrektorowi ZNK
wraz z wyjasnieniami pracownikow odpowiedzialnych za stan
inwentaryzowanych sktadnikow w zakresie stwierdzonych
niedoborow lub nadwyzek.

31.01.2011

Decyzja Dyrektora ZNK w sprawie rozliczenia inwentaryzacji.




Zatacznik Nr2

Oéwiadezenie

Oswiadezam 72 provimuje odpowiedzialnosé z tytutu przeprowadzenia i rozliczenia

inwentaryzacji roczne] roku 2010 w zakresie okre$lonym Zarzadzeniem Nr .......
Dyrektora Zarzadn Mieruchomosei Komunalnych w Lublinie z dnia ..o r W sprawie

inwentarvzacii roczie - 2010 1

/ data i czytelny podpis /



