ZARZADZENIE Nr 16

DYREKTORA ZARZADU NIERUCHOMOSCI KOMUNALNYCH W

LUBLINIE Z DNIA 12.10.2009 r. W SPRAWIE INWENTARYZACJI
ROCZNEJ - 2009

Na podstawie art.4 ust 5 z dn.29.06.1994 r. o rachunkowosci / Dz.U.Nr 121,
poz.591 z pdzn.zm./ ustalam, co nastepuje:

1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji w
Zarzadzie Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie w skfadzie:

przewodniczacy komisji- Machaj Krzysztof

cztonek komisiji - Nizio Janusz

cztonek komisiji - Zatoga Andrzej

czionek komisiji - Bilik Lukasz

cztonek komisji - Psionka Marta

cztonek komisji - Kusa-Malec Agnieszka .
cztonek komis;ji - Jedrej Magdalena
cztonek komisji - Niziot Michat

2. Inwentaryzacja winna by¢ przeprowadzona w drodze:
- spisu z natury

- pisemnego potwierdzenia sald

- weryfikacji

3. W drodze spisu z natury w 2009 r. winny by¢ zinwentaryzowane:

b/ bilety MPK

c/ depozyty pozostajace w kasi

d/ materiaty zaliczane w koszty ZNK bezposrednio po zakupie
e/ wasne i obge $rodki trwate i pozostate srodki trwate

a/ srodki pieniezne w kasie j
e

4. W drodze pisemnego potwierdzenia sald winny by¢ zinwentaryzowane:
- salda naleznosci od kontrahentéw
- stany aktywow finansowych przechowywanych na rachunkach bankowych

W oparciu o zasade istotnosci proponuje inwentaryzacje w drodze pisemnego
potwierdzania sald naleznosci w kwocie powyzej 100 zt.

Z obowiazku inwentaryzacji w drodze pisemnego potwierdzania sald zgodnie
z art 26 ust 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych zwolnione sg
zobowigzania naleznosci od os6b nie prowadzgcych ksiag rachunkowych,
nalezno$ci sporne

i watpliwe oraz naleznosci publicznoprawne.

5. W drodze weryfikacji winny by¢ zinwentaryzowane zobowigzania zaktadu,
nalezno$ci nie objete pisemnym potwierdzaniem lub inne aktywa i pasywa
zaktadu ktérych uzgodnienie w formie spisu z natury lub pisemnego
potwierdzenia salda z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.



6. Inwentaryzacje roczng roku 2009 w formie spisu z natury nalezy
przeprowadzi¢ w terminach okreslonych w harmonogramie stanowigcym
zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia w tym:

-inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w pkt. 3 a-e nalezy
przeprowadzi¢ na dzien 31.12.2009 r .

- inwentaryzacje rozrachunkdw nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien
31.10.2009 i nie pdzniej niz 31.12.2009 roku.

Ustalenie stanu inwentaryzowanych sktadnikéw na dzien 31.12.2009 r. winno
nastgpi¢ poprzez dopisane lub odpisane od stanu zwiekszen i zmniejszen
jakie nastapity miedzy datg inwentaryzacji a dniem ustalenia stanu
wynikajgcego

z ksigg rachunkowych.

7.a. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowo$é przeprowadzenia przeprowadzenia
inwentaryzacji w drodze spisu z natury powierzam Kierownikowi Dziatu
Organizacyjnego. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowos$¢ inwentaryzacii
rozrachunkoéw z tytutu lokali uzytkowych i mieszkalnych oraz za jej rozliczenie
powierzam Kierownikowi Dziatu Lokali.

Natomiast odpowiedzialnosc za inwentaryzacje rozrachunkéw z wtascicielami
lokali we wspoélnotach z tytutu remontéw i za jej rozliczenie powierzam
Kierownikowi Dziatu Eksploatacji.

b. Odpowiedzialno$¢ za inwentaryzacje oraz rozliczenie inwentaryzacji
sktadnikbw nie wymienionych w pkt. a powierzam Kierownikowi Dziatu
Ksiegowosci.

Kierownik Dziatu Ksiegowos$ci sporzadzi zbiorcze zestawienie dotyczacych
wynikoéw przeprowadzonej inwentaryzacji rocznej roku 2009,

c. Osoby, ktérym powierzam odpowiedzialno$é za przeprowadzenie i
rozliczenie inwentaryzacji winny ztozyé o$wiadczenia o przyjeciu tej
odpowiedzialnosci do Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej.
Oswiadczenia winny by¢ przechowywane wraz z pozostata dokumentacjg
inwentaryzacji. Wzér o$wiadczenia zawiera zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.
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Zalaeznik Nr 1
rocznej 2009 r

Propozyeja harmoenogramu prac zwigzanych z przeprowadzaniem inwentaryzacji

Termin realizac)s Zakres prac
najpdznicy :

-

-] do 14.10.2009

Powolanie zespolow spisowych przez Przewodniczacego
kKomisji Inwentaryzacyjnej

15-16.10.2009

K18}

Komisyi / pobranie o$wiadcezen o przeszkoleniu od czlonkow

[y

Przeszkolenie zespotow spisowych przez Przewodniczacego

olow spisowych/ oraz pobranie arkuszy spisowych od
pracownika prowadzacego ewidencje drukow scistego
i zarachowania

Wdniach
19.10-31.12.2009

7 Ejpy‘owadzenie spisu z natury stanu skltadnikow
jgtkowych ZNK | v tym w dniu 31.12 .2009
ventaryzowanie
P

srodkow pienieznych w kasie, biletow
depozytow pozostajacych w kasie oraz materiatow

diczanych  w koszty ZNK bezposrednio po zakupie .
do 5.01.2010

ozenie arkuszy spisowych spisu z natury Kierownikowi
ziatu Ksiggowoscet
do 20 .01.2010

renie do Kierownika Dziatu Ksiggowosci protokotow
cdnien w zakresie weryfikacji 1 potwierdzen sald przez
ownikdéw dzialéw organizacyjnych zobowiagzanych do
sprowadzenia tej formy inwentaryzacji oraz sporzadzenie
zez dzial Ksiggowosct wyceny inwentaryzacji w zakresie

do 26.01.2010 1 z natury.

Ustalenie r6znic inwentaryzacyjnych przez Dziat Ksiegowosci

rzekazanie wynikow rozliczenia Przewodniczacemu
s5ji Inwentaryzacyjne;j.
do 28.0

;.’7‘

cdstawienie przez Przewodniczacego Komisji

entaryzacyjnej wynikow inwentaryzacji Dyrektorowi ZNK

7 wyjasnieniami pracownikow odpowiedzialnych za stan
rowentaryzowanych sktadnikow w zakresie stwierdzonych
~miedoborow lub nadwyzek.
29.01.2010

=cyzia Dyrektora ZINK w sprawie rozliczenia inwentaryzacji.




