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Celemn procedury jest ustalenie trybu postepownia dochodzenia roszezen od
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3 *"A i g
dtugnikdw FANK oraz

zapewniene skuteczne] windykacji nalesmodel

2, Preedoiot § zakres stosowania

s

Ninigjsza procedura okresla zasady postgpowania dla czynnosei majacyeh na cely

windykacj¢ naleznodel za wynajem lokali mieszkalnyeh, uzytkowych, garazy, gruntow pod

L elapach windvkacii:

< Czymnosel windvkacyine przedsadowe;

. CYIRe ZwWigzane z preygolowaniem spraw o

- Czynnodct windvkacyine zwigzane ze skierowaniem spraw na droge postepowania
egrekucyego oraz w trakcie egzekucyi;

Z.d.Lasady postepowania okreSlone w niniejsze} procedurze obowigzuja w cale] organiza

o

4

lawezych swoich praw do

> bankow:

imowane przez banki w zwigzky

zystkie czynnodci pod
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4. Uprawnienia | odpowiedzialnosd

at Windykacj

Prowadwyi bies su windykacii na kazdym etapie, proyjimuje

mteresanidw oraz przygotowuje dane do wykorzystania w ;"ec.'ts%ti‘oc::zzwﬂ;z Procznym sprawozdaniu

TS

dotyczacym windykacii dla Referatu Lokali Uzytkowych (ELU) 1 Referatu Lokali |

(B,
Prowadz "rejestr prawny fokali”, ktéry winien zawlierad:

|.dane wprowadzane przez BW lub BELM(z prayesyn innyveh jak zalegiosel w oplatach)

- liczbe porzadkowa spraw danego roku, oznaczenie stron.

~date wezwania do zaplaty

~date wypowiedzenia umowy najmu

- wartos¢ przedmiotu sporu lub rodzaj sprawy;

- adres i dane budynku (Iokalo) — ktdrego roszezenie dotyezy;

- datg przekazania wniosku o pozew i o zaplate do Zespohu Radedw Prawnych.
~date skierowania woiosku do komornika o eksmisje 1 o zaplate.

- koszty postgpowania komorniczego.

- oznaczenie statusu sprawy komorniczei (bierna .czynna)

- wprowadzane przez Zespot Radedw Prawnych

" £ s I3

- dane o wysokodgcl kwot objetych pozwern, kwot zasadzonych i kosztow sadowych.

date i tres¢ wyroku f-¢f 1 I1 instancji;

te uprawomocnienia si¢ wyroku;

Ponadio Referat Windykacii

F kvt

- informuje ELC o wysokodei kwot objetych pozwem celem wyodrebnienia tyc

- Y

walrzymania dalszego naliczania odsetek od tej kwoty:

- informuje BLU o skierowaniu spraw do ZRP poprzez przekazanie kopti wniosk
Zospol Radedw Prawayeh:
przekazuje do BEW:

e EoZonT {Czl POZWG O

- informacie o zawartych ewentualnych ugodach sadowych;

- inforn o wydanych orzeczeniach

owadza stosowane dane do ﬁ&‘f( stru Spraw Sadowych,
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4.3 Porostale uprawnienia i of



sei przedsadowe

] ang 'té CZYNSZON

E muw do dm/n 3 (GwWowe W&m& do z %a;/ {m’( Ny g

sume dwoch  pelnych okresdw piﬂum

wrioskuje do EW o wpisanie dluznika do KRD

- zawiera ugody na S}:ﬂ:ﬁ{; zaleglodel oraz wyraza zgode na przesuniecie
terminy platnosel

« WYDOWiE

- Wi

¢ g—;hw

rdy kwota zadtuzenia przckracza

Wy

igzuje umowy naymu 7 powodu zaleglose
e do BEW o wszezecie procesu wzm;zyix:a@y; nego wost
- prowadzi posigpowanie umorzeniows oraz sprawozdawcs
Referat windykacii:
- dokonuje analizy standw zadtuzenia po uzyskaniu informacji z ELU o wypowiedzeniu
Wmowy jmu z powodu zadhuzenia;
za diuznika do systemu KRD
a ostatec jﬂiL (:50 dﬁﬂmwmm@g!) ure gui wania /aﬁ g%mm

unku do dhuznikow.
Z06¢ w tym zakresic
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- Wezwa nie

57 ] v«/;ﬂdyi\.aﬁ.{gam? s7nosel za dos i wCZONe mv@déa 3 ;d%im;;‘:uw{’ swhnetrziych,
Na lokal mzwzkdhwair

Referat windvkacii

- sporzadza wezwania do zaplaty (zal 0.2

! ) gdy kwola zadhazena przekracza sume treech
\“wmi'%%“s okreséw platnoder;

'ggymw adzi rokowania z diuznikami w zakresie mozliwos
zgtasza dhuznika do systermu KRD
- Wy gx YW ;m’ wWnowe m;; uw iy ﬁ%f" m”é

splaty zadtuzenia
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~zawiera ngody na rat: ﬂﬁa 3 fx;"@ ¢ 1dfn;w;§ 1 0E Wi
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2.1 Wnilosel o skierowande pozwu do sadu o cksmisje dla

call mieszkalnveh winten zawierad:

"iiﬁ“ika (adres zamieszkania ora:

2,1 5t i:i }
~ urmowa najmu } okalu — tytul do lokalu | u?; jego ura%
- wypowiedzenie urmowy najinu 7 dowodem jego d
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- wykaz 0s6b podlegajacych eksmisji z danego lokalu a w stosunku do 0s6b maloletnich
wskazanie ich przedstawicieli ustawowych;

- wezwante do dobrowolnego opuszezenia lokalu

- inne dokumenty moggee mied wplyw na postepowania sadowe w tym wysokodé
miesiecznego

.,14://“&#

5.2.2. Wniosek o skierowanie pozwu do sadu o eksmisie dla lokali uzytkowych winien zawierac:

- dane o dhuzniku (adres zamieszkania oraz por stawe dochodzenia nalesnosei z

vwzglednieniom okresu za jaki jest doc
-~ UIOWa naj nu lokalu — tytul do 1ol
odpis z Krajow

bral:

z

ﬂgn tub ewidencii dziadalnosct gospodarcse

Czenia;

- informacje sporzadzona pm@z mu/ o stanie ,f:aa%u/a,nm W pﬁdziak, na: naleznose glowng

uc“w ota wynikajaca z czynszu) — tytul prawny w okresie od... do ...;odszkodowania (brak

tytutu) w U}{IGM@ od ...do ..;kwoty zadhuzenia 7 innego tytulu (jezeli wystepuia);
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sww/w&‘w diuznika, ;
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wezwanie do dobroy wolnego opuszezenia lokalu;

inne dokumenty mogace miet wplyw na postepowanic sadowe w tym wysokosd
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Wazystkie dokumenty 4. do sporzadzenia pozwu i o @%csmisje; winny by¢ przckazane w
viu egremplarzach ilu jest pozwanych plus jeden dla Sadu i jeden dla Radey Pr :
Kopie powinny byé ¢

zytelne, jeden komplet dokumentdw winien byé potwierdz

skierowanie pozwu do Sadu ¢ zaptate dla lokali mieszkalnveh 1 uzvikowyeh

winien  zawierad;
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5.3.1. Zespot Radeow Prawnych nievwlocznie przek azﬂa@j@ do B
wykonawcezych(nakazy zaptaty,wyroki o zaplaie 1 o eksmisje

aryginaly tytulow wylkonawezych opatr

O impic* ;wy‘\a/(w’ 1 tytutdw
natomiast do EW kopie pozwdw i
vone kauzula wykonalnosel..

53 ) ..‘;/qzwiuj@: kopie nakazu eksmis"% do akt %r')kah‘a . ‘4 aublin (WSS MIGM, WGIGN)
1.C celem zaksiggowania kosztow postepowan Wimwgfo oraz. do HLU, ELM -do
}é.m

5.3.3. BW w przypadku lokalu mieszkalnego ponownie analizuje sytuacje materialne
poprrey:
- zasiggniecie opinii Odrodka Pomocy Spoleczney:
- dokonanie wywiadu §rodowiskowego;
- przeprowadzenie rozmowy z dtuznikiem.
~w przypadku lokalu vzytkowego wzywa dhuznika do dobrowolne) zaplaty zaleghc

je wniosel

1y praku ﬁ:m“jf dluznika na w/w wezwanie, EW ki

aorntika 1 prowadzi biezacy nadzér zad egzekucia 1.

konu gr zlecen mmé /d‘W za czynnosct komornicze zgodnie z wezwaniami komornika;

[} iagalnodé zadluzenia;

; “;“mﬂrzu *h ekwm yinych j przy ws spotudzial

,‘,M oraz przedstawicieli administrac)i budynkdw.

~ prowadzi rejestr spraw wi@mwzmyam do egzekuc)i komorniczej;

- Referat R ozmchunkuw Cryns mwvc?& na wm@s&k HW g Ewnu e podziahu zasadzonych
;i;ﬁ N

to wiasciwego terenowo

> wyznaczonych pracownikow

t\‘”m/)’ HoeZe) oraz &%?‘){,'ﬂf}’f

5.3.5. ELU prowadzi postepowanie umorzeniowe w st W%imku do dtuznikéw za lokale viytkows,
garaze, teren pod garazem 1 powierzehnie re E@ wowe w oparciit o uchwale NE.139/V/2003
Rady F‘V?Mi{( w L! ? linie = dma /J) 06.2 0{}(}? — OTAZ | "@E?’{){‘K?\/f?!‘}:a@ kmrms"mw’@ W
: ; S I z&é ?»«Z%Q L3 KPO), w przypadku gdy
f 14N
dﬁ H Uows Js::/s,a/ poster 20 ;.%%: spraw dla ktdryeh
kucja ‘R INOTRICZA Z”I;j\f)ﬁ(ﬂyh stg postanowieniem E‘x\é‘ﬂ”ﬂ(}?‘ﬂﬂ a0 umorzeniu.

*W W ;‘wypezdi«:m walpliwodel po otrzyoania od komornika decyzii o umorzeniu
1ej sprawie, kieruje wniosek do zespolu Radeow Prawnych o wyjawienie n
uzyskanin wyroku Sadu przekazuje do ELU postanowienie Komornika wraz z wyrokiem ce
przeprowadzenia postepowania urmorzeniowego.

3

53.7. EW informuje ELU 1 ELM o terminach wyznaczonych eksmisji oraz o ich sku
wykonania.
538 i przelewow za czynnodel komoraicre




ZARZAD NIERUCHOMOSCI KOMUNALNYCH
ul. Grodzka 12; 20-112 Lublin '
tel. (081) 53-71-200: fax (081) 53-71-201

Lublin, dnia -~ ~~.«=-- 1.
EW-MM-/-/--

Nazwisko/Nazwa poedmiotu
ulica

Kod - miejscowosé¢

Nr ewid, ~=mmmmmmmen

Dotyczy lokalu: memememmmemn

WEZWANIE DO ZAPLATY

Na podstawie art.476 Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 1964 r. nr.16 poz.93. z pézn. zmianami)
Gmina Lublin reprezentowana przez Zarzad Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie wzywa do
urcgulowania zaleghvch oplat za najmowany lokal w terminic 1 miesigca od daty otrzymania

ninigjszego wezwania, zgodnie z ponizszym zestawieniem, ktére na dzien --.--.--=- r. Wynosza:
- zaleglosé glowna - 0000,00z1
- odsetkl ustawowe - 000,00zl
- koszty sadowe - 00,0000zl
Razem 0000,00z1

Whplaty nalezy dokonaé na konto :BANK PeKaO S A. 'V o/Lublin

Brak skutku z wezwania w terminie 1 miesigca od daty otrzymania niniejszego

wezwania spowoduje skierowanie sprawy do sadu bez dalszych wezwan oraz zgloszenie
wierzytelnosci do Krajowego Rejestru Dlugow.

Informacje o nieuregulowanych zobowigzaniach,
zgodnie z Ustawa o udostepnianiu informacji gospodarczych
z dnia 14 lutego 2003 .

(Dz. U. Nr 50), beda przekazywane do:

Krajowego Rejestru Diugow
Biura Informacji Gospodarczej SA
ul. Armii Ludowej 21, 51-214 Wroclaw
www.krd.pl

Informacja o zadtuzeniu upubliczniona bedzie w systemie KRD do dnia zaptaty
lub do 10 lat od daty dokonania wpisu.

Umieszczenie informacji o Panstwa zobowigzaniach w Krajowym Rejestrze Diugow skutkuje ograniczeniem
mozliwosci swobodnego funkcjonowania na rynku konsumenckim lub prowadzenia dziatainoéci gospodarczej, nawet do 10 lat.

Dtuznicy notowani w KRD napotykajg na znaczne utrudnienia w korzystaniu z ustug finansowych (kredyty, zakupy
rataine, leasing), telekomunikacyjnych (mozliwo$¢ kupna telefonu w abonamencie), multimedialnych (telewizja kablowa,
szerokopasmowy dostep do Internetu), wynajmu lokali (mieszkania, biura, magazyny) itp.

Banki, firmy leasingowe i po$rednictwa ratalnego, operatorzy telefoniczni, telewizje kablowe i wiele innych firm moze
w takim przypadku odmowi¢ wspotpracy albo zaoferowaé ja na gorszych warunkach,

(pieczed i podpis wierzyciela)

“Podstawa zobowigzania; Faktura VAT, Rachunek, Umowa, Nota odsetkowa, Nota ksiggowa, Weksel, Uznanie dtugu, Ugoda,
Kara umowna



