Zarzgdzenie wewnetrzne nr 7
z dnia 18 marca 2008 roku
Dyrektora Zarzadu Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie

w sprawie przeprowadzenia zadania audytowego w Zarzadzie Nieruchomosci
Komunalnych w Lublinie.

Na podstawie § 8 ust. 2 Statutu Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie
stanowigcego zalgcznik do Uchwaly nr 241 XV1/2008 Rady Miasta Lublin z dnia 2008
roku w sprawie zmiany zalgcznika do uchwaly Nr 407/XXXIX/96 Rady Miejskiej
w Lublinie z dnia 14 listopada 1996 roku w sprawie utworzenia zakladu budzetowego
Miasta Lublina pod nazwa Zarzad Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie
(ze zmianami) w zwigzku z art. 53 ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 30 czerweca 2005 roku
o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104, z pézniejszymi zmianami) Dyrektor
Zarzadu Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie, zarzadza co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do realizacji zadanie audytowe o nastgpujacym temacie: ,,uregulowania
okreslajace porzadek i organizacj¢ pracy w Zarzadzie Nieruchomosci Komunalnych
w Lublinie”.

§2

Szezegblowy sposob przeprowadzenia, cel, zakres przedmiotowy i podmiotowy zadania
audytowego oraz czas trwania zadania audytowego okreSlaja zalaczniki do niniejszego
zarzadzenia.

§4

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie audytorowi wewnetrznemu Zarzadu
Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie.

§5

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 7 z dnia 18 marca 2008 roku

Program zadania audytowego

Uregulowania okre§lajace porzadek i organizacj¢ pracy w Zarzadzie NieruchomoS$ci
Komunalnych w Lublinie

Celem zadania audytowego jest niezalezna i obiektywna ocena proceséw, systeméw oraz
procedur istniejacych w jednostce, a poprzez to wniesienie wartosci dodanej dla jednostki
1 dostarczenie Dyrektorowi Zarzadu Nieruchomos$ci racjonalnego zapewnienia, zZe
mechanizmy zarzadzania, w tym mechanizmy kontroli okreslajace porzadek i1 organizacje
pracy w Zarzadzie Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie funkcjonuja prawidtowo.

Analiza ryzyka zostata okreslona w sposob szczegétowy w planie audytu wewnetrznego na
2008 rok w Zarzadzie Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie, stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia wewngtrznego nr 22 z dnia 31 pazdziernika 2007 roku Dyrektora Zarzadu
Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie w sprawie ustalenia planu audytu wewnetrznego na
2008 rok w Zarzadzie Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie.

Postgpowanie audytowe skierowane jest do Dyrektora Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych
w Lublinie.

Techniki przeprowadzania niniejszego zadania audytowego to w szczegdlnosci:

zapoznawanie si¢ z dokumentami stuzbowymi,

uzyskiwanie wyjasnien i informacji od pracownikéw Zarzadu Nieruchomosci,
uzyskiwanie informacji uzupelniajacych,

obserwacje wykonywania zadan przez pracownikéw Zarzadu Nieruchomosci.

b S

Realizujac zadanie audytowe, nalezy wzia¢ pod uwage:

1. Status Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie.
. Rodzaje wykonywanych zadan wynikajace ze Statutu Zarzadu Nieruchomosci.
3. Sposob wykonywania tych zadan wskazany w Regulaminie Organizacyjnym Zarzadu
Nieruchomosci.

Ponadto nalezy uwzglednic to, ze:

Zarzagd Nieruchomosci Komunalnych w  Lublinie, zgodnie ze Statutem Zarzadu
Nieruchomosci  Komunalnych w  Lublinie stanowiacego zatacznik do Uchwaty
nr 241/XVI/2008 Rady Miasta Lublin z dnia 24 stycznia 2008 roku w sprawie zmiany
zatacznika do uchwaty Nr 407/XXXIX/96 Rady Miejskiej w Lu8blinie z dnia 14 listopada
1996 r. w sprawie utworzenia zakladu budzetowego Miasta Lublina pod nazwa Zarzad
Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie, zwany dalej Zarzadem Nieruchomosci jest
wyodrebnionym zaktadem budzetowym w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 30 czerwca
2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104, z pdzniejszymi zmianami).



Zarzad Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie jest zakladem budzetowym i stanowi
komunalna jednostke organizacyjng Miasta Lublin, ktérego nadrzednym celem dziatania jest
zarzgdzanie nieruchomosciami w imieniu Miasta Lublin. Zarzadem Nieruchomosci kieruje
Dyrektor zatrudniony przez Prezydenta Miasta Lublin.

Zarzadem Nieruchomosci zarzadza i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor, zgodnie
z zakresem pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Lublin. Dyrektor moze
udziela¢ dalszych pelnomocnictw z zakresie ustalonym przez Prezydenta Miasta Lublin.

W mysl postanowien regulaminu organizacyjnego stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia
wewnetrznego nr 3 z dnia 2 stycznia 2008 roku Dyrektora Zarzadu Nieruchomosci
Komunalnych w Lublinie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu
Nieruchomo$ci Komunalnych, organem zatozycielskim jest Rada Miasta Lublina. Natomiast
organem sprawujagcym nadzor nad dzialalno$cia Zarzgdu Nieruchomosci jest Prezydent
Miasta Lublin. Prezydent Miasta Lublin dokonuje okresowej kontroli i oceny merytoryczne;j,
gospodarczej i finansowej dziatalnosci Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych.

Przedmiotem dzialania Zarzadu Nieruchomosci jest w szczegdlnosci:

1) prowadzenie zarzadu nieruchomosciami zabudowanymi budynkami mieszkalnymi
1 uzytkowymi, stanowigcymi wlasno$¢ Miasta Lublina,

2) reprezentowanie Miasta Lublina, jako wiasciciela lokali i wspétwlasciciela budynkow we
wspolnotach mieszkaniowych,

3) reprezentowanie Miasta Lublina wobec wspdtwlascicieli nieruchomosci zabudowanych
budynkami mieszkalnymi i uzytkowymi,

4) prowadzenie zarzadu nieruchomosciami o nieustalonym stanie prawno-wlasnosciowym,
na zasadach okre§lonych w kodeksie cywilnym, a dotyczacych prowadzenia cudzych
spraw bez zlecenia,

5) prowadzenie spraw zwiazanych z wynajmem lokali mieszkalnych i uzytkowych, w tym
przetargdw zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa

6) ocena stanu technicznego wyzej wymienionych budynkéw, typowanie ich do remontéw,
organizacja i nadzor prac remontowych i modernizacyjnych,

7) zlecanie prowadzenia administracji wyzej wymienionych budynkow.

Zadania  Zarzadu Nieruchomos$ci  realizowane sa w ramach trzech piondw
przyporzadkowanych poszczegdlnym zastgpcom Dyrektora, ktérzy pelnia bezposredni nadzor
nad podlegtymi komoérkami organizacyjnymi: ds. eksploatacji, ds. ekonomicznych,
ds. technicznych. Ponadto Dyrektorowi Zarzadu Nieruchomosci podlegaja bezposrednio: dziat
organizacyjny, stanowisko ds. obrony cywilnej, bhp i ppoz., stanowisko ds. Kadrowych,
stanowisko ds. audytu wewngtrznego oraz zespét radcdéw prawnych.

Przedmiotowe postgpowanie audytowe nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem
okreslonym Zarzadzeniem wewngtrznym nr 22 z dnia 31 pazdziernika 2007 roku Dyrektora
Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie w sprawie ustalenia planu audytu
wewngetrznego na 2008 rok w Zarzadzie Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie.

Program zadania audytowego dotyczacego uregulowan okreslajacych porzadek i organizacje
pracy w Zarzadzie Nieruchomosci w Lublinie, zostal opracowany i przygotowany w oparciu
0 postanowienia § 15 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2006 roku
w sprawie szczegdtowego sposobu i trybu przeprowadzania audytu wewnetrznego (Dz. U. Nr
112, poz. 765).

Audytos wewnetrzny
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr 7 z dnia 18 marca 2008 roku

Upowaznienie nr 1/2008

do przeprowadzenia audytu wewne¢trznego

Na podstawie art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z pézniejszymi zmianami), upowaznia si¢ :

Pana, Pawla Tuleja, audytora wewnetrznego Zarzadu Nieruchomos$ci Komunalnych w Lubinie
do przeprowadzenia audytu wewngtrznego, zgodnie z planem audytu wewngtrznego, ktory
zostal okreslony Zarzadzeniem wewngtrznym nr 22 z dnia 31 pazdziernika 2007 roku
Dyrektora Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie w sprawie ustalenia planu
audytu wewnetrznego na 2008 rok w Zarzadzie Nieruchomo$ci Komunalnych w Lublinie.

Przedmiotem postgpowania audytowego sg uregulowania okreslajace porzadek i organizacje
pracy w Zarzadzie Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie.

Upowaznienie niniejsze wazne jest za okazaniem dowodu osobistego przez audytora
wewngetrznego Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie.

Czynnosci audytowe nalezy wykona¢ do 30 lipca 2008 roku.




Zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia
Nr 7 z dnia 18 marca 2008 roku

Protokoél z narady otwierajgcej

Na postawie § 16 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2006 roku
w sprawie szczegélowego sposobu i trybu przeprowadzania audytu wewnetrznego
(Dz. U. Nr 112, poz. 765), w naradzie udzial wzigli:

1) Pan Henryk Lacek Dyrektor Zarzadu Nieruchomosci,

2) Pan Pawel Tulej audytor wewngtrzny Zarzadu Nieruchomosci.

Przedmiotem niniejszej narady bylo przedstawienie zasad, kryteriow, form oraz trybu
przeprowadzenia zadania audytowego, dotyczacego uregulowan okreslajacych porzadek i
organizacj¢ pracy w Zarzadzie Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie, ktore zostato
okreslone Zarzadzeniem wewnetrznym nr 22 z dnia 31 pazdziernika 2007 roku Dyrektora
Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie w sprawie ustalenia planu audytu
wewngtrznego na 2008 rok w Zarzadzie Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie.

Podczas narady przedstawiono i omoéwiono program zadania audytowego, ktdrego
przedmiotem sa uregulowania okreslajace porzadek i organizacje pracy w Zarzadzie
Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie, a ktory zostal opracowany i przygotowany
W oparciu o postanowienia § 15 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2006
roku w sprawie szczegélowego sposobu i trybu przeprowadzania audytu wewnetrznego
(Dz. U. Nr 112, poz. 765).

Narada niniejsza odbyla si¢ w dniu 18 marca 2008 roku w gabinecie Dyrektora Zarzadu
Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie.

Audytor ﬁg@trmy

Pofiet Twulerd /
Nr fathv. 1852/2005 /




