Zarzadzenie Nr 10
Dyrektora Zarzadu Nieruchomos$ci Komunalnych w Lublinie
z dnia 6 listopada 2006 r
w sprawie inwentaryzacji rocznej - 2006 r

Na podstawie art.4 ust 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r o rachunkowosci (Dz. U.
Nr 121, poz. 591 z p6ézn. zm.) ustalam , co nastepuje :

1.Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzania inwentaryzacji w
Zarzadzie Nieruchomosci Komunalnych w sktadzie :
-Przewodniczacy Komisji — Marcin Celifiski,

-cztonek Komisji - Janusz Nizio,
-cztonek Komisji - Andrzej Zaloga

- cztonek Komisji -Stanistaw Kucharski
- cztonek Komisji - Marcin Gérecki

2. Inwentaryzacja roczna roku 2004 winna byé przeprowadzona w drodze
- spisu z natury,
- pisemnego potwierdzania sald,
- weryfikaciji.

§ 2

W drodze spisu z natury winny byé zinwentaryzowane :
a/ $rodki pieniezne w kasie,
b/ znaki skarbowe i sgdowe ,
c/ bilety MPK,
d/ depozyty pozostajace w kasie.
e/ materiaty zaliczane w koszty ZNK bezposrednio po zakupie,
f/ wtasne $rodki trwate oraz ,Pozostate srodki trwate” pozostajgce poza siedzibg
ZNK
g/ obce $rodki trwate oraz obce ,Pozostate $rodki trwate” znajdujace sie poza
siedzibg ZNK

§3

W drodze pisemnego potwierdzenia sald winny byé zinwentaryzowane:

- salda naleznosci od kontrahentow,

- stany aktywow finansowych przechowywanych na rachunkach bankowych,
W oparciu o zasade istotnosci inwentaryzacja w drodze pisemnego potwierdzania
sald moga by¢ nieobjete naleznosci o wysokoéci ponizej 100 zt .
Z obowigzku inwentaryzacji w drodze pisemnego potwierdzania sald, zgodnie z art.
26 ust 1 pkt. 3 ustawy o finansach publicznych zwolnione sg zobowigzania ,
naleznosci od 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych , naleznosci sporne i
watpliwe oraz naleznoéci publicznoprawne

§4



W drodze weryfikacji winny byé zinwentaryzowane zobowigzania zaktadu,
naleznosci nie objgte pisemnym potwierdzaniem lub inne aktywa i pasywa zakfadu
ktérych uzgodnienie

w formie spisu z natury lub pisemnego potwierdzenia salda z przyczyn
uzasadnionych nie byto mozliwe.

- §5

Inwentaryzacije roczng roku 2004 w formie spisu z natury nalezy przeprowadzié w
terminach okreslonych w harmonogramie stanowigcym zatgcznik Nr 1 do
zarzadzenia w tym:

- inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w pkt 2 a-e nalezy
przeprowadzi¢ na dzien 31 12 2006 r

Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wykazanych w pkt. 2 fi g nalezy
przeprowadzi¢ do dnia 31.12. 2006

- inwentaryzacjg rozrachunkéw nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31pazdziernika
2006.

Ustalenie stanu inwentaryzowanych sktadnikéw winno nastapié poprzez
dopisanie lub odpisanie od stanu zwiekszen i zmniejszef , jakie nastgpity miedzy
datg inwentaryzacji a dniem ustalenia stanu wynikajgcego z ksiag rachunkowych.

§6

Za prawidiowos$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury
odpowiada Kierownik Dziatu Organizacyjnego, za prawidtowosé inwentaryzacji
rozrachunkow z tytutu lokali uzytkowych i mieszkalnych oraz za jej rozliczenie
odpowiada Kierownik Dziatu Lokali, , natomiast za inwentaryzacje rozrachunkéw z
wiascicielami lokali we wspolnotach i za jej rozliczenie odpowiada Kierownik Dziatu
Eksploatacji.

Za inwentaryzacje pozostatych sktadnikow majgtku ZNK oraz rozliczenie
inwentaryzacji sktadnikéw nie wymienionych powyzej odpowiada Kierownik Dziatu
Ksiegowosci.

Kierownik Dziatu Ksiegowo$éci zobowigzany jest réwniez do sporzadzenia zbiorczego
zestawienia dotyczacego wynikoéw przeprowadzonej inwentaryzacji rocznej roku
2006.

Oswiadczenia o przyjeciu odpowiedzialnosci powierzonych niniejszym zarzadzeniem
winny by¢ ztozone do Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i
przechowywane wraz z pozostata dokumentacjg inwentaryzacji .Wzér odwiadczenia

w zatgczniku Nr 2 do Zarzadzenia.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i dotyczy inwentaryzacji
przeprowadzanej w roku 2006.
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 Zatacznik Nr 1

Harmonogramu prac zwigzanych z przeprowadzaniem inWéht?ary?'zacji;roCz‘nej
 2004r b

Termin Zakres prac
realizacji
najp6zniej do :

10. 11 .2006 Powofanie zespotow spisowych przez
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej

13-14.11.2006 |Przeszkolenie zespotéw spisowych przez
Przewodniczacego Komisji / pobranie o$wiadczen o
przeszkoleniu od cztonkéw zespotéw spisowych/ oraz
pobranie arkuszy spisowych od pracownika
prowadzgcego ewidencje drukéw Scistego zarachowania

14.11. - 29.12. | Przeprowadzenie spisu z natury stanu sktadnikéw
majgtkowych ZNK w tym w dniu 29.12.
zinwentaryzowanie $rodkéw pienieznych w kasie, znakéw
skarbowych i sadowych, biletow MPK, depozytow
pozostajgcych w kasie oraz materiatdw zaliczanych w
koszta bezposrednio po zakupie na ostatni dzien roku.
5.01.2007 Ztozenie arkuszy spisowych spisu z natury Kierownikowi
Dziatu Ksiegowosci

18.01.2007 Ztozenie do Gidéwnego Ksiegowego protokotow uzgodnien
w zakresie weryfikacji i potwierdzen sald przez
kierownikdw dziatow organizacyjnych zobowigzanych do
przeprowadzenia tej formy inwentaryzacji oraz wyceny
inwentaryzacji w zakresie spisu z natury.

26.01.2007 Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych przez Dziat
Ksiegowosci oraz przekazanie wynikéw rozliczenia
Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjne;.
27.01.2007 r Przedstawienie przez Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej wynikéw inwentaryzacji Dyrektorowi
ZNK wraz z wyjasnieniami pracownikéw
odpowiedzialnych za stan inwentaryzowanych sktadnikéw
w zakresie stwierdzonych niedoboréw lub nadwyzek.

30 .01.2007 Decyzja Dyrektora ZNK w sprawie rozliczenia
inwentaryzacji.




Zalacznik nr 2

Oswiadczenie

Oswiadczam ,ze przyjmuje odpowiedzialno$¢ z tytutu przeprowadzenia i rozliczenia
inwentaryzacji rocznej roku 2006 w zakresie okreslonym Zarzadzeniem Nr 10
Dyrektora Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie z dnia 6.11.2006 r w
sprawie inwentaryzacji rocznej - 2006 r.

/ data i czytelny podpis /



